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I. Bevezetés

A Székesfehérvari Intézményi Kozpont (tovabbiakban: SZIK) az informaci6s 6nrendelkezési
jogrél és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
IL-IV. fejezete alapjan a kozérdekii adatok, tovdbbi a kotelezben kozzéteendé adatok
(tovébbiakban: kozérdekil adatok) megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjét a
kovetkezOk szerint hatidrozza meg.

Jogszabalyi hattér

e az informécios dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsigrol szolé 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)

e az integriciéra vonatkozé részletes szabalyokr6l szélé 305/2005(X11.25.) Korm.
Rendelet

o a kozzétételi listikon szerepld adatok kdzzétételéhez szikséges kozzétételi mintdkrol
52616 18/2005.(X11.27.) IHM rendelete

o az Allamhiztartisrél sz616 toérvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.

rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint
o akoltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésérdl sz616

370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet 8. § (4) bekezdés b) pontja
o akozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékerdl
sz016 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

L1. A szabalyzat célja

Az Allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egyeb
kozfeladatot ellatd szervnek vagy személynek (a tovabbiakban egyiitt: kozfeladatot ellaté
szerv) lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot és kozérdekbOl
nyilvanos adatot - az e térvényben meghatdrozott kivételekkel - erre irdnyulé igény alapjan

barki megismerhesse.

A szabdlyzat célja, hogy rogzitse a kozérdekii adatok és kozérdekbSl nyilvanos adatok
megismerésére irdnyulé igények teljesitésének és kozzétételének rendjét, az egyedi
adatigénylések teljesitésének rendjével kapcsolatos feladatokat, az egységes lgymenet és
felel6sségi rend kialakitdsa, valamint, hogy biztositsa az informaci6-dramlés naprakészséget.

1.2. A szabdlyzat hatalya

Az Avr., valamint az irdnyit6 szerv dontése alapjan a SZIK-en tilmenden a(z)
a) Alba Regia Szimfonikus Zenekar (a tovabbiakban: ARSO) »
b) Siklési Gyula Varostorténeti Kutatokdzpont (a tovibbiakban: Kutatékézpont)
c) Székesfehérvari Balett Szinhdz (a tovédbbiakban: Balett Szinhiz)
d) Székesfehérvari Kozosségi és Kulturalis K6zpont (a tovabbiakban: SZKKK)
¢) Szent Istvan Kirily Mtizeum (a tovabbiakban: Mzeum)



f) Virosi Levéltar és Kutatointézet (a tovabbiakban: Levéltar)
g) Vorésmarty Mihaly Konyvtar (a tovabbiakban: Kényvtar)
b) Vérésmarty Szinhaz (a tovabbiakban: Szinh4az)

(a tovabbiakban egyiitt: Intézmények),

mint SZIK-hez rendelt, gazdasigi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szervek, Avr.
szerinti feladatait a SZIK latja el.

A szabélyzat személyi hatdlya a SZIK és az Intézmények valamennyi f6- és részfoglalkozasu
kozalkalmazott dolgozdjara, valamint munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszony keretében
foglalkoztatott munkavallalokra kiterjed.

A szabilyzat tirgyi hatilya:
a) a SZIK tevékenységével kapcsolatos, a SZIK miikddése ¢s feladatellitdsa soran
keletkez6 kozérdeki adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére,

b) az Intézmények tevékenységével kapcsolatos, a feladatelldtasa sordn keletkezd
kozérdekii adatokra és k6zérdekbobl nyilvanos adatok teljes korére.

1.3. Adatvédelmi tisztviseld

Az FEurépai Uniés hatosagi irdnymutatisok szerint az adatvédelmi tisztvisel6 az
elszimoltathatosdg sarokkove, és az adatvédelmi tisztviseld kijelolése elGsegitheti a
jogszabalyoknak valé megfelelést. Az elszamoltathatosag eszkozeinek (példdul az
adatvédelmi hatasvizsgalatok megkdnnyitése, auditok végzése vagy eldsegitése) végrehajtisa
mellett az adatvédelmi tisztviselé kdzvetitd szerepet tolt be az érdekelt felek (példaul a
feliigyeleti hatésagok, az érintettek és a Hivatalon beliili részlegek) kozott.

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérdl
52616, az Burdpai Parlament és a Tandcs 4ltal 2016. dprilis 27. napjan elfogadott és 2018.
méjus 25. napjatél alkalmazandé éltaldnos adatvédelmi rendelet (GDPR) értelmében bizonyos
adatkezel6k és adatfeldolgozdk kételesek adatvédelmi tisztvisel6t kijelolni. Ez a kotelezettség

kiterjed

a) minden kdzhatalmi szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellaté szervre (fliggetleniil attol,
hogy milyen adatokat dolgoz fel), valamint

b) egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyénck szisztematikus,
nagymértékt megfigyelése, vagy

c¢) amelyek a személyes adatok kiilonleges kategoridit nagy szamban kezelik.



A fenti vagylagos kategériak koziil az a) pontnak a feltételei fennallnak a SZIK, illetve az
Intézmények esetében, mivel kozfeladatot ellatdé szervek, igy adatvédelmi tisztviseld
kinevezése kotelez$ a GDPR alapjan.

A jelen Szabalyzat értelmében a kozérdekidl adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésével, tovabba a kotelezben kozzéteend6 adatok nyilvinossigra hozatalaval
kapcsolatos kérdésekben a SZIK és az Intézmények kotelesek kikémi az adatvédelmi

tisztviselé szakmai allaspontjat.

Az adatvédelmi tisztviseld kozremiikddik a Szabalyzat feliilvizsgalatiban, jogszabalyvaltozis
esetén, vagy mas indokolt esetben kezdeményezi a Szabédlyzat médositasit, kiegészitesét.
Szakértdi tanicsot ad a kozérdekli adatok kezelésével, nyilvantartdsdval, a kozérdekil adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésével, tovabba a kotelezben kdzzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldval kapcsolatos kérdésekben. Adatkezeléssel dsszefliggé tigyekben
kapcsolattarto pontként szolgal a Nemzeti Adatvédelmi és Informéciészabadsag Hatosag felé
(a tovabbiakban: NAIH).

I1. Rendelkezd rész

IL1. Altalinos szabélyok

A kdzfeladatot ellat6 szervnek lehetSvé kell tenni, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot
és kozérdekbdl nyilvanos adatot, erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A SZIK és az Intézmények (tovabbiakban egyiitt: adatfeleldsok) a fenti kotelezettségeiknek
vezetdjiik Gtjan tesznek eleget.

Az adatfeleldsok vezetdi az adatkdzlési kotelezettségilknek az adatvédelmi tisztviseld
kozremiikGdésével tesznek eleget.

E szabélyzat alkalmazasa soran hasznalt fogalmak — figyelemmel a jogalkotdsro6l sz6l6 2010.
évi CXXX. torvény (Jat.) 24. § (2) bekezdésére — a mindenkor hatilyos Infotv., illetve az
egyéb kapcsol6do jogszabalyok, kiilondsen az tizleti titok védelmérdl szol6 2018. évi LIV.
torvény (Uzleti titok tv.), a mindsitett adat védelmérél sz6l6 2009. évi CLV. torvény
(Mindsitett adat tv.), tovabba a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6, az Eur6pai Parlament és a Tanics altal 2016.
aprilis 27. napjén elfogadott és 2018. méjus 25. napjétol alkalmazandé altalanos adatvédelmi
rendelet (GDPR) szdvegezése szerint vehetdek figyelembe.



I1.2. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat-és hatdskordk

Az adatfelelésok munkavallaléja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi
feleldsséggel tartozik az adatfeleldsok nyilvéantartdsaihoz val6 jogszertitlen hozzaférésért.

adatfelelos vezetdje:

e intézkedik az elkészitett kozérdekii adatok kdzzétételérol

o intézkedik a jelen szabalyzat 2. mellékletében meghatirozott dltalanos kozzétételi lista
szerinti kozérdekil adatok tartalminak az Infotv. 1. mellékletében az egyes adatok
tekintetében meghatarozott idészakonkénti frissitésérol, illetve a kozzétételi listakon
szereplé  adatok  kozzétételéhez  szitkséges kozzétételi mintdkrol 52610
18/2005.(XI1.27.) IHM rendeletének valé megfeleldsségérdl,

e a jelen szabalyzat 2. mellékletében meghatirozott 4ltaldnos kozzétételi lista szerinti
kozérdekl adatokat az Infotv. 1. sz. mellékletében az egyes adatok tekintetében
meghatarozott hataridéig megérzi,

e koordinalja a kozzétételi lista tartalménak bels6 egyeztetését,

o figyelemmel kiséri az 4ltalanos kozzétételi lista adatainak frissitését,

e a kozzétett kozérdekii adatok pontatlansiga, tévessége vagy idOszeriitlenné valasa
esetén elrendeli az 0j kozzétételi dllomanyok kdzzétételét,

e engedélyezi az adatok felt6ltését az adatfelelds sajat honlapjira, ezen adatok
frissitését, valamint torléseét,

e intézkedik a Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartis feliiletén a mindenkori
relevins torvényi rendelkezések szerint meghatarozott adatok kozzétételérdl,
figyelemmel az Infotv. 37/C. §-ra és a 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendeletre,

IL3. Adatvédelmi szabdlyok

Az internetes honlapon kdzzétett adatok, dokumentumok tartalma nyilvénos, barki szdmara
hozzaférheto.

A honlap mikddtetése sordn be kell tartani az Infotv. személyes adatok védelmével
kapcsolatos rendelkezéseit.

IL4. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozvélemény pontos és gyors tijékoztatisa érdekében a honlapja
nyitéoldalan elhelyezett megfelel hivatkozason keresztiil elektronikus uton barki szdmara
személyazonositds és adatigénylési eljards nélkill, folyamatosan és dijmentesen kozzéteszi
jelen Szabalyzat 2. mellékletében foglalt altaldnos kozzétételi lista szerinti adatokat. Az
adatfelelosnél értelmezhetetlen kdzzétételi egységeknél megjeldli, hogy az adott kézérdekil
adat nem all rendelkezésre.



A jelen szabilyzat 2. mellékletében (ltalanos kozzétételi lista) meghatdrozott adatokat
intemetes honlapon, digitdlis formaban, barki szdméara, személyazonositds nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil
kimasolhaté6 médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen hozzaférhet6vé kell tenni. A kozzétett adatok megismercse
személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

Az adatfelelds gondoskodik a 2. mellékletben szereplé adatok pontos, naprakész és
folyamatos kozzétételérdl.

Amennyiben az adat eléz8 allapotinak archivumban tartisa sziikséges, az adat frissitése
esetén annak elérhetdvé tétele a megbrzési idd elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 4j dllapot fellelhetGséget,
valamint azt, hogy az archivumban elérheté adat nem idOszerii. A frissitett adat 0j allapota
mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6zé allapotanak archiv
allomanyaban vald elérhetéségét. Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetbvé a

honlapon.

11.5. Kozérdeki adatok megismerésére irdnyulo igények teljesitésének rendje, a
kozérdeki adatok megismerésére irdnyul6 igények benyijtasanak madja

A koézérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelemmel kapcsolatos eljiras a kérelem
benytijtasaval indul. Az igények benyujthatok szoban, irdsban és elektronikus dton az
adatfelelés honlapjan kozzétett elérhetségeken. Az adatigényléssel kapcsolatos — az
adatfelelds honlapjan k6zzéteend6 — tajékoztatd az 1. szamu mellé€kleteben talalhaté.

Nem mindsiilnek kézérdekii adatnak a személyes adatok, a jéhirnév korébe tartozé adatok, a
mindsitett adatok, a dontés eldkészitéssel kapcsolatos adatok a jogszabalyban meghatérozott
feltételekkel és ideig, valamint az Uizleti titoknak mindsiil6 adatok.

Az igény irisban és elektronikus formdban valé benyujtdsa torténhet formai kotdttségek
nélkiil.

Az iigyintézés sordn az adatfelelds koteles a jelen Szabélyzatban foglaltak mellett az Infotv.-
ben foglalt egyéb szabalyokat és hataridSket is figyelembe venni, és biztositani azok

érvényesiilését.
A Kérelmezd az adatszolgéltatas teljesitéséig a kérelmét visszavonhatja.

A kozérdekii adatok megismerhetéségének korlatai tekintetében az Infotv. 27, § -ban foglaltak
irdnyadok.



I1.6. A benyiijtott igények teljesitésének modja, hatiridéi

A szbbeli igény teljesitésére az adatfelelds vezetSje, vagy az adatvédelmi tisztviseld jogosult.
A szdban megvilaszolt igényekr6l feljegyzést kell késziteni. Abban az esetben, ha a szdban
eléterjesztett igény azonnal nem vélaszolbaté meg, az igényldt tdjékoztatni kell arr6l, hogy
igényének teljesitésére irasban keriil sor. frasbeli kérelmet a Kérelmezé az adatfelelds
honlapjan kézzétett levelezési cimen vagy elektronikusan e-mailben nytjthat be.

Az adatfeleléshoz érkezett irasbeli igényeket, valamint a szobeli adatigénylésrol szol6 irdsbeli
feljegyzéseket tovabbitani kell az adatfelelds vezetdjéhez.
A kérelem az aldbbi feltételek egyiittes fennalldsa esetén mindsiil teljesithetének:

1. akérelmez elérhetsége tisztizott,

2. a kérelmezé 4ltal megismerni kivant adatok kore pontosan meghatdrozhato,
egyértelmi,

3. akérelem targyat képezd adatok az adatfeleldsok kezelésében vannak,

4. azigényelt adatok kozérdekli adatnak mindsiilnek, és

5. az adatszolgaltatas kdltsége nem haladja meg a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
meghatérozott, koltségtéritésként megéllapithaté legalacsonyabb Gsszeget, vagy, ha
ezt az Osszeget meghaladja, a kérelmezd vallalja a megéllapitott koltségek
megtéritését, de legfeljebb a kormanyrendeletben meghatirozott legmagasabb dsszeg

mértékéig.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii vagy nem értelmezhetd, illetve az igényelt adatok kore
nem hatdrozhaté meg pontosan, fel kell kérni az igényl6t igényének pontositasara.

A kozérdek(i adat megismerésére irdnyulé kérelmet az adatfelelés a kérelem beérkezését
kovetd 15 napon beliil birdlja el. Az adatigénylés hatarideje a jelentds terjedelmdi, illetve
nagyszamt adatra vonatkozo adatigénylés esetén, vagy ha az adatigénylés teljesitése a SZIK
vagy az Intézmények alaptevékenységének ellatisihoz sziikséges munkaeréforras ardnytalan
méntékli igénybevételével jar, egy alkalommal, 15 nappal meghosszabbithats. Ermrél az
igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

Az adatigénylésnek kozérthetd formédban, és - amennyiben az ardnytalan nehézség nélkiil
teljesithetd - az igényld altal kivént technikai eszkdzzel, formaban illetve médon kell eleget
tenni. Ha a kért adatot korabban mir elektronikus formaban nyilvanossidgra hoztdk, az igény
teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvénos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valo hivatkozissal, hogy annak k&zérthetd formaban nem lehet eleget

tenni.

Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz és az adatk6zlés masolat kiadasaval teljesithetd, a mésolaton a meg nem ismerhetd

adatot felismerhetetlenné kell tenni (kivonatolt masolat).
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Ha az igényelt adatot nem az adatfeleldsok kezelik, illetSleg tevékenységiiket nem érinti, err6l
tajékoztatni kell az adatigénylSt és az adatkezelé az adatigénylést visszakiildi az

adatigénylGnek.

A kozérdekii adat megismerése iranti igény nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar
anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett més nyelven fogalmazta meg.

Ha torvény maésként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a mdsolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. A magéanszemély kérelmezd személyes adatait az
adatszolgaltatast kovetd egy év elteltével az adatfelelés koteles torolni az dsszes digitalisan és
papiralapon 8rzétt nyilvantartdsbol, dokumentumbdl. A személyes adatok védelme érdekeben
az adatszolgaltatast kovetd egy év elteltével az lgyintézd to6rli a megkeresést a
levelezbrendszerébol.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl az igénylé masolatot kérhet
és kaphat. Az adatfelelés az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt
koltség mértékéig terjedben - koltségtéritést allapithat meg akkor, ha a felmeriilt koltség
mértéke meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatirozott,
koltségtéritésként megallapithaté legalacsonyabb Osszeget, azzal, hogy az igy meghatirozott
koltségtérités Osszege ekkor sem haladhatja meg a korméinyrendeletben meghatirozott
legmagasabb dsszeget.

A koltségtérités dsszegérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem
igényld lehetdségeirdl az igénylSt az igény beérkezését koveté 15 napon beliil téjékoztatni
kell, egyuttal fel kell hivni az igényl figyelmét, hogy 30 napon beliil nyilatkozzon arrdl, hogy
a koltségtéritést megfizeti-e, vagy a kérelme teljesitésétdl eltekint. A tdjékoztatis megtételets]
az igénylé nyilatkozatdnak az adatkezeldhoz valo beérkezéséig terjedd iddtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hatirid6be nem szamit bele.

Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatfelelds altal megallapitott,
legaldbb 15 napos hatdriddben koteles az adatfelelds szdmldjira torténd dtutalassal vagy a
hazipénztirban val6 befizetéssel koteles teljesiteni

Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kvetd 15 napon beliil kell
teljesiteni. Az igény elutasitisra kerill, ha az igénylé a koltségtéritést annak kdzlésetdl
szamitott 15 napon beliil nem teljesiti.



11.7. Elutasitisi okok

Az igény teljesitésénck megtagadasir6l, annak indokaival, valamint az igényl6t megilletd
jogorvoslati lehetéségekrd] valo thjékoztatassal egyiitt, 15 napon beliil irasban vagy - ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozblte - elekironikus levélben értesiteni kell az

igénylot.

Ha a kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadédsa tekintetében
jogszabaly mérlegelési lehetdséget biztosit, akkor az igény teljesitése kizarolag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadis alapjaul szolgilo kozérdek nagyobb silyd a
kozérdekit adat megismerésére irdnyuld igény teljesitéschez fliz6d6 kozérdeknél.

Az elutasitott kérelmekrd], valamint az elutasitisok indokairdl az adatfelelds nyilvantartast
vezet (3. szamu melléklet), és az abban foglaltakrol minden évben janudr 31-€ig tdjékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

Az igény elutasitdsra keriil, ha az igénylé a koltségtéritést annak kdzlésétdl szamitott 15
napon beliil nem teljesiti.

Az egyedi adatigénylésekrol az adatfelelds nyilvantartdst vezet, amelyben elkiilonitve tartja
nyilvan a teljesitett és az elutasitott kozérdeki adatigényléseket.

A nyilvéntartis tartalmazza az adatigénylés irdnti igény elGterjesztésének és teljesitésének
moédjat (pl.: papiralapy, elektronikus), az igényelt kozérdekii adat megnevezését, a teljesités

vagy az elutasitas id6pontjat.

IL.8. NAIH vizsgalat

A NAIH-nal bejelentéssel barki vizsgilatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekli adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos
adatok megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be,
vagy annak k6zvetlen veszélye fennall.

A NAIH vizsgélata az Infotv. 31. § (1) bekezdésében meghatarozott indokok valamelyikén
alapulé bejelentés esetén az igény elutasitdsanak kozlésétol, a hataridd eredménytelen
elteltétsl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatdl szdmitott egy
éven beliil kezdeményezhetd.



11.9. Birésagi jogérvényesités

Az igényld a kozérdekl adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa, részbeni elutasitasa
vagy a teljesitésre nyitva all6, vagy az adatkezeld altal a meghosszabbitott hatdridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségiéritést nem fizette meg - a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birosaghoz
fordulhat. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadis indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsdgét az adatkezeldnek kel
bizonyitania.

A pert az igény elutasitdsanak kozlésétél, a hatdridd eredménytelen elteltétd], illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hatéridd lejartatdl szAmitott 30 napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité kozfeladatot ellité szerv az alperes teriiletileg illetékes
Torvényszék székhelyén 16v6 Jarasbirosagnal. Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy az
adatigénylés teljesitéséért megéllapitott koltségtérités Osszege miatt az igényld a NAIH
vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a NATH-ndl bejelentést tesz, a pert a bejelentés
érdemi vizsgilatdnak elutasitdsarol, a vizsgélat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szolé vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditisra
rendelkezésre all6 hataridé elmulasztisa esetén igazoldsnak van helye.

1I1. Z4ro6 rendelkezések

Jelen szabilyzat 2023. marcius 1. napjén lép hatalyba, ezzel egyidejiileg a SZIK 2016.oktober
17-ét61 érvényes szabalyzata hatalyat veszti.

Az adatfelelésok vezetbinek gondoskodniuk kell arrél, hogy a szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzathoz csatolt iven
alairasukkal igazoljak. Az érvényes szabélyzat eldirdsait valamennyi érintettnek be kell

tartani.
Székesfehérvar, 2023, februar 28.

Voros Csaba
foigazgatod

Mellékletek

1. Tajékoztatis kozérdeki adatigénylések menetérdl
2. Altalanos kdzzétételi lista
3. Elutasitott adatigénylések nyilvantartasa
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1. sz. melléklet

Tajékoztato a kozérdekii adatigénylések menetérol

A kéziigyek és a kézpénzek felhasznaldsanak drldthatosdga érdekében az dllampolgdrok jogosultak
kizérdekii informdciohoz jutni Magyarorszdg barmely dllami, nkormdnyzati vagy mds kozfeladatot
elldté szervétGl, intézményétil. A kozérdekit adatigénylés menetét az informdcids dnrendelkezési jogrol
és az informdcidszabadsdgrol szolé 2011. évi CXIL torvény (a tovibbiakban: Infotv), a
megdllapithaté koltségtérités részleteit a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza.

Az Intézmény, mint adatkezeld pontos megnevezése, elérhetéségei:
Név: (tovébbiakban: Intéznény)

Cim:

Honlap:

E-mail cim:

Telefonszam:

Az Intézmény adatvédelmi tisztvisel6jének elérhetdsége:
Kdzvetlen elérhetségei: e-mail cime:

Milyen forméban nyijthaté be az adatigénylés?

Az adatigénylést formai kotottségekt6l mentesen barki szoban, frdsban vagy elektronikus tdton
nyujthatja be az Intézményhez. Az adatigénylésben az egyértelmfiség érdekében célszerh hivatkozni
az Infotv.-re azért, hogy azt az Intézmény ne kézérdekll bejelentésként vagy kozigazgatdsi ligyként
kezelje. Az igényld 4ltal egy éven beliil benydjtott azonos adatkorre vonatkozo kérés elutasithato.

Milyen adatokat, informsciokat sziitkséges megadni a kérelemben?

Az adatigényld nevén és elérhetSségén till (cim, e-mail cim) — amelyre a tAjékoztatds megkiildését kéri
— egyéb adatok megadisira nem koteles. Az Intézmény nem ellendrzi az adatigénylé
személyazonossagat, és nem kér nyilatkozatot az adatkérés céljérol, motivaci6jarol sem. Ugyanakkor
az Intézmény gazdalkodésénak szdmlaszintfi, illetve tételes ellendrzésére irnyulé adatmegismerésekre

kiiloén torvények rendelkezései irdnyadok.
Az allampolgér az igényelt adatok kérén til a kérelemben megjelSlheti azt a formdt, illetve médot,
ahogyan a kozérdekii adatokat meg szeretné kapni. Frdemes ugyanakkor &tgondolni, hogy az

adatoknak a kivant formaba torténd rendezése jelenthet-e olyan tdbbletfeladatot az Intézmény
sziméara, melynek koltségvonzatat az igénylének kell majd viselnie.

Milyen kételezettségei vannak az adatkezelfknek?

Az Intézményt valaszadisi kotelezettség terheli. A vélasznak tartalmaznia kell a kért kdzérdeki adatot,
vagy indokolni kell, hogy a kért adat miért nem adhato ki.

A kérelemnek az Intézmény a lehetd legrovidebb iddn beliil, de legfeljebb 15 napon beliil eleget tesz.
Ez a hat4ridé indokolt esetben csak egy alkalommal, 15 nappal hosszabbithaté meg az igényld

értesitése mellett.
i1



Az igény beérkezésétol szamitott 15 napon beliil az dllampolgért arrdl is thjékoztatja Az Intézmény, ha
az adatigénylés teljesitését a koliségtérités elbzetes megfizetésétdl teszi fiiggéveé. Ebben az esetben- a
kSltségtérités osszege mellett - a tdjékoztatdsban szerepel az indokolds is (az igényelt adatok,
dokumentumok jelentds terjedelmilek). Amennyiben az Intézmény nem tartja be ezt a hatariddt, az
adatigénylést koltségtérités megfizetése nélkiil teljesiti.

Van-¢ kéltségvonzata az adatigénylés teljesitésének?

Az Intézmény a kozérdeki adatigénylések teljesitésekor nem szolgéltatist nyGjt. Az adatigénylések
teljesitése bizonyos mértékii koltség-raforditdst sziikségképpen igényel, ez a kozérdekil adatok
megismeréséhez fiiz6dé alapjog intézményi biztositasinak velejrdja, igy az csak kiiléndsen indokolt
esetben hdrithatd &t az adatigénylére. Az Intézmény azonban barmikor donthet gy, hogy az
adatszolgaltatisért nem 4llapit meg koltségtéritést. Két fajta koltségelem szimithaté fel: a felhasznalt
adathordozé, valamint a kézbesités koltsége (egyéb koltségelem nem vehetd figyelembe).

Jelentds terjedelmili mésolat készitésénél tijékoztatast kell adni arrdl, hogy az adatigénylés mekkora
iratmennyiséget olel fel. Kozolni kell az adatigényldvel az adatigénylés teljesitésének masolatkészitést
nem igényld lehetdségeit is.

Fontos tudni, hogy amennyiben a megallapitott koltségtérités 6sszege nem haladja meg a 10.000 Ft-ot,
annak el6zetes megfizetésétdl nem teszi fiiggdvé az adatigénylés teljesitését Az Intézmény. A
koltségtérités maximalis mértéke azonban nem haladhatja meg a 190.000 Ft-ot.

A befizetett koltségtérités mikor jarhat vissza?

A koltséptéritésnek a valés koltségekhez kell igazodnia. A koltségtérités eldzetes megfizetése és az
adatigénylés teljesitése utdn kiilon tdjékoztatdst lehet kéri az Intézménytdl az adatszolgaltatés
tényleges koltségeirl, és az azt alatimasztd szAmitdsokrol. Amennyiben az elbzetesen felszamitott
koltség meghaladja a tényleges koltségeket, a kettd kiilonbozete az igénylonek visszafizetendd.

Milyen jogorvoslati lehettiségek vehetok igénybe?

A kdzérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitési hatéridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
feliilvizsgalata érdekében az adatigénylé jogosult birésaghoz fordulni. A pert az igény elutasitisinak
kézlésétél, a hatiridé eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozd
hat4rid8 lejartatol szamitott 30 napon beliil kell meginditani az Intézmény ellen.

Az igényl6 donthet igy is, hogy Az Intézmény jogsértd eljirdsa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és
Informéaciészabadsig Hatdsag (NAIH) vizsgélatt kezdeményezi.
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Megismerési nyilatkozat

A 2023. marcius 1. napjatol hatalyos ,,A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen kizzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalénak rendjér6l
sz6l6 szabalyzat”-ban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat
a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Déitam Aléiras




