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I.  Vezetii osszefoglalé

Szakpolitikai célok

A Vorosmarty Mihaly Konyvtar (tovabbiakban Konyvtar) megyei hatokori varosi konyvtarként
latja el feladatait. A kulturalis alapellatisban résztvevd intézményként alapvetd célja, hogy
minden magyar allampolgér egyenld eséllyel férjen hozzd a mindségi kulturilis értékekhez,
vehessen részt a kulturalis alapon szervez6dd kozdsségek munkéjaban, igy jarulva hozza a
kulturilis értékek gyarapodasiahoz. A Konyvtar tevékenységével részt vesz a kulturalis
szegénység visszaszoritasaban, az iskolarendszeren kiviili oktatasban-nevelésben, a felnbttek
aktivizdldsdban, erositve a kozosséghez vald tartozast. A kulturdlis alapellitds mindségi
megvalosuldsat a vérosi hatokorli megyei konyvtar mindségi szolgaltatasaival és a KSZR
rendszerben végzett tevékenységével valositja meg.

Konyvtari stratégia hianydban az EMMI Kézgyljteményi Féosztalya 4ltal 2014-2020 idészakra
megfogalmazott célkitiizései alapjan a legf6bb feladatok a kévetkezok:
e a konyvtar tdrsadalmi szerepvillalasanak er6sitése, annak biztositdsa, hogy mindenki
hozzaférjen azokhoz az informacidkhoz, tartalmakhoz, amelyek intézményiinkben
megtalalhatok, minél szélesebb legyen programkinalatunk, minél t6bb ember szdmara

nyiljon ki a kényvtar kapuja
e innovativ fejlesztések, honlap megujitdsa, Gj kommunikacidés eszkozok és stratégiak
alkalmazasa

o korszerli, felhasznilé-kozpontii  szolgaltatdasok fejlesztése, széleskorli  jogszeri
elektronikus hozzaférés biztositasa (digitalis tartalmak megjelenitése)

e akonyvtaros szaktudas folyamatos megujitasa a tovabbképzési tervek alapjan

o Kiemelt feladat a hagyomanyos vallalasok, mint

e adigitalis kompetencia fejlesztése

o formélis és informalis képzések szervezése

e olvasasi kompetencia fejlesztése

e tovabbra is magas szinvonalon végezzék a Konyvtar munkatirsai, kiemelt figyelmet
forditva a tehetséggondozasra.

Magas szinvonalon végzi a megye telepiilési konyvtarainak modszertani gondozasat, szakmailag
segiti tevékenységiiket, jo kapcsolatot apol a telepiilési Gnkormanyzatokkal.

Ujabb telepiilések bekapesolédasaval egyre magasabb szinvonalon folytatja a KSZR szolgaltatast.
Elinditja a kényvtari integralt rendszer megismertetést, torekednek a kélesénzések megkezdésére
az alkalmas ¢s befogado konyvtarakban.

A Konyvtar kotelezettséget vallalt a Mindsitett Konyvtar palyazat beaddsara, ennek szellemében
Cselekvési tervet készit, amely meghatarozza a palyazatirasi tevékenység iranyait, a PDCA ciklus
kovetkezd Iépéseit. Intézkedési terveket készitenek a szervezeti kultira felmérése alapjan,
csapatépitd napokon, kozds projektekben fejlesztik és erdsitik a kollektiv gondolkodast,
Osszetartast.

A Konyvtar kiemelt feladatként kezeli a helyi tarsadalom fejlédését tdmogaté kozosségi
programok megvalésitasat, a kulturalis kozosségfejlesztést — ennek érdekében bekapcsolddik a
»Helyi identitds és kohézid erdsitése” cimli palyazat elokésziileti munkalataiba, kezdetben
kozosségi beszélgetésekkel, majd programok fogadéasaval.




Az életminéség szinvonalanak emelését, kozosségek bekapcesolasat, a hatranyos helyzetii
emberek szimdra haszndlhaté készségek fejlesztését valositja meg az Eleten 4t tartd tanulas
népszerusitése Székesfehérvaron cimi projekt folytatasaval. A programok 2018. janiusatol 2019
majusaig folytatddnak, egyre t6bb latogatot vonzanak. Gyerekek és nyugdijasok fedezik fel a
konyvtarat, lesznek rendszeres latogatok.

2019. julius elsé napjaiban a Konyvtar lesz a hazigazdaja a 51. Vandorgyiilésnek, a magyar
konyvtarosok szakmai seregszemléjének. Csaknem ezer kolléga, tobben a hataron tili szervezetek
képviseleteben, kiilfoldi cégek, kiallitok latogatnak Székesfehérvarra. Fogadasuk, a szekcidiilések
biztositasa, kellemes szabadidds és kulturélis programok, kirdndulasok szervezése nagy kihivas a
kozosségnek.

Kiemelt célok:
o Székesfehérvar lakosainak magas szinvonald kényvtari ellatasa,
e a fenntartéval €s Székesfehérvar kulturalis és oktatasi intézményeivel, civil szervezeteivel
valé szoros egyiittmiikodés,
e részvétel a varos kulturalis programjainak szervezésében,
e az Unnepi Kényvhét szervezése, koordinalésa és lebonyolitasa.

II. Szervezeti kérdések:

Szervezeti atalakitasok

A Konyvtar 2019-ben nem tervez szervezeti atalakitast.

A 2013-ban kialakitott szervezeti milikddés valtozas nélkiil hagyasa mellett projekttevékenységre,
szervezeti egységeken atnyulo, feladatokra koncentralé csapatmunkara torekszik. A
Kommunikaciés bizottsdg megalakulasa mellett operativ csoportokat hoznak Ilétre a 51.
Vandorgyiilés megszervezésére, az adatvédelmi feladatok teljesitésére.

Személyi valtozasok

Az intézmény felsé vezetésében valtas tortént, ezzel egyiitt a kozépvezetdi beosztasokban is
valtozasok torténtek — 1j olvasoszolgélati osztalyvezetd, tagkdnyvtarvezetd, tagkOnyvtari
olvasoszolgélati osztalyvezetd helyettes kinevezésére keriilt sor, az olvasoszolgalati osztalyvezeto
helyettesét még keresik. 2019-ben a nyugdijba vonuld pénztaros feladatait 0j kolléga veszi at.
Lesznek nyugdijba vonuld és GYES-rol visszatérd kollégak, a megfelelé utanpotlas biztositasara
¢s betanitasara nagy gondot kell forditani.

Két 0 befejezi a Konyvtari Intézet segédkonyvtarosi képzését, tervezik Gjabb kollégak szakmai
képzésének tamogatasat.

Kulturalis kozfoglalkoztatas

A program megsziinése utdn, az abban részt vevo kollégék (12 f6) munkaja nélkiil komoly
atszervezések elé, esetleg szolgaltatas megsziintetése elé kellett nézni (digitalizalas, KSZR
telepiilések uj konyveinek szerelése, a csatlakozo telepiilési konyvtarakkal kapcsolatos munkak,
honositas). A GINOP-5.1.4-17-2017-00002 Z5ld ut a munkaerdpiacra projekt keretében sikeriil 8
6 tovabbi foglalkoztatdsat megoldani, munkéjukat tovabb tudjak folytatni a Kényvtarban.

Alapdokumentumok moédositisa
e Stratégiai terv
e Kiildetésnyilatkozat




e Gyujtékori szabalyzat

e  Mind&ségpolitikai nyilatkozat

e Konyvtarhasznalati szabalyzat
Az adatvédelmi torvénynek megfelelGen, a varhaté ellendrzésekre felkésziilve Gj szabalyzatokat

kell késziteni.

A Konyvtarban folyik az ASZ vizsgélat.

2018. tény | 2019. terv
Osszlétszam (£, toredék is lehet) 88 88
Ebbdl vezetd vagy magasabb vezetd (6, toredék is lehet) 4 4
Kényvtaros osszesen 49 49
L szakképesitéssel | atszamitva teljes munkaidére 47,75 47,75
Konyvtari — -
szakmai KOZ?PfOkU S_Zakk- osszesen 19 19
munkakorben (léviaf atss Z(l)%ens’ dtszamitva teljes munkaidore 18.5 18,5
foglalkoztatottak 2208210 ) -
) . osszesen 2 2
Rgyebaslsomnkl dtszamitva teljes munkaidére 2 2
Minddsszesen ~ kényvtari  szakmail dsszesen 70 70
munkakdorben dtszamitva teljes munkaidore 68,25 68,25
Egyéb  alkalmazott| Osszesen 2 2
Egyéb felséfoku dtszamitva teljes munkaidére 0,5 0,5
alkalmazott Egyéb  alkalmazott | 5ec-000n 16 16
kozépfoku
0zZeplo atszamitva teljes munkaidére 13,25 13,25
osszesen 18 18
Minddsszesen egyéb alkalmazott G e
4 13,75 13,75
(;)sszes létszam: 82 82
Onkéntesek szama 2 2
Koézfoglalkoztatottak szama 12 12%

*A kulturdlis kozfoglalkoztatas 2019. februar 28-ig tartott. Marcius 1-t61 a GINOP munkaerdpiaci
program keretében 8 f6 tovabb foglalkoztatasara van lehetdség.




I11. Szakmai miikédés:

1. Nyitvatartas

A Konyvtar a kozponti épiiletegyiittese mellett 7 telephelyen miksdik. A nyitvatartasi id6
alakitasaval varosi szinten hétkéznapokon 10 — 19 6ra kozott, szombaton 9-17 6ra kozott lehet
igénybe venni a szolgaltatasokat. A tagkonyvtarak hétfon tovabbra sincsenek nyitva, a Kézpont
ezen a napon (hénap elsé hétf6je kivételével) is varja a latogatokat. A nyari bezéarasokat ugy
alakitjak, hogy az Olvasoterem folyamatos miikodése mellett legyen 2 tagkdnyvtar is nyitva, A
magyar konyvtarosok 51. Vandorgyilése idején, 2019. jalius 3-4-én, minden egység bezar, mivel
a Konyvtar valamennyi munkatarsa kézremiikodik a rendezvény lebonyolitasaban.

2019-ben kevesebb lesz a munkanap athelyezés, a karacsonyi idGszakban a szolgaltatdasok
hosszabb ideig, szinte egész héten sziinetelnek.

2018. évi & s
Mutaték tény 2019. évi terv
Hf:‘[l r’1y1tv?tartas1, or,ak szdma (a 47,75 4775
konyvtar székhelyén) (ora)
Heti nyitvatartasi ordk szama a 0 0
fidkkonyvtarakban (6sszesitve, éra)
Hétvégi (szombat, vasarnap) nyitva g g
tartas (Ora)
16 ora utani nyitva tartas (6ra)
3 3
15 15
Nyari zarva tartasi idé 0 0
Munkanapok szama:
Ebbdl nyitvatartasi napok szama: 0 0
Téli zdarva tartdsi idd 0 0
Munkanapok szama:
Ebbél nyitvatartasi napok szama: 0 0
A hoénap els6 hétfoje 9 11

2. Az intézmény szakmai szervezeti egységei altal végzett tevékenységek ismertetése
2.1. Gyiijteményfejlesztés
Helyismereti és digitalizalasi csoport

A Helyismereti és digitalizilasi csoportban hdrom konyvtaros és egy kdnyvtarkezelé kolléga
dolgozik. A csoport valamennyi tagja részt vesz az Olvasoszolgalat munkajaban, kéthetente
egyszer a délutani muszakban, valamint hdromhetente szombaton.

A kulturdlis kozfoglalkoztatdsi program megsziinése utan a Csoportban 5 f& tovabbi
foglalkoztatasa a Z6ld Alma Alapitvany segitségével megoldodott. A mindennapos adatrogzitési
munka elvégzése, a személyl anyag gépelése, a digitalizalas igy tovabbra is folyamatos. Ha a
jelenlegi titemet tartani tudjak, akkor az eddig elkésziilt kivagatok digitalizélasa befejezédik.
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A kozosségi munkat végzd didkok érkezése rapszodikus, biztosan tervezni azzal nem lehet. Az
elmilt évben nem fogadtak didkokat, nem volt lehetéség a foglalkoztatdsukra, mert a
kozfoglalkoztatottak dolgoztak az eszkdzeikkel. Igy is az alland6 kollégakkal egyiitt kilenc &
dolgozott egyetlen irodaban. Adatrogzitésben, kisnyomtatvanyok rendszerezésében, szkennelési,
digitalizalasi munkakban tovabbra is fogadnak koézosségi szolgélatos didkokat.

A téli honapokban két nyugdijas konyvtaros vesz részt évek 6ta a helyismereti fotéanyag
feliratozasaban, a kisnyomtatvanyok rendezésében. Igény szerint a Frim Jakab Szakositott Otthon
fiataljai dllomanyfeldolgozast el6készité munkat, kivagatok ragasztasat, pecsételést végeznek.

A nyitvatartasi id6 heti 5 napon hétf6tél péntekig 24,5 ora, 6sszesen havi 95,5 6ra.

A helyismereti csoport allandé feladata a Fejér megyére, valamint annak 108 telepiilésére
vonatkozé dokumentumok, valamint informaciok gyiijtése. A csoport tagjai munkajuk soran
valtozatos dokumentumtipusokkal (konyvek, idészaki kiadvanyok, kisnyomtatvanyok, DVD, CD)
foglalkoznak.

Napi feladatuk a konyvtarba érkez6 valamennyi magyar nyelvii ujsag, folyéirat sajtéfigyelése,
azokbol a helyi vonatkozisi anyag kigyiijtése. A csoport tagjai részletesen feldolgozzak a Fejér
Megyei Hirlap, a Dunatjvérosi Hirlap, a FehérVar, a Var, a Helyi Erték, Regio Regia cimii
lapokat. A kivalasztott irdsok, cikkek adatait a Textlib rendszerben rogzitik, annotaljak, és
targyszavazzak.

A konyvtarba érkezé valamennyi kotelespéldanyt (konyvek, id6szaki kiadvéanyok,
kisnyomtatvanyok) Excel tablazatban rogzitik. Az 6nkormanyzati lapokbél a helyi kényvtérakra
vonatkozé irdsokat, kiemelten a KSZR konyvtarakrol szolo cikkeket, tovabba a személyi adatokat
¢s a fontosabb, részletesebb telepiiléstorténeti irasokat feldolgozzak. A kisnyomtatvanyokat
atvalogatjak, a helyismereti tartalmiakat dllomanyba veszik, a mas megyei hatokorii konyvtar
érdekeltségébe tartozokat tovabbkiildik. A kényveket a Feldolgozd csoporthoz tovébbitjak, az
idészaki kiadvanyok a sajtofigyelés utan az Olvasoterembe keriilnek.

Helyismereti szempontok alapjan feldolgozzdk (annotaljak, targyszavazzak) a konyvtar
allomanyaba vett konyveket, egyéb dokumentumokat.

Javaslatot tesznek helyi szerzok helyismereti témaju, és egyéb kiadvényainak beszerzésére.
Antikvariumi, arverési katalogusok alapjan régi helyi vonatkozasu dokumentumok beszerzését
kezdeményezik.

Folyamatosan bdévitik, gondozzik a Fejér megyei személyiségek katalégusat, amelyben a
Fejér megye teriiletén sziiletett, élt, €16, dolgozd, vagy megyéhez barmilyen modon ko&tsdd
személyek életével, munkassagaval kapcsolatos adatokat, és irodalmat rogzitik. A 2019-ben
évfordulés jelentdsebb személyekrdl negyedévente 1-1 szécikket irnak a Fejér Megyei Eletrajzi
Lexikonba. (4x4 szocikk.)

A személyi katalogus alapjan elkészitik a 2020. évi Fejér megyei évfordulénaptart.
A rendszeresen érkezd varosi kdzgyiilési anyagot megérzik. Székesfehérvar Megyei Joga Varos
Onkorményzatanak 431, Fejér Megyei Onkorményzat Kozgytiléseinek 27 tékajat 6rzik. Evente

egyszer letdltik a Megyei Kozgytilés jegyzokonyveit a Helyismeret halozati mappéjaba.

A mikrofilmek koziil digitalizaljak (szkennelés, karakter felismertetés) a Fejérmegyei Napld
1916-0s évfolyamat. Folytatjak a képeslapok, fotok, plakatok digitalizalasat. Naponta szkennelik




azokat a helyi tartalmu cikkeket, tanulmanyokat, amelyek a késObbiekben selejtezésre keriild
lapokban jelennek meg.

Feladatok

A helyismereti csoport munkatarsainak folyamatos, napi feladata a kurrens sajté figyelése, az
ujonnan beszerzett dokumentumok helyismereti szempontu feldolgozasa, a Fejér megyére
vonatkozé cikkek, tanulmanyok rogzitése, targyszavazasa a Textlib integralt konyvtari
rendszerben.

Felelds: Bognar Zsuzsa — Farkas Edit — Hajdu Hajnalka - Szényegi Hajnalka

A VMK altal Gjonnan beszerzett, allomanyba vett konyveket targyszavazzak, pecsételik a Fejér
megyei gyljtemény bélyegzdvel, a helyi vonatkozasi fontos tanulmanyokat analitikusan feltarjak.
Az Aa jelzetli raktari anyagbol (4139 kiadvany) kivalogatjak a Fejér megyei gylijtemény pecséttel
korabban ellatott kiteteket, beemelik a Dokumentum osztaly mezébe a Fejér megyei gyijteményt,
targyszavazzak a kotetek leirasat.

Felel6s: Bognar Zsuzsa — Szonyegi Hajnalka

A konyvtarba érkezd kotelespéldanyokat Excel-tablazatban rogzitik, az egyéb dokumentumokat
allomanyba veszik, a csoportos leltarkonyvet vezetik.
Felelds: Farkas Edit

A folyamatosan vasarolt, dllomanyba vett képeslapokat digitalizaljak, adatokkal latjak el azért,
hogy azok visszakereshetok legyenek.
Felel6s: Bognar Zsuzsa — Farkas Edit — Hajdu Hajnalka - Szényegi Hajnalka

A hatirozott orzési idejii idészaki kiadvanyokbol Kkiirt cikkeket, tanulmanyokat
digitalizaljak, a Textlib-ben rogzitett rekordhoz kapcsoljak.
Felelos: Hajdu Hajnalka

A 2016. december 31. elott megjelent hatarozott 6rzési idejli idoszaki kiadvanyokbdl személyi és
targyi kivagatokat készitenek, azokat feldolgozzak, a személyi és targyi kivagat-gyiijteményekbe
besoroljak.

Felelds: Bognar Zsuzsa - Farkas Edit — Hajdu Hajnalka - Szényegi Hajnalka

A helyismereti csoport tagjai a napi sajtofigyelés, valamint személyes értesiiléseik alapjan gy(jtik
a megyében és a megyérdl megjelent kiadvanyok adatait, attekintik az Uj konyvek ajanld
jegyzéket ¢és javaslatot tesznek helyismereti témdji dokumentumok beszerzésére. Az
antikvariumok aukcios jegyzékeit folyamatosan figyelik, azok kinalatat behasonlitjak, és
javaslatot tesznek a beszerzésre. Az 1j és régi, a gyljteménybdl hidnyzé Fejér megyei
képeslapokat folyamatosan beszerzik. A telepiilési képeslapok gylijtésében a megye telepiilésein
megforduld moddszertani konyvtarosok nyujtanak segitséget. A nyomdakbol beérkezd
kotelespéldanyok mellett a konyvtarba érkezd kisnyomtatvanyokat, plakatokat az
olvasoszolgalatos kollégak segitségével tovabb gyarapitjak. Mindezek kiegészitéseként gyiijtik a
szlikebb koérnyezetiikben elérheté apronyomtatvanyokat, meghivokat, ismertetdket, plakatokat,
szorolapokat, gyaszjelentéseket, képeslapokat, fotokat.

Felel6s: Bognar Zsuzsa - Farkas Edit — Hajdu Hajnalka - Sz6nyegi Hajnalka

Attekintik a foté-, plakat- és kisnyomtatvany-gylijtemények rendszerét. Elkezdik a honlapra
keriild jegyzékek elokészitését.
Felelds: Szonyegi Hajnalka




A mar digitalizalt fot6 és plakat-gyiijtemények mappait rendezik.
Felelds: Hajdu Hajnalka, Szényegi Hajnalka

Megkeresésre helyismereti tajékoztatast nydjtanak Onkormanyzatok, intézmények, testiiletek,
olvasok szdmdra. A felmeriil helyismereti kérdésekre elektronikus uton vagy személyes
tajékoztatassal valaszolnak.

Felelés: Bognar Zsuzsa — Farkas Edit - Szényegi Hajnalka

Negyedévente elkészitenek egy-egy szocikket olyan Fejér megyei személyiségekrdl, akikre
sziiletési vagy halalozasi évforduléjuk miatt 2019-ben emlékeziink.
Felelds: Bognar Zsuzsa — Farkas Edit — Hajdu Hajnalka - Szényegi Hajnalka

Ev végéig a konyvtar honlapjan adatbazisban kozzéteszik a 2020. évi Fejér megyei évforduldkat.
FelelOs: Bognér Zsuzsa — Farkas Edit — Hajdu Hajnalka - Szényegi Hajnalka — Varga Zsuzsanna
(informatika)

A Szent Istvan Kirdly Mizeummal kotott megéllapodéds értelmében, kérésre osszegyiijtik a
muzeumrdl megjelent irasokat.
Felelds: Bognar Zsuzsa

Fenntartjak a kapcsolatot a Frim Jakab Képességfejleszt6 Szakositott Otthonnal, melynek fiataljai
igény szerint, részt vesznek a szakmai munka el6készitésében (ragasztési, pecsételési feladatokat
latnak el).

Felelos: Farkas Edit - Szonyegi Hajnalka

Fenntartjak a kapcsolatot a Fejér Megyei Honismereti Egyesiilettel. Kolcsondsen részt vesznek
egymas programjain, rendezvényein.
Felelds: Bognar Zsuzsa - Szényegi Hajnalka

Elékészitik és lebonyolitjak az EFOP palyazat keretében meghirdetett szakkor rendezvényeit.
Felel8s: Bognar Zsuzsa — Farkas Edit — Hajdu Hajnalka - Sz6nyegi Hajnalka

Elkészitik az Itt éltek el6ttink ciml Fejér megyei kozépiskolai honismereti vetélkedd
feladatlapjait, megszervezik, &prilisban lebonyolitjdk a dontét. A maésodik alkalommal
meghirdetett prezenticios versenyre beérkezd anyagokat értékelik, a Honismeret Napjan
megrendezik a dontot.

Felel6s: Bognér Zsuzsa — Farkas Edit — Hajdu Hajnalka - Szényegi Hajnalka

Folyamatosan gondozzak a Helyismereti csoport honlapjat.
Felel6s: Farkas Edit

A Helyismereti csoport honlapjan régi és 0j helyismereti koteteket ajanlanak az érdekléddk

figyelmeébe.
Felel6s: Bognar Zsuzsa — Farkas Edit — Hajdu Hajnalka - Szdnyegi Hajnalka

Igény szerint helyismereti foglalkozéasokat, orakat tartanak a helyismeret dokumentumtipusairdl, a
részleg honlapjan elérheté adatbazisokrdl, Székesfehérvar és Fejér megye természeti és épitett
Orokségérol, a konyvtar Dévay és Régi konyves gylijteményérol.

Felel6s: Bognar Zsuzsa — Farkas Edit — Hajdu Hajnalka - Sz6nyegi Hajnalka

Osszeallitjék, folyamatosan feliilvizsgaljak a digitalizalasra érdemes helyismereti kotetek listajat.
Felelos: Bognar Zsuzsa — Farkas Edit — Hajdu Hajnalka - Sz6nyegi Hajnalka
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Részt vesznek a MinGségbiztositasi Tanacs munkajaban.
Felelos: Farkas Edit

Lehetdség szerint részt vesznek szakmai rendezvényeken munkaidében és azon tal is.
Felel6s: Bognar Zsuzsa — Farkas Edit — Hajdu Hajnalka - Sz6nyegi Hajnalka

Lehetdség szerint fogadjdk az Iskolai Kozdsségi Szolgalat keretében érkezd kodzépiskolai
diakokat, akik adatrogzitésben, kisnyomtatvanyok rendszerezésében, szkennelési, digitalizalasi
munkaban vesznek részt. Munkajukat megszervezik, ellendrzik.

A Fejér Megyei Honismereti Egyesiilettel kozosen lebonyolitjadk a kozépiskolds honismereti
vetélkeddket. A csoport munkatdrsai és az egyesiilet tagjai kolcsondsen részt vesznek egymads
programjaiban.

A Frim Jakab Képességfejleszté Szakositott Otthon fiataljai a kivagatok felragasztasaban, a
kisnyomtatvanyok leltarozasanak elokészitésében, a pecsételési munkaban nyudjtanak segitséget.
Szamukra foglalkozasokat tartanak.

Onkéntes, nyugdijas kényvtaros kollégak a kisnyomtatvanyok rendszerezésében, a Helydrségi
Klub fotéinak feliratozasadban vesznek részt.

A Gyiijteményszervezési és megyei szolgaltatasi osztaly feldolgozo csoportja 2015 szeptembere
6ta miikodik a Bory Jené Altalanos Iskola levalasztott tantermeiben. Itt zajlik a kozponti
konyvtari, a tagkonyvtari és 2018-t6] mar 78 telepiilést érinté KSZR dokumentumok rendelése,
feldolgozasa, kiosztasa, a KSZR esetében kolcsonzésre kész allapotba torténd szerelése,
szallitasra tortén6é adminisztrativ és fizikai elokészitése.

A csoport 6sszesen kilenc fovel végzi munkajat. 7 felsofoka szakiranyu végzettségii knyvtaros és
két f6 kozépfoku szakiranyu végzettségii kolléga (egyikiiknek egyéb diplomdja van) dolgozik
folyamatosan a feldolgozason. Két f6 4 oraban, egy fo 6 draban, a tobbiek napi 8 éraban latjak el
feladataikat. Egy f6 februar 28-ig kulturalis kozfoglalkoztatasban, majd a GINOP munkaerdpiaci
programjan keresztiil végzi a feladatait.

Az osztdly tagjai a délutanos miiszakban kéthetente egy alkalommal, valamint haromhetente
szombatonként az olvasdszolgalati munkaban is részt vesznek. Mas osztalyok dolgozéival kozos
projektcsoportokban is feladatokat latnak el, pl. a Mindségbiztositasi csoportban.

A folyamatosan érkez6 nagy mennyiségli dokumentum feldolgozasanak magas szinvonalon kell
eleget tenni, melyet a kiilonbdz6 palyazati programok dokumentumai tovabb névelnek.

A csoport folyamatosan torekszik ra, hogy a beérkezett dokumentumok minél elobb a
hasznalokhoz Keriilhessenek, ennek érdekében alakitjak a kollégak a szabadsagukat, hogy a
feldolgozo munka 6sszhangban az allomanyba vétellel folyamatosan haladjon. Figyelni kell arra
is, hogy egyes miiveket nagyobb példanyszamban lehessen beszerezni, olvasoszolgalati ajanlasok,
vagy a szerzo €s/vagy téma népszeriisége miatt.

A helytiorténeti miiveket a megjelenést koveté gyarapitis utin azonnal dllomanyba kell
venni, melyhez a hagyomanyos értékesitési csatornakon til felvessziik a kapcsolatot a kiaddkkal,
szerzOkkel is, akar részvétellel a rendezvényeiken.

Kiemelt figyelmet kap a konyvfesztival, iinnepi konyvheti kiadvanyok beszerzése, és a
folyamatos visszajelzések alapjan a vartnal nagyobb érdeklddést mutatd kiadvanyokbol
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duplumpéldanyok beszerzése is fontos. Folyamatosan szemlézni kell a kiadék kedvezményes
ajanlatait, a kevés szamu, nemhagyomanyos dokumentumot kinalé iizletek ajanlatait.

A csokkend érdeklédés miatt Gjra kell gondolni a CD és DVD lemezekre szant gyarapitasi keret
Osszegét. Keresni kell a lehetdségeket az e-book allomany novelésére.

A beszerzéseket litemesen és idéaranyos keretfelhasznalassal kell alakitani, fontos kiindulasi alap
a Konyvtarellaté Uj Konyvek allomanygyarapitasi tanacsaddja. Az antikvar aukcidk
katalogusainak behasonlitisat kovetéen alkalmanként részt vesz az intézmény aukciokon,
gyarapitani kell a régi, f6leg helytorténeti jellegii kiadvanyokat.

A nemzetiségi konyvtari ellatas keretében a kiemelt német és roma kiadvanyok mellett teret kap
a megyében miik6do, tobbi nemzetiség kdnyvtari ellitisa, az igényekhez alkalmazkodva, a
kistelepiilési konyvtari ellatassal kardltve.

A Kozponti konyvtari gyarapitas kiterjed a Fejér megyére vonatkozé dokumentumok, a szép-
és szakirodalmi olvaséi igények és alapvetd miivek szerzeményezésére, gyiijtésére, mig a
tagkonyvtarak a lakokorzetiik konyvtarhasznaléi igényeire figyelnek, a pedagdgiai szakkonyvtar
pedig a tankdnyvek és a pedagdgiai témaji irodalom gytijtésére koncentral.

Mutato:

A fenntart6 kiilon is hozzdjarul az intézmény dokumentumbeszerzéséhez, az érdekeltségnéveld
tamogatas Osszege remélhetdleg az el6z6 évivel azonos marad. Az ODR tdmogatasbol biztosan a
2018. évi Osszeg keriil elkoltésre.

A folybiratkeret csokkentésében az adatbézis eldfizetés tervezése a konyveknél van, emellett
évkozben lehet még keretet biztositani iddszaki kiadvanyok eléfizetésére. Az éves koltségvetés
tervezésében igy lettek megadva a keretdsszegek.

Az ajandékozasndl tovabbra is szamitani lehet nagyobb mennyiségre mas intézményektdl is,
valamint a Nemzeti Kulturdlis Alap tdmogatasival megjelent kdnyvek is egyre jelentdsebb
mennyiséget képviselnek. Az intézmény tovabbra is a tartalmasabb, magasabb arfekvésii
dokumentumok beszerzésére torekszik, a meghirdetett akciok figyelemmel kisérése mellett. igy a
mennyiségi mutatoknal kisebb csokkenést érdemes redlisan meghatéarozni.

A kotelespéldanyok értékében nem varhaté szamottevd emelkedés.

Az idoszaki kiadvinyok bekotése folyamatos. A CD beszerzés a zenei korongokat illetéen
tovabbi csokkenéssel szamolhatd, ugyanez a helyzet a DVD-k esetében is.

Videokazetta beszerzése kismértékben varhaté, amennyiben kapunk a gytijteménybdl hidnyzé
helyi jellegli, vagy tartalma miatt nélkiilozhetetlen kiadvanyt.

A térkép dokumentumok kisebb mennyiségben fognak gyarapodni, ugyanakkor a helytérténeti
jellegii térképek utolagos beszerzését figyelembe kellett venni.

A kisnyomtatvany, kép, kivagat dokumentumok szdma magas volt az el6zd években, hol az
egyik, hol a masik, ezért nehéz tervezni.

A régi konyvek beszerzése az antikvariumi aukcidkra épiil.

Az e-book ¢és diafilmek beszerzését évkozben kell attekinteni, a lehetdségek és az igények
fliggvényében sor keriilhet Ujabb gyarapitésra, de elére nem lehet josolni. Uj e-book késziilékek
vasarlasabol fakaddan fel kell oket tolteni tartalommal, de kérdéses, hogy milyen mddon. Az
EBSCO adatbazis szolgaltatas keretében elérhetd e-book kiadvanyok szamanak emelkedése
varhato.

A gyermekkényvek gyarapoddsi szama emelkedik, varhaté nagyobb arfekvésti kiadvanyok
beszerzése.

A nemzetiségi dokumentumok kére nehezen boviil.

A helytorténeti kiadvanyok tovabbra is folyamatosan érkeznek.

A zenei gyiijtemény dokumentumainal, Gsszességében kicsit kevesebb Wj kiadvannyal lchet
szamolni, bar a nem hagyomanyos anyagot a konyvek némileg ellenstlyozhatjak.
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Az intézmény gazdalkodasa afa kords, ezért nettd Ft 6sszegek megadasara van lehetdség.

2018. évi 2019. évi
Mutatok tény terv
Gyarapitasra forditott 6sszeg (netto Ft) 24.999.755 | 22.791.050
- koltségvetés 22.796.295 | 20.200.000
- érdekeltségnoveld 1.741.050 | 1.741.050
- ODR2017 462.410 0
- ODR2018 0 850.000
ebbdl folydirat (nettd Ft) 6.124.195 | 3.000.000
melybdl adatbazis 748.927 500.000
ebbdl CD/DVD/elektronikus dokumentum 834.649 | 1.200.000
(netto Ft)
Kotelespéldanyként kapott €s nyilvantartasba 548 510
vett dokumentumok szama (db)
- bekatott folyoirat 0 0
- egyedi konyv 64 60
- kisnyomtatvany 57 50
- folyoirat 427 400
-DVD 0 0
Gyermekkonyvtarba/részlegbe bekeriilt 2.578 2.100
dokumentumok szama (db)
Helytorténeti gylijteménybe bekertilt 226 230
dokumentumok szama (db )
Nemzetiségi gyljteménybe bekeriilt 31 30
dokumentumok szadma (db)
Zenei gyljteménybe bekeriilt dokumentumok 484 470
szama (db) 213 200
- kotta 263202 200
-CD 70
- kényv 7169
A konyvtari allomany éves gyarapodasa 17.321 15.962
dokumentumtipusonként (db)
- konyv 10.543 10.000
- iddszaki kiadvany 342 300
- CD* 501 400
- CD-ROM 6 5
-DVD 172 150
- video 39 5
- kotta 213 200
- térkép 6 10
- kisnyomtatvany 3.469 3.000
- kép 1.304 1.200
- kivagat 687 650
- régi konyv 4 )
- e-book 35 40
- diafilm 0 0
A gylijteménybdl apasztott dokumentumok 7.169 14.100
szama dokumentumtipusonként
- konyv 6.966 14.000
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- térkép 4 10
- id6szaki kiadvany 0 0
- CD* 180 60
- CD-ROM 1 10
- Video 6 10
-DVD 0 8§
- kotta 12 5

2.2. Gyiijteményfeltiras
A 2019. évi terv széveges ismertetése.

Az alloméanygyarapitést és az azt megel6z6 dsszetett behasonlité tevékenységet az NKA és Marai-
program ajandékai miatt, dlloméanyapasztast, alloményba vételt, a Textlib szdmitogépes adatbazis
indexeinek karbantartasat, a tanulméanykétetek analitikus feltdrasat, az allomanygyarapitsi
javaslatok &sszeallitasat folyamatosan végzi az allomanyalakité csoport, felosztva a kozponti
konyvtari, tagkonyvtari, valamint KSZR dokumentumok szintjén.

Felelés: Laky Eva — Marky Baldzs — Czipé Tiborné — Dr. Makkné Csurgai-Horvath Néra -
Kalméanné Heim Agnes — Dr. Kovacsné Mukranyi Ibolya — Kaltenecker Klara - Szentkeresztiné
Saary Krisztina — Tam Erzsébet.

A 2019-es év feladatai:

Innovativ feladat:

72-r6l 78-ra emelkedik az ellatott kistelepiilések szdma, ezért a hatékony munkaszervezés nélkiil
elképzelhetetlen a munka folyamatos ellatasa, 1étszam emelése révid tdvon nem varhato..

Felelds: Laky Eva, Czipé Tiborné (KSZR) — Dr. Kovacsné Mukranyi Ibolya — Kalmanné Heim
Agnes (Kbzponti és tagkényvtarak) — Marky Balazs.

A minlségbiztositisban, a mindsitett konyvtari palyazat beadasdnal vizsgalni kell a
gylijteményszervezést érintd témakat. Az allomanymenedzsment idészerli kérdéseinek
szambavételével (pl. bibframe, allomanyadatok kezelése, osztalyozasi terminologia) a meglévo
biztos alapokat tovabb lehet erdsiteni.

A tobb évtizedes szakmai multtal rendelkez6 Budayné N. Anna nyugdijba vonuldsa miatt 0j
kolléga érkezik, Kaltenecker Klara, aki mas intézményben dolgozott ilyen munkakorben, itt
viszont Uj feladatként véllalta a munkakort.

Az eddigi kéthetenkénti személyes értekezletet az Uj Kényvek allomanygyarapitési tanacsadoja
kapcsan, felvéltja egy kozos attekintést tablazat, ahol a részlegek és a tagkonyvtarak igényeiket
leadjdk. A tablazat lehetévé teszi, hogy egymds megrendeléseit is lathassak, valamint szamolasra
keriil a felhasznalt Gsszeg.

Alapfeladatok:

VMK

Folyamatosan kell ellatni a dokumentumok beszerzését és az azt megel6z6 behasonlitast,

feldolgozasat, és az allomany apasztasat, szallitisra el6készitését.

Felelosok:

o Az Uj Konyvek ajanl6jegyzék behasonlitésa az adatbazissal. Felelds: Kalmanné Heim Agnes

e Megrendelés, UK és egyéb dezideratdk alapjan: Kalméanné Heim Agnes (Kézponti kényvtar,
pedagodgia szakkonyvtar), Czip6 Tiborné (tagkonyvtarak), Marky Balazs

o Erkeztetés, ellenbrzés, bélyegzés: Kovacsné Mukranyi Ibolya (VMK kézponti kényvtar),
Laky Eva (tagkényvtarak), Szentkeresztiné Saary Krisztina, Dr. Makkné Csurgai-Horvath
Nora, - Mark Gyulané (GINOP program)
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e Feldolgozas, feltaras a Kellotél érkezd konyveknél: Kaltenecker Klara, Laky Eva

o Feldolgozas, feltaras egyéb helyrdl érkezo konyveknél: Kaltenecker Klara (vétel, ajandék),
Kalmanné Heim Agnes (német nyelvii kiadvanyok), Dr. Makkné Csurgai-Horvath Nora és
Czipo Tiborné (alkalmankeént)

e Indexelés kényveknél: Kalmanné Heim Agnes

e Feldolgozas, feltaras, indexelés kézponti konyvari CD, CD-ROM, diafilm, hangoskonyv,
kotta: Kalmanné Heim Agnes

e Feldolgozas, feltaras, indexelés DVD, Zenei CD, Hangoskényv (Tagkonyvtarak: Laky Eva

o Szamlak rogzitése a Textlib elektronikus leltarkényv moduljaban (Kozponti Konyvtar é€s
Tagkényvtartak): Kalmanné Heim Agnes

e Leltarozas, allomanyba vétel — konyvek (VMK teljes): Szentkeresztiné Saary Krisztina, Dr.
Makkné Csurgai-Horvath Nora, Dr. Kovacsné Mukranyi Ibolya (statisztikai attekintés)

e Cédulak nyomtatisa: Kaltenecker Klira, Kalmédnné Heim Agnes, Dr. Makkné Csurgai-
Horvath Néra,

e CD, hangoskényv allomanyba vétele a kdzponti kényvtar részére: Kalmanné Heim Agnes

e (D, hangoskonyv DVD éllomanyba vétele tagkdnyvtarak részére: Czipd Tiborné

e A torlések kivezetése az elektronikus és nyomtatott katalégusokbdl és a leltarkdnyvekbdl:
Kovacsné Mukranyi Tbolya (Kozponti kényvtar), Czipé Tiborné, Laky Eva (tagkonyvtérak),
Dr. Makkné Csurgai-Horvath Noéra, Szentkeresztiné Saary Krisztina

e A kataldgusok gondozasa, integralt rendszer és cédulakatalogus allomanyaban egyarant:

o Kaltenecker Klara, Kalménné Heim Agnes, Laky Eva, Czipé Tiborné (tagkonyvtari
cédulakataldgus)

o Konyvek kiszallitdsra eldkészitése, tagkdnyvtari jelzetek nyomtatdsa. Felelds: Kalmanné
Heim Agnes, Makkné Csurgai-Horvath Nora

e Uj konyvek allomanygyarapitisa utmutaté elektronikus valtozatinak kikiildése az
intézményben: Laky Eva

Szamlak kezelése, csoportos leltarkonyv vezetése, beszerzések alakulasanak rogzitése, érkeztetés.
Felel6s: Dr. Kovacsné Mukranyi Ibolya

Tanulmanykétetek analitikus feltarasa.
Felelds: Tam Erzsébet — Dr. Makkné Csurgai-Horvath Noéra

Kolestnozhetd, nem megdrzendd napi €s hetilapok, valamint folyoiratok arusitas el6tti torlése az
adatbazisbol, torlési jegyzékek készitése és a torlések végrehajtasa. Felelds: Laky Eva -
Tagkonyvtarak, Marky Balazs — Kozponti konyvtar/Pedagogiai Szakkonyvtar

Az Ujonnan bekotott folydiratok feltardsa és allomanyba vétele a Textlib szamitogépes

adatbazisban.
Felel6s: Kalmanné Heim Agnes (feltaras), Szentkeresztiné Saary Krisztina (allomanyba vétel)

Kiegészito feladatok:

Antikvéar jegyzékekrdl rendelések intézése, eldzetesen behasonlitott jegyzékekbdl, egyeztetés
alapjan helyismereti konyvtarosokkal.

Felelés: Kalméanné Heim Agnes - Szényegi Hajnalka (Helyismeret)

A konyvtar alloméanyaban lévo idegen nyelvii konyvek leirasait a Textlib adatbazisban
visszamendleg ellatni a mii nyelvének megjeldlésével, egylittmikddésben az Olvasoszolgalattal.
Felelos: Kaltenecker Klara — Kalmanné Heim Agnes
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A hangoskonyv és egyéb verses irodalmi hangzé anyagok tartalmi feltarasat visszamendleg, és a
jovore vonatkozbéan modositani sziikséges.

A zenei targyszavak mellett a nyomtatott kiadasokkal azonos targyszavak is kiadasra keriilnek.
Felelés: Kdlmanné Heim Agnes — Marky Baléazs

A Zenei részleg lapkottdinak feltardsa, egyedileg szakozésra keriilnek, a foléspéldanyok
selejtezése.

Felelds: Kalmanné Heim Agnes — Mérky Balazs — Kissné Nagy Monika

A Textlib rendszerbe még be nem keriilt bekotott idészaki kiadvanyok feltarasa.

Felelés: Kalmanné Heim Agnes

Az Orszagos Idegennyelvii Kényvtar altal évenként kiildott nemzetiségi gyarapodasi jegyzék
behasonlitasa, a megrendelés, érkeztetés, feldolgozas lebonyolitisa. Felelés: Kalmanné Heim
Agnes

Konyvtarellatasi Szolgiltaté Rendszer keretében térténd dokumentum-ellatds lebonyolitasa.
Dokumentumok rendelési elokészitése, rendelése, feldolgozasa, beleltdrozasa, jelzetelése,
szillitdsra elokészitése, postai csomagolasa 78 telepiilés részére

Felel8s: Marky Balézs - Laky Eva - Czipé Tiborné

e Ajanlo dsszesllitas. Felelés: Laky Eva

e Ajanlo kikiildése a telepiilésekre, a beérkezett igények Ssszegytijtése: Felelés: Laky Eva

o Megrendelés: Laky Eva

o Szamla ellendrzés, érkeztetés: Laky Eva

e Konyvek atnézése, hibak kisziirése: Mark Gyulané (GINOP program)

o Jelzetek ragasztasa, csomagolas, postazasra el6készités: Mark Gyulané (GINOP program)

o Feldolgozas, feltaras, indexelés kényveknél: Laky Eva, Czip6 Tiborné

o Feldolgozas, feltéras, indexelés CD, hangoskényv, DVD: Laky Eva

e Szamlak rogzitése a Textlib elektronikus leltarkdnyv moduljiban: Laky Eva

° Alloményba vétel: Czip6 Tiborné, Laky Eva

o Telepiilésenkénti statisztika elkészitése: Czip6 Tiborné

o Cédulak nyomtatésa, jelzetek készitése: Laky Eva, Czip6 Tiborné

e A kataldgusok gondozasa, integralt rendszer és cédulakatalogus 4dlloméanyaban egyaréant: Laky
Eva

e Postaprogram kezelése, csomagok szallitasanak adminisztracidja: Czipé Tiborné

e Kiszéllitas el6készitése, adminisztraci6: Laky Eva

Részvétel a kistelepiilési helyi dllomanyok feldolgozasaban, az adatbézisban nem szereplé kotetek
adatainak rogzitése, a csoporton kiviil dolgozd kollégak betanitasa, szakmai tanacsadés nyijtasa:
Laky Eva, Czipé Tiborné, Kaltenecker Klara, Kalmanné Heim Agnes, Dr. Makkné Csurgai-
Horvath Nora, Tam Erzsébet, Marky Balazs

Részvetel a kistelepiilési konyvtarak sajat konyveinek honositasaban, a csoporton beliil, a
mddszertani csoporttal egyeztetve: Laky Eva, Marky Bal4zs

Az adatbazisba keriil6 rekordok szamaban mar nem kell szdmottevéen foglalkozni nagy szdmu
kistelepiilési rekorddal. Az 1ij belépé telepiilések allomdanyaival és a sajat beszerzéseikkel torténik
gyarapodas.

A feldolgozasra forditott id6, a beszerzéstdl, a polcra keriilésig, kismértékben javul, mivel az
elektronikus leltarkonyv gyorsitja a munkat, ugyanakkor figyelembe kell venni, hogy a kiszallitas
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miatt, a nagyobb tavolsagok miatt késobb jutnak el a konyvek a konyvtarakba, a koézponti
konyvtartol a tagkonyvtarakig.
A feltartsagi mutatd nem valtozik, a kisnyomtatvanyok és az egyedi dokumentumok aranyaban.

2018. évi 2019. évi
Mutatok tény terv

Epitett elektronikus 140.972 140.000
katalégusokban/adatbazisokban rogzitett rekordok
szama
ebbdl KSZR retrospektiv 25.221 1.000
Ma.gy?ror§zag1 Ko?tos Katalogusba (MOKKA) 10364 10.000
betoltott tételek szama
Orszéagos gytjtokori cikkadatbazisba betdltott

X 0 0
rekordok szama
Feldolgozas iddtartama (egy dokumentum
feldolgozasanak atlagos idétartama 6raban 0,2 02
kifejezve)
Beérkezo 0j dokumentumok olvasok szamara
torténo hozzaférhetové valasanak idétartama 10 10
napokban kifejezve (atlagosan)
A gylijtemény elektronikus feldolgozottsaga (az 661.438 / 675.000 /
elektronikus katalégusban feltart dokumentumok 740.954 750.000
szama a gyljtemény egészének %-aban) =89% =90%

2.3.  Alloméanyvédelem

A Kdzponti Kényvtér leltari allomanyellendrzésének folytatasa, 2019-ban a kdlesondzhetd felnott
allomany hianyainak keresése, a Segédkonyvtar, Helyismeret, Mddszertan leltari allomanyanak
ellendrzése.

Felelos: Marky Balazs, valamint az Olvasoszolgalat és csoportok vezetoi

A koényvek tekintetében, torlés szempontjabol meg kell vizsgalni a kozponti kdnyvtarban a tobb,
mint 15 éve nem kolcsoénzétt példanyokat, mennyiségi, tartalmi szempontbol is.

Audiovizualis és elektronikus dokumentumok terén az elhasznalddott dokumentumok
apasztasaval lehet szamolni.

Mutaték:

Egyelére nem tudhato, lesz-e palyazat restauralasi, dokumentumvédelmi célra, igy csak a
sajat kotészeti lehetdségekkel lehet szamolni, ami f6leg a folydiratok bekotését jelenti, és az
elhasznalodott konyvek uajrakotését. A muzealis dokumentumok gyarapodasa a kinalattdl és
araktol fiigg, és ezért ott nem lehet tervezni nagyobb gyarapodassal.

Mutaték 2018. évi tény 2019. évi terv
Téargyévben fertotlenités, kotés,
javitas, restauralas, savtalanitas
vagy egyéeb aktiv
allomanyvédelmi intézkedésben
részesiilt dokumentumok szama 3.535 3.535
Kotészeti munkak dsszesen: 121 121
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- napilap 0 0
- hetilap 130 130
- folydirat 1.495 1.495
- konyv 1.789 1.789
- egyéb 0
fert6tlenités NKA palyazat esetén 0
Muzealis dokumentumok szama:
Dévay-gy(ijtemény 429 429
Reégi Konyves 635
637
Restauralt muzealis 0 0
dokumentumok szama
Az allomanyvédelmi célbdl 13.957 13.957
digitalizalt és a konvertalt
dokumentumok szdma
224 224
- személyi kivagat 9.105 9.105
- altalanos kivagat 258 db/516 p. 258 db/516 p.
- képeslap 2.047 db /4.093 p. 2.047 db /4.093 p.
- fotd 2.200 2.200
- plakat 1 db/1.016 p. 1 db/1.016 p.
- mikrofilm 62 db/2.679 p. 62 db/2.679 p.
- konyv egy példanyos 55 db/291 p. 55 db/291 p.
- fiizet 1 db/7 p. 1 db/7 p.
- tanulmany 4db/507 p. 4 db/507 p.
- album
Biztonsagi jellel ellatott 6.892 6.892
dokumentumok szdma
A konyvtari dokumentumok
allaganak védelmét szolgalo
gépek szadma Osszesen: 6 6
- vagogep 1 1
- aranyozogép 1 1
- széles formatumi 1 1
szknenner 1 1
- konyv és folydiratszkenner 1 1
- fotoszkenner 1 1
- mikrofilmszkenner

2.4. Tudomanyos kutatas

A Vorosmarty Mihaly Kényvtarban nem folyik tudomanyos kutatés,

Publikaciok

A 125 év Székesfehérvaron az olvasok szolgalataban (2018) cimii jubileumi kétet bemutatéjara ez
év tavaszan keriil sor. Hasonl6 jellegli kiadvanyt nem terveznek.
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Az Internet Fiesta keretében albumba rendezve a helyismereti csoport munkatarsai bemutatjak az
utobbi években a Fejér megyei gylijteménybe bekeriilt Fejér megyei képeslapokat.

Minden kényvtaros szivesen képezi magat, vesz részt szakmai rendezvényeken. Az ismeretszerzés
mellett egymas munkajanak megismerését, kapcsolatok kiépitését is szolgaljak ezen alkalmak. A
VMK vezetdsége elkotelezett a tovabbképzések tdmogatdsa mellett, a tovabbképzési tervekben
megfogalmazott igényeket tdmogatja. Lehetdséget biztosit konferencidkon, szakmai
miuhelynapokon valo részvételre és szervezésére.

NKA 204131/294 palyazat révén valosul meg a ,Képzés szervezése Fejér megye konyvtari
szakemberei szamara” -. Konyvtari partnerkapcsolatok, szervezeti kultura, szakmai
onismereti bels6 tréning. A 3 napos tréningen a konyvtar dolgozéi mellett a megye
konyvtaraibol érkezd kollégdk is részt vesznek. A szervezeti kultira fejlesztése mellett a jo
egyiittmiikodésre helyezik a hangsulyt az eléadok, Vidra Szabd Ferenc és Péterfi Rita.

Az NKA 204104/1485 kodszamu palyazatanak tamogatasaval 2019. aprilis [-én ,,Zene nélkiil
mit érek én” cimi orszagos zenei konferencia megrendezésére keriil sor.

Terveznek szakmai konferenciat a mindségiranyitas témakdrben.
Moddszertanos kollégdk Orszagos KonyvtarMozi Szakmai Napot szerveznek a Bacs-Kiskun
Megyei Katona Jozsef Konyvtar, az IKSZ és az NKA tamogatasaval.

A moédszertani munkabdl kovetkezd képzéseket, tovabbképzéseket, szakmai mihelynapokat a
telepiilési konyvtarak, KSZR-konyvtarak szamara igény ¢€s feladat szerint szervezik — felkészitik a
kollégakat a beszamolok, munkatervek készitésére, a szamitogépes kolcsonzésre.

A Helyismeretben dolgozé kollégék folytatjak a kozépiskolasok szamara a Fejér Megyei
Honismereti Egyesiilettel kozosen meghirdetett .,Itt éltek el6ttiink™ cimii honismereti vetélked6t.
Az online fordulék utin 4prilisban megrendezik a dontét. Ertékelik a prezentacids versenyre
beérkezett munkakat, a Honismeret Napjan megrendezik a dontét. Az OKN tematikdjihoz
illeszkedve helyismereti ajanlé bibliografiat, jatékokat, rejtvényeket, totokat, kvizeket allitanak
Ossze.

Tovabbképzések

A Konyvtar a MKE Fejér Megyei Szervezetével kozosen szervezi az évi 3 szakmai nap ill.
tovabbképzés programjait. Nagyon fontos a szakma tavlatos terveinek megismerése mellett a
legujabb tendencidk bemutatasa, felkésziilés az 0 szolgaltatasokra. Az év aktudlis feladataihoz,
kiemelt eseményeihez igazitva tervezik

e a Tehetségpont beinditasdhoz kapcsolodva szakemberek, gyakorlé konyvtarosok

meghivasat

e a Mindsitett Konyvtar cimet elnyert kényvtarak bemutatasat

e jo gyakorlatok bemutatasat az olvasok szamanak novelésére
Kiemelt szerepe lesz 2019-ben is az ,En konyvtaram™ projekthez kapcsolodd szakmai napok
rendezésének. A projektben részt vevé szakemberek mellett igyekeznek helyi konyvtarosokat is
bevonni a programba, eldadasokat tartva, j6 gyakorlatokat bemutatva.
Hagyomanyosan a ,,Konyvtarrél konyvtarra” program keretében a megye egyik telepiilésére
latogatnak, ahol innovaciés munka folyik, hogy helyben ismerjék meg az ottani kollégakat,
munkajukat.
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Mutatok 201,8 e 2019. évi terv
teny

Kutatdmunka éves idéalapja (munkadra/év) 0 0
Tudomanyos kutatasok szama 0 0
A konyvtar 6sszes publikacioinak szama és
ebbdl a konyvtar szakemberei ltal készitett, 197 200
nyomatott vagy elektronikus formaban
megjelent publikacidk szama
Idegen nyelvii publikaciok szama 0 0
Nemzetiségi nyelvii kiadvanyok, publikaciok 0 0
szama
A konyvtar altal kiadott kiadvanyok szama 1 |
A kodnyvtar szakemberei altal tartott eldadasok 20 20
szama
A konyvtar szakemberei 4ltal elvégzett 0 0
szakértoi tevékenységek szama
A konyvtar altal szervezett konferencidk szdma 4 4
A konyvtar altal szervezett konferenciakon

. P 336
résztvevok szama 350
A koényvtar szakembereinek konferencian valo

e b d . 131 130
részvetelének szama
A képzésben, tovabbképzésen részt vett

P 18 20

dolgozok szama

3. Megyei hatékorii virosi konyvtar teriileti feladatellatisa
3.1. Kotelespéldany szolgaltatas

A Helyismereti csoport nyilvantartja a megyében miik6dé nyomdak, kiadék, valamint szerzék
altal kiildott kotelespéldanyokat, valamint az 6nkormdényzati lapokat. Felveszik a kapcsolatot
azokkal a helyi nyomdékkal, amelyek nem tesznek eleget a 60/1998-as kormanyrendeletnek, azaz
nem kiildenek kotelespéldanyt az altaluk megjelentetett dokumentumokbdl.

Felelés: Farkas Edit - Szonyegi Hajnalka

A kotelespéldanyok szima remélhetéleg emelkedik, a szerzok sajat maguk altal felajanlott
miiveire sikeriil egyre jobban kiterjeszteni a tevékenységet. Nyomdai és kiadoi tekintetben nem
varhat6 nagyobb emelkedés.

Az intézmény vezet6i egyiittm{ikddnek a fenntartdval, a tarsintézmények vezetdivel és a
megy¢ben a telepiilési 6nkormanyzatok vezetdivel kiadvanyaik beszolgaltatisa érdekében. Ennek
kiszonhetben a konyvtar részére megkiildik az 0j dokumentumokat. A fenntartd, Székesfehérvar
MJV Onkorminyzata az iltala kiadott vagy tdmogatott mlivekbdl rendszeresen kiild a

konyvtar részére szolgaltatd helyenként egy-egy példanyt, igy tamogatva a kotelespéldany-
szolgéltatast.

A helyismereti csoport végzi a beérkezett nyomdai kételespéldanyokkal kapcsolatos feladatokat.

3.2. ODR tevékenység

A 2018. évi tAmogatas felhasznalasara 2019. els6 felében keriil sor. Az elézetesen ismert
1.200.000,- Ft-bol 850.000 Ft lesz a gyarapitas, ami tovabbra is foként a szakmai jellegii Gj
kiadvényokra fokuszal, a kiemelt témékat elétérben tartva, helytorténet, torténelem, pedagogia. A
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2019. évi tamogatas az év masodik felében lesz leghamarabb elérhetd, el6zetesen nem lehet tudni,
mekkora tamogatassal lehet majd szamolni.

Folyamatosan teljesitik az orszag mas konyvtiraibol beérkezo konyvtarkozi kéréseket és az
olvasok kéréseit, a lehet legrovidebb id6 alatt. A konyvtarkozi kérésekkel kapcsolatos
munkaban minden tagkényvtar részt vesz. Tobbféle és nagyobb példanyszamu dokumentum
beszerzesére van lehetdség az altalanos miveltség és szakirodalom témaiban megjelend
kiadvanyokbol.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: Déry Patricia, Torok Gabriella

3.3. Teriileti ellité munka
Konyvtarellatasi és modszertani csoport

Az intézmény allami feladatként latja el Fejér megye teriiletére vonatkozdan, a jogszabalyi
kornyezetnek megfeleléen szolgaltatasait. Az 1997. évi CXL. torvény 0j szabélyai két fo iranyt
jeloltek ki (digitalizéacio, a szolgéltatdsok mindsége).

A szervezeti felépités alapjan a Konyvtarellatasi és modszertani csoport 4 f6 kényvtarossal és 2 {6
kdnyvtarkezelovel (akik koziil 1 f6 segédkonyvtaros képzésre jar) a Gylijteményszervezési és
Megyei Szolgéltaté Osztaly vezetdjének iranyitasdval végzi a teriileti ellatd munkat, A KSZR
dokumentumok feldolgozasat a feldolgozo csoport munkatarsai koziil 2019-ben is 2 f6 latja el.

Rendszeresen tartjdk a kapcsolatot az 6nkormanyzatok képviseldivel, felhivjak a figyelmiiket a
konyvtarakat érintd jogszabédlyokra, ajanlasokra, pdlyazatokra. Egyiittmlkodésiik kiterjed a

NYKJ-en lévo konyvtarak fenntartdira, a KSZR szerzddést kotni szandékozdkra, illetve a mar
KSZR rendszerben miik5do telepiilések dnkormanyzataira is.

Az 6nallé intézményi miikodeést valasztd konyvtarak szamara tovabbra is a megyei konyvtar
szolgaltatasai kozott szerepel a szaktanacsadoi tevékenység, modszertani gondozas, a statisztikai
adatszolgaltatas, kozhaszni informacidszolgaltatds, szakmai tovabbképzések/rendezvények
szervezése. Szakmodszertani kérdésekben: 4allomanyalakitasi, feldolgozasi problémak
megoldasaban, alloményellenérzésekben, allomanykivonasokban, raktari rend kialakitdsaban,
palyazati munkakban segitik kollégdk a telepiilési konyvtarosok munkajat. Minden egyéb
felmeriil6 kérdésben segitenek megoldast taldlni a konyvtarak szamara (honlap, informatikai
problémak, huménerdforras).

A megyében konyvtari szakértdi tevékenységet, szakfeliigyeleti vizsgélatot végzd konyvtari
szakértOk munkajat tovdbbra is segitik. A szakértdi véleményeket figyelembe véve adnak tanacsot
az érintett telepiilések fenntartéinak, kényvtarosainak.

A megyeben dolgozé kollégak egyre tobb segitséget kérnek napi szinten a csoport tagjaitél. A
konyvtari végzettséggel nem rendelkezdk a jogszabalvi kdrnyezetet nehezen tudjak értelmezni. A
modszertani csoport kollégai rendszeresen részt vesznek a munkajukat érinté konferencidkon,
rendezvényeken, mithelynapokon, hogy szakszer(i tandccsal tudjdk ellatni a megye kollégait. Az
informaciokat, tapasztalatokat megosztjak egymassal, alkalmazzak, tovabb adjak a megyében
konyvtari feladatokat ellatd kollégainak.

Az intézmény vezetésének tamogatasaval és a MKE Fejér Megyei Szervezetével egyiittmikodve
szervezik a tovabbképzéseket a megye konyvtarosainak 2019-ben is. Kiemelt szakmai kérdések
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keriilnek a kdzéppontba (mindségbiztositas, digitalizalas). A szakmai munkét segitd, kiilonbozé
témékban szakértdk koziil hivnak eldadot, vagy a mar tapasztalattal rendelkez6 kolléga osztja meg
informacioit a tovabbképzésen résztvevd kdnyvtarosokkal.

Koordinaljak az orszdgos szakmai rendezvényeket a megyében, szakmai kirandulason vesznek
részt tapasztalatcsere cé€ljabol. A kozosségi rendezvények segitik a konyvtarak munkajat, az
olvas6kozonséggel valéd kapcesolattartast. Kiemelkedik a programok kéziil az Orszagos Konyvtari
Napok rendezvénysorozat, mert a koltséghatékony szervezés teret enged a tobb kiilonbszd
idopontban  megtartott, kiilosnbdz6 korcsoportot célz6, egyéb témakdrkben szervezett
rendezvényeknek.

Az intézményi honlaphoz kapcsolédd ,.Megyei ellatds™ portal biztositja a hangsiilyosabb
megjelenést a KSZR és modszertani tevékenységnek, ami segiti a megye konyvtarosait az
eredményesebb feladatellatasban. A portdl tartalommal valé feltéltése folyamatos. Az &tleteket,
informaciokat rendszerezik, a kiilonb6z6 hiranyag beérkezését kovetben az oldalt felkeresét
eérdekes, naprakész informécidval latjdk el. A konyvtarak koézotti kapcsolatrendszer erdsitése
érdekében az Ujonnan csatlakozé Konyvtari, Informécids és Kozosségi Helyek tovabbra is
egységes domain nevet kapnak, melyek alkalmazasa gordiilékenyebb kommunikacidt biztosit.

A konyvtarak informatikai fejlesztésének fontos eleme a konyvtari integralt rendszerek
haszndlata. A telepiilési konyvtaraknal segitik alkalmazasat, megismerését. Elsésorban a Textlib
integralt rendszer beszerzését részesitik elényben, hogy az esetleges KSZR-hez vald csatlakozas
soran a konverzio gérdiilékenyebb legyen.

Végzik a statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos megyei feladatokat. Ev kézben tanaccsal
latjak el az uj kollégékat a nyilvantartasok vezetésével kapcsolatosan, és évente tobb alkalommal
kiscsoportos tovabbképzést tartanak.

Az elmult éveknek koszonhetden a kistelepiilési konyvtirak ellatisaban kedvezd valtozasok
mutatkoznak. A kéltséghatékony KSZR miikddtetés a rendszerhez térténd csatlakozok szamat
noveli, ezzel parhuzamosan viszont csékken a nyilvanos kényvtarak jegyzékén 1év6 kdnyvtarak
szama. A nyilvanos konyvtarat fenntartd Onkormanyzatok altal elnyert kényvtari
érdekeltségnoveld tamogatdsok Osszege érdekes képet mutat. A megyei jogl varosokon
(Szekesfehérvar, Dunadjvaros) tal Sarbogard az, aki messze meghaladja a KSZR normativ atlag
keretet, a tobbiek joval alatta vannak. A jegyzéken 1év telepiiléseknek ezért nagyon fontos a
palyazatokon val6 részvétel, hogy a jévében is minéségi szolgaltatasokat tudjanak biztositani. A
modszertani csoport feladata, hogy felhivia az Onkorményzatok figyelmét a tdmogatas
fontossagéra, valamint a konyvtarosok tajékoztatdsa a palyazati lehet6ségekrol.

Kiemelt feladat lesz a fejlesztési tervek Osszegyijtése, koordindldsa, szakmai egyeztetések
kezdeményezése a konyvtari szakértdi véleményekben megfogalmazottak alapjan. A
fenntartékkal mind szorosabb egyiittmlikodés keretében cél a feladatok egyértelmii
meghatdrozasan til a koltséghatékonysag biztositdsa. A feladatok megoldasahoz biztosit
keretrendszert a konyvtari mindéségiranyitassal kapcsolatos ajanlasok figyelembe vétele,
szempontjainak alkalmazasa. A mindségfejlesztéshez folyamatos tamogatést, segitséget nyujtanak
a telepiilések konyvtarosainak szakmai  megbeszélésekkel, tovabbkeépzésekkel,
informacidcserével, rendszeres tapasztalatcsere torténik.

A konyvtarak fejlesztésében egyre nagyobb szerep jut az eurdpai unids és hazai palyazatoknak,
értesitik a lehetdségekrol az érintetteket. Kiemelt palyazatok esetén helyszini szakmai tanacsadast,
megbeszélést tartanak a telepiilés vezetdivel, a helyi kdnyvtarosokkal.
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Munkaterveket, beszamoldkat, egyéb adatgyijtést készitenek.
A Kulturalis torvény 65. §-a €és 66. §-a alapjan a telepiilési konyvtarak altal megkiildétt éves
szakmai munkaterveket és beszamoldkat elektronikus formaban megérzi és hozzaférhetévé teszi.

Feladatok

Ellatjak a megyei statisztikai feldolgozé kozpont feladatait.

Evente egyszer tovabbképzés keretén beliil ismertetik az el6z6 év statisztikai adatait, elemzés,
kovetkeztetések megosztasa céljabol.

Hatarid6: marcius 31.

Felel6s: Iszak Ferencné, Némethné Pozsgai Eva

Osszedllitjdk a statisztikai adatok alapjan a ,,Fejér megye Gsszesitett statisztika adatai” cim(i Excel
tablazatot, €s tovabbitjak a megye konyvtarainak.

Hataridé: aprilis 30.

Felelss: Iszak Ferencné, Némethné Pozsgai Eva

A telepiilési konyvtarak altal megkiildott éves szakmai munkaterveket ¢és beszamoldkat
elektronikus formaban megorzik és hozzaférhetové teszik.

Hatarid6: majus 31.

Felels: Iszak Ferencné, Némethné Pozsgai Eva

Figyelemmel kisérik az érdekeltségniveld tdmogatast igényldo NYKJ-én lévo konyvtarakat, az
elnyert Osszegekrol tajékoztatjak dket.

Hatarid6: a hivatalos megjelenést kdvetden

Felels: Iszak Ferencné, Némethné Pozsgai Eva

A konyvtar mindségbiztositasaval kapcsolatos feladatokat latnak el, koordinaljak a megyében a
témaban érdeklodo és a mindségbiztositasban résztvevd konyvtarak munkajat.

Hatérid6: folyamatos

Felelos: Marky Balazs, Vati Eva

Segitik a Helyismereti €s digitalizalasi csoport munkajat a NYKJ-én 1év6 kdnyvtarak helyismereti
anyaganak feltérképezésében és a digitalizalasi projektben.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: Iszak Ferencné, Szalai Tamas

Tamogatjak a konyvtari szakértok munkajat.
Hatérid6: folyamatos
Felelos: Iszak Ferencné, Némethné Pozsgai Eva

Téjékoztatjdk a megye koOnyvtarait és fenntartdit a palyazati lehetdségekrél, az azokhoz
kapcsolodo informéciokat tovabbitjak.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Kovacsné Nagy Marta, Németh Szilvia

Részt vesznek a sajat honlapon valé megjelenés tartalommal valo feltoltésében, technikai
megoldasok keresésében.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Németh Szilvia
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Utemtervet allitanak 6ssze a NYKJ-én szereplé konyvtarak latogatasara. Feladat lesz a fejlesztési
terveik (éves munkatervek, beszamolok alapjan) Osszegyijtése, elemzése, a kiilonbéz6 szervezési
megoldasok értékelése a mindségfejlesztés jegyében.

Hataridé: folyamatos

Felelés: Iszak Ferencné, Némethné Pozsgai Eva

Szervezik a tovabbképzéseket a megye konyvtirosainak a MKE Fejér megyei Szervezetével
kozosen évente négyszer. Tervezett idopontok: marcius / majus / szeptember (Konyvtarrol
konyvtarra szakmai kirandulas) / november

Hataridé: folyamatos

Felelos: Iszak Ferencné, Burianné Tarré Edit/MKE Fejér Megyei Szervezete, elnok

Szorgalmazzak, koordinaljak az orszagos szakmai rendezvényeket a megyében, kiemelten az
Orszagos Konyvtari Napok rendezvénysorozat szervezésében segitik a kollégakat.

Hatarido: folyamatos

FelelOs: Iszak Ferencné, Németh Szilvia

34. A Kkistelepiilési konyvtari ellatas megszervezése

A csoport munkatarsai 1997. évi CXL. torvény és a kovetd jogszabilyok alapjan végzik a
teleptilés1 konyvtari ellatast. A mindségi konyvtari ellatas biztositdsa érdekében a megyei
Koényvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer (KSZR) megyénkben is egyre tébb csatlakozo telepiilést
eredményez. A megye 108 telepiilésébdl 2019-re a KSZR telepiilések szama 78-ra emelkedett az
5 ) belépd (Bakonykuti, Csész, Fehérvarcsurgd, Vereb, Zichyuajfalu) telepiilések altal. A 2018-
ban végzett konyvtari szakértdi vizsgalatok eredményeképpen tovabbi kozségek csatlakozasa
varhato.

A csoport munkatarsai €v elején tervet készitenek a KSZR targyévi miikddésére, a szolgaltatasok
biztositasara. A terv tartalmazza a szerzddések feliilvizsgalatat, az 01j szerzdédések el6készitését, a
szolgaltatasfejlesztéseket, a mar meglévé kindlatot, a mdodszerek feliilvizsgalatat, a helyi igények
megvalositasanak lehetdségét. Az tGjonnan csatlakozok allapotfelmérését (allomany, targyi,
személyi feltételek) az elsé negyedévre tervezik, ennek soran felmérik a helyi igényeket,
lehetoségeket.

FolytatjaAk az informatikai fejlesztéseket, a dokumentumok beszerzését, a rendezvények
szervezését, illetve az egyéb beszerzések koordinaléasat.

A szolgaltatdé helyek egységes arculatanak kialakitasa folyamatos teenddket igényel, ehhez az
NKA altal kiirt palyazati lehetdséget az intézmény vezetOsége ismerteti és timogatja a palyazatok
elkészitését, tovabba az 6nkormanyzati képviseloknek tajékoztatast tartanak a sikeres pélydzatok
érdekében a megfeleld koriilmények biztositasdhoz.

A 2016-0s, 2017-es években a szolgaltatd helyek sajat allomanyanak retrospektiv feldolgozasa a
Textlib kistérségi modulba megtortént; 2018-ban a kolesonzésekbdl visszamaradt, ill. a helyi
onkormanyzatok uj beszerzéseinek a feldolgozasa szintén. 2019-ben folytatodik az jonnan
csatlakozd telepiilések konyvtari allomanyainak retrospektiv feldolgozasa. A tapasztalatok alapjan
jelentdés azon dokumentumok szdma, amely a VMK katalégusiban nem taldlhatdé meg.
Feldolgozésuk szakképzett, tapasztalt fels6foka végzettségii, elsésorban feldolgozoi tapasztalattal
rendelkez6 kollégat igényel.
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A helyszini munkavégzéshez egy autd all rendelkezésre, ezért a parhuzamos munkavégzés
biztositasa érdekében tomegkozlekedést is igénybe vesznek a kollégak.

2019-ben tervezik a TextLib kistérségi modulok bevezetését tobb telepiilésen. Az adatbazisba
rogzitett dokumentumok online feliileten visszakereshetoek.

Az olvasasnépszer(sit rendezvények szervezését folyamatosan végzik. Programajanlot allitanak
0ssze, ami folyamatosan béviil, alakul.

A KonyvtarMozihoz csatlakozast tovabb szorgalmazzak, segitséget nyjtanak az érdekl6doknek.
A mar meglévo tagok rendezvényeit figyelemmel kisérik.

Egységes tematika alapjan végzik a KSZR kollégak képzését, tovabbképzését, timogatjak a helyi,
egyéni igényeket is.

A KSZR folyamatos, a napi igényekhez igazodd fejlesztése érdekében ismerni kell a
szolgdltatasokat igénybevevik véleményét. Az elégedettségmérés, illetve az adatok feldolgozasa,
az eredmények tovabbi munkajukba valo beépitése tovabbra is feladat. Az eredmények
ismertetése az érintettekkel fontos részét képezi a minéségi munkdnak, a konyvtarhasznaldk minél
szélesebb korének megnyerése érdekében.

Feladatok

Osszedllitjak a KSZR munkatervet és az éves koltségvetést — az Ujonnan megfogalmazott
elvarasok figyelembe vételével.

Hataridé: februar 28.

Felelés: Marky Balazs, Németh Szilvia, Szalai Tamas

Misorfiizetet allitanak Gssze népszerii, kedvelt eldéadok eldadasaibol a telepiilések részére,
igényfelmérést végeznek, tajékoztatnak az éves programszervezési tudnivalokrol.

Hataridé: marcius 15.

Felel6s: Kovacsné Nagy Marta

Elvégzik az allapotfelmérést a KSZR-hez ujonnan csatlakozo telepiilések konyvtaraiban.
Hatarid6: marcius 31.
Felelds: Németh Szilvia, Szalai Tamas

Eves KSZR beszamolé készitése a 2018-as évre vonatkozéan az EMMI-nek.
Hatarido: marcius 31.
Felelés: Marky Balazs, Németh Szilvia

Felmérik, oOsszeallitidk a KSZR igényeket a konyvtari nyomtatvanyok ¢€s irodaszerek
megrendeléséhez. E mellett egy kézmiives-csomagot is Osszeallitanak minden konyvtar szamara a
rendezvények, programok megtartasanak tdmogatasahoz.

Hatarid6: marcius 31., szeptember 15.

Felelés: Vati Eva

Egyeztetnek a KSZR konyvtarakkal az éves munkatervrdl, a beszerzésekrol, fejlesztésekrdl az
egyéni igényeket szem elott tartva.

Hataridd: aprilis 30.

Felel6s: Németh Szilvia, Szalai Tamas

A KSZR konyvtarak éves beszamoloit Osszegyljtik, feldolgozzak, értékelik az éves
tevékenységet.
Hataridd: aprilis 30.
Felelés: Iszak Ferencné, Némethné Pozsgai Fva
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A csatlakozott telepiilések onkormanyzatai részére a KSZR rendelet alapjan szakmai beszamolot
készitenek.

Hatarid6: majus 31.

Felel6s: Németh Szilvia

KonyvtarMozi mddszertani segédletet nyujtd fiizetet éllitanak 6ssze, melyben a vetités
lebonyolitasaval kapcsolatos informaciokat foglaljak Gssze. A KonyvtarMozi filmlistajahoz
kapcsolodo jaték-, feladat- és programotleteket is szerkesztenek a segédanyagba.

Hatarid6: majus 31.

Felelds: Kovacsné Nagy Marta, Németh Szilvia, Vati Eva

TextLib retrospektiv feldolgozas litemezése az Gjonnan csatlakozé kényvtarak esetében elbzetes
egyeztetés, szakmai és szervezési szempontok figyelembevételével.

Hataridd: junius 30.

Felelds: Szalai Tamaés

A KSZR keretében a szolgaltatd helyek folyoirat-rendelések igényeinek felmérése, 6sszegyiijtése,
rendelése.

Hatarid®: janius 30. az 0j csatlakozoknak, oktober 30. a t&bbi telepiilésnek

Felel8s: Vati Eva

Orszagos KonyvtarMozi Szakmai Napot szerveznek a Bécs-Kiskun Megyei Katona J6zsef
Konyvtar, az IKSZ és az NKA tamogatasaval.

Hatarid6: szeptember 9-10.

Felelés: Vati Eva

Elégedettségmérést végeznek egy honapos id6szakban, melynek kérdéssora a VMK honlap
.Megyei ellatds” aloldalon mindenki szamara elérhets. Feldolgozast kdvetéen az adatokat
elemzik, az eredményt a VMK éves beszdmoldjaban kozzéteszik.

Hatéarid6: december 15.

Felelds: Iszak Ferencné, Németh Szilvia, Némethné Pozsgai Eva

A KSZR telepiilések konyvtarosai részére értekezletet, tovabbképzéseket, kiscsoportos oktatast,
mihelybeszélgetéseket szerveznek.

Hatérid6: évi 2 alkalommal, ill. tovabbi igény(ek) esetén

Felelds: Iszak Ferencné, Németh Szilvia, Vati Eva

Ellatjak a KonyvtarMozi program megyei feladatait, figyelemmel kisérik, segitik, gondozzék a
vetitéseket (szervezés, lebonyolitas, adminisztracié). Az orszigos konyvtari rendezvényekhez,
aktualis évfordulokhoz ajanlasokat, kiséroprogram javaslatokat készitenek; tervszer(i latogatast
szerveznek a szolgaltato helyekre, ahol gyakorlatban is segitik a technika megfelel hasznalatat és
korabban Osszeallitott programokkal 0j oOtleteket, modszereket mutatnak be; Gj telepiilések
bevonasat tervezik a programba).

Hatéridé: folyamatos

FelelSs: Vati Eva

KSZR rendezvényeket szerveznek, a telepiiléseket bevonjak az orszagos rendezvénysorozatokba.
Figyelemmel kisérik a rendezvények lebonyolitasat, az adminisztraciot egyeztetik.

Hatarid6: folyamatos

Felelos: Kovacsné Nagy Marta
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Felmeérést készitenek a rendezvényeken, vetélkedokon kiosztandd koényvajandékokrol,
gondoskodnak a beszerzésiikrdl, a kiosztasukrol; az atadas-atvételi elismervények gyijtésérol.
Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Kovacsné Nagy Marta

A KSZR szolgaltatd helyek fenntart6itél a foglalkoztatottak egységes munkakdri leirdsait
Osszegyjtik.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Iszak Ferencné, Némethné Pozsgai Eva

Folyamatosan ellendrzik, egyeztetik a konyvtarak nyitvatartasi idejét; az esetleges
személycsercket.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Kovacsné Nagy Marta

A telepiilési konyvtarak informatikai ellatottsagat felmérik, részt vesznek az 0j informatikai
eszkOzOk beszerzésében, az eszkozok kiszallitasaban, belizemelésében, karbantartasaban.
Menedzselik a védelmi szoftver beszerzését és mitkodését (PANDA).

Hatérid6: folyamatos

Felel6s: Szalai Tamas, Lajké Csaba/Informatika

Ellenérzik a KSZR szerzddésben allé nkormanyzatok honlapjain a kdnyvtar és szolgaltatasainak
megjelenitését.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Kovacsné Nagy Marta

Tervszerli latogatasokat végeznek a konyvtari szolgaltaté helyeken, helyszini szakmai segitséget
nyujtanak.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: Németh Szilvia

Eszkoznyilvantartast, utnyilvantartast vezetnek.
Hataridd: folyamatos
Felelds: Szalai Tamas, Lajké Csaba/Informatika

A csatlakozott telepiiléseken a TextLib integralt rendszer kistérségi moduljat bevezetik -
elozetesen végzett allapotfelmérés, szakmai és szervezési szempontok alapjadn egyeztetett
utemterv szerint. A program telepitése, a vonalkodolvasok kiosztasat, a telepiilési kdnyvtarosok
betanitdsat, valamint az ehhez kapcsolodo el6zetes munkafolyamatokat (pl. alloményellenorzés)
elvégzik.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Németh Szilvia, Szalai Tamaés

Segitik a Helyismereti és digitalizalasi csoport munkajat a KSZR konyvtarak helyismereti
anyagénak feltérképezésében és a digitalizalasi projektben.

Hatarid: folyamatos

Felel6s: Németh Szilvia, Szalai Tamaés

3.5. Nemzetiségi konyvtari ellatas

A konyvtar a térvényben meghatarozott feladatanak megfelelden végzi a nemzetiségek altal lakott
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telepiilések ellatasat, melyet a gyiijtokori szabalyzat is tartalmaz. A Vérdsmarty Mihaly Kényvtar
német nemzetiségi feladatot is ellat, ezért gyarapitja a sajat és a megye konyvtarainak

nemzetiségi allomanyét. A palyazati lehetGségeket figyeli, azokat kihasznalja. Fontosnak tartja a
minden korosztaly igényét kielégité mennyiségi és minéségi dokumentum-ellatas biztositasat.

A nemzetiségek Orzik nyelviiket, szokéasaikat, amihez a konyvtaraknak tevékenységiikkel hozza
kell jarulniuk.

Cél, hogy a nemzetiségi hagyomanyokat dpold kézdsségek tagjai, valamint az érdekl6dok
gyakrabban keressék fel a konyvtarat, és hozzaférjenek az igényeiknek megfeleld
dokumentumokhoz. A nyelvoktatas, nyelvtanulas fontossaganak figyelembevételével épiil tovabb
az allomany.

A német nemzetiségi dokumentuméllomany a Orszagos Idegennyelvii Kényvtar timogatasaval,

a lengyel nemzetiségi allomany az opolei Emanuel Smolka Nyilvanos Vajdasagi Konyvtar
tamogatasaval rendszeresen gyarapodik.

Az Orszagos Idegennyelvii Kényvtar (OIK) koordinalasidval az intézmény azon telepiilésekre
német nyelvii dokumentumokat juttat, melyeknél a nemzetiségi jelenlét a mindennapokban is
érezhetd. A tamogatasb6l kapott dokumentumokat a konyvtar a formai és tartalmi feltarést
kovetéen kiszillitia kolcsonzékartonokkal az érintett telepiilésekre, ahol azokat sajat
allomanyukba veszik az eldzetesen kivalasztott konyvtarakban. A telepiilések szdma évenként
valtozo, 4 és 12 kozott alakul: Balinka, Bicske, Bodajk, Etyek, Gant, Isztimér, Many, Mor,
Pusztavam, Szar, Ujbarok, Vértesboglar. Az OIK-t6l beszerzésre keriilnek a kényvtar sajat
allomanyanak  gyarapitdsira roma nemzetiségi dokumentumok. A  feladatot a
Gylijteményszervezes és Megyei Szolgaltatd Osztaly kollégai végzik.

A nemzetiségek altal lakott vagy testvérvarosi kapcsolatokat apolé KSZR telepiilések
allomanyainak gyarapodasa egyéb forrasokbdl tovabbi 1ij dokumentumok beszerzését biztositjak a
megyében, amelyek — a folyamatos Textlib feldolgozasnak kdszonhetéen — megjelennek a VMK
online katalogusaban is.

A nemzetiségi dokumentumok kisebbséghez torténd eljuttatasaban kiemelt szerepe van a
konyvtarkoézi kélesonzésnek.

4. Mutatok
4.1. Konyvtarhasznalat

A konyvtarhasznalat adatai tiikkrozik a szolgaltatasokkal valé elégedettséget, a mutatdk valtozasa
Uj feladatokat hataroz meg. 2017-hez viszonyitva nem tortént jelentds csdkkenés, de nem lehet a
jovoben emelkedéssel sem szamolni. Cél az olvaséi létszam megtartasa, lehetdség szerinti
novelése. Ennek érdekében meg kell ersiteni azt a szervezeti egységet, ahol lemaradas
tapasztalhato.

A Koényvtarnak 2019-ben nem lesz lehetdsége olyan megujulasra (akar az infrastruktira, akar a
szolgaltatasok terén), hogy annak hatasara a beiratkozas megnovekedne.

Torekedni kell arra, hogy a sikeres ,,Az egész életen 4t tartd tanuldshoz hozzaférés biztositdsa
cimii projekt” latogat6ibol olvasok legyenek, de tapasztalatok szerint a rendezvényeket elsésorban
beiratkozott olvasok latogatjak.

A Kommunikaciés Csoport ismert €s neves kozéleti személyiségeket szolit meg, hogy
népszerisitsék a konyvtari szolgaltatasokat.

A személyes latogatasok szama ndvekedést mutat, itt tervezheto ennek a pozitiv tendencianak a
folytatasa. Egyre tobb ¢és érdekes kiallitas, jol megvalasztott folydiratkinalat, sok Gj konyv és
informacio erre lehet6séget is ad.

A személyes latogatasok mellett remélhetdleg a csoportos latogatasok szama is ndvekedni fog.
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Olvasdterem

A feladatokat két konyvtaros, két raktaros, egy délutinos 6 Oras ruhataros kolléga latja el. A
ruhatarban keddtdl péntekig dnkéntes dolgozik napi 3 o6rdban. A feladatok ellatasat segiti egy
kényvtaros asszisztens.

Az Olvasoterem latogatdi elsd sorban a kizdrdlag helyben hasznalhaté dokumentumokat
hasznaljak - az 10j ¢és régi folydiratok, napi- és hetilapok, a kézikOnyvtar, valamint a prézens
gyljtemény példanyait. A ,,hagyomanyos” dokumentumokon til a hasznéalok igénybe vehetik a
virtualis vilag konyvtari eszkozeit is. Az ingyenes wifi biztositdsa mellett hozzaférhetnek olyan
fizetOs, de a felhasznalok szamara ingyenes alkalmazasokhoz, mint az Optijus jogi és az EBSCO
angol nyelvl adatbazisok, az EBSCO eBook Public Library Collection adatbazisban talalhato e-
konyvek online kolcsonzésével. EISZ, Arcanum Digitalis Tudomanytar, Typotext Elektronikus
Konyvkiadé, melyek a mindennapi élet jogi vonatkozasu kérdéseinek, illetve a felséfoku
tanulmanyok feladatainak megoldasaban és altalanos tajékozodasban nyljtanak segitséget.

A fenti szolgaltatasok igénybevételekor elengedhetetlen az a szakmai segitség, amit a konyvtaros
adhat az informaciék halmazaban valé eligazodashoz, valamint a kapcsolédasi pontok
megkereséséhez, a tovabbi kutatési lépések megtételéhez.

Lehetdség van a dokumentumokbol valéo masolasra €s szkennelésre, amelyre egyre nagyobb igény
mutatkozik. A kotészeti munkék igénylése is egyre népszeriibb. A sziiletésnapos” kérések
teljesitését a Kotészet és a Gyermekrészlegen és az Olvasoteremben dolgozd kolléga kozos
munkajanak eredményeként szerkesztve, bekotott formaban, igény szerinti aranyozott felirattal
biztositjak.

Az olvasétermi szolgaltatasok népszerisitése ,.6sszkonyvtari tigy”, mivel a legtébb felhasznald
elsésorban a kolcsdnzd részleget keresi fel problémdjaval, az itt szolgalatot teljesitok
szembesiilnek eldszor és ismerhetik fel a feladat megoldasanak az Olvaséterem adta lehetdségét.
Tehat ezen szolgaltatasok propagalasa a konyvtar valamennyi részlegében és tagkdnyvtaraban,
valamint a kényvtar honlapjan kiemelt jelent6ségii.

Folyamatos munkak

Erkeztetik (Excel, Terxtlib) és sziikség esetén reklamaljak a napilapokat, hetilapokat,
folyoiratokat. Egész évben figyelik és felmérik az olvasoi igényeket a folydirat-rendelés és a
kézikdnyvtar bovitése szempontjabol.

Az allomanybol kivont iddszaki kiadvanyokat torlik a Textlibbdl. (A selejtezésre keriil6 allomanyt
évente, a tékazott periodikéakat pedig haromévente.)

Hatarido: folyamatos

Felelos: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre

A kotészet altal bekotott napi- és hetilapokat, folyoiratokat ellendrizik, miutan a feldolgozo
osztaly beleltarozta, folyamatosan a helyiikre soroljak azokat.

A cserelapos dokumentumokat érkezés utan a lehetd legrévidebb id6n beliili aktualizaljak.
Hatarido: folyamatos

Felelos: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre

Idészaki kiadvanyokkal kapcsolatos munkafolyamatok

Rendelés: Posta, KELLO, egyéb kiadok

Rendelések megirasa, masolati példanyok készitése, kiildése postazasra, iktatasra. Megrendelések
elektronikus elkiildése, masolati példanyok lefiizése.

Hatéridd: folyamatos

Felelos: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre
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Szamlazas

Szamlak ellenérzése, masolasa, utalhatosag megallapitasa, a beszerzési Osszeg felvezetése a
folyoirat nyilvantartasba (Texlib, Excel tablazat), szamlatovabbitis, a masolati példanyok
rendszerezése.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre

Reklamécid

A megsziint és sziineteld, ill. terjesztési problémak miatt hidnyos id6szaki kiadvanyok felkutatasa,
reklamalésa.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Laszloéné Lakner Lilla, Magony Imre

Az elavult informéacidkat tartalmazo6 kézikonyvek levalogatasa és selejteztetése.

Javaslattétel az olvaséterem kézikonyveinek és a kézponti raktar alloményénak a bévitésére. (Uj
Konyvek, rendelés).

Hatérid6: folyamatos

Felel6s: Magony Imre

Az el6z6 havi napilapok levalogatasa
Hataridé: minden honap elsé hétfoje
Felelds: Salat Lehel — Magyar Jozsef

Kivagatok digitalizalasa

Heti rendszerességgel egy fo raktaros délutanos munkarendjében a kivagatokat digitalizalja.
Hatarid6: folyamatos

Felelos. Magyar Jozsef

Adminisztracios munkak

A statisztikai adatok folyamatos gytijtése, a munkanaplé vezetése. Az adatok havi, negyedéves és
éves bontasban torténd dsszesitése.

Hatarid6: folyamatos

Felel6sok: Laszloné Lakner Lilla — Magyar Jozsef — Salat Lehel

A nyugtatombbel kapcsolatos adminisztracio végzése.
Felelos: Laszloné Lakner Lilla — Magony Imre

Iskolai K6zosségi szolgalat

Az Ujonnan jelentkezd iskoldkat fogadjak, egyiittmiik6dési megallapodast kitnek. A szerz6dés
létrej6tte utdn biztositjak a tanuldk szamara a lehetGséget, hogy az Iskolai K6zdsségi Szolgélatban
eldirt 50 ora jelentds részét a Konyvtarban teljesithessék. A didkok véltozatos tevékenységi korok
koziil véalaszthatnak. Ev kozben a tanulé IKSZ-es napléjaba igazolast adnak. Az év végén az
iskoldkba kikiildik az igazolast, amely a tanulé nevét, a nalunk eltoltdtt érainak szamat és
idépontjat tartalmazza.

Egyiittmiikodnek a Fehérvari Civil Kézpont Nonprofit Kft.-vel és a Kaptar Ifjusagi és Prevencios
Irodaval, részt vesznek a képzéseiken.

Bévitik a honlapunkon és az ofi.hu-n megjelend informaciok korét.

FelelOs: Laszloné Lakner Lilla

Hataridé folyamatos
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Id6szaki kiallitasok
Evfordulékhoz, rendezvényekhez kapcsolddo kiallitasok rendezése (livegtarldk, paravanok).

Olvasétermi rendezvények

Az intézmény és az olvasoterem sajat szervezésli programjainak lebonyolitasa. (Meghivok,
emléklapok tervezése, behajtasi engedély megkérése tovabbitasa, teremrendezes).

Havi két alkalommal keriil megrendezésre az Osfehérvar Alkotokozosség —tagjainak
bemutatkozasa.

Magyar Konyvtarosok Egyesiilet vandorgytilése 2019 — szervez6i feladatok ellatasa
Hataridd: junius
Felelos: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre

Hataridés munkak:

A kottetésre szant napilapok, hetilapok és folyoiratok, a kotészettel egyeztetett folyamatos
elokészitése. Az atadas, atvételhez kotési jegyzék készitése. A hataridé folyamatos. Az idészaki
kiadvanyokat a raktarkezelok készitik el6 kitésre, a jegyzékeket a konyvtarosok irjak.

Hataridd: februar

Felel6sok: Laszloné Lakner Lilla — Salat Lehel - Zahoretz Eva

Az elektronikusan elérhetd folydiratok jelszavainak, kodjainak aktualizalasa, réluk lista készitése.

Hatarido: februar
Felelos: Laszloné Lakner Lilla

Kurrens folyoirat-jegyzék, valamint a kdnyvtarban megtaldlhaté valamennyi idészaki kiadvany
jegyzékének elkészitése. Folyoirat alloméany aktualizélt jegyzékének hozzaférhetové tétele
honlapon.

Hatarid6: marcius

Felelos: Laszloné Lakner Lilla — Magony Imre — Varga Zsuzsanna

A tékaban tarolt iddszaki kiadvanyokbol az aktualis évek kivalogatasa. (2018. évtol csak TI.
harom évig Orizziik.) Jegyzék készitése a Helyismeret szamara, a megjeloltek felkiildése
kivagasra. A kivalogatott folydiratok selejtezése vagy eladasra elOkészitése és a raktarozas
szervezése.

Hatarid6: marcius

Felelds: Zahoretz Eva — Salat Lehel

Az 0j NKA lista alapjan az idészaki kiadvanyok lemondasa a terjesztéknél, helyettiik jovairassal
ujak rendelése.

Hatarido: aprilis

Felel6s: Magony Imre

A polcok, papucsok, katalégusok, a kurrens folyoirat nyilvantartas (Excel tablazat) aktualizalasa.
Hataridd: janius
Felel6s: Laszloné Lakner Lilla — Magony Imre
Az olvasdterem nyari nyitva tartasa idejéig a kényvek raktari rendjének atvizsgalasa, ellenérzése.
Hataridd: jinius
Felelés: Salat Lehel - Magyar Jozsef — Magony Imre
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A felnétt kdlesdnzd raktari konyvei és a kozponti raktar kényvei rendjének ellendrzése.
Hataridd: junius
Felelds: Magyar Jozsef — Salat Lehel— Zahoretz Eva

A megye telepiilésein megjeleno lapok felkutatasa, beszerzése, esetenkénti reklamalasa.
Hataridé: december
FelelOs: Laszloné Lakner Lilla — Magony Imre

A folydiratok megrendelése, lemondasa, javaslattétel folyoirat rendelésre.
Hatarid6: december
Felelds: Laszloné Lakner Lilla — Magony Imre

Sziilinapos Ujsagok szerkesztését Salat Lehel végzi
Felné6tt kolesonzo részleg

A feladatokat 12 kdnyvtaros, 5 kényvtarkezeld, és 1 ruhataros kolléga latja el, aki a ruhatarban és
a raktarban segit. A kollégak sziikség szerint a Gyermekrészlegben, az Olvaséteremben és a Zenei
€s szamitogépes részlegben délutanos miiszakban felvaltva teljesitenek szolgélatot.

2019-ben kiemelt feladat a Magyar Konyvtarosok Egyesiilete vandorgy(ilés szervezdi feladatainak
ellatasa és lebonyolitasa.

A részleg legfontosabb feladata a 14 éven feliili olvasok igényeinek mindségi, magas szintii
kiszolgaldsa. Kiemelt feladat korszeri technikai megoldasok keresésével a konyvtar
szolgaltatasainak népszeriisitése. Cél az 0j olvasok beiratkozasa mellett a régi olvasok megtartasa.
Hatarido: folyamatos

Felelds: a részleg munkatarsai

Fontos feladat az interaktiv konyvtari portdlon a f6oldal kozérdek(i informécidinak,
allomanynépszerlisitd tdjékoztatéinak, az aktudlis programok, kidllitasok, ujdonsagok, hirek,
fényképes programbeszamoldinak megjelenitése.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: Kihal Zita, Varga Zsuzsanna/Informatika

Sajtohirek készitése, reklam- és PR anyagok Osszeallitasa.
Hatérid6: folyamatos
Felelds: Simonicsné Téth Krisztina, Magyar Zoltan

A véros oktatési, kulturdlis intézményeihez, a civil szervezetekhez személyesen eljuttatott
ismertetokkel, konyvtarbemutatd prezentaciéval, minél szélesebb korben tajékoztatast nyijtanak a
konyvtar szolgaltatasairol.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Simonicsné Toth Krisztina, Térok Gabriella, Déry Patricia, Fersch Renata

A viros felsdoktatasi intézményeiben tanulé didkok tdjékoztatasara, a konyvtar szolgéltatasainak
népszerisitésére kiemelt figyelmet forditanak. Figyelembe véve a kotelez6 irodalmat,
konyvajanlot készitenek szamukra. Keresik a lehetéséget az intézményben val6 kitelepiilésre.
Hataridd: aprilis

Felelds: Kihal Zita, Herkner Eva, Cseszneki Balazs

Szomszédold cimmel, rendhagy6 konyvtarbemutatot tartanak a Ciszterci Szent Istvan Gimnazium
kozepiskolas didkjainak.
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Hatéridé: folyamatos
Felel6s: Déry Patricia, Simonicsné Toth Krisztina, Fersch Renata

Az allomanyt folyamatos felilvizsgaljak, figyelembe véve a szakirodalom kihasznaltsaganak
mérése soran nyert adatokat. Az elavult, elhasznalodott, javittatasra, selejtezésre szant
dokumentumokat sszegytjtik, kotésre, torlésre elokészitik, felkésziilve az allomanyellenérzésre.
Hataridd: folyamatos

Felelés: Herkner Eva

A szabadpolcos dllomanyt gondozzak, a legfrissebb és a legfontosabb dokumentumok kolcsénzé
térben vald elhelyezését biztositjdk. Gondozzak a kiemeléseket, példaul kételezd irodalom,
fantasztikus konyvek, krimik, romantikus torténetek, idegen nyelvi kényvek.

Hataridé: folyamatos

Felelos: a részleg munkatarsai

Elvégzik a jelzetjavitast az Allomanyalakité és feldolgoz6 csoporttal egyeztetve.
Hataridd: folyamatos
Felelds: Torok Gabriella, Kaltenecker Klara/Feldolgozé csoport

Az olvaséi nyilvantartast gondozzak, a tagkdnyvtarakbdl beérkezett nyilatkozatokat ellendrzik,
osszesoroljak, az 6t éve lejart tagsagu olvasok beiratkozasi lapjait selejtezik. Hataridd: folyamatos
Felel6s: Kneifel Andras, Cseszneki Balazs

Heti rendszerességgel felszolitast kiildenek a kdlesonzési hataridét tallépd olvasoknak. Intézik a
peresitési ligyeket.

Hatérido: folyamatos

Felel6s: Kihal Zita

Fenntartjak a raktarak rendjét.
Hatarid6: folyamatos
Felelds: Molnar Agnes, Laszl6 Livia, Zahoretz Eva,

Osszegylijtik a statisztikai adatokat, havi, negyedéves és éves szinten Ssszesitik és el6készitik a
beszamolokhoz, palyazati anyagokhoz.

Hatarido: folyamatos

Felels: Déry Patricia, Kihal Zita, Cseszneki Balazs

Irodalomkutatdsokat készitenek iskolai feladatokhoz, versenyekhez, évfolyam-, illetve
szakdolgozathoz, egyéni kérésekre. Az irodalomkutatasrol jegyzéket készitenek, melyeket
folyamatosan frissitenek.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Kneifel Andras, Herkner Eva

A Gateway UK tdjékoztatd pontot miikddtetik, az dllomanyt gondozzak. Hataridd: folyamatos
Felelds: Varga Lilla

Részt vesznek a mindségiranyitasi feladatok tervezésében, végrehajtasaban.

Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Kihal Zita, Varga Lilla
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Eseményekhez, évfordulokhoz kapcsolddd konyvkiallitisokat készitenek. Bemutatjdk a megye
hires személyiségeit, valogatva a Fejér megyei életrajzi lexikonbdl. A jeles napokra
konyvajanloval késziilnek. Népszertsitik az alloméanyt a raktirban ,.elfekv6”, de érdeklddésre
szamot tartd konyveket bemutatasaval.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Varga Lilla, Fersch Renata, Papné Gal Gyongyi

Havonta konyvajanlot készitenek a beérkezd legfrissebb kiadvanyokrol és kozzéteszik a
honlapon.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Simonicsné Toth Krisztina, Fersch Rendta, Varga Zsuzsa/informatika

Csatlakoznak a varosi és orszagos rendezvénysorozatokhoz. A programokhoz plakatokat, a
témahoz kapcsolodoan kényvajanlot készitenek.

Hataridd: folyamatos

Felelos: Déry Patricia, Magyar Zoltan, Fersch Renata

A Gyermekrészleg Nagy Olvasasmania felhivasahoz csatlakozva 2019-ban is meghirdetik a
Csaladi Nagy Olvasasmaniat. Osszedllitidk az ajanlott olvasményok jegyzékét és ehhez
feladatlapokat készitenek.

Hatérid6: majus-junius

Felelds: a részleg konyvtarosai

Folytatjak a ,,Forgdszinpad™ online jatéksorozatot a Vordsmarty Szinhdzzal kozosen. Elkészitik a
Vorésmarty Irodalmi Szalon eléadasaihoz az ajanlo bibliografiat.

Hatarid6: folyamatos

Felelés: Simonicsné Téth Krisztina, Fersch Rendata, Herkner Eva

A Kozponti Kényvtar rendezveényeit szervezik, fényképes dokumentaciot készitenek, a latogatok
adatait rogzitik, év végén a konyvtar képes beszamolojat elkészitik.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Kihal Zita, Déry Patricia, Cseszneki Balazs

2019-ben szamos jeles eseményhez csatlakozva felhivjak a figyelmet kiallitassal, bibliografia
készitésével. Kiemelt témak: Marciusban Aba Novak Vilmos sziiletésének 125. évforduldja,
Kodolanyi Janos sziiletésének 120. évforduldja (halalanak 50.¢vforduldja- augusztus). Majusban
Kényadi Sandor sziiletésének 90. évforduldjahoz kapcsolédoan Kaldka egylittes kontcertje.
(Kanyadi Sandor emlékére). Oktoberben Déry Tibor sziletésének 125. évforduldjara —
felolvasoszinhdz sorozatbdl, Igy szerettek Ok — Karinthy Frigyes felolvasoszinhaz eléadasa.
Csatlakozunk az Orszagos Konyvtari Napok keretében a magyar-japan emlékévhez
programokkal, el6adasokkal, kiallitasokkal. Novemberben Kertész Imre sziiletésének 90.
évforduldja. Decemberben Pinke Miklos sziiletésének 75. évforduldja.

A 90. Unnepi Kényvhét és 18. Gyermekkényvtari Napok székesfehérvari eseménysorozatat
megszervezik, koordinaljak az egyiittmiikodo szervezetekkel kozdsen.

Hataridd: junius

Felelos: Kihal Zita, Papné Gal Gyongyi, Fersch Renata Domoszlai Krisztina/Zenei és
szamitogépes részleg
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Folytatva a megkezdett hagyomanyt, kitelepiiléssel csatlakoznak a Hetedhét Jatékfesztival
programsorozatahoz.

Hatarid6: majus

Felel6s: Ferenczi Edina, Kihal Zita

Csatlakoznak az Orszagos Konyvtari Napok felhivasdhoz programokkal, kiéllitasokkal,
vetélkeddkkel.

Hatarido: oktober

Felel6s: Kihal Zita, Varga Lilla, Vasné Borsos Beata, Fersch Renata

Adventi programokat szerveznek, kiallitassal, jatékkal késziilnek.
Hatarid6: december
Felel6s: Fersch Renata, Papné Gal Gydngyi

Zenei és szamitogépes részleg

A részleg két konyvtarossal latja el feladatait. A délutinos miiszakban maés részlegbdl vagy
csoportbdl szolgélatot teljesité kolléga (10 f8) személye valtozo, ezért a részlegben folyd
munkaért a két allando kolléga felel.

A kollégék legfontosabb feladata a 14 év feletti korosztaly foként zenei, valamint szamitogépes
igényeinek kiszolgalasa. Kottakat, konyveket, vinillemezeket, CD-ket, CD-ROM-okat, audio-, és
videokazettakat kolcsonoznek, eléjegyzést vesznek fel a keresett kiadvanyokra, tovabba ellatjak
tajékoztatasi feladataikat. A felhasznalok szamitdgép-hasznalatahoz segitséget nydjtanak, digitalis
kompetencia fejlesztését célzo tanfolyamokat szerveznek és tartanak kiilonbozé korosztilyok
szamdara. Konyvtari oOrdkat tartanak iskolai csoportoknak konyvtarhasznalati, zenei és
szamitastechnikai témakban a kor elvarasainak megfeleld6 moddszerek (pl.: BYOD)
alkalmazasaval). A konyvtarlatogatok kéréseit nemcsak hagyomanyos formaban, hanem online
modon is teljesitik. Kezelik a kényvtari bevételeket (beiratkozasi dij, késedelmi dij, kartérités
stb.), és hetente elszamolnak vele.

Feladatok

2019-ben is elsddleges feladat népszerlisiteni a Zenei és szdmitogépes részleg szolgaltatasait, a
nem hagyomanyos dokumentumok kolcsonzeését. A programokrol és a részleg szolgaltatasairdl
tajékoztatjak az érdekldédoket.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Moénika

A szamitastechnikai ujdonsagokat figyelemmel kisérik, a részleg és a konyvtar adottsagai szerint
hasznositjak.

Hataridé6: folyamatos

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

Szerkesztik és gondozzak részlegiik internetes portaljat.
Hatarido: folyamatos
Felelos: Kissné Nagy Mdnika

Figyelmet forditanak a hatranyos helyzeti olvasdkra, elsésorban a nem latdkra, valamint a
mozgasukban korlatozottakra, akik az épiilet adottsdgai miatt nehezen, vagy egyaltalan nem
tudjak a masodik emeleten 1€vo részleget felkeresni. Szamukra felajanljak a kénnyebben elérhetd
Olvasotermet, mint kolcsdnzési pontot, az akadalymentesitett tagkonyvtarakat, valamint az
interneten nyujthatd tavszolgaltatast.

Hatarido: folyamatos
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Felelds: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

Gytjtik a statisztikai adatokat, vezetik a munkanapl6t, dsszesitik az adatokat havi, negyedéves és
éves szinten.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

A Kényvtarellaté UK jegyzéke, valamint egyéb beszerzési forrasok alapjan allomanygyarapitasi
javaslatokat tesznek.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

CD-ROM allomanyukat folyamatosan fellilvizsgaljak, ¢és az elavult, elhasznalodott
dokumentumokat kivonjak a forgalombdl.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Moénika — a Feldolgozé osztaly részérdl Marky Balazs

A zenei CD-k 4atdolgozdsa soran felmeriilt problémdkat, a megvaltozott szakjelzetii
dokumentumokat &sszegyiijtik, egyeztetik az Alloményalakit6 és feldolgozd csoporttal. Javitjak a
jelzeteket.

Hatarid6: folyamatos

Felelos: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

A feldolgozé csoporttal kozosen felilvizsgaljadk dokumentum-alloméanyukat, az elavult,
elhasznalédott  dokumentumokat kivonjak a forgalombdl. Elvégzik a selejtezésre szant
dokumentumok Osszegyiijtését.

Hatarid6: folyamatos

Felelés: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika — Marky Baldzs, Kalmanné Heim
Agnes/Allomanyalakité és feldolgozé csoport

Felkutatjak a Fejér megyében €16, a zenei élet kiilonbdzd teriiletein alkotd miivészeket a
gyljtemény bdvitése érdekében. Gondozzak és frissitik a megyei miivészek allomanyukban
talalhaté miiveir6l készitett ajanlokat, melyeket nemcsak nyomtatott formaban, hanem csatolt
fajlkeént, e-mailben is megkaphatnak az érdekl8d6k, valamint honlapukon is megjelenitik.
Hatéaridé: folyamatos

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

A feldolgozé csoporttal kozdsen folytatjak a 2014-ben megkezdett lapkotta feldolgozast és fizikai
rendszerezest.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Kissné Nagy Monika, Kalmanné Heim Agnes/Alloményalakité és feldolgozo csoport

A vonalkoddal nem rendelkezé vinillemezek feldolgozasat folytatjak.

Hatarido: folyamatos
Felel6s: Kissné Nagy Monika, Kneifel Andras, Marky Balazs/Allomanyalakité és feldolgozo

csoport
Folytatjak a kottak, zenei konyvek analitikai feltarasat a TextLib rendszerben.

Hataridé: folyamatos ]
Felel6s: Kissné Nagy Monika, Kalmanné Heim Agnes/Allomanyalakité és feldolgozo csoport
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Frissitik a hangoskonyvek gyarapodési jegyzékét, amit a részleg honlapjan hozzaférhet6vé
tesznek az érdeklodok szamara.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Kissné Nagy Monika

Foglalkozasok, konyvtari érak

Csoportfoglalkozasokat tartanak oOvodasoknak hangszerkészitéssel, hangszerbemutatokkal, a
részlegben talalhat6 hangszerkészlet segitségével.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

Komoly- és konnylizenei csoportfoglalkozasokat tartanak az altaldnos iskolas korosztaly szamara
az iskolai tanmenethez igazodva.

Hatérid6: folyamatos

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

Zenés, interaktiv foglalkozasokat tartanak Pet6fi: Janos vitéz cimii verses meseéje alapjan.
Hatarid6: folyamatos (els6 félév)

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

Zenés, oOrai tananyagot kiegészitd foglalkozasokat tartanak Kodaly: Hary Janos cim( daljatéka
alapjan.

Hatarid6: folyamatos (masodik félév)

Felelos: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

Zenés, mesés konyvtari papirszinhazi eldadasokat szerveznek ovodas és kisiskolas csoportok
szamara.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

Foglalkozasokat tartanak a szamitdgép €s az internet veszélyeirdl és elényeirdl kiilonds tekintettel
az internetes zaklatasrél Kalapos Eva Massza cimii regénye alapjan az altalanos iskolds korosztaly
részére.

Hatarido: folyamatos

Felelés: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

Tovabb fejlesztik, a konyvtarra adoptaljak a Mizeumi és kdnyvtari fejlesztések mindenkinek ,,Az
én konyvtaram” EFOP-3.3.3-VEKOP-16-2016-00001 ,,QR-kod/jatszma a konyvtarban™
Konyvtarhasznalati ora masképp €s a ,Kincskeresés a konyvtarban™ - rendhagyé miivészeti
foglalkozas cimii also €s felso tagozatos, valamint kdzépiskolai csoportoknak kifejlesztett orakat.
Hataridd: folyamatos

Felelos: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Moénika

Az adventi iddszakban zenés, filmrészletekkel gazdagitott, ismeretterjeszté foglalkozasi
lehetdséget biztositanak dvodas €s alsé tagozatos csoportoknak.

Hataridé: november, december

Felelés: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

A t6bb éves hagyomdnnyal rendelkezd, elsbsorban a nyugdijas korosztdlynak szervezett
szamitogép-hasznalati tanfolyamokat tovabb folytatjak.
Hatarido: folyamatos

35




Felelos: Kissné Nagy Moénika

Internetes vetélkeddikhez (j témakat dolgoznak fel, elsésorban a 2019-es év jelentds
¢évforduldihoz kapcsolddoan.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

Rendezvények, kiallitasok

A hagyomanyokhoz hiven csatlakoznak az Internet Fiesta orszigos rendezvénysorozathoz. A
részleg programjainak megszervezésén tul a tagkényvtarak, valamint a KSZR konyvtarak
eseményeit is koordinaljak.

Hataridd: marcius 30.

Felelds: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

~Zene nélkiil mit érek én” cimmel 2019. aprilis 1-i datummal konferenciat szerveznek zenei és
médiatarban dolgozd kényvtarosoknak az NKA 204104/1485 palyazatan elnyert (és Onerd)
Osszegbdl.

Hatarid6: 2018. februar- 2019. aprilis 1.

Felelds: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Ménika

Részt vesznek a Gyermekkonyvtari olvasmany péalyazat elokészitésében és lebonyolitdsiban.
Hatarid6: majus 25.
Felelds: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Moénika

Részt vesznek az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Emberi Er6forras Fejlesztési Operativ
Program EFOP-3.7.3-16-2017-00106 azonosité szamu, Az egész életen at tartd tanulashoz
hozzaférés biztositasa” cimii projekt keretében, 2018.06.01.-2019.05.31. kozdtt megvaldsuld
programsorozat szervezescben.

Hatarid6: majus 31.

Felel6s: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Moénika

Bekapcsolédnak az Unnepi Kényvhét szervezésébe és lebonyolitasaba.
Hatarido: junius
Felelds: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

Részt vesznek az MKE 51. Vandorgytilésének szervezésében, lebonyolitasaban.

Hatarid6: 2018. oktober — 2019. julius 5.

Felelos: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

Csatlakoznak az Orszagos Konyvtari Napokhoz rendezvényekkel, kiallitasokkal, ovodasoknak,
iskolasoknak szervezett foglalkozasokkal.

Hatarido: oktober

Felelds: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Monika

Jeles zenei, és szamitastechnikai eseményekre, évforduldkra emlékeznek kamara- és virtualis
kiallitasokkal, vetélkeddkkel:
. A Himnusz megzenésitésének 175. évforduldjarol (1844. julius 2.)
Purcell, Henry sziiletésének 360. évfordul6jarol
Kempelen Farkas sziiletésének 285. halalanak 215. évforduléjarol
Smetana, Bedfich sziiletésének 190. évfordul6jarol
Muszorgszkij, Modeszt Petrovics sziiletésének 180. évforduléjardl
Vikér Béla sziiletésének 160. évforduldjardl
Balazs Arpad sziiletésének 145. évfordul6jardl
Bérdos Lajos sziiletésének 120. évforduldjardl

36




Pege Aladar sziiletésének 80. évfordulojarol
Gabor Dénes halalanak 40. évfordulojarol
. valamint az aktualis zenei €s szamitogep-torténeti eseményekrol.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Kissné Nagy Moénika
Gyermekrészleg

A részleg feladatait két konyvtaros és egy adminisztrator kolléga latja el.

Feladatuk elsosorban a 14 év alatti korosztaly igényeinek kiszolgdlasa: ennek érdekében
dokumentumokat kélcsdniznek, hosszabbitanak, visszavesznek, eldjegyeznek, tdjékoztatnak. A
gyermekek ¢€s sziilok kéréseit nem csak hagyomanyos formaban, de telefonon vagy online médon
is teljesitik.

Jol atgondolt, a konyvtar pedagdgiai tervéhez illeszkedd programmal rendelkeznek, mely segit a
konyvtarlatogatova nevelés gyakorlataban. Legfontosabb céljuk, hogy a beiratkozott olvasok
koziil minél tobben valjanak rendszeresen kolesonzé olvaséva. A kollégak pedagogiai
tevékenységiiket egyedi megoldasokkal, kreativ mddon tervezik meg, a hasznéloi igények
valtozasainak figyelemmel kisérésével. Ennek megfeleloen a dokumentumallomany frissitése, a
szolgaltatasok korszer( technikakkal valé népszeriisitése kiemelt feladat.

A pozitiv élmény megszerzése az elsddleges cél. El6szor baba-mama, csalados, majd egyéni
latogatasok soran a konyvtar értékeinek, hangulatanak megkedveltetésére torekednek. Igyekeznek
a kozosségi tér elvarasainak megfelel6vé alakitani a részleget. igy tobbek kozott a mesesarokban
elhelyezett készségfejleszto tarsasjatékok valamint a mesetabletek, a szabadid6 hasznos és kreativ
eltoltését szolgaljak.

A latogatottsag novelése érdekében, ebben az évben is alapvetd feladatuk a konyvtari
foglalkozasok ¢€s rendezvények szervezése, csatlakozva a kiilonféle vilagnapok, évforduldk,
orszagos rendezvénysorozatok nytjtotta lehetoségekhez.

Feladatok

A konyvtari honlap gyermekkonyvtari alportéljanak aktualizélasa.
Uj adatok, események feltoltése.

Hataridd: folyamatos

Felelos: Ferenczi Edina

Konyvajanlok dsszeallitasa, honlapra feltdltése.
Hatarido: folyamatos
Felelos: Ferenczi Edina

Mesetabletek karbantartasa, frissitése.
Hatarid6: folyamatos
Felelds: Bagaméri Andras

Mindségbiztositasi részfeladatok, folyamatiranyitashoz kapcsolodd tevékenységek végzése,
koordinalasa.

Hatarido: id6szakos

Felelds: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina

A gyermekkonyvtari rendezvények kiajanld plakatjainak megtervezése, tajekoztatd anyagok
Osszeallitasa.

Hataridd: folyamatos

Felelos: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina
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Koényvtariigyi, konyvkiadoi trendek kdvetése.
Hatarid6: folyamatos
Felelos: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina, Téth Szilvia

Gyermekkonyvtari tovabbképzéseken vald részvétel.
Hatarid6: folyamatos
Felelds: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina, Téth Szilvia

Kézmiives foglalkozasok tartdsa havonta egy szombaton.
Hatarid6: folyamatos
Felelos: Ferenczi Edina, T6th Szilvia

Konyvtéri szolgaltatasok népszerlsitése alkalomszeriien a varos iskolaiban.
Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina, T6th Szilvia

Iskolai, 6vodai csoportoknak konyvtari orak tartasa.
Hatarid6: folyamatos
Felelds: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina, Téth Szilvia

Részvétel palyazati anyagok Osszeallitasaban.
Hatarid6: folyamatos
Felelos: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina, T6th Szilvia

Az évszaknak megfeleld dekoracio elkészitése.
Hataridg: folyamatos
Felelos: Téth Szilvia

Statisztikai adatok gytijtése, munkanaplé vezetése.
Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina, Téth Szilvia

A jotalld lapok betlirendezése, a 8. osztilyosok torzslapjainak ellendrzése és a feln6tt
kdlesdnzonek vald atadasa.

Hataridé: janius

Felel6s: Bagameéri Andras, Toth Szilvia

Az 0 konyvek szerelése.
Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina, Toth Szilvia

Foglalkozasok anyagainak digitalizalasa, szerkesztése
Hatéridd: folyamatos

Felelds: Bagaméri Andrés, Ferenczi Edina

Gyermekfoglalkozasok. vetélkedok

RINGATO - 61béli jatékok, mond6kék, dalok a legkisebbeknek.
Csaladi foglalkozas Horvath Irmaval.

Hatarid6: januar 19.

Felel6s: Toth Szilvia
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Téli dlom - irodalmi foglalkozas also tagozatos osztalyoknak.
Hatéridd: janudr, februar
Felelds: Ferenczi Edina

Elmer a hoban - mesés ismeretterjeszto foglalkozas 6vodasoknak.
Hatarid6: januar
Felelos: Toth Szilvia

MESES SZINEK: Léassuk a medvét! - csalddi mesedéleltt papirszinhazzal, kézmiives
foglalkozassal.

Hataridd: februar

Felelos: Toth Szilvia

Lassuk a medvét! - papirszinhazi interaktiv eldadas 6vodas és kisiskolas csoportoknak.
Hatarid6: januar, februar
Felel6s: Toth Szilvia, Ferenczi Edina

Keresd a konyvtarban! — kényvtarismereti foglalkozas iskolasoknak
Hatarid6: folyamatosan, egyeztetés alapjan
Felelos: Bagaméri Andras

Itt a farsang, all a bal! - ismeretterjeszto foglalkozas a farsangi népszokasokrol, 6vodas és iskolas
csoportoknak.

Hataridd: februar

Felel6s: Ferenczi Edina, Téth Szilvia

MESES SZINEK: A soknevii macska - csaladi mesedélelétt papirszinhdzzal, kézmiives
foglalkozassal.

Hatarido: marcius

Felelds: Ferenczi Edina

RINGATO - 5lbéli jatékok, mondokak, dalok a legkisebbeknek.

Csaladi foglalkozas Horvath Irmaval.

Hatarid6: marcius

Felel6s: Toth Szilvia

ELMENY A KONYVTARBAN - Kalandos kiildetés — Jatékos ismeretterjeszté foglalkozas
kisiskolas csoportoknak.

Hataridd: marcius, aprilis

Felelds: Ferenczi Edina

Vizcsepp — Viz vilagnapja - ismeretterjesztd foglalkozas papirszinhdzzal, a Viz vilagnapja
alkalmabol, 6vodas és iskolas csoportoknak.

Hatéridé: aprilis

Felelds: Ferenczi Edina, Toth Szilvia

A pbsze nyuszi — jatekos foglakozas 6vodas csoportoknak.
Hatarido: aprilis
Felelos: Toth Szilvia

MESES SZINEK: A tavaszi nyul - csaladi mesedélelétt papirszinhazzal, kézmiives foglalkozéssal.
Hatarido: aprilis
Felelds: Ferenczi Edina
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RINGATO - 61béli jatékok, mondokék, dalok a legkisebbeknek.
Csaladi foglalkozas Horvath Irmaval.

Hatarido: aprilis

Felelos: Toth Szilvia

Gufd a fak linnepén - Madarak és fak vilagnapja - meseeldadas 6vodas csoportoknak, a Madarak
és fak vilagnapja alkalmabol

Hatarid6: majus

Felelos: Toth Szilvia

A csodafa - zenés, mesés foglalkozas iskolds csoportoknak a madarak és fak vilagnapja
alkalmabol

Hataridd: majus

Felel6s: Ferenczi Edina

MESES SZINEK: A kék 16 - csaladi mesedélelétt papirszinhazzal, kézmiives foglalkozéssal.
Hatarid6: majus
Felelds: Toth Szilvia

RINGATO - 6Ibéli jatekok, mondokak, dalok a legkisebbeknek.
Csaladi foglalkozas Horvath Irmaval.

Hatarid6: majus

Felel6s: Ferenczi Edina, Téth Szilvia

Meddig ér a rigofiitty — Kanyadi Sandor 90. — mesés foglalkozas 6vodas csoportoknak
Hatarid6: majus, junius
Felel6s: Toth Szilvia

A kivancsi Hold — Kanyadi Sandor 90. - irodalmi foglalkozas iskolas csoportoknak
Hatarid6: majus, junius
Felel6s: Ferenczi Edina

Allatok a belvéarosban - helyismereti, jatékos foglalkozas rovid belvérosi sétaval, alsé tagozatos
didkoknak.

Hatéridd: majus, jinius

FelelGs: Ferenczi Edina, Toth Szilvia

Népek meséi — irodalmi foglalkozas alsos osztalyoknak a Népmese napja alkalmabdl
Hatarid6: szeptember
Felelds: Ferenczi Edina

A kiskakas gyémant félkrajcarja — papirszinhazi eléadas 6vodas csoportoknak a Népmese napja
alkalmabol

Hatarido: szeptember

Felelds: Ferenczi Edina, Toth Szilvia

A természet dsszel - mesés ismeretterjeszté foglalkozasok dévodas csoportoknak és iskolasoknak.
Hatérido: szeptember, oktober
Felelds: Ferenczi Edina, Toth Szilvia

En is lehetek olvas6? — kdnyvtarnépszeriisité foglalkozas iskolas csoportoknak
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Hatarido: folyamatosan, egyeztetés alapjan
Felelds: Bagaméri Andras

ELMENY A KONYVTARBAN — A 30 masodpercben konyvsorozat alapjan — Jatékos
ismeretterjeszto foglalkozas felsés osztalyoknak

Hataridd: szeptember

Felelds: Bagaméri Andras

Diafilm délutan - csaladi mesedélutan diafilmvetitéssel.
Hatarid6: oktober
Felel6s: Bagaméri Andras/ Ferenczi Edina/ Téth Szilvia

Kézmiives jatszohaz - csaladi mesedélel6tt kézmiives foglalkozéssal.
Hatarid6: oktdber
Felelos: Ferenczi Edina / Téth Szilvia

ELMENY A KONYVTARBAN — A 30 masodpercben konyvsorozat alapjan — Jatékos
ismeretterjesztd foglalkozas felsos osztalyoknak

Hatarido: oktober

Felelos: Bagaméri Andras

LINDBERGH: egy repiil6 egér kalandos térténete — meseeldadas vetitéssel alsos osztalyoknak
Hataridd: oktdber, november
Felel6s: Ferenczi Edina

Diafilm délutan - csaladi mesedélutan diafilmvetitéssel.
Hatarid6: november
Felel6s: Bagaméri Andras/ Ferenczi Edina/ Toth Szilvia

Kézmiives jatszohaz - csaladi mesedélelott kézmiives foglalkozassal.
Hatarid6: november
Felel6s: Ferenczi Edina / Toth Szilvia

ELMENY A KONYVTARBAN — A 30 masodpercben konyvsorozat alapjan — Jatékos
ismeretterjeszto foglalkozas felsés osztalyoknak

Hataridd: november

Felel6s: Bagaméri Andras

A Mikulas titkai — vetitéssel Osszekotott interaktiv, ismeretterjesztd foglalkozas ovodéas és
kisiskolas csoportoknak.

Hatarid6: december

Felelds: Ferenczi Edina, Téth Szilvia

Igazi karacsony - csaladi mesedélutan vetitéssel.

Hatarid6: december

Felelds: Ferenczi Edina, Téth Szilvia

Panov apd karacsonya — Csehov mese diavetitéssel 6vodas és kisiskolas csoportoknak.
Hatarid6: december

Felelés: Ferenczi Edina, Toth Szilvia

Kézmiives jatszohaz - csaladi mesedélelott kézmives foglalkozéssal.
Hatarid6: december
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Felelds: Ferenczi Edina / Toth Szilvia

Rendezvények, kiallitdsok

Internet Fiesta 2019 — csatlakoznak az orszagos felhivashoz jatékos szamitogépes foglalkozéssal
dvodasoknak és iskolasoknak

Hatéarid6: marcius

Felelos: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina

Textiljatek kiallitas
Hatarido: aprilis
Felel6s: Ferenczi Edina

Nagy Olvasadsménia nyari olvasmanypalyazat elokészitése.
Hatarid6: majus
Felels: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina, Toth Szilvia

Gyermekkonyvtari rendezvényeket, foglalkozasokat szerveznek és konyvajanlasokat készitenek a
90. Unnepi Konyvhét és 18. Gyermekkényvnapok alkalmabol.

Hatarid6: junius

Felelos: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina, T6th Szilvia

Magyar Konyvtarosok Egyesiilet vandorgytilése 2019 — szervezo6i feladatok ellatasa
Hatarid6: junius
Felelos: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina, To6th Szilvia

A népmese napja — gyermekkonyvtari rendezvények, foglalkozasok, kényvajanlasok készitése.
Hatarid: szeptember
Felelds: Ferenczi Edina, T6th Szilvia

Orszagos Konyvtari Napok — csatlakozas az orszagos felhivashoz rendezvényekkel,
vetélkedokkel, kiallitasokkal.

Hatarid6: oktober

Felel6s: Bagaméri Andras, Ferenczi Edina, To6th Szilvia

A nyéri olvasmanypdlyazat eredményhirdetése

A nyari olvasopalyazat eredményhirdetése.
Hatarid6: oktdber
Felel6s: Ferenczi Edina, Téth Szilvia

Textiljaték kiallitas
Hatarid6: oktdber
Felel6s: Ferenczi Edina

Pedagogiai Szakkonyvtar

A szakkonyvtari feladatokat egy konyvtaros és egy konyvtaros asszisztens latja el. A takaritast
heti 4 6raban a Budai uti tagkdnyvtarban szolgélatot teljesitd takaritd kolléga végzi.

Heti 4 napon 32 o6raban allnak az olvasok rendelkezésére, ez havonta Gsszesen 128 ora, keddtdl

péntekig.
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A kolcsondzhetd allomannyal egy térben helyezkedik el az olvasotermi allomany. Az olvasotermi
rész 20-25 f6 befogadasara képes, kisebb rendezvények lebonyolitasara alkalmas. Itt van
lehetéség szamitogép-hasznalatra is. Kiilon teremben taldlhato a tankonyvbemutatd-hely és ezzel
egy térben az irodai rész. Fénymasolast, nyomtatast és szkennelést is igénybe lehet venni.

A konyvtarat elsGsorban a 14 év feletti korosztaly hasznalja, leginkabb pedagogusok és
pedagdgiai szakiranyokon tanulé foiskolasok, egyetemistak.

Feladatok

F6 feladatuk az oktatas, nevelés és képzés tdmogatéasa a sziikséges szakirodalom beszerzésével és
hasznalatra bocsatasaval, valamint szakirodalmi informacidk biztositasaval.

Rendszeresen részt vesznek kényvtari tovabbképzéseken.

Népszerisitik a konyvtarat és szolgaltatasait a pedagogusok és a pedagogushallgatok korében.

A pedagdgusok ingyenesen iratkozhatnak be a kényvtarba, ez nagyobb lehetdséget biztosit a friss
szakirodalom hasznalatdval az Onképzésre, a tovabbképzések sikeres befejezésére, a szakmai
megujulasra, a Koényvtar szamara az olvasoi létszam novelésére.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita

Teljesitik az olvasdi, a fiokkozi €s az intézményi konyvtarkozi kéréseket. Igény szerint ODR-es
kolcsonzéseket bonyolitanak.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita

A szakkonyvtar 0j beszerzéseibdl ajanlokat készitenek, legalabb negyedévente megjelentetik a
konyvtar honlapjan. Ezzel is szeretnék népszerisiteni a konyvtarat, €s felhivni a figyelmet a naluk
hozzaférhet6 friss szakirodalomra.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita, Varga Zsuzsanna/Informatika

Tervezik, hogy megnyerik olvaséikat konyvajanlas készitésére egy-egy altaluk hasznosnak itélt
konyvrdl, amelyet a pedagdgiai szakkdnyvtari aloldalon megjelentetnek, az olvasé nevének
feltiintetésével.

Hatarido: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita

Rendszeresen figyelik az yjonnan megjelent pedagodgia és a hatarteriileteinek szakirodalmat, az
UK jegyzek, a Flaccus Kiadd €s a Bookline ajdnlatai alapjan leadjdk a dokumentumigényeket az
Alloméanyalakité és feldolgozé csoport felé. A gyarapitasnal az olvaséi igények figyelembe
vételével torekednek a pedagogiai modszertani allomany mind teljesebbé tételére.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita

Az 0 konyveket a Textlib rendszerben kdlcséntzhetd statuszba allitjak, sziikség esetén egyedi
raktari jelzetet adnak, jelzettel latjak el és ajanljak az olvasoknak.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita

A 2018 novemberében megrendelt felsd tagozatos és kozépiskolai tankdnyveket allomanyba
veszik a Textlib rendszerben, honositjak, jelzettel latjak el és ajanljak olvasoiknak.
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Kotésre elokészitik a javitdsra szorulé dokumentumokat, majd kotés utdn sziikség esetén
ujrakodoljak.

Levalogatjak, torlésre elokészitik, selejtezik az allomanyban feleslegessé valt, elhasznélédott,
sérilt és elavult dokumentumokat.

Hatéridd: folyamatos

Felelés: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita

Rendszeresen vezetik, havonta, negyedévente, valamint év végén Osszesitik, leadjak a statisztikai
adatokat.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: Banhidi Csabané

A folybiratok nyilvantartdsat vezetik. Az 0j szdmok megjelenésével egy idében a régebbi
szamokat levalogatjak, és elhelyezik a folyoiratok retrospektiv polcan.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Barath Katalin Zita

Rendezvények, kiallitasok

Hagyomanyosan kisebb kidllitdsokat készitenek az év nevezetes eseményeihez, évforduldihoz
kapcsolddoan. 2019-ban is megemlékeznek a nevezetes évfordulokrdl.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Barath Katalin Zita

A koltségvetés fliggvényeben a pedagdgusok érdeklédésére szamot tarto talalkozokat, el6adasokat
szerveznek. Elkészitik a rendezvény plakatjat.

FolytatjdAk maéjusig havi rendszerességgel az EFOP Eleten 4t tartd tanulds Székesfehérvaron
projekt programjait a Spanyol szakkorben, a Pedagégus korben, és az Eletreceptekben. Tervezik
az iskolai konyvtarosok részére ,,J6 gyakorlatok™ cimmel a tapasztalatcsere folytatasat.

Hatérid6: folyamatos

Felel6s: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita

Részt vesznek a 2019-es emlékév kényvtari programjainak szervezésében.
Hatarid6: aktualisan
Felelds: Barath Katalin Zita

A Bod Péter Orszagos Konyvtarhasznalati Verseny lebonyolitasaban segitséget nytjtanak.
Hataridé: marcius
Felel6s: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita

Kapcsolodnak az Internet Fiesta rendezvényeihez.
Hataridé: marcius
Felel6s: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita

Unnepi Konyvhéten iré-olvasé talalkozét és ehhez kapesolodé konyvkiallitas szerveznek.
Hatérido: janius
Felel6s: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita

Részt vesznek a Vandorgy(ilés szervezésében és lebonyolitisaban.
2019. jalius elsé hete
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Felel6s: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita

Orszagos Konyvtari Napok rendezvénysorozatahoz csatlakozva ir6-olvaso talalkozot terveznek.
Hatéridé: oktdber

Felelds: Banhidi Csabané, Barath Katalin Zita

Tagkonyvtari olvasoszolgalat

A hélézat pontjain 1évé tagkonyvtarakban a legfontosabb feladat a lakokorzetiikben felmeriild
felhasznaléi igények minél szélesebb kori teljesitése. Ennek érdekében dokumentumokat
kélcsonodznek, hataridét hosszabbitanak, a visszahozott dokumentumokat atveszik, és eléjegyzést
vesznek fel a keresett konyvekre. Téajékoztatasi kérdéseket valaszolnak meg és konyvtarkozi
kolcsonzési igényeket teljesitenek. A felhasznalok kéréseit telefonon vagy online moédon is
teljesitik. Kezelik a konyvtari bevételeket és meghatdrozott idészakokban elszamolnak vele.
Feladatuk a statisztikai adatok folyamatos gytijtése, melyet a Kozponti Konyvtarban &sszesitenek.
Foglalkozésokat tartanak kiillonb6z6 korosztalyok szdmara, részt vesznek a kdnyvtari programok
tervezésében, szervezésében és lebonyolitasaban. Kozosségi térként mikodve szamtalan
dnszervezd csoportnak, szakkdrnek otthont adnak

Budai uti Tagkonyvtar

A tagkdnyvtar dolgozdinak létszdma 8 f6: 6 f6 szakalkalmazott, 2 6 lizemviteli alkalmazott
(takaritd és ruhatdros). A takaritoné a Pedagogiai Szakkonyvtarban is takarit hetente 2
alkalommal.

A nyitvatartasi ido heti 5 napon 39 6ra, havonta 156 6ra keddtdl szombatig.

Feladatok

A legfontosabb feladat 2019-ben is a kdnyvtarhasznalok szinvonalas, szakszer(i kiszolgélasa.
Ezzel, valamint a szolgaltatdsok népszerisitésével, és a rendezvények, foglalkozasok
szervezésével is f6 cél a kdonyvtarhaszndlod Iétszam megtartasa, lehetdség szerint névelése.
Hatéridd: folyamatos

Felelds: konyvtarosok

Az olvasoszolgalati statisztikai adatok folyamatos gylijtése, dsszesitése és havonként elkiildése a
Kézponti Konyvtarba.

Hatérid6: minden hénap 4-e

Felel6s: tagkonyvtarvezeto

A bevételek folyamatos és pontos beszedése és kezelése, kéthetenként leaddsa a Kozponti
Koényvtarban.

Hatarid6: folyamatos

Felelos: tagkonyvtarvezetd, Farkasné Pataki Ildiko

2019-ben varhatéoan 10 kozépiskolai tanuld teljesiti majd iskolai kozosségi szolgalatat a
tagkonyvtarban. Feladatuk a selejtezett konyvek pecsételése €s a rendezvények lebonyolitasdban

valo részvétel.
Hatérid6: 2019. december 31.
Felelds: tagkonyvtarvezeto — iskolai kozosségi szolgalat mentor

Molnar Tamas 6nkormanyzati képviselé tdmogatasa fontos a 2019. évi programok szervezéséhez
¢s a konyvtar infrastrukturdlis fejlesztéséhez.
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Felelos: tagkonyvtarvezetd
Hatarid6: folyamatos

A f6bejarat elotti racsos labtorlé nehezen takarithaté. A koénnyebb tisztan tarthatésag miatt
célszerli lenne térkovel kirakni vagy betonnal kionteni az adott teriiletet.

Hatérid6: 2019. augusztus 31.

Felelds: tagkdnyvtarvezetd

Az olvasoteremben és a kolesonzd részlegben a kordbban bedazott, toredezett elemek cseréje
megoldésra var.

Hatarid6: 2019. augusztus 31.

Felelos: tagkonyvtarvezetd

A volt gazdasdgi iroda klubhelységgé alakitasdval a nyitvatartasi idére es6 nyelvi
klubfoglalkozasok itt lennének megtartva.

Hatarid6: 2019. augusztus 31.

Felelds: tagkdnyvtarvezetod

Gyiijteménvfejlesztés

Varhatoan 2019-ben is hasonlé 6sszeg all majd rendelkezésre dokumentumok beszerzésére, mint
2018-ban, igy a gylijtemény alakitisa a tovabbiakban is a 2013-ban megfogalmazott gyijtokori
szabalyokhoz, a hasznaldi igényekhez igazodva torténhet majd, mind a kdnyvek és idGszaki
kiadvanyok esetében. Az audiovizualis dokumentumok (zenei CD-k és hangoskonyvek) esetében
az olvasoi igényeket figyelembe véve sokkal kisebb mértékben szilkséges ennck az
allomanyrésznek a gyarapitasa, mint az el6z6 évben.

Hataridd: folyamatos

FelelGs: tagkdnyvtarvezeto

Az 0j koényvek raktari lapjai 2019-ben is folyamatosan, a konyvek szerelésével egyidejiileg
bekeriilnek a raktari katalogusba.

Hatarid6: folyamatos

Felelos: tagkonyvtarvezetd, Farkasné Pataki Ildiko

A 2-es raktar tervek szerinti kiiiritése utdn az 1-2 raktar lesz a szépirodalmi raktar, ide keriilne a
tagkonyvtar szépirodalmi duplum allomanya. Ezzel a k&lcsénzdrészlegben felszabadult hely
biztositana a lehetéséget a szakduplum elhelyezésére.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Farkasné Pataki I1diko

2019-ben folytatjak a kdlcsonzd részlegben a duplum szép- és szakirodalom selejtezését, illetve 1-
es, 2-es, 6-0s és 7-es raktarakban valo elhelyezését.

Hataridé: folyamatos

Felelos: Farkasné Pataki Ildiké

A még ,hazilag” is javithato konyvek helyett minden javitandé kényv a kotészetre keriil,
varhatdan 300 konyv kétésére kertilhet sor.
Az elavult, elhasznélodott, behajthatatlan dokumentumokat folyamatosan torlik.

Hataridg: folyamatos
Felel6s: Farkasné Pataki Ildiko

Februartol ismét sor keriil a leselejtezett idoszaki kiadvanyok arusitasara.
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Hataridé: 2019. februér 18.
Felelos: Preszter Agnes, Tiiske Gyula

Olvasdszolgalati munka

Az olvasdk magas foku kiszolgalasa érdekében a konyvtarosok kolcsonbznek, hosszabbitanak,
eléjegyzéseket vesznek fel a keresett dokumentumokra. Igény esetén intézik a fiokkozi és
konyvtarkozi kéréseket. Tavhasznalat esetén felmeriilé kéréseket napi rendszerességgel figyelik és
teljesitik.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: tagkdnyvtarvezetd, konyvtarosok

Az olvasoi igényeknek megfelelden elvégzik a fénymasolasi és szkennelési munkakat.

Kezelik a konyvtari bevételeket €s a nyugtatombbel kapcsolatos adminisztraciot, kéthetente
elszamolnak a bevételekkel.

Folyamatosan gytijtik a statisztikai adatokat, havi, negyedéves és féléves bontasban Gsszesitik
oket. Havi rendszerességgel tovabbitjak a Kézponti Kényvtarba.

Napi rendszerességgel gondozzak a folydirat nyilvantartast. Az éves folydirat rendelésnél
figyelembe veszik az €v soran felmeriil6 olvaséi igényeket.

Hatérido: folyamatos

Felel6s: tagk6nyvtarvezetd, konyvtarosok

A szamitoégép hasznalatat szabalyoz6 és nyilvantartd, a konyvtarosi géprol vezérelhetd program
hidnydban minden ezzel kapcsolatos feladat és adminisztracio tovabbra is a koényvtari
személyzetre harul.

Hataridé: 2019. december 31.

Felelos: tagkdnyvtarvezetd

Az olvasok késését folyamatosan figyelemmel kovetik, felszolitasokat hataridore leadjak.

A felszolitasokkal egy idoben adjék le az olvasoi adatlapokat és azt a tablazatot, amely azokat az
olvasodkat tartalmazza, ahol nem tortént adatvaltozas.

Feleldsok: tagkOnyvtarvezetd, konyvtarosok

Hatarido: folyamatos

Jo kapcsolatot 4polnak a vonzaskorzetikbe tartozd iskolakkal. Rendszeresen tartanak
konyvtarhasznalati és az aktualis kiallitdsokhoz kapcsolédd tematikus foglalkozasokat iskolai
csoportoknak.

Hataridé: folyamatos

Felelds: tagkdnyvtarvezeto

Rendezvénvek, kiallitasok

A tagkonyvtar 2019-ben linnepeli 40. évforduldjat, amely nyilvanos tinnepség szervezésével
tervez megtartani.

Hataridd: 2019. szeptember 30.

FelelOs: tagkOnyvtarvezetd, konyvtarosok

Az aktualis irodalmi évfordulokhoz kiallitasok késziilnek a konyvtar utcafrontrdl lathatd
vitrinjébe.

Hatarid6: az évfordulok idépontja

Felelos: Tunyogi Tibor, Tiiske Gyula
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A korabbi tanfolyamok résztvevdinek igényeit figyelembe véve elindul egy szamitogéphasznald
Onsegito csoport a tanfolyamvezetdk feliigyeletével. A résztvevok szama vérhatdan 10 6.
Hatéarid6: 2019. december 31.

Felelés: Horvath Hella, Preszter Agnes

2019-ben folytatodik a kidllitasok szervezése, elsésorban fotdkat mutatnak be a paravanokon.
Hatarido: folyamatos
FelelOs: tagkOnyvtarvezeto.

2017-ben Pap Csilla life coach, parkapcsolati mediator, személyes fejlesztd, motivacios tréner
vezetésével elkezdddott beszélgetés-sorozat folytatodik 2019-ben az elsé félévben 5, a masodik
félévben 3 eldadassal.

Egy-egy programmal a tagkdnyvtar is csatlakozik az Internet Fiesta, az Unnepi Konyvhét és az
Orszagos Konyvtari Napok programsorozatédhoz.

2019-ben folyamatosan mikddik az Angol klub felnéttek és a Francia klub gyerekek szamara.
Vilagnapokhoz, aktudlis témakhoz kapcsolddd és egyéb rendezvények a képvisel6i tdmogatasbol
valosulnak meg.

Hatarido: folyamatos.

Felelds: tagkdnyvtarvezetd, konyvtarosok.

Mészoly Géza utcai Tagkonyvtar

Szervezeti kérdések

Személyi valtozasokat 2019-ben nem tervez a tagkonyvtar.

A tagkonyvtar dolgozdinak létszama 2 f6 szakalkalmazott. A folyamatos nyitvatartasi id6
biztositasa miatt két kiilsd helyettes segit a tagkdnyvtarban.

A takaritoi feladatokat heti 10 6rdban a Tolnai utcai Tagkdnyvtarban is dolgozo takaritond latja el.
A nyitvatartdsi id6 heti 5 napon 39 6ra, havonta 156 6ra keddt6l szombatig.

Feladatok

A szolgéltatds biztositdsanak elsddleges feltétele a konyvtar nyitvatartasanak minden
koriilmények kozotti betartdsa. A helyettesitések szervezése, a hataridok betartdsa ilyen kis
létszam esetén nagy koriiltekintést €s komoly szervezést igényel.

A nyitvatartasi id6 valtoztatasat 2019-ben sem tervezi a tagkonyvtar.

Hatarido: folyamatos.

Felel6s: tagkdnyvtarvezetd

F6 feladat minden adminisztrativ tevékenység folyamatos, naprakész elvégzése, a hataridok
betartasaval: szabadsagos tomb €s tablazat, takaritasi tablazat, jelenléti iv folyamatos vezetése,
karbantartasi és szamitastechnikai naplo rendszeres vezetése, irodaszer és tisztitoszer rendelés, az
EFOP palyazattal kapcsolatos adminisztracié folyamatos leadasa, éves beszamold, képviseldi
beszamolo és munkaterv készitése, az IKSZ tablazatanak rendszeres vezetése.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: tagkonyvtarvezetd

A konyvtar alapvetd célkitiizése a kdrnyéken él6 gyermekek olvasasra, konyvtarhasznalatra
motivalasa, olvasasnépszeriisité gyermekprogramok szervezése, a konyv- és konyvtarhasznalat
elsajatitasanak tamogatasa, valamint az Onalld ismeretszerzéshez sziikséges kompetenciak
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kialakitasa. Ehhez az év soran csoportos foglalkozasok keretében, a kornyék évodaival, iskolaival,
iskolai kdnyvtaraival egyiittmiikodve folyamatos lehetGséget biztosit a tagkdnyvtar.

Kézmiives foglalkozasok, vetélkedok, mesemonddé verseny, ir6-olvasod taldlkozd segiti a
gyermekek figyelmét a konyvtarhasznalatra irdnyitani.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Tacziné Bartos Barbara

A Mészoly Géza utcai Tagkdnyvtar fogadja az érdeklédd didkokat, folyamatosan feladatokat ad
az Iskolai K6zosségi Szolgélatukat végzo tanulok szamara.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

Szigli Istvan teriileti képviseld tamogatasa varhatéan 2019-ben is hozzajarul a programok
szervezéséhez és a konyvtar infrastrukturalis fejlesztéséhez.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

2019-ben lesz az onkormanyzati és az Eurdpai parlamenti képviselé vélasztas, melynek egyik
varosi szinhelye valésziniileg ismét a tagkdnyvtar lesz. A helyszin el6készitése a kdnyvtarosok
feladata. Az esemény soran sokan megfordulnak a konyvtarban, ezért az allomany védelme
kiemelkedden fontos. A szavazast kihasznéalva szérdanyaggal és plakatokkal kivanjak felhivni a
koérnyéken lakd, de a konyvtarba nem jard lakossag figyelmét szolgaltatasaikra.

Hatérid6: folyamatos

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara

A nyari zarvatartas tervezett id6tartama 4 hét, melybdl 1 hét sziikséges a belsé munkalatokra:
ablakok és fliggdnyok tisztitasa, folos példanyok levalogatasa, raktar rendezésére.

Hatarido: 2019. szeptember 1.

Felelos: tagkonyvtarvezeto

Gylijteményfejlesztés — allomanyépités

Az Aalloméany gyarapitdsa az 0j évben is elsGsorban a Konyvtarellatd altal osszeallitott
megrendeldjegyzékek alapjan torténik, de a kényvtar munkatarsai figyelik a Bookline és a Libri
akcios kinalatat is.

Az olvasok igényei alapjan ,kivansaglista® késziil, melyet minden rendeléskor figyelembe
vesznek.

Csak er6teljes szelektalds utan fogad el a kdnyvtar ajandékként felajanlott koteteket.

A folyéiratkinalatban 2019-ben nem tervez valtoztatast a tagkonyvtar.

Hatarid6: folyamatos

Felelos: tagkdnyvtarvezetd

A 2019. év kiemelt feladata lesz az allomany szelektalasa helyhiany miatt. Folytatni kell a f616s és
elhasznalddott példanyok levalogatasdt. Amit lehet, a kotészet segitségével kell ismét
kolesondzhetd allapotba hozatni.

Hatdridé: 2019. augusztus 31.

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara, Szaboné Koo I1diko

2019-ben is folyamatos munka a vissza nem szerezhet6 kotetek és az eltlint olvasok atvizsgalasa,
a konyvek kivonasa az allomanybol.
Hataridé: folyamatos
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Felelds: Szaboné K6 Ildikd

A selejtezésre vagy eladasra keriilé folydiratokat mar az év elején torolni kell az allomanybol. Az
egyéni érdeklddésre szamot tarté magazinok értékesitését az év elején kezdik el.

Hatarido: 2018. marcius 1.

Felel6s: tagkdnyvtarvezetd

A CD/DVD kélcsénzése varhatoan alacsony marad 2019-ben is. Amennyiben olvaséi igény
mutatkozik 14, konyvtarkozi kolcsonzéssel a hangoskonyvek és egyéb audiovizulis
dokumentumok beszerezhetdk, de ezek gylijtését a Kézponti Konyvtar audiovizualis részlegének
kozelsége miatt a jovoben sem tervezi a tagkdnyvtar,

Konyvtarhasznalat, hasznaloképzés

Januartol majus 31-ig folytatédik az EFOP heti szdmitogépes szakkor nyugdijasok szamadra.
Hatarid6: folyamatos
Felel6s: Tacziné Bartos Barbara

A tagkonyvtar 6vodai csoportoknak évszakokhoz vagy iinnepekhez kotéds jatékos, mesés
foglalkozasokat, az altaldnos iskolasok szamara kdnyvtarhasznalatot ismertetd és tananyaghoz
kotodd rendhagyo ordkat tart, projektorral torténd vetitéssel szinesitve. Kdzépiskolasoknak a
Vorosmarty Mihaly Koényvtarat bemutatd, a honlap és az online katalégus hasznalatét
népszerlsitd, konyvajanlassal kiegészitett foglalkozast és kiilonbdzé témaju vetélkeddket ajanl.
Hataridd: folyamatos

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara

Az olvasok késését folyamatosan figyelemmel kovetik, a felszolitdsokat hetente eldkészitik. A
behajthatatlan késéseket leadjak. Az olvasdi nyilvantartd adatlapokat frissitik az adatvédelmi
torvény valtozasanak megfeleloen. Naprakészen vezetik és leadjak azt a tablazatot, amely azokat
az olvasoi érvényesitéseket tartalmazza, ahol nem tortént adatvaltozas.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Szaboné K6 11diko

A konyvtar bevételeivel kéthetenként elszamolnak a szamlatomb lezérasa és az elszamolasi
tablazat pontos kit6ltése utan.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara, Szabéné K6 I1diko

A konyvtarosok feladata a statisztikai adatok folyamatos gylijtése, melyeket a munkanapl6ban
(Excel tablazat) napi szinten rogzitenek. Az adatok Osszegzése utan havi, negyedéves és éves
zérast készitenek. Vezetik és rendszeresen Gsszesitik a rendezvény tablazatot.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: tagkdnyvtarvezetd

A konyvtar térbeli sziikdssége €s az olvasokdzonség sokfélesége miatt kiemelten fontos feladat a
fiokkozi és konyvtarkozi kolesonzés. Lebonyolitasahoz tovabbra is sziikség lesz Nagy Gabor
munkdjara. A konyvtarosok naprakészen vezetik a konyvtarkozi kolcsonzések tablazatat.
Hatéridd: folyamatos

Felelos: tagkdnyvtarvezetd
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A szamitogép hasznalatat szabalyozo €s nyilvantartd, a konyvtarosi géprol vezérelhetd program
hidnyaban minden ezzel kapcsolatos feladat ¢és adminisztracié tovdbbra is a koOnyvtari
személyzetre harul.

Hatarid6: 2019. december 31.

Felel6s: tagkonyvtarvezeto

Legfontosabb feladat a konyvtar latogatoinak szakszerl kiszolgdldsa, a helyi szolgaltatasok
biztositasa: wifi, szkennelés, fénymasolas és nyomtatas, laminalas.

A kolcsonzéshez, a valogatas megkonnyitése érdekében keészill a tagkonyvtar legajabb
konyvbeszerzéseit bemutatd nyomtatott képes ajanlo felnéttek és gyermekek részére.

A folydiratkdlesonzés lehetoségével, a konyvtarban elérhetd folydiratokkal minél tébb embert
meg szeretnének ismertetni. Szines plakatokat készitenek, a honlapon, Facebookon 1s kozzéteszik
Oket. A kornyezd intézmények és a konyvtar egylittmi(ikddé partnerei szamara e-mailben
tajékoztato levelet kiilldenek.

Hataridd: folyamatos

Felelos: tagkdnyvtarvezeto

Az olvasok igényeinek, el6jegyzéseinek, foglalasainak folyamatos figyelése, teljesitése, napi
feladat.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: tagkonyvtarvezetd

Rendezvények

A tagkonyvtar 2019. februarjaban is részt vesz a Nemzetkézi Konyvajandék Nap programban.
Ehhez az olvasok altal felajanlott konyveket hasznaljak fel.
Hatarido: folyamatos Felelos: Tacziné Bartos Barbara, Szabdné Ko6 1ldiké

A konyvtar utcara nézd ablakanak kirakatta alakitott részébe havi rendszerességgel terveznek
konyvkiallitast vagy aktudlis éloképet, az Internet Fiesta, az Unnepi Kényvhét és az Orszagos
Konyvtari Napok idején az orszagosan meghirdetett témahoz igazodva.

Hatarid6: folyamatos

Felelos: tagkonyvtarvezetd

Havi egy alkalommal lesz EFOP kézimunka szakkoér konyvajanloval, negyedévenként 1
teadélutan.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara

A Mészoly Géza utcai Tagkdnyvtarnak évek ota jol miikodo €s rendszeres kapcsolata van a Szent
Krist6f Hazzal. A kiilonbozo fogyatékossaggal €16 fiatalok szamara 2019-ban is rendszeresen
dramatikus foglalkozasokat szerveznek.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara

A konyvtar kornyékén sok az idds, a nyugdijas ember. Rendszeresen kézimunka szakkor és
teadélutan enyhiti a magany érzését €s erdsiti a tarsadalmi egyiittélést a munkabol mar kiszorult
rétegek szamara.

Ez a korosztaly nagy érdeklddést mutat a szamitdgép hasznalat irant is. Résziikre a tagkonyvtar
heti szamitogépes tanfolyamot szervez, melynek sordn az iddsebbek is betekintést nyerhetnek a
szamitdgép és az internet vilagaba.
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A konyvtar tovabb erdsiti meglévo kapesolatait a Szarazréti Idosek Otthonaval €s a Szent Gellért
utcai Idések Klubjaval, tematikus és kézmiives foglalkozasok megtartasaval. A konyvtarosok
vallaljak a mar kialakitott mini konyvtar gondozasat a Farkasvermi uton.

A Belvidrosi és a Postas Nyugdijasklubbal 1évé jo kapcsolatat tovabb erdsiti kbzds programok
szervezésével, melynek soran kiemelt cél a klubtagok konyvtarhasznalatanak élénkitése.

A varosban €16 nemzetiségek koziil leger6sebb a lengyelekkel tartott kapcsolat, melyet a
tagkOnyvtar tovabb kivan erositeni kdzos szervezésii programokkal, eléadasokkal.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

Az Internet Fiestdra gyerckeknek és felndtteknek is szerveznek programot a tagkonyvtar
munkatarsai.

Hataridé: 2019. februar 28.

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

Mar tradicionak szamit a tagkényvtarban a lengyel-magyar baratsag hete, melynek kapcsan 2019-
ben is szamitanak a Lengyel Nemzetiségi Onkormanyzat timogatasara.

Hatarido: 2019. marcius 31.

FelelOs: Tacziné Bartos Barbara

A kisebb gyerekek, csaladok szdmdra farsangi, hisvéti, anydk napi, 6szi halloween és karacsonyi
kézmiives foglalkozast tartanak szombatonként délelétt.

Hatéridd: folyamatos

Felelos: Tacziné Bartos Barbara

Az Unnepi Kényvhétre a tagkonyvtar gyermekek és felnbttek részére is tervez iré-olvasé
talalkozot.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara

A Meészoly Géza utcai Tagkoényvtar tovabbra is segiti az iskolai tehetséggondozast a mar
hagyomanyosnak tekinthetd éves mesemondodversennyel, melynek idépontjat 2019-ben is
oktdberre, az Orszagos Konyvtari Napok idejére tervezi.

Az Idések Napja kapcsan 2019-ben ismét a verseké lesz a fOszerep. A szépkortak
szavaloversenyének témajat az 6szi Orszagos Konyvtari Napok koncepcioja hatarozza majd meg.
Hatarid6: 2019. oktdber 15.

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

Decemberben a tagkényvtar csatlakozik a varosi advent programjaihoz.
Hatarido: 2019. december 20.
Felelos: Tacziné Bartos Barbara

Tolnai utcai Tagkényvtar

Szervezeti kérdések:

Harom szakképzett konyvtaros €s egy technikai dolgozo lat el napi feladatokat a tagkdnyvtarban.
Egy kolléga a Mészoly Géza utcai Tagkonyvtarban lat el olvasoszolgalati feladatokat. A
takariton6 a Mészoly Géza utcai Tagkdnyvtarban heti 10 éraban is takarit.

A nyitvatartasi id6 heti 5 napon 39 6ra, havonta 156 6ra keddtdl szombatig.
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Feladatok

A Palotavarosban és Székesfehérvar komyékén lakokkal megismertetni a Vorosmarty Mihaly
Koényvtar Tolnai utcai Tagkényvtar szolgaltatasait.

Az olvasok igényeinek, el6jegyzéseinek, foglalasainak folyamatos figyelése, teljesitése.

Fiokkozi, helyi intézményi €s orszagos kélcsonzések megvalositasa.

Helyi szolgéltatasok biztositasa: wifi, szkennelés, szines fénymasolas és nyomtatas.

Megfeleld, pontos, szakszer( kiszolgélas.

Konyvtarhasznalati foglalkozasok alkalmaval konyvtarhasznaldva és olvasova nevelés.
Kiilonboz6 korosztalyt megszolitd rendezvények szervezése, kozosségeépités.

Fontos a tovabbképzések, szakmai konferencidkon, tapasztalatcseréken valo részvétel.

Jo kapcsolat apolasa tarsintézmeényekkel /0vodak, iskolak, miivelddési intézmények/.

Farkas Laszl6 képvisel6 ar timogatdsaval programok szervezése.

Az aktualis statisztikai adatok havi, negyedéves és éves Osszesitése €s leadasa hataridére. IKSZ
statisztika folyamatos tovabbitésa.

Rendezvények statisztikai adatainak tovabbitasa. Minden adat jelzése, elemzése a beszamoloban.
FelelOs: tagkonyvtarvezetd, kdnyvtarosok

Hatarid6: folyamatos

A gyerekrészben akadozik a vilagitas, kérik a szolgaltatas biztositasat.
Felelds: tagkdnyvtarvezetd

Hataridé: folyamatos

Gyilijteményfejlesztés

Az allomany beszerzését az olvasok igényei €s eldjegyzések alapjan

az Uj Konyvek jegyzékébdl, 2 heti rendszerességgel, Mérai —program segitségével,
érdekeltségndveld tamogatasbol biztositjak.

Alloméany megérzése céljabol a tagkdnyvtar a megrongalédott dokumentumokat lehetéség szerint
kotészetre kiildi.

Felel6sok: tagkonyvtarvezeto, konyvtarosok

Hataridé: folyamatos

Az elavult, elhasznalodott vagy rossz allapotban Iévd, illetve behajthatatlan dokumentumok
selejtezése, torlése folyamatos.

Felelds: Ruff Ilona
Hatarido: folyamatos

Olvasoszolgalati munka:

Az olvasok késesét folyamatosan figyelemmel kovetik, felszolitasokat hataridore leadjak.

A felszolitasokkal egy idében kell leadni az olvasdi adatlapokat és azt a tdblazatot, amely azokat
az olvasokat tartalmazza, ahol nem tortént adatvaltozas.

Felelosok: Ruff [lona, Gartai Zsuzsa

Hataridé: folyamatos

Nyugtatdmb pontos vezetése, leaddsa hataridore, 2 heti rendszerességgel.
Feleldsok: Kalincsakné Molnar Zsuzsanna, Gartai Zsuzsa
Hataridé: folyamatos

Folyamatos, rendszeres kapcsolatot tartanak a konyvtar vezetéségével: A felmerild szakmai
¢észrevételeket, problémakat, javaslatokat jelzik.
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Az adminisztrativ feladatokat pontosan, hataridére elvégzik, ezek:

- Szabadsagos tomb és tablazat folyamatos vezetése.

. Karbantartasi €s szamitastechnikai naplé rendszeres vezetése.

- Programok rendszeres jelolése a rendezvényes tablazatban.

- Hataridék pontos betartasa, betartatasa.

- Képzéseken valo részvétel jelzése.

- EFOP palyazattal kapcsolatos adminisztracié folyamatos leadésa.

- Rendezvények, konyvtarhasznalati foglalkozasok és létszamok folyamatos vezetése,
leadéasa.

- Minéségbiztositassal kapcsolatos hataridok betartasa és elkésziilt munkak leaddsa.
- Eves beszamolé, képviseléi beszamolé és munkaterv készitése.

Felelos: Kalincsdkné Molnar Zsuzsanna

Hatarid6: folyamatos

A szamitogép hasznalatat szabalyozé és nyilvantartd, a konyvtarosi géprol vezérelhetd program
hidnyaban minden ezzel kapcsolatos feladat és adminisztracié tovabbra is a konyvtari
személyzetre harul.

Hatarid6: 2019. december 31.

Felelos: tagkdnyvtarvezeto

A Vordosmarty Mihaly Konyvtar egylittmiikddé kozépiskolaibol fogadjak kozosségi szolgalatra a
didkokat, lehetdséget biztositva ezzel a konyvtari munkafolyamatok bevezetésébe. A kapcsolédo
tablazatot vezetik, a statisztikai adatok hataridore leadjak.

Felel6s: Gartai Zsuzsa

Hataridd: folyamatos

Rendezvények, konyvtarhasznalati foglalkozasok

Fontos, hogy mindent korosztaly szamara tudjanak rendezvényeket szervezni.

Torekednek a valtozatos, szines programok megvalositasara.

A vetitovaszon és a projektor hasznalataval tobb lehet6ség nyilik a vetitéses el6addasok
megtartasara.

Hagyomanyos programnak szamit és tovabbra is nagy érdekl6dés kiséri aprilisban a Magyar
Koéltészet Napja alkalmabol meghirdetett versmondé versenyt, novemberben a prézamond6
versenyt.

A tagkonyvtar bekapcsolédik az orszagos kényvtari programokba: Internet Fiesta, Unnepi
Konyvhét, Orszagos Konyvtari Napok rendezvénysorozataba.

Ovodasok, altaldnos iskolasok szamara jatékos, ismeretterjesztd foglalkozasokat tartanak.
Rendszeres szerveznek kiallitasokat.

Unnepekhez kapcsol6dé, kiilénbozd korosztédlyoknak szold kézmiives foglalkozasokat tartanak
farsang, Hasvét, Karacsony témakorékben.

Az EFOP palyazat keretén beliill a ,Kézmiives szakkor felndtteknek konyvajanléval” havi
rendszeres foglalkozéasokat tartanak.

Felelosk: Kalincsdkné Molnar Zsuzsanna, Gartai Zsuzsa, Ruff Ilona.

Hataridg: folyamatos

Konyvtarhasznalati  foglalkozasokat a korosztalyok képességeinek megfeleléen kialakitott
tematika segitségével rendszeresen tartanak.

Felel6s: Kalincsdkné Molnar Zsuzsanna

Hataridé: folyamatos
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Széna téri Tagkonyvtar

Szervezeti kérdések:

A feladatok ellatdsat harom teljes munkaid6s konyvtaros, egy részmunkaid6s konyvtaros
asszisztens, egy ruhataros és egy négyoras takaritd végzi.

Haromhetente egy szombaton a Kozponti Konyvtarbol egy konyvtaros részt vesz az
olvasészolgalati munkaban.

A nyitvatartasi id6 heti 5 napon 39 6ra, havonta 156 6ra keddtol szombatig.

Feladatok

A tagkOnyvtar vezetje havonta statisztikai adatokat szolgéltat a kdnyvtarvezetésnek a VMK
regisztralt hasznéloi szdmanak alakulasarol, havonta késziti a tagkényvtarak havi €s Osszesitett
forgalmi és rendezvény statisztikdjat, és végzi 6t tagkdnyvtar idészaki kiadvanyainak rendelését
€s intézi az ezekkel kapcsolatos reklamaciokat.

Varga Eva kollégand a Goethe Intézet kapcsolattartoja.

Az intézmény Mindségiranyitasi Tanacsanak ketten tagjai, akik aktivan részt vesznek a mindsitett
konyvtari cimre 2019-ben beadandé palyazat elokészitésében.

A szakmai munka szempontjabdl legfontosabb feladatuk 2019-ben is véarosrész
konyvtarhasznal6inak szakszerti, udvarias kiszolgalasa.

A rendezvényekkel az 0 olvasok megnyerése, és a régiek megtartasa a céljuk. Terveik szerint a
kiilonbozo korcsoportokat vonzd, életkoruknak megfeleld szolgaltatassal varjak.

Tovabbra is cél az aktiv hasznalok megtartdsa, lehet6ség szerint szamuk novelése Uj
beiratkozokkal.

A jatékos programok (Mesekuckd, kézmiives foglalkozasok) is a konyv és a konyvtar iranti
érdeklodés felkeltését szolgaljak elsdsorban.

Hatarido: folyamatos

Felelos: tagkonyvtarvezetd, konyvtarosok

Gytijteményfejlesztés:

Az olvasoi érdeklddésnek megfelelden gyarapitjak az e-kdnyveket.
Hatarid6: 2019. december 31.

Felelos: Komlosi Jozsef

A beszerzési kerettol fliggéen a tovabbiakban is a tagkonyvtar aktiv és leendd olvasoi
érdeklddésének megfeleld valasztékban és példanyszamban tervezik a kényvek és az iddszaki
kiadvanyok gyarapitasat. Folyamatosan vezetik a deziderata jegyzéket. Fontos feladatuknak
tartjak a helyi szerzék, helyi témak megjelenésének figyelemmel kovetését, a fontosabb
kiadvanyok beszerzését.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Komlosi Jozsef, Somogyfoki Ottilia

Olvasoészolgalati munka

A kozépiskolas korosztidly megnyerése céljabol népszerisitik és — Gjabb nekik szdlé konyvek
beszerzésével — tovabb fejlesztik a Tini-sarkot.

Hatéridé: 2019. december 31.

Felels: Koncz Eva

Az alsé ¢és fels tagozatos diakok és a kozépiskolasok korében népszerisitik a nekik szdld
olvasmanyokat, ezzel is elokészitik a ,Melyik a kedvenc koényved?” cimi, évenként
meghirdetetett palyazatot.
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Hatarid6: 2019. junius 11.
Felelds: tagkonyvtarvezetd, kdnyvtarosok

A tagkonyvtar kozelében miikddd Frim Jakab Képességfejleszté Szakositott Otthon fiataljai
szamara kiilonbdzod szolgaltatdsokat nyujtanak (Ojsagolvaséds, kényvkolcsonzés, igény szerint
szamitogéphasznalat).

Hatarido: folyamatos

Felelés: Komlési Jozsef, Varga Eva

A konyvtari bevételeket pontosan kezelik, és azzal rendszeresen elszamolnak.

Hataridd: kéthetente

Felelds: Komlosi Jozsef, Somogyfoki Ottilia

Az olvasoszolgalati statisztikai adatokat folyamatosan gytijtik, Osszesitik, és havonta elkiildik a
Koézponti Konyvtarba. A Belépési nyilatkozatokat gondosan kezelik, és hetente tovabbitjak.
Hatarido: folyamatos

Felelés: Komlési Jozsef, Varga Eva

Tovabbra is fogadnak iskolai k6zosségi szolgalatra didkokat adminisztrativ, ruhatari stb. munkak
elvégzésére.

Hatarid6: folyamatos

Felelés: Komlési Jozsef, Koncz Eva

Folytatjak az 1 hétre kolcsonozhetd kézikdnyvek gylijteményének atdolgozasat, tervszerlien és
folyamatosan végzik a kézikonyvtari, valamint a klasszikus szépirodalmi allomany selejtezését.
Az allomanyapasztéas utan felszabaduld helyen atrendezik az allomanyrészeket.

Hataridd: 2019. jalius 31.

Felelos: tagkdnyvtarvezetd, konyvtarosok

2019-ben is selejtezik €s kidrusitjak a mar nem 6rzend6 idészaki kiadvanyokat.
Hatarid6: 2019. mércius 31.
Felel6s: Komlosi Jozsef

Rendezvények:

A jovOben is rendszeresen tartanak kiallitisokat a Kézmiives Egyesiilet, helyi alkotokorok
tagjainak, €s a tagkonyvtar alkotd olvasdinak munkaibol. Tervezett kiallitasok szama: 10.
Hatarid6: folyamatos

Felelés: Komlési Jozsef, Koncz Eva, Somogyfoki Ottilia

Az EFOP-palyazat keretében folytatjdk a Sz0sz6lék, molyolok kényvajanloval szakkori
foglalkozasokat.

Hatarid6: majus 31.

felel6s: Somogyfoki Ottilia

Az EFOP-palyazat keretében folytatjak Mezei Laszlo vezetésével a Coaching szakkort.
Hatarid6: méajus 31.
Felelos: Burianné Tarro Edit

Csatlakoznak az orszagos programokhoz (Internet Fiesta, Orszagos Konyvtari Napok), az adott
tematikaknak megfelelden.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Komlési Jozsef, Varga Eva
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A gyermekolvasok tovabbra is rendszeresen vehetnek részt kézmiives programokon. Folytatjak
Cséka Judit meseterapeuta gyerekeknek sz6l6 Mesekucko és feln6tteknek szolé Mesefoldrajz
(EFOP) foglalkozasait.

Hatarid6: folyamatos

Felelés: Komlosi Jozsef, Koncz Eva, Somogyfoki Ottilia

Ismét meghirdetik a ,,Melyik a kedvenc kényved?” olvasopalyazatot.
Hataridd: 2019. oktdber 8.
Felelss: Komlosi Jozsef, Koncz Eva

A viarosban €16 szerzok bemutatkozédsat tovabbra is kitiintetett feladatnak tartjdk. Az Unnepi
Konyvhétre, és — a koltségvetéstdl, képviseldi tamogatastdl fiiggéen — alkalmanként — ir6-olvasé
talalkozokat, el6adasokat szerveznek. El6adassal csatlakoznak a II. Rakoczi Ferenc-emlékévhez.
Tervezett taldlkozdk szdma: 8.

Hatarid6: folyamatos

Felelos: Komlosi Jozsef

Folytatjak a Fejérviz ZRT.-vel a viz vilagnapi irodalmi programjukat.
Hatarido: 2019. marcius 31.
Felelds: Komlosi Jozsef, Koncz Eva

2019-ben is megemlékeznek Jankovich Ferenc sziiletésének évforduldjarol.
Hatarid6: 2019. december 8.
Felelds: Komlési Jozsef

Kiseléadasokkal, bemutatokkal folytatjdk a konyvtarban miikédd, nyugdijas Internet-onképzokor
tagjai informatikai ismereteinek bovitését — részben palyazati (EFOP) forrasbol.

Hatarid6: folyamatos

Felelos: Komlosi Jozsef

Zsolt utcai Tagkonyvtar

Szervezeti kérdések

A tagkonyvtarban 2 konyvtaros, 1 tanari képesitéssel rendelkezd konyvtarkezeld, valamint két
oraban egy takarito latja el a feladatokat.
A nyitvatartasi id6 heti 5 napon 39 6ra, havonta 156 6ra keddtdl szombatig.

Feladatok

A tagkdnyvtar legfontosabb feladata 2019-ben is a véarosrész €s kornyékének lakoi részérol
felmeriilé olvasoi igények kielégitése. Ennek érdekében dokumentumokat kélesondznek, a lejart
hataridejii dokumentumokat visszaveszik, kérésre a konyvtarhasznalati szabalyzatnak megfelelden
hosszabbitjak. A keresett dokumentumokra eldjegyzéseket vesznek fel. Az olvaséi igényeket
telefonon és online modon is teljesitik.

Intézik a fiokkozi, illetve konyvtarkozi kéréseket.

Igény felmeriilése esetén fénymasolnak, nyomtatnak és szkennelnek. Kezelik a koényvtari
bevételeket, kéthetente elszamolnak vele.

A statisztikai adatokat folyamatosan gyijtik €s havonta tovabbitjak a Koézponti Kényvtarba.

Az UK jegyzék alapjan javaslatot tesznek a tagkOnyvtar alloményanak gyarapitdsara, majd
erkeztetik é€s jelzetekkel latjak el az uj dokumentumokat (konyvek, DVD-k).
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Evente négy alkalommal (ij DVD-k beszerzésére is Javaslatot tesznek. Tervszerlien fejlesztik az
allomanyukat, ezért 2019-ben is levalogatjak a f6l6s példanyokat. Napi szinten gondozzdk a
szabadpolcos allomanyt, kiemelve a javitando, illetve kétészetre kiildendé kényveket.

A tagkonyvtarba jard folydiratokat évente egyszer rendelik, naponta érkeztetik. Februarban
raktarozasi helyhidny miatt az el6z6 évi folydiratokat kedvezményes dron kidrusitjak.
Folyamatosan vezetik a desiderata jegyzéket, melyek irdnyadoak az esetleges tobbletosszegek
elkoltésénél.

A tagkdnyvtarban dolgozo6 kdnyvtarosok 2019-ben is kiemelt figyelmet forditanak a gyermekkord
olvasokra. Lehet6ségeikhez képest az dllomanygyarapitasnal is nagymértékben figyelembe veszik
ennek a korosztalynak az igényeit.

Jo kapcsolatot 4polnak a korzetiikbe tartozé iskolaval és 6vodaval, rendszeresen tartanak
konyvtarhasznalati illetve kézmiives foglalkozasokat a gyerekeknek.

A koényvtarosok az évfordulds eseményekhez, ilinnepekhez kiallitasokat, koényvajanlokat
készitenek. Rendezvényeket terveznek és szerveznek évente tobb alkalommal.

A tagkonyvtar 2019-ben is csatlakozik az orszagos konyves és konyvtari programokhoz, valamint
a varosi rendezvényekhez.

Evente kétszer alapfoku szamit6gép hasznélati tanfolyamot tartanak az idésebb olvasoknak.

Az iskolai kozosségi szolgalat keretében fogadjak a tagkonyvtarba jelentkezé didkokat, mentori
feladatokat latnak el.

A tagkonyvtarban Osszesen 6 szamitogép all rendelkezésre, tovabba egy fénymasolo, szkenner
segiti a munkat.

Gylijteményszervezés

Az Uj Konyvek jegyzéke alapjan allomanygyarapitasi javaslatokat tesznek, tervszeriien fejlesztik
allomanyunkat.

Hatérido: folyamatos

Felel6s: tagkonyvtarvezeto

A tagkonyvtarba megrendelt konyveket érkeztetik, jelzetekkel latjak el, szitkség esetén a gerincre
védofoliat tesznek.

Hatérido: folyamatos

Felelés: Anyos Darinka

Folyamatosan gondozzék a raktéri kényv-, és DVD (cédula) katalogust.
Hatarido: folyamatos
Felels: Miklosné Duhaj Erika

A felmeriild olyan olvasoéi igényeket, amelyek nincsenek meg a tagkdnyvtar allomanyéban,
fiokkozi, esetenként konyvtarkozi kolesonzéssel biztositjak.

Hatarido: folyamatos

Felelds: tagkonyvtarvezeto, konyvtarosok

Az elavult, elhasznilodott mar nem javithatd dokumentumokat rendszeresen levéalogatjak, s
el6készitik oket a torlésre. A még hasznalhat6 példanyokat folyamatosan javitjak.

Hatérido: folyamatos

Felelés: Anyos Darinka, Tugyi Istvanné

Az elhasznalodott, rongélt, de még konyvtari hasznalatra alkalmas konyveket rendszeresen
Osszegytjtik és kottetésre kiildik.

Hatarid6: folyamatos

Felel6s: Miklosné Duhaj Erika, Tugyi Istvanné
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Evente négy alkalommal javaslatot tesznek DVD lemezek beszerzésére. A megvasarolt filmeket
érkeztetik, jelzetekkel latjak el.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Miklésné Duhaj Erika

A 2018-as folyoiratszamokat sszegy(jtik, bedrazzak és elokészitik az eladasra.
Hataridd: Januar

Felelos: tagkonyvtarvezetd, konyvtarosok

Olvasodszolgalati munka

Kényveket, folyoiratokat, DVD-t kdlcsdndznek, hosszabbitanak, eldjegyzéseket vesznek fel a
keresett dokumentumokra. Igény esetén intézik a fiokkozi és konyvtarkozi kéréseket.
Tavhasznalat esetén felmeriil6 kéréseket napi rendszerességgel figyelik és teljesitik.

Az olvasoi igényeknek megfelelden elvégzik a fénymasolasi és szkennelési munkakat.

Kezelik a konyvtari bevételeket €s a nyugtatombbel kapcsolatos adminisztraciot, kéthetente
elszamolnak a bevételekkel.

Megtervezik, szervezik és lebonyolitjak a tagkényvtari rendezvényeket, a plakatokat elkészitik.
Folyamatosan gylijtik a statisztikai adatokat, havi, negyedéves és féléves bontdsban &sszesitik
Oket. Havi rendszerességgel tovabbitjak a Kozponti Konyvtarba.

Napi rendszerességgel gondozzdk a folyoirat nyilvantartast. Az éves folydirat rendelésnél
figyelembe veszik az év soran felmeriil6 olvasoi igényeket.

Evfordulés eseményekhez és az iinnepekhez, évszakvéltisokhoz kiéllitisokat rendeznek
konyvajanlokkal.

Hataridé: folyamatos

Felelos: tagkonyvtarvezetd, konyvtarosok

Megszervezik és lebonyolitjak az alapfoku szamitégépes tanfolyamokat a vonzaskdrzetiikben €16,
tobbnyire idosebb korosztalynak.

Hatérid6: folyamatos

Felel6s: Tugyi Istvanné

Rendszeresen tartanak foleg dvodas és kisiskolas gyerekeknek Papirszinhazas meseel6adast.

Jo Kkapcsolatot apolnak a vonzaskorzetikbe tartozé iskolakkal, rendszeresen tartanak
konyvtarhasznalati €s kézmiives foglalkozasokat a tanuloknak.

Hataridé: folyamatos

Felelés: Anyos Darinka, Miklsné Duhaj Erika, Tugyi Istvanné

Fogadjak a konyvtarral szerzodott kozépiskolak kozosségi szolgalatot teljesitd diakjait.
Hatarido: folyamatos
Felelos: Miklosné Duhaj Erika

Rendezvények

A Magyar Kultura Napjahoz kapcsoloddan konyvkiallitast készitenek.
Hatarido: januar
Felelés: Anyos Darinka, Miklosné Duhaj Erika

Havi rendszerességgel terveznek konyvtarhasznalati és Papirszinhazas mesés eloadast, tovabba
kézmiives foglalkozast az dvodas és kisiskolas koru gyerekeknek.
Hatarid6: havonta
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Felelés: Anyos Darinka, Miklosné Duhaj Erika, Tugyi Istvanné

A 2019-es Internet Fiesta keretében Tugyi Istvanné tart eldadast a ,,A Moly és a kényvmolyok”
cimmel.

Hatarid6: marcius

Felelds: Tugyi Istvanné

-Kati néni, Mujké és a tobbiek” cimmel Kocsis Baldzs szobraszmiivész mesél szobrairdl és a
tovabbi terveir6l.

Hataridé: aprilis

Felelos: Miklosné Duhaj Erika

A Koltészet Napja alkalmabol kidllitast terveznek magyar kolték gyermekeknek irt
verseskoteteibol, kdnyvajanléval.

Hataridd: aprilis

Felelés: Anyos Darinka, Miklésné Duhaj Erika

A 2019-es Unnepi Kényvhéten Szabo Borbala ird, dramaturg, szinészt tervezik meghivni.
Hatarido: jinius
Felel6s: Miklosné Duhaj Erika

Az iskolai tanév vége utani héten a szomszédos pardkia nyari tdboran részt vevd gyerekeknek
Papirszinhdzas eléaddsokat tartanak.

Hatéridd: junius

Felelés: Anyos Darinka, Mikl6sné Duhaj Erika, Tugyi Istvanné

~Muzsika a konyvtarban” programsorozat keretében Vizer Daniel tanar, énekes miisorat
szervezik.

Hatérid6: szeptember

Felelés: Miklosné Duhaj Erika

A tagkdnyvtdr is csatlakozik az Orszigos Konyvtari Napok rendezvény sorozathoz. ,,Asvanyi
anyagok a szervezetlinkben” cimmel Suplitzné T6th Maria tart eléadast.

Hatarido: oktober

Felelés: Miklésné Duhaj Erika

»Régi korok szépészeti praktikai” cimmel Szima Viktéria a MNL Fejér Megyei Levéltaranak
munkatarsa tart el6adast.

Hatarid6: oktéber

Felelés: Miklosné Duhaj Erika

»Nagysziilok és unokak - a kiilonleges kapcsolat” cimmel Séllei Gydrgyi pszicholégus vezeti az
interaktiv beszélgetést.

Hatarid6: november

Felelds: Miklosné Duhaj Erika

A hagyomdnyos 6szi olvasasversenyt Ujra meghirdetik az altaldnos iskolas gyerekeknek. A tiz
legtobbet olvasé gyermeket konyvvel jutalmazzak.

Hatérid6: december

Felel6s: Tugyi Istvanné

Adventi kalendariumot készitenek gyerekeknek, amely adventi TOTO is egyben.
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Hatarido: december

Felelés: Anyos Darinka, Miklosné Duhaj Erika, Tugyi Istvanné

Konyvtarhasznalat (KSZR nélkiil)

2018. évi tény

2019. évi terv

Beiratkozott olvasok tervszama (f6) 11.855 12.000
A targyévben a konyvtari olvasojegyet 8.970 9.000
megujitok szama (f6)

A konyvtari személyes latogatasok szama 152.734 153.000
(db)

Ebbdl csoportok (db) e 60

4.2. Dokumentumforgalom

Az el6z6 évi novekedés alapjan tervezhetd minimalis emelkedés, erre tobb modszert alkalmaznak
a Konyvtar munkatérsai. Frissitik a konyvajanlokat, a programokhoz konyvkiallitast készitenek. A

hirlevél is alkalmas az djdonsagok felsorolasara.

A gyarapitasra fordithatd Osszegek atgondolt felhasznilasaval lehetdvé valik a tobbpéldanyos
beszerzés, ez az el6jegyzések szamat is csokkenti. A feldolgozé kollégak teherbirasat figyelembe
véve, az ujdonsagok beszerzését fel kell gyorsitani, az iskoldktol be kell szerezni a kotelezd

olvasmanyok listajat.

A DVD, CD iranti érdeklddés tovabbi cstkkenése varhato.
Az e-book kinalat tovabb emelkedik majd, ezért tovabbi kdlcsonzesi emelkedés varhato.

Kényvtirhasznalat (KSZR nélkiil) 2018. evi | 2019. evi
teny terv
Kolesonzott dokumentumok szama (db) 294.737 295.000
E-dokumentumok kolcsonzése (db) 10.806 10.900
Helyben hasznalt dokumentumok (db) 332.656 332.700
Konyvtarkozi kélesonzés - kildott dok. (db) 3.165 3.200
Koényvtarkozi kolesonzes - kapott dok. (db) 1357 160

4.3. Olvaséi szamitogépek

Az intézmény olvasoi szdmitogépparkja lefedi az igényeket, a kihasznaltsdguk megfeleld, ezért a
darabszdmukban nem vérhat6 boviilés. Az eszkdzok karbantartasa €s cseréje folyamatosan zajlik.
A szoftverek frissitése, a sziird- és védoprogramok legujabb verzidinak letltésére és a jogtiszta

hasznalatra kiemelten figyel a konyvtar.

Olvasoi szamitégépek szima helyben 2018. évi 2019. évi
hasznalatra tény terv
Katalogus 42 42
Olvasoi munkaallomas 35 35
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4.4.  Online szolgaltatasok

A helyismereti csoport tjabb szécikkekkel kiegészitik a Fejér megyei Eletrajzi Lexikon online
adatbazist. Osszeallitjak az Evfordulok 2019 adatbazist.

Lehetoséget kindlnak az olvasoknak a Web 2.0 alkalmazasok hasznalatdra, az intézmény altal
elofizetett, helyben hasznalhato és tavolrdl elérheté adatbazisokhoz. Tavhasznalati lehetdségeket
kinal: online hosszabbitas, el6jegyzés, foglalas. Az elézd évben bevezetett Kivansigkosar
hasznalata folyamatos, az olvasdk rendszeresen kozdlnek kdnyvigényeket. A Facebook kdvetok
szama emelkedik, egyre t6bb hasznalo értesiil a konyvtarral kapcsolatos hirekrdl ezen a csatorndn
keresztiil. A havonta megjelend hirlevélre is emelkedik az érdeklédés. Attekintésre keriil az
Instagramon keresztiil zajlo kommunikacio.

. 2019. évi
Online szolgaltatasok 2l £l toay terv

Tavhasznalatok szama 2.333.178 | 2.333.500
A konyvtari honlap
tartalomfrissitéseinek gyakorisaga 20 20
(alkalom/hoénap atlagosan)
A konyvtarban hasznalhato

s 2 7 7
adatbazisok szama
A Web 2.0 interaktiv koényvtari " g

szolgaltatasok szama (db)

A Web 2.0 interaktiv konyvtari
szolgéltatasokat igénybe vevo 1.877 2.000
hasznalok szama (f6)

Targyévben a konyvtar altal nyilt
hozzaférésii publikacioként elérhetové 0 3
teendd dokumentumok szdma (db)

4.5. Szolgaltatisok fogyatékkal élok szimara
A Konyvtar a korabban beszerzett eszkdzeivel segiti a fogyatékkal é16k ellatasat:

Latassériiltek szamara felolvasogép, nagyitd, nagyitdegér all rendelkezésére. Az Olvasiteremben
a hallassériilt olvasok konyvtari ellatasat indukcios hurok segiti, a mobil eszkéz egyszerre 4
olvasé szamdéra nyuljt segitséget, ez az eszkdz mashova is telepithetd. A rendezvényekhez
sziikséges hangosito eszk6zok beszerzése.

A Kozpont Felnétt kolesonzd részlege igény szerint lehetévé teszi, hogy az olvasok a lépcsok
megmaszasa helyett az Olvasdteremben tudjak a koélcsénzést lebonyolitani. Id6s olvasok szivesen
latogatjdk a tagkonyvtarakat, melyek kozil a Széna téren a rampa mellett a mosdot is
akadalymentesitették. Ilyen szempontbdl konnyen megkézelitheté a Budai uti Tagkdnyvtar is.

A konyvtarak kozotti atkérés segitség abban, hogy csak a legkozelebbi konyvtarig kelljen az idos
vagy beteg olvasonak eljutni.

A Konyvtar allomanyéban Sregbetiis konyvek és Braille kdnyvek kélesonzésére is van lehetdség.
Zsolt utcai Tagkonyvtarban jelelt DVD-kel, a Budai uti Tagkonyvtarban hangoskonyvekkel és
jeltolmaccsal varjak az olvasokat.
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Igény szerint a mozgasukban korlatozott, valamint az idds, beteg olvasoknak, az intézmény
dolgozoi hazhoz viszik a kért konyveket. Kevesen élnek a lehetOséggel, az id6s emberek
bizalmatlanok.

Szolgaltatisok szama 201,8 - Evi | 2019 &vi
teny terv
Fogyatékossaggal €16k konyvtarhasznalatat
segitd IKT eszkdzok szama & .
Fogyatékossaggal élok szdmara
akadalymentes szolgaltatasok szama 16 1

4.6. Nemzetiségek szamara biztositott dokumentumok

A megyeben €16 nemzetiségek KSH adatok alapjan (nemzetiség/f6), a megye lakossagahoz
viszonyitott arany (%): 14.281 f6 nemzetiségi / 416.691 lakos = 3,4%.

A nemzetiségi ellatas sajatossagairol a 3.5-0s pontban talalhaté részletesebb ismertetés. A
tervezes alapjan, a gyarapodas a megszokott modon, enyhe novekedéssel tervezve torténik.

A hasznalok korének boviilése tehetné indokolttd a nagyobb aranyl beszerzést, de az érdeklddés
megyén beliil egyelore stagnal.

Dokumentumok 2?18. évi | 2019. évi
tény terv
Konyvek 6249 6279
folydiratok (kurrens cim) 1 1
bekotve 1 cim (Neue Zeitung) 46 kotet 48 kotet
Elektronikus dokumentumok g 9
Osszesen 6258 6289

4.7. Hasznaloi képzések szama
A konyvtar nem szervez akkreditalt képzéseket.
A hasznaldi képzések szama, kdszonhetbden a jol kialakitott és beinditott palyazatnak, emelkedést
mutatott. Amig a lehetéség fennall, folytatni fogjak a nyugdijas korosztaly szamara meghirdetett

tanfolyamokat. A Zsolt utcai tagkdnyvtarban ettél fliggetleniil ismertetik meg a nagyikkal az
internet rejtelmeit.
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Az olvasasi kompetencidk fejlesztése mindig is a legfontosabb feladatok kézé tartozott. A
Konyvtar mindegyik részlegében szeretettel fogadjak az Ovodasokat, kisiskolasokat. A
konyvtarosok torekszenek arra, hogy a gyerekek késébb is olvasok maradjanak — ennek érdekében
olvasopalyazatokat hirdetnek, rendhagyé foglalkozéasokat kinalnak.

A kdzdsségi munkéjukat a kdnyvtarban végzé kozépiskolasok jol érzik magukat a kényvtarban,
osztalykeretek kozott is szivesen visszajonnek — szamukra kreativ foglalkozasokat, vetélkedéket
allitanak 6ssze a konyvtarosok, a hagyoményos eszkzokkel mar nem vehetdk ra az olvasésra.

A hagyoményos konyvtarbemutat6 foglakozasok iranti igény megfogyatkozott, a kdnyvtaraknak
itt is a megujulasra kell torekedni. Nagyszerii lehetdséget kinalnak erre Az én konyvtaram
mintaprogramjai.

Fogyatékossaggal €l6k kdnyvtarhasznalatat segité képzéseket folytatjak.
NKA paélyazatbol zenei szakmai konferenciat rendeznek ,,Zene nélkiil mit érek én” cimmel.

A Konyvtar a MKE Fejér Megyei Szervezetével kozosen 2019-ben is harom alkalommal
tovabbképzést szervez aktudlis témdkhoz (Tehetségpont, mindségmenedzsment, konyvtarosi
¢letpalya, utanpdtlas stb.) kapcsolodva, szakmai kirdndulasok keretében konyvtarakat (OIK),
kulturalis intézményeket latogatnak meg.

Evente a megye egy-egy kiemelt szakmai tevékenységet folytato telepiilésére latogatnak,
tobbnapos kirandulason az orszag mas vidékén folyé kényvtari munkajaval ismerkednek.

2018-ban sikeriilt jelentés novekedést elérni: a hasznaloképzések szama 9,2%-os, a résztvevok
szama 2,1%-os emelkedést mutatott. Ezen az eredményen nem javitani kell, ezt megtartani
torekszik a Konyvtar, anyagi lehetdségei fliggvényében. Ehhez tovabbi palyazati lehetdségeket
kell megragadni, szakmai tovabbképzéseken 1ij médszereket megtanulni.

A jol bevalt programok folytatdsara kell és lehet torekedni, pl. kotészeti foglalkozasok,
helyismereti dokumentumok bemutatasa, nyugdijasok szamitégéphasznalati tanfolyamai.
Képzések szervezésekor elsésorban a gyerekekre és a nyugdijasokra gondolnak a kényvtarosok.
»AZ €n kdnyvtdram™ mintaprogramjai koziil érdemes tbbet kiprobalni, Gjitd jellegiik miatt.
Mindenképpen a hagyomanyostol eltérd eszkdzokre lesz szitkség, ha gyerekeket akar megnyerni a
Konyvtar. Még inkabb proaktivaknak kell lenni a kényvtarosoknak, rengeteg intézmény, program
koziil tudnak a pedagdgusok, a sziilok valasztani.

Az életkor kitolodasa kovetkeztében a lakossag jelent6s hanyadat alkotjdk az idés emberek.
Szivesen jarnak konyvtarba, ahol nem érzik maganyosnak magukat, ahol szellemi kondiciéjukat
karban tartjak, részesei lehetnek az egész életen 4t tartd tanulds folyamatnak. Egy-egy sikeres
tanfolyam utan tovabbra is a Kényvtar latogatdi maradnak.

A konyvtarak a hdtrdnyos helyzetii olvasok tamogatdsat mindig is fontosnak tartottik. A
munkanélkiiliek informaciés igényei altalaban a gyakorlati élettel kapcsolatosak, itt kell a
programok témajat megtalalni.

2019. évi

2018. évi tény tery

Kompetenciaképzés
A konyvtér altal szervezendo olvasasi
kompetenciafejlesztést,  szovegértés
fejlesztését tdmogatdé nem formalis
képzések szima
A konyvtar altal szervezend6 olvasasi
kompetenciafejlesztést, szovegértés
fejlesztését tamogatdé nem formalis
képzéseken résztvevok szama

162 i10

3.595 2.400
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A konyvtar éltal szervezendé digitalis
kompetenciafejlesztési,

i " o % 5 & s 158 110
informaciokeresési ismereteket nyijto
nem formalis képzések szima
A konyvtar altal szervezend6 digitalis
kompetenciafejlesztési,
informécidkeresési ismereteket nyujto 1.957 1.200
nem formalis képzéseken résztvevok
szama
A konyvtar  altal  szervezendd
engedélyezett képzések, 1 1
tovabbképzések szama
A konyvtar  altal  szervezendd
akkreditalt képzéseken, 15 15
tovabbképzéseken résztvevok szama
A kényvtar  altal  szervezendd
kényvtarhasznalati foglalkozasok 112 112
szama
A konyvtar  altal  szervezendd
konyvtarhasznalati  foglalkozasokon 2,735 2.750
résztvevok szima
A Kkonyvtar  altal  szervezendd
hatranyos  helyzetlieket, = romakat
célzo, a tarsadalmi egyiittélést erdsito,
S . 25 25
diszkriminacid-ellenes,
szemléletformalo, tolerancidra neveld
és multikulturalis programok szama
A konyvtar  altal  szervezendd
hatranyos  helyzetieket, = romakat
c€lzo, a tarsadalmi egyiittélést erdsitd,
diszkriminacio-ellenes, 524 520
szemléletformald, toleranciara neveld
¢s  multikulturalis  programokon
résztvevok szama
A konyvtar  altal  szervezendd
nemzetiségi  koOzOsségi  identitdst 7 7
erositd programok szima
A konyvtar  altal  szervezendo
nemzetiségi  kozOsségi  identitast 192 190
erésitd  programokon  résztvevok
szama
A konyvtar  altal  szervezendd
fogyatékossaggal élok 31 31
konyvtarhasznalatat segité képzések,
programok szima
A konyvtar  altal  szervezendd
fogyatékossaggal élok
konyvtarhasznalatat segitod 489 500
képzéseken, programokon résztvevok
szama
A konyvtar altal a nyugdijas 175 175
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korosztaly  szamara  szervezendd

szervezett  programok, képzések

szama

A konyvtar 4ltal a nyugdijas

korosztaly sz?matra szc’:rvezenslo 2901 2200
programokon, képzéseken résztvevik

szima

Osszes képzés szama 671 571
i& képzésen résztvevok szama 11.708 9.775
Osszesen

A konyvtaroktatast, képzést, konyvtari

tevékenységeket tamogato 26 20
kiadvanyainak tervszama

4.8. Rendezvény, kiallitas

A Vorosmarty Mihaly Kényvtar minden évben csatlakozik az orszagos konyvtarszakmai
esemeényekhez, programok sokasagat szervezi, néha az iitkdzéseket sem elkeriilve. Az orszgos
programok sajat tematikaval rendelkeznek, azokhoz keresik meg a kreativ kollégdk a helyi
adottsdgoknak megfelelé témakat, eldadokat. Igy szervezik az Internet Fiestdt maérciusban, az
Orszagos Konyvtari Napokat oktdberben. Az 6szi programok megyei szintli koordinalasat is a
Vordsmarty Mihaly Konyvtar végzi.

Az Unnepi Kényvhét az év legkedveltebb eseménye, a Kényvtar minden részlege bekapcsolodik a
szervezésbe. LehetOség szerint utcdra viszik a rendezvényt, a Fenntarté ehhez kiilon forrast
biztosit.

Hagyomanyosan megiinneplik a Magyar Kultira Napjat, Koltészet Napjat egy-egy
rendezvénnyel, kiallitassal. 2019-ben csatlakozik a Konyvtar a Rakoczi emlékévhez, online
vetélkedot hirdetnek.

Egyre tobb kiallitast, kamarakiallitast szerveznek, bevonva az olvasdkat is.

A KSZR telepiiléseken egyre tobb a program, a szervezésen tul a kényvtaros kollégak aktivitasat
is el kell érni.

Az olvasoi igényeknek gyakran azért nem tudnak a konyvtirosok eleget tenni, mert az
infrastruktira ezt nem engedi. Nincsenek rendezvények lebonyolitasat szolgalé kiilén terek,
megfelel6 technika.

A programok részletesen is megismerhetok a 4. Mutatdk alatt az egyes részlegek terveiben.

Mutaték 201’8. évi 2019. évi
teny terv
A konyvtarban a targyévben szervezend®
h?l){.l, _megyel €5 Orszagos s,zmtu 1068 200
kozosségi  programok, rendezvények
szama §sszesen
A konyvtarban a targyévben szervezendé
h{'.’:l},:l, ’ megyei  és orszagos szintli 111.283 80.000
kbzosségi programok, rendezvényeken
résztvevok szama
A. , lf()’nyvtark’)an szervezendé iddszaki 116 120
kiallitasok szama
A konyvtarban szervezendd idészaki 90.719 92.000
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kiallitasok latogatoinak szama

Targyévben a  csalddok  szdmara
meghirdetésre  keriild6  rendezvények
szama

93

70

csaladok  szaméra
rendezvényeken

Targyévben a
meghirdetend®
résztvevok szama

2251

1700

A megyei hatokori varosi konyvtar
esetében az altala ellatott kistelepiiléseken
szervezendo rendezvények szama

637

700

A megyei hatokori varosi konyvtar
esetében az altala ellatott kistelepiiléseken
szervezendd rendezvényeken résztvevok
tervszama

16.863

17.000

Egyéb rendezvények szama

859

600

Egyéb rendezvényeken résztvevok szama

18.313

16.000

4.9. Hasznaloi elégedettség mérés

A hasznaldi elégedettség mérését 2019-ben is folytatjak, amely segitséget nyjthat a

szolgaltatasok fejlesztéséhez,

az olvasoi

igényekhez valo alakitasdhoz.

A felmérés a

mindségbiztositasi tevékenységgel Gsszhangban fog torténni, a részletek kidolgozasa évkdzben

torténik.

valaszado hasznalok szama

2018. évi 2019. évi
Hasznaloi elégedettség mérések v v e
, teny terv
tervezese
A hasznaloi elégedettség-mérések szama 2 ]
A hasznaloi elégedettség-mérések sordn a 35 100

A KSZR telepiilések elégedettségmérésére minden évben sor keriil, remélhet6leg az 1j telepiilések
bevonasa és az elektronikus katalogus lehetdségei tobbeket vonzanak kitdltésre. Az eredmények
és a visszajelzések nagyban segitik az ellaté munkat.

valaszado hasznalok szama

Hasznaloi elégedettség mérések 201,8' e 2019. évi
. teny terv
tervezese
A hasznaloi elégedettség-mérések szama 1 1
A hasznaloi elégedettség-mérések soran a 329 350
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4.10. Telepiilési konyvtiarak szamara nyujtott szolgaltatasok

Folytatddnak a miihelynapok az el6z6 évek tapasztalatai alapjan a KSZR telepiilések részére,

a statisztikai megbeszélések miatt, 0j belépd telepiilések részére, és a fejlesztések miatt.

A résztvevo telepiilési konyvtarak szama, KSZR nélkiil, a viszonyitas alapja a megye Osszes
telepiilésének szama. Uj mutatészam.

A minbségbiztositasi tevékenységnél Ovatosan érdemes megbecsiilni az igényeket. Amig
nincsenek pontos ismeretek a véltozésokrol, addig érdemi segitségnytijtast sem lehet hatékonyan
végezni.

Mivel néhany telepiilés KSZR szerz6dést kitott és még varhat6 (ijabb szerzodés, ez onmagéban is
Javitja a nyilvanos konyvtarak részvételi aranyat.

Telepiilési konyvtarak szamara 2018. évi 2019. évi

nyujtott szolgaltatasok tény terv
Mihelynapok szdma 11 11
Résztvevo telepiilési kényvtarak 54% 60%
szamaranya —KSZR nélkiil (%)
A megyei hatokorii véarosi konyvtar 4 4
koordindcidjaval mindsitésre késziild
telepiilési konyvtarak szama

4.11. Kozosségi szolgalat/onkéntesség

Egyiittmikddési megallapodas keretében tovabbra is valaszthat6 intézménye vagyunk az Iskolai
Ko6zosségi Szolgalatnak.

A didkok olyan munkakat végeznek el, ami nem szakmai feladat, igy a konyvtarosokat
tehermentesitik. Jelzetelnek, rendezvények el6tt berendezik a termet, kényveket pakolnak, selejtes
kényveket pecsételnek. Gyakran adédik lehetéség izgalmasabb tevékenységre is, pl.
kisnyomtatvanyok valogatasa.

A diakok egyre kevésbé tartjak érdekes helynek a konyvtérat, egyre kevesebben teljesitik itt a
kotelezd orakat.

Keresni kell az iskolakkal annak a lehetéségét, hogy megismerjék és vélasszak a konyvtari
munkat.

Kulturalis kozfoglalkoztatottak bevonasaval sikeriilt a digitalizalasi feladatokat ellatni, a KSZR-
telepiilések konyvtari allomanyat feldolgozni. 2019 marcius 1-t61 a GINOP foglalkoztatasi
Erételjes kommunikéaciora van sziikség, hogy dnkénteseket taldljunk, belsd atszervezéssel nem
tudjuk a kies6 munkaerét potolni.

2018. évi | 2019. évi
Kozosségi szolgalat/onkéntesség tény terv

Az 1skolai kozosségi szolgalatot a

” ; B 81 81
konyvtarban teljesitok szima
Az iskolai kozosségi szolgalat fogadasara a
kéznevelési intézményekkel kotott 24 24
megallapodasok szama
A konyvtarban dolgozé é6nkéntesek szama ) ,
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4.12. Partnerség

A Konyvtar rendelkezik egy folyamatosan aktualizalt partnerlistidval. A listat érdemes és kell
boviteni, de nagyon fontos a mar meglevd partnerekkel a kapcsolat apolasa, az eddigi
partnerkapcsolatok megujitasa (ennek eszkozeit kutatja).

Egyiittmikddési megallapodas van iskolakkal, kulturdlis intézményekkel, civil szervezetekkel.
frasbeli megallapodas nélkiil is sikeres programokat szervez, amirél a média is egyre tobbszér
beszamol. A kapcsolat irdsba foglalasa Gjabb lehetdségeket tarhat fel, 2019-ben ez lehet cél.
(Szent Istvan Kiraly Muzeum, Vorosmarty Tarsasag)

Uj, él6 kapcsolatok kialakitasira sikeres kezdeményezés a Pedagdgiai Szakkonyvtaré, ezt
folytatni és bdviteni kell (pl. Tehetségpont mikodtetése).

2018-ban ujabb telepiilések csatlakoztak a KSZR-ellatasba, az 6nkorményzatokat, a kényvtarban
dolgoz6 kollégakat fontos partnerként kell fogadni és kezelni.

Forras hozzarendelésével a partnerek megbecsiilését latvanyosan is igyekszik a Konyvtaér
kifejezni, kartyanaptar, falinaptar, reklamtoll készitésével.

A konyvtarral irasos egyiittmiikodést 2018. évi | 2019. évi
kot6 partnerek szaima tény terv

Civil tek

ivil szervezete 3 55
Hataron tali konyvtarak 1 {
Vallalkozok

allalkozo 5 5

ktatasi inté : k
Oktatasi intézménye 21 21
A kistelepiilési onkormanyzattal kotott

” ’ : 78 79

megallapodéasok szama
Egy¢b

&Ye 23 23
5

sszesen 138 o

4.13. Digitalizalas

A helyismereti és digitalizalasi csoport munkatérsai bekapcsolddnak a Székesfehérvaron tervezett
digitalizalasi programba.

Részt vesznek a VMK Digitalizalasi stratégiajanak elkészitésében.

Osszeallitjak azoknak a koteteknek a listajat, melyeket helyismereti szempontbél fontos lenne a
jovoben digitalizalni.
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A hatérozott érzési idejli idszaki kiadvanyokbol kiirt cikkeket folyamatosan digitalizaljak, a

megfeleld rekordhoz hozzarendelik.

A GINOP foglalkoztatasi program lehetdséget biztosit arra, hogy régi képeslapokat, kutatési
szempontbol fontos helytorténeti munkakat digitalizaljanak, virtualis kiallitasokat hozzanak létre.

Kényvtar nem tervez 2019-ban ujabb digitalizal6 eszkozt vasarolni, minden dokumentumtipushoz

megfeleld eszkoz all rendelkezésre.

Eszkoz neve, tipusa

Darabszam

Cél Aranyszam (%)
Szolgaltatas 32
Allomanyvédelem 67
Elektronikus dokumentumkiildés 1
Reprografia 0
Digitalizalds 2018. évi tény 2019. évi terv
Digitalis objektumok szama / db 9.331 934
— kivagat 9.329 932
— tanulmany 1 1
— _mikrofilm 1 1
Teljes dokumentumok szama / db 4.626 481
—  kényv 61 6
— fiizet (idészaki) 55 5
- fotd 2.047 224
— képeslap 258 25
— plakat 2.200 220
— album 4 1
Konyv, fiizet: db / oldal 117/2.970 11/297
Folyoirat (mikrofilm): db / oldal 1/1.016 1/20
Hanganyag: 0 0
Audiovizualis dokumentum: 0 0
Kép: 2.305/ 4.609 249 /498
— fot6 db / oldal 2.047/4.093 224 / 448
— képeslap db / oldal 258 /516 25/50
Egyéb: 11.534 1.154
— plakat db / oldal 2.200 220
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— kivagat db / oldal 9.529 032
— album 4/507 1/100
— tanulmény 1/7 1/7
Osszesen: db / oldal 13.957/20.129 1.415/2.074
Online elérhet6 / db: 9.587 957
Helyben hasznalatra elérhet6 / db: 4.370 458

Online elérhetd adatbazisok:

Fejér Megyei Eletrajzi lexikon — megyei személyiségekrol ismereteket adni, népszeri

anyag.
Evfordulénaptir — minden évben megjelenik, a kerek évfordulés megyei személyiségeket
fogja 6ssze — fontos szakmai tampont.

IV. Fejlesztések tervezése:

5. Intézményi terek / épiiletek infrastrukturalis fejlesztési tervek bemutatasa

2019-ban a kdnyvtar nem tervezi tijabb intézményi tér kialakitasat.

6. Infrastrukturalis fejlesztések, felajitasi feladatok

A Kozponti Koényvtar épiileteiben a fiitési rendszer, a vizesblokk elavult, gazdasagtalanul
mikdik.

A Konyvtar tobb részlegében belsé er6bol megvalosult a feldjitds, festés. Az épiilet
leglatogatottabb részében, az alulaban, a lépcs6hazban lenne jo ezt a munkat folytatni. (A
Vandorgyiilésre érkezd kollégakat is egy szép és felujitott belsé fogadnd.) Az Olvasoterem
mosddja balesetveszélyessé valt.

Tagkoényvtarak

Budai uti Tagkonyvtar

A kisebb felujitasi, karbantartdsi munkak (racsos labtérlé kirakasa térkdvel, a toredezett
mennyezeti elemek cseréje) mellett az egykori gazdasagi iroda klubhelyiséggé alakitdsa belsé
forrasbol Kivitelezhetd.

A tagkonyvtar utcafront felé esé kirakatiivegének korszeriisitése, cseréje gazdasagi szempontbol
is fontossa valt (az illesztéseknél nagyon nagy az épiilet hévesztesége).

A beépitett ablakelemek tonkrementek, nem zarhatok rendesen.

Mészoly Géza utcai TagkOnyvtar

Egy légkondicionald késziilék beszerzése a nyari melegekben segitené az olvasok és
kényvtarosok komfortérzetét.

Modernebbre  és  kétszemélyesre  szeretnék cserélni a  kolesonzopultot,  kisebb
szamitogépasztalokat szeretnének kérni.

Egy nagy tablaval a lathatdsagot szeretnék megoldani.

Ee!




Tolnai utcai Tagkonyvtar

A konyvtar beazasa utan a mennyezetet ki kellett festeni, a vilagitotesteket ki kellett cserélni — ez

a munka athuzodik 2019-re.

Tovabbra is gond van a bejutassal (egyenetlen a jardafeliilet), a szigetelés hianyaval.

Széna téri Tagkonyvtar

Az el6z6 évben elmaradt a 1€épcsé melletti korlat javitasa, a kiilsd vakolat rendbetétele.
A fotocellas ajtdo nem miikddik, az ablakok nem zarnak rendesen, ezt a nyari szelloztetés miatt

meg kell szerelni.

Zsolt utcai Tagkonyvtar

A konyvtar kiilsé megjelenését rontja a mallo vakolat, sziikség lenne a szigetelésre €s ujra
vakolasra. A rendszeresen elduguld mosdo felujitasa hozzétartozik az alapvetd életsziikséglet

biztositasahoz.

7. Jelentosebb tervezett eszkozbeszerzés

Megnevezés darab | forint megjegyzeés

Szamitogép 14 2.100.000 | Olvasdszolgalatos
(TIOP)
munkaallomasok
cseréje

egyébi...........

Sziinetmentes tapegység 1 600.000 | Szerverek
szlinetmentes
miuikddésnek a
biztositasara

Laptop 5 750.000 | Tagkonyvtarak
rendezvényeihez

Panda Data Control 40 555.000 | GDPR  adatvédelmi
torvény
ellendrzéséhez

Textlib szerver https protokoll 1 261.112 | Online katalogushoz

Eszk&zbeszerzésre forditott 6sszeg Osszesen (Ft) 4.266.112
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8. Pilyazatok, projektek (folyamatban 1évé és tervezett)

2019-ben valésul meg két NKA palyazat, melyeket az el6z6 évben sikeriilt megnyerni,
partnerkapcsolatok €s konfliktuskezelési tanfolyam, zenei konferencia.

Az oktoberi Orszagos Konyvtari Napokra minden évben kap az intézmény 1.500.000 Ft koriili
tamogatast a teljes megyei rendezvényekre.

Az év fontos momentuma lesz a Mindsitett Konyvtar cim eléréséhez torténd palyazat elkészitése
¢s beadasa.

A dokumentumok allomanyanak gyarapitasdban a Marai-program évek 6ta meghirdetésre keriil, a
Konyvtar varhatéan 2019-ben is jelentos allomanybovitést tud végrehajtani beldle. Tovabbi
konyvbeszerzesi kiadoi palyazatok is varhatok.

2019.ben folytatédik az Eleten 4t tart6 tanulds népszeriisitése Székesfehérvaron cimii projekt, ami

tovabbi lehetdséget ad a kdnyvtarosok kreativitdsara, a latogatdk szamat jelentdsen befolyasolja.

Hazai palyazatok | Palyazott Elnyert Tamogaté Kezdete Befejezése
megnevezése Osszeg osszeg
(Ft-ban)
335.600
A palyazat
MR skmal, | BGEE | a0 g NKA 2019.02.11. | 2019.02.13.
innovacios projekt | 2018-ban
tortent
meg.
604.359
NKA orszagos A palyazat
zenei konferencia | elbiralasa
Zene nélkiil mit 2018-ban 350.000 NKA 2019.04.01. | 2019.04.01.
érek én cimmel tortént
meg.
Orszé NKKiai , . | apalyazat | apalyazat
N;;ff‘;;ﬂ";’;:;; kifrasa kifrasa NKA 2019. 2019.
.. folyamatba | folyamatba oktober oktober
programj am,ak — oA
megszervezése
Eurodpai | Palyazot | Elnyert Tamogato Kezdete Befejezése | Fenntart.
Unios t osszeg oOsszeg kotelez.
palyazat (Ft-ban)
ok
megneve
zése
TAMOP
3.24B.1 | 46.444.9 i
1/1- 00 46.444.900 | Eur6pai Uni6 | 2013.01.01. | 2014.07.30. | 2019.07.29
2012-
0003 -
"Tudasd
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epo-
Expressz

Olvass
veliink,
olvass
tobbet!”
Orszagos
konyvtar
i
szolgalta
tasok
bovitése,
fejleszté
se az
oktatas
és
képzés
tamogata
sénak
érdekébe
n

EFOP -
3.7.3-16-
2017-
00106
Az egész
életen at
tarto
tanulash
0z
hozzafér
és
biztosita
sa cim(i
projekt,
Eleten at
tarto
tanulas
népszeru
sitése
Székesfe
hérvaron

35.739.6
49

35.739.649

Eurdpai Unio,
Eurépai 2018.06.01 | 2019.05.31, | 20240530

Szocialis Alap

— A Konyvtar konzorciumi tagként rész vesz ,,Az én koényvtaram” orszdgos muzeumi és
konyvtari fejlesztés cimti EFOP-3.3.3-VEKOP/16-0s Unios palyazaton.

— Székesfehérvar helyi fejlesztési stratégidja 2016-2020 programban is részt vesz az
intézmény a Helyi Akciocsoport tagjaként.
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9. A tervezett menedzsment és a minéségirdnyitisi tevékenységek megvalosulisa
2019-ben, a megyei hatokorid varosi konyvtir kommunikaciés tevékenységének
bemutatasa

Igényfelmérést tervez 2019-ben: Igen.

Elégedettségmeérést tervez 2019-ben: Igen.

Munkatarsi elégedettségmeérést tervez 2019-ben: Nem, 2018-ban tortént
A konyvtar legfrissebb SWOT elemzésének datuma: 2018

A konyvtar stratégiai terve elérhet6 a honlapon: Igen

https://www.vmk.hu/_upload/editor/Alapdokumentumok/strategia-terv.pdf

A mindségfejlesztés érdekében tervezett feladatok

A 2019-es év egyik legfontosabb feladata a Mindsitett konyvtar palyazat elkészitése €s
benyujtasa. Osszhangban az elébbivel, a mindségbiztositasi feladatok folytatasa, az elkésziilt
dokumentaci6 attekintése, aktualizalasok.

Az éves Cselekvési terv utan el kell végezni a kovetkezé oOnértékelést, a dolgozoi
teljesitményértékeléseket. Mindezzel a konyvtar a mindségbiztositas Utjan jarva folyamatosan
fejleszti a sajat szervezetét. Az elézd évben megkezdett kiilon oktatast az év elején tovabb
folytatjak, hogy minden kolléga megismerhesse a minGségiigyi tevékenység részleteit.
Elkészitésre és rendezésre var a Human er6forras stratégia.

Az Gjonnan bevezetett Konyvtarak Minéségi Miikodésének Ertékelési Rendszere (KMER) a régi
KKEK (Koényvtari Kozos Ertékelési Keretrendszer) helyett tovabbi teendoket fogalmazhat meg.
Befejez6dik a Mindségligyi kézikdnyv elkészitése.

A Mindségiranyitasi Tandcs vezetésével az alabbi munkacsoportok végeznek feladatokat:
[ teljesitménymeéres,

[ stratégiai,

0 kommunikacios,

[J hasznaloi elégedettségmeéres,

[ folyamatszabalyozas,

[ kézikonyv Osszeallitas,

0 4j konyvtari koncepcio.

A mindségiranyitas a konyvtar olyan koordinalt iranyitasi tevékenysége, amelynek célja a
mindség bevezetése, fejlesztése €s megtartasa, amely magaban foglalja a stratégiai tervezést,
az erdforrasokkal vald gazdalkodast, valamint olyan rendszeres tevékenységeket, mint a
mindséggel kapcsolatos tervezés, mikodtetés és €rtékelés.

A szabad tudasaramlas, egyenlé hozzaférés érdekében megfogalmazott atfogd célok alapjan
kiemelten fontos a kényvtarak tarsadalmi szerepvallalasanak erdsitése, a kdnyvtari rendszer
hosszi tavia miikddésének fenntartasa €s innovativ fejlesztése, a korszer, felhasznalhato-
kézpontl, versenyképes, orszagos konyvtari szolgaltatasok fejlesztése, széleskori, jogszerii
elektronikus hozzaférés biztositasa, a konyvtaros szaktudas folyamatos megujitasanak és
elismerésének biztositasa.

A konyvtar a megye kdnyvtarainak minoségbiztositasi folyamatait is koordinalja, tamogatja.

A megyében dolgozd konyvtarosok szamara szervezendé tovabbképzések tematikajanak
osszeallitasakor a MKE Fejér Megyei Szervezete és a Konyvtarellatasi és modszertani csoport
kiemelten kezeli a mindségbiztositasi témakort.

A Vorosmarty Mihaly Konyvtar éves szinten 200.000 Ft-ot tervez kommunikacids koltségekre.
A lenti tablazat mutatja, hogy radio, nyomtatott sajto, tévé és online feliileten egyarant
megjelennek a konyvtari hirek, a kényvtar sajtokapcsolat folyamatosan tajékoztatja a kiilsnbsz6
sajto képviseloit.
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Az olvasok napi tajékoztatasat szolgalja a konyvtar honlapja, Facebook oldala, ahol minden
aktualis informaciét megjelentetnek. Ezen kiviil havonta hirlevelet kiildenek az olvasdknak.

Sikeriillt jo kapcsolatot kialakitani a Fehérvari Médiacentrummal, a konyvtari hireket a
Székesfehérvari Onkormanyzat kozremiikodésével rendszeresen ingyen jelentetik meg. Az
intézmény megujult Kommunikacids csoportja folyamatosan tajékoztatja a sajtét a konyvtar
eseményeir6l, legfontosabb céljuk, hogy a kdnyvtarrél minden héten jelenjen meg irés.

A plakatokat a kényvtarosok készitik kiilonbdzo szerkesztdi programok segitségével.

i g i 2018. évi tény 2019. évi terv
Kommunikacio
Kommunikacids koltségek (Ft) 178.000 200.000
TV megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil) 31 40
Radié megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil) 10 15
Irott sajté megjelenés (fizetett hirdetések nélkiil) 202 220
Online hirek 232 250
Ko6zosségi médiaban megjelend hirek 122 130
Hirlevelek 12 12
Fizetett hirdetések szama (médiumtol 5 5
fliggetleniil, becsiilt érték)
Egyéb:.... 0 0
10. Elektronikus szolgaltatasok
Szolgaltatas (21(/)11\] 8) -ban tervezett feler
Honlap N
OPAC I Biztonsagos https protokol bevezetése.
Adatbazisok I 2019-es évfordulod naptar
Referensz szolgaltatas | N
Ko6zosségi oldalak N
RSS N

11. Innovativ megoldasok, ujitasok:

Megnevezés Leiras, ismertet6

Szamitogép Olvasoszolgalatos (TIOP) munkaallomasok cseréje
Laptop Tagkonyvtarak rendezvényeihez

Sziinetmentes Szerverek szlinetmentes miikodésnek a biztositasara
tapegység

Panda Data Control

GDPR adatvédelmi torvény betartasanak az ellendrzéséhez

Textlib szerver https

Az Online katalogus biztonsagosabba tétele.

protokoll
Uj konyvek rendelési | ,,Az eddigi kéthetenkénti személyes értekezletet az Uj Konyvek
igényeihez online | 4llomanygyarapitasi tanacsaddja kapcsan, felvaltja egy kozos attekintésii

tablazat bevezetése

tablazat, ahol a részlegek €s a tagkonyvtarak igényeiket leadjak. A
tablazat lehetové teszi, hogy egymas megrendeléseit is lathassak, valamint
szamolasra keriil a felhasznalt 8sszeg.” kivonat a 2.2 Gylijteményfeltaras
fejezetbdl
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12. Gazdalkodassal kapcsolatos fobb adatok

Bevételi és kiadasi eléiranyzatok alakulasa:

Pénziigyi adatok (ezer Ft-ra kerekitve) 201,8 <6l 2012:.ev
teny terv
Az intézmény miikodési bevétele 15 433 8 970,
Ebbol a kényvtar szolgaltatasaihoz kothetd
bevétel (nem fenntartotol szarmazo bevételek) 4 456 4 000]
— ebbdl a késedelmi dijbevétel (forint) 1704 0
— ebbdl beiratkozasi dijbevétel (forint) 459 0
Tamogatas, kiegészités és atvett pénzeszkoz 467 234 342 265
: — ebbdl fenntartdi tamogatas 182 313 342 265
Bevetel —ehbd Telhasailt maradviny 1712 0
— ebbol kozponti koltségvetési tamogatas 176 100 0
— ebbol kistelepiilési kiegészit6(KSZR) tamogatas 65 976 0
— ebbol palyazati tamogatas 40 888 0
— a palyazati tamogatasbol EU-tamogatas 35740 0
Egyéb bevétel 6sszesen 245 0
Bevétel dsszesen 482 667 351235
Személyi juttatas 248 088 221 391
Munkaadokat terhel6 Gsszes jarulék 53741 47439
Kiadas Dologi kiadas 127 196/ 82 405
Egyéb kiadas 113
Kiadas 6sszesen 429 138*351 235%*

*2018. évi eredeti eloirdnyzat: 343.943 e Ft. (a 2018. évi tényadatok kiilonbozete az
onkormanyzati koltségvetésben erre a célra képzett céltartalékbo keriilt év kézben az igényekhez
igazodva az intézmény koltségvetésébe. (pl. 65976 eFt KSZR, -cafetéria, kulturalis
illetménypoétlék, 8% bérkiegéeszités, 3.376 eFt konyvkiadasra és egyéb szolgaltatasokra).

**#2019. évi eredeti eldiranyzat, amelyhez az Onkormanyzati kéltségvetési rendelet év kozbeni
modositasaval az 6nkormanyzati koltségvetésben erre a célra képzett céltartalékbdl az igényekhez
igazodva tovabbi eliranyzat keriil beemelésre az intézmény koltségvetésébe: KSZR 71.045.540
Ft, 12.327 eFt cafetéria, 24.075 eFt kulturalis illetménypoétlék, 8.259 eFt 4% bérkiegészités,
mellyel varhatéan tovabb né az intézmény 2019. évi fo6sszege, 466.942 eFt-ra.

Létszam és bérgazdalkodas
Az intézmény létszama 82 {6 8 6ras statusz.

A konyvitar két fot foglalkoztatott megbizasi szerzdodéssel: egy fét az unmiés palyazatok
fenntartasi jelentéseinek elkészitésére és egy fot a Kozponti Kényvtar és tagkényvtarai kozotti
fiokkozi ellatas biztositasara, ami nagyon fontos a konyvtarhasznalok szamara. Ez egy olyan
akadalymentes szolgaltatas, amely lehet6veé teszi, hogy az olvasok a lakohelyiikhoz legkozelebbi
tagkonyvtarban vehessék at a kért dokumentumot. Egyik szerzédés sem egész évre szol.

Majus honapig az EFOP kotelezettségek ellatdsa miatt két f6 2-2 ords stituszban dolgozik,
juniustol két hatdras dolgozo lesz 8 oras.
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A kulturdlis kozfoglalkoztatasi programbol kikeriilt munkatarsak kozil 8 f6 tovéabbi
foglalkoztatdsa 6 honapig segiti a helyismereti, digitalizalasi munkat, a KSZR-dokumentumok
jelzetelését, melyet a GINOP foglalkoztatasi program fedez. A késébbiekben atszervezéssel kell a
vallalt feladatoknak eleget tenni, vagy a szolgaltatasokat csékkenteni. Fontos lenne emelni az
adminisztrativ munkaerd létszamat, tobbek kozott a ndvekvd adatkezelési ktelezettségek miatt.

Datum: 2019. februar 16.

alairas
Intézményvezetd
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