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I. Az EMBERI EROFORRASOK MINISZTERIUMA, ILLETVE A KULTURAERT FELELOS
ALLAMTITKARSAG 2016. EVI SZAKPOLITIKAI CELJAIHOZ KAPCSOLODO, TERVEZESRE
KERULO INTEZMENYI PROGRAMOK ROVID SZOVEGES BEMUTATASA

1. Szakpolitikai célok 2016. évben

A szakpolitikai célok a konyvtari teriileten a kulturalis alapellatast nyujté telepiilési konyvtarak és
konyvtari szolgaltato helyek tevékenységének fejlesztését igénylik. E feladatok megjelentek a nyilvanos
konyvtarak alapfeladataira és a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszerben nyujtott szolgaltatasokra
vonatkozé jogszabalyokban.

A Vorosmarty Mihaly Konyvtar a szakpolitikai célok iranymutatasa alapjan szervezi feladatait. A
kulturalis alapellatasban résztvevd intézményként célja, hogy minden magyar allampolgar egyenlo
eséllyel férjen hozza a mindségi kulturalis értékekhez, vehessen részt a kulturalis alapon szervez6do
kozosségek munkdjaban, igy jarulva hozza a kulturdlis értékek gyarapodasahoz. A konyvtar
tevékenységével részt vesz a kulturalis szegénység visszaszoritdsaban, az iskolarendszeren kiviili
oktatasban-nevelésben, a felnottek aktivizalasaban, erdsitve a kozosséghez tartozast. Az alapellatas
mindségi megvalosulasat a megyei konyvtar a KSZR szolgaltatas biztositasaval valdsitja meg.

A kulturalis alapellatas biztositasanak érdekében a konyvtar kiemelt figyelmet fordit:
e a helyismereti anyaganak digitalizalasara,

e az ODR keretében torténéd dokumentum-szolgaltatas szinvonalas biztositasara ¢és
népszerlsitésére,

e az ELDORADO-projektben valo részvételre,

e innovativ megoldasok bevezetésére.

A kulturalis kozosségfejlesztés, a kdzosségi innovacio, a kozosségi tervezés, ennek részeként tobbek
kozott a helyi tarsadalom és gazdasag fejlodését tamogatd kozosségi programok megvaldsitasa és a
megvaldsitasanak tamogatasa az életmindség szinvonalanak emeléséért célok érdekében az intézmény
kiemelt figyelmet fordit

e adigitalis kompetencia fejlesztésére,
o formalis és informalis képzések szervezésére,
e olvasasi kompetencia fejlesztésére,

e hatranyos helyzetii és fogyatékossaggal €lok életmindségének javitasara.

2. A fenntarté altal meghatarozott feladatok
o Székesfehérvar lakosainak magas szinvonalu konyvtari ellatasa,

e a fenntartoval és Székesfehérvar kulturdlis ¢és oktatasi intézményeivel, civil
szervezeteivel valo szoros egyiittmiikddés,

e részvétel a varos kulturalis programjainak szervezésében,

e részvétel az Unnepi Kényvhét szervezésében és lebonyolitasaban.




Il. SZERVEZETI KERDESEK

1. Alapdokumentumok varhaté valtozasai

A Zentai Uti Altalanos Iskola 2015-ben jelezte a fenntart6 felé, hogy a megndvekedett gyermeklétszam
miatt sziikségiik van az iskola teriiletén kiilonallo épiiletben miikodé konyvtar helyiségeire, a gyermekek
testnevelésorainak biztositasara.

2016-ban a Zentai uti Tagkonyvtar elére lathatoan meg fog szlinni, emiatt az Alapit6 Okirat és az
SZMSZ médositasra kertil.

A konyvtar ujabb szolgaltatasok bevezetését is tervezi, ezért a Konyvtarhasznalati szabalyzat és
dijszabas modositasara is sziikség lesz.

2. Szervezeti atalakitasok

A Zentai uti Tagkonyvtar megsziinése utan egy telephellyel kevesebb helyszinen fog miikodni a
konyvtar. Az ott dolgozd kolléga a Kozponti Konyvtarba keriil at. A konyvtar allomany egyeldre — a
helyhidny miatt — letétként az Aranybulla Konyvtarba fog keriilni. A varos 6nkormanyzata boviti az
Aranybulla Konyvtar alapteriiletét, igy biztosit megfeleld elhelyezést az allomanynak.

Kulturalis kézfoglalkoztatas

2015. marcius 1-t61 — 2016. februar 28-ig 3 {6 foglalkoztatasa valosul meg a kulturalis kozfoglalkoztatas
keretei kozott. A kozfoglalkoztatott kollégak olyan feladatokat lattak el, melyhez rovid betanitési ido is
elegendd, és nem igényel szakképzettséget.

Egyikiik raktarosi feladatokat latott el, két kolléga pedig a feldolgozé csoport munkajat segitette, amely
a KSZR telepiilések megnovekedett szama miatt szintén nélkiilozhetetlen: dokumentumok mozgatasat,
rendszerezesét, jelzetelését végezték.

Heti egy alkalommal délutanos miiszakban az olvasédszolgalati feladatokban is részt vettek. Ezen tul,
alkalomszertien a rendezvények lebonyolitasabdl is kivették résziiket.

A konyvtar jelentkezett a kdzfoglalkoztatas 4. litemére is, 5 {6t igényelt a kovetkezd iddszakra.

3. Személyi valtozasok

Két kolléga gyermeke betegsége miatt modositast kért foglalkoztatasaban. Egyikiik hatarozott idére
fizetés nélkiili szabadsagot kérvényezett, mely tavasszal jar le. Helyén hatarozott idejii szerzddéssel
rendelkezd kolléga dolgozik. A masik kolléga munkaideje modositasat kérte 8 orarol 4 oOrara, szintén
hatarozott idére, egyeldre 6szig. A felszabadult 4 orara helyettesitd keriilt alkalmazasra, hatarozott idejii
szerzédéssel, aki az Allomanyalakito és feldolgozo csoportba keriilt.

Két kolléga az év elsé harmadara varja gyermeke sziiletését.

Két kolléga nyugdijazdsa esedékes az év elsd felében, egy kolléga 40 éves munkaviszonnyal késziil
nyugdijba a nyar folyaman.

Amennyiben a Zentai uti Tagkonyvtar megsziinik, az ott dolgoz6 konyvtaros asszisztens kolléga a
Kozponti olvasoszolgalatba keriil. A 2 6ras takarito statusz a kotészeti 6 oras kolléga munkaidejét fogja
8 orassa bdviteni. Erre nagy sziikség van, mivel a kdtészet az Gjrainditasa 6ta nagyon jol miikodik, rajuk
alapozva 11j szolgaltatast inditott a konyvtar, a szolgaltatas pedig egyre népszeriibb az olvasok korében.




Foglalkoztatottak szaima

Foglalkoztatottak 2015. tény 2016.
terv
Engedélyezett szakmai dsszlétszam (6, toredék is lehet)
. o " 82 82
Osszlétszam (f6)
Ebbdl vezetd vagy magasabb vezetd (f6, toredék is lehet) 6 6
Konyvtaros osszesen 50 50
szakképesitéssel dtszamitva teljes munkaiddre 48,75 48,75
Eovéb osszesen 19 19
Szakmai munkakorben 24 atszamitva teljes munkaiddre 18,75 19
foglalkoztatottak Mindo osszesen 69 69
mdosszesen atszamitva teljes munkaiddre 67,5 67,75
az Egyébbol osszesen 2 2
fels6foku végzettségli | diszamitva teljes munkaiddre 2 2
Egyéb (nem szakmai) munkakdrben osszesen 18 18
alkalmazottak atszamitva teljes munkaiddre 14,5 14,25
Onkéntesek szdma 4 4
Kozfoglalkoztatottak szama 3 5
A megyei konyv:car szilkember-ellatottsaga (konyvtarosok szama/megye 0,0001616 | 0,0001616
lakossaganak szama)

*A KSH 2014. év végi adata szerint a megye lakossaga: 417.651 f6

11l. SZAKMAI MUKODES

1. Alapité okiratban megfogalmazott feladatok tervezése

A Vorosmarty Mihaly Konyvtar helyi, megyei és orszagos feladatokat ellatd, Székesfehérvar Megyei
Jogh Véaros Onkorményzata altal fenntartott nyilvanos kényvtar. Fejér megye legnagyobb nyilvanos
konyvtaraként f6 feladatanak tekinti, hogy az érdekldddk lehetd legszélesebb kore szdmara biztositsa a
feltételeket a magyar és az egyetemes kultura kincseinek megismerésére, a folyamatos dnmiivelésre, a
szinvonalas szorakozésra, valamint lehetévé tegye az informacidohoz val6 szabad hozzaférést.

Az intézmény feladatait székhelyén (Kozponti Konyvtar Bartok Béla tér 1.) és telephelyein (Oskola u.
7., 111. Béla kiraly tér. 1., Budai ut 44-46., Mészoly Géza u. 1., Széna tér 16., Tolnai u. 30., Tolnai u. 41.,
Zentai ut 8., Zsolt u. 34.) végzi.

Kiemelt feladatok:

Az intézmény folyamatos szinvonalas miikddésének biztositasa,

a szervezet szakmai feladatainak ujragondolésa,

stratégiai tervben megfogalmazottak alkalmazasa,

mindségligyi munka folytatasa,

KSZR miikodtetése, fejlesztése,

partnerkapcsolatok, egyiittmiikodési lehetdségek szélesitése,
fogyatékossaggal €16k konyvtarhasznalata,

szolgaltatasok népszerisitése kiilonb6zé médiumokon keresztiil,
palyazatokon vald részvétel a hianyzo forrasok potlasa érdekében,
az orszagosan megrendezésre keriilo konyvtarszakmai és egyéb kulturalis programokhoz
kapcsolodo rendezvények szervezése.




Alapvetd feladatok

A megyei konyvtarak alapvetd feladatait a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kézmiivelodeésrdl szolo 1997. évi CXL. torvény (a tovabbiakban: Kultv.) hatdrozza meg. A torvény
alapjan a megyei konyvtar ellatja:

a) anyilvanos konyvtar - Kultv. 55. §-aban meghatarozott - alapfeladatait,

b) a telepiilési kozkonyvtar — Kultv. 65. §-aban meghatarozott - feladatait és

C) amegyei konyvtar — Kultv. 66. §-aban meghatarozott — allami feladatait, tovabba

d) orszagos szolgaltatasként ellatja az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrdl szolo
73/2003. (V.28.) Korm. rendeletben a szolgaltatd konyvtar szamara meghatarozott
feladatokat,

e) a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer miikodésérdl szold 39/2013. (V.31.) EMMI
rendeletben meghatarozott feladatokat.

Ennek keretében:

Telepiilési konyvtari feladatai keretében alapszolgaltatasként biztositja intézményeinek latogatasat, a
szabadpolcos térbe kihelyezett dokumentumok helyben hasznalatat, a hagyomanyos és szamitogépes
allomanyfeltard eszkozok hasznalatat. Tervszerlien €s szakszertien fejlesztett allomanyat folyamatosan
gondozza, feltarja és rendelkezésre bocsatja. Figyelemmel kiséri a folyamatosan valtozo hasznaloi
igényeket, ¢s ezeket figyelembe véve korszerlsiti szolgaltatasait. Biztositja a helyismereti, helytorténeti
informaciok gylijtését, rendszerezését, hasznalatra bocsatasat. Gondoskodik a hatranyos helyzetii
rétegek (latas-, hallas-, mozgassériiltek, koruk, betegségiik vagy egyéb ok miatt kiszolgaltatottak)
ellatasarol. Kiallitdsokat, konyv- és konyvtarhasznalati foglalkozdsokat, vetélkeddket, irodalom-,
olvasds- és konyvtar-népszeriisité rendezvényeket szervez.

Miikodteti a konyvtarak szolgaltatasai alapjan létrejovo, onszervezddd kozosségeket. Egylittmikodik
szocialis feladatokat ellatd intézményekkel, civil szervezetekkel hangoskonyvek, irodalomajanlés, hazi
kdlcsonzeés formajaban.

Megyei konyvtari feladatai keretében a megye egész teriiletére vonatkozoan ellatja a digitalizalassal, a
megyei kotelespéldanyokkal, a gyljteményét feltaro elektronikus katalogus épitésével kapcsolatos
feladatokat. Kiemelten foglalkozik Fejér megye pedagdgusainak ellatasaval. Szervezi a megye teriiletén
miikodé konyvtarak egyiittmiikodését. Osszefogja és iranyitia a megyében miikodé konyvtarak
statisztikai adatszolgaltatasat, kotészeti szolgaltatast nyujt a megye kOnyvtdrai szamara. Az
allomanyabol hianyz6 dokumentumokat konyvtarkozi kdlecsonzés tjan biztositja hasznalodinak. Végzi
az iskolan kiviili konyvtari tovabbképzést. Szervezi €s biztositja a megye teriiletén €16 nemzetiségi
lakossag konyvtari ellatasat, telepiilési konyvtarak tevékenységét segitdé szolgaltatdsokat nyujt.
Mukodteti a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszert. Koordinélja a telepiilési konyvtarak fejlesztését,
mindsitésének elokészitését.

Orszagos feladatkoréb6l adodoéan ellatja az ODR-r6l szolé Kormanyrendeletben a szolgaltatd
konyvtar szamara meghatarozott feladatokat.




2. Intézményi terek / épiiletek infrastrukturalis fejlesztési tervek bemutatasa
2.1. Intézményi terek kialakitasa

2.1.1. Kozponti Konyvtar

Konyvtarellatasi és médszertani csoport

A 2015-ben megkezdett munka folytatasaként a konyvtar tervezi egy konyvtarszakmai oktatétér
kialakitasat a Mddszertan termében. A tervek kozott szerepel egy szamitogéppark kialakitdsa tiz
laptoppal, Wifi elérhetdséggel. A lehetdségek fliggvényében tervezik irodabutor, projektor, vetitdvaszon
beszerzését is. Az oktatotér kialakitasaval lehetové valik szakmai tanfolyamok szervezése a
kistelepiilések konyvtarosainak, melynek keretében fejlesztheté a digitalis irastudas ¢s az adatbazis-
hasznalat. Gyakorlati oktatast terveznek a konyvtari halézatban miikodé lehetéségekrol (példaul
ODR, MOKKA, ELDORADO), az ellaté konyvtar integralt konyvtari rendszerérdl, a levelezés, a
honlapok ¢és egyéb katalogusok hasznalatarél. A tervezett mobil eszkozpark lehetové tenne
kihelyezett képzéseket is a Kistelepiilések konyvtarosainak és a konyvtarhasznaloknak.

2.2. Epiiletek feltijitdsa prioritdsi sorrendben

A Vorosmarty Mihaly Konyvtar Koézponti Konyvtar épiiletére altalanossagaban elhanyagolt allapot
jellemzé, mivel a korabbi évtizedekben szinte semmit nem forditottak az allagmegdvasra. Az
allagmegovasi feladatok 2014-ben megkezdddtek, azota is folyamatosan tartanak, de tudomasul kell
venni azt, hogy ez a feladat 1épésrol-1épésre, apranként valosithato csak meg. A tagkonyvtarak esetében
jobb a helyzet, de évrél-évre itt is el6fordul siirgés felujitasi feladat. A terveket természetesen a
koltségvetés fliggvényében tudjuk majd megvalodsitani.

Az épiiletekkel kapcsolatban 2016-ban egy fontos feladat var a konyvtarra. A magyar helyesiras 2015-
ben bevezetett valtozasa miatt az 6sszes informacios tablat ki kell cserélni az év végéig.

2.2.1. A Kozponti Kényvtar épiiletei

e Oskolau. 7.

o A vizesblokkok az egész épiiletben elavultak. Az elmult évben a kotészeti mosdo (és a
mellette 1év0 tarold helyiség) talaja megsiillyedt, életveszélyessé valt, ezért lezarasra keriilt.
A legsiirgetébb problémava ez a helyiség valt, mivel februar kozepére a fiiggéleges
szennyvizcso megrepedt, ezért a Gyermekrészleg mosdojat is le kellett zarni, jelenleg az
arajalatok bekérése zajlik. Mivel a vizszintes cs6 is cserére szorul, a mosd6 melletti
helyiségben a betonpadlét fel kell torni, ami azért problémaés, mert a mennyezetét
iivegtablak alkotjak, amik barmikor lezuhanhatnak. Eldzetes arajanlat a mosdo
javitasara brutté 597.920,- Ft. Az iivegtetd javitasara az arajanlatkérés folyamatban
van. Természetesen a biztosito felé a probléma bejelentésre keriilt, reményeink szerint igy a
kér egy részét nem a konyvtari koltségvetésbol kell fedezni.

o A nyilaszarok miiszaki allapota miatt az intézmény korabbi fenntartoja, a Fejér Megyei
Onkormanyzat 2010-ben az ablaksort életveszélyessé nyilvanitotta. A nyilaszarok felajitasa
megkezdddott az elmult évben, amit fontos folytatni. A munka soran sor keriilt az
ablakszarnyak javitasara, festésére (zarak javitasa, alkatrészek potlasa, tivegek rogzitése,
csiszolas, festés). A tavalyi koltségek alapjan az Oskola utcara nézo ablaksor ablakainak
javitasi koltsége brutto 88.000,- Ft/ablak (4 ablaktabla és az ablakkeret egyiittesen)
keriilne.

o Az ingatlan homlokzati feldjitasa is megkezd0dott. Az épiilet utcafrontjan jobb oldalon az

elsé ablaksorig a vakolat javitasa és festése még hatravan (a bal oldal javitasa megtortént),
ami az arajanlat szerint brutté 643.085,- Ft.




Az Oskola utcai épiilet belsé felujitasi munkalatai 2014 ota tartanak: megujult az
Olvasoterem, a helyismereti és moddszertani terem. A festési munkakat fontos lenne
folytatni, mivel még mindig vannak olyan helyiségek, amelyek festésére-mazolasara kb. 20
éve nem keriilt sor. Az eldzetes arajanlat alapjan a 1épcsohaz festése brutté 131.293,- Ft, a
kotészeti terem 293.053,- Ft, a folyoirat raktar 680.073,- Ft, a Gyermekrészleg mosdodja
342.443,- Ft, a Zenei és szamitogépes részleg termei 635.838,- Ft-ba kertilnek.

Korszeriitlen a fiités, rendszeresen meghibasodik. A flités korszertsitésére lenne sziikség,
de ez csak palyazati forras megnyilasa esetén valdsithatdé meg.

Bartok Béla tér 1.

O

A nyilaszarok allapota rossz, nincs szigetelés, fiitési idészakban az utcat fiitik a radiatorok.
Szeles id6ben a hémérséklet 20 fok alatt van (el6fordult, hogy 14-15 fokban dolgoztak a
kollégak).

Korszeriitlen a fiités, rendszeresen meghibasodik.

Elavultak a vizesblokkok.

Az lgazgatosag épililetrészében a mosdo festése-mazolasa az eldzetes arajanlat alapjan
bruttd 149.980,- Ft, az elotér festése-mazolasa brutté 319.208, - Ft.

A Nemzeti Kulturalis Alap rendszeresen ir ki palydzatot miiemlékvédelem ala es6 épiiletek feltjitasara,
melyet a fenntartd palyazhat meg. Sikeres palydzat esetén a munkalatok egy része palyazati keretbdl

biztosithato.

2.2.2. Tagkényvtarak

Budai uti Tagkonyvtar

o

A tagkonyvtar ablakainak cseréje az elmult két évben megtortént, kivéve az utcafronti
ablaksor az olvasoteremben és a kolcsonzében. Nagyon fontos zek szigetelése vagy
cseréje, mivel beazik, befj a sz€l, nincs szigetelés. A tarsashdz a korszer(sités soran
lecserélte a haz ablakait, de a konyvtar helyiségeire nem terjesztette ki. Az ablakok rossz
mindsége miatt a hémérséklet sem megfeleld a téli idoszakban.

Tolnai utcai Tagkonyvtar

o

A konyvtar kialakitasakor az ablaksor szigetelése vagy cseréje az utcafront feldli részen
elmaradt. Az ablakok rossz minésége miatt a hdmérséklet nem megfelel6 a téli idészakban.
Eléfordult, hogy 16 fokban kellett a kollégaknak dolgozni, az olvasoknak konyvtarat
latogatni. Masik lehetdoség, hogy a fiités levalasztasra Keriil a tarsashaz rendszerérdl,
hogy a fiités hofoka emelhetd legyen.

Széna téri Tagkonyvtar

o

A Kkiils6 vakolat az utobbi iddben mallani kezdett. Fel kell mérni, hogy mekkora kiterjedésii
a probléma és megoldast kell ra talalni. A 1épcsé melletti korlat balesetveszélyes, ezért

javitasra szorul.

Zsolt utcai Tagkonyvtar

o

A homlokzat feldjitasara van sziikség, mallik a vakolat, d6l ki a labazat. A bekiildott
arajanlat alapjan brutté 1.168.540,- Ft az utcafront ¢s 847.446,- az udvar feléli oldal
hészigeteltése, vakoldsa és 1) labazat készitése.

Sziikség van rendszeres dugulasok miatt a vizesblokk teljes felgjitasara is.




3. Tervezett infrastrukturalis fejlesztések, palyazatok, felajitasi feladatok

3.1. Tervezett jelentisebb eszkozbeszerzések

Megnevezés darab | Ft+afa/db | Forintt+afa megjegyzés
Windows Server 2012 Standard Edition 2 52.392 104.784 | Szerverhez/CivilTech
Exchange server Enterprise Edition 2013 1 120.650 120.650 | Szerverhez/CivilTech
HP Szerver HDD 2 TB 1 200.000 200.000 | Szerverhez
Western Digital Elements Portable 2.5 1 24 547 24 547 Tagkonyvtari adatallomany
kiils6 merevlemez 1TB ) ) mozgatasara
Windows OS 2 3175 6.350 Mikrofilm digitalizalohoz és
laptophoz
Laptop 1 150.000 150.000
CivilTech
Microsoft Office Professional 1 14.111 14.111 | Szoftver- és Hardver-adoma-
nyoz6 Program
(s : Nagy teljesitményl gép
Szamitogép Dell Optiplex 3020MT 1 202.000 202.000 mikrofilm digitalizalohoz
Monitor Samsung 1 37.000 37.000 | Mikrofilm digitalizalohoz
Microsoft Office 2016 1 10.230 10.230 | Mikrofilm digitalizalohoz
Interaktiv tabla projektorral, hangfal, Szamitogépes részleg
dokumentum-kamera. 1 800.000 800.000 tanfolyamaihoz
BOOKR Kids Mesetablet 25 19.050 476.250 | Gyermekfoglalkozdsokhoz
(als6s csoportok)
Samsung Galaxy tablet T560 25 72390 | 1.809.750 | Gyermekioglalkozdsokhoz
(felsos csoportok)
Eszkozbeszerzésre tervezett 6sszeg
osszesen (Ft) 3.955.675
3.2. Palyazatok, projektek
. Elnyert . .,
HE;IZ:: EZ?:;Z?ZOI{ Palyazati cél Osszeg Felelés Ililg:.l:s Beigeggezes
g (Ft-ban) 1 )
NKA meg nem Varga Lilla
Or.s Z4g0s anyvtarl N.a POk Programszervezés n},lllt,meg a igazgato- 201,6 ) 2016. oktoéber
Fejér megyei programjainak palyazati helyettes oktober
megszervezése lehetGség
NKA 3533/00192 Konyvek kotése és
Alloméanyvédelmi mithelyek "ralzlt;/tése Feiér 800.000.- | VasnéB.B.
tevékenységéhez szilkséges | o Jt . | g | Biborka 2015.04.15. | 2016.01.31.
szakmai anyagok és mt?iif’er onyviaral igazgatd
eszk6zok beszerzésére szamara
NKA A kiadok
A kényvkiadasi tevékenység | Amogatott mivel , , Tgények
. . meghatarozott Mérky Baldzs | 2016.01.29. e
fejlesztésére, a magyar R , 0,- Ft ] ,, leadasanak
- L o példanyszamban a osztalyvezetd | 2016.02.28. o
konyvkultura jelentds Konvviarakba hatérideje.
értékeinek 1étrehozasara. ony
keriilnek
CivilTech szoftverek Varga Kedvezményes
. . vezmény
Szoftver- és Hardver-adoma- 1((V\:1|ndow§, Office) 0,- Ft Zsuzsanna 2015. b szoftvervasarla
ny()z() Program be veerenyes informatikus november Slehet('iség
eszerzése




Eurépai Unids . Indulas ‘.
alyazatok Pilydzati cél Elnyert6sszeg | pojelgs | /befejezés | Fonntartasi
pa'y . y (Ft-ban) 1) kotelezettség
megnevezése ideje
TIOP-1.2.3.-08/1- Fejér megyei konyvtarak | Konzorciumi
2008-0006 szolgaltatasainak szinten
Tarsadalmi Gsszehangolt Osszesen: Vasné B. B.
Infrastruktira ‘f‘e}jffefzttg‘;'gt“”" 87.950.920,- Ft | Biborka gg(ﬁﬂ 3% 2016.12.06.
Operativ Program - az oktatasban résztvevék 1gazgato T
»Tudasdepo- informacioellatasanak Ebbdl VMK:
Expressz” javitasa érdekében. 42.981.544,- Ft
TAMOP-3.2.4.-08/1- | Fejér megyei konyvtarak | Konzorciumi
2009-0029 szolgiltatisainak szinten
A Téarsadalmi Gsszehangolt fejlesztése, | iiq705en: Vasné B. B.
Megijulss Operatiy | ¥ lethosszig o 88.270.000,- Ft | Biborka 2009.10.19. 1 517 5813,
anulas, az oktatasban . i 2012.08.14.
Program - résztvevék hatékonyabb 1gazgato
,»Tudasdepo- konyvtari ellatasa Ebbdl VMK:
Expressz” érdekében” 30.833.201,- Ft
Olvass veliink, olvass
TAMOP- tobbet!”
R _ Orszagos konyvtari Vasné B. B.
gbzdg'B,',lT” ;,2312, szolgaltatasok bvitése, | 46.444.900,- Ft | Biborka ggijg%‘gé' 2019.07.29
j "u asdepo- fejlesztése az oktatas és igazgatd e
Expressz képzés tamogatasanak
érdekében

4.  Tajékoztatoszolgalat, tajékoztato eszkozok

A konyvtar minden részlegében €s tagkonyvtaraban végeznek altalanos tdjékoztatd munkat a kollégak,
melyhez segitséget nyjt az OPAC, a kézikonyvtari allomany, az internet és az adatbazisok. Specialis
szakszolgalatot latnak el a kovetkezd szolgaltatd helyek: Helyismeret, Olvasdterem, Zenei és
szamitogépes részleg, Gyermekrészleg, Pedagogiai Szakkonyvtar.

4.1. Helyismereti és digitalizadlasi csoport

A Helyismereti csoport feladatait harom konyvtaros és a december 31-ig hatarozott idejli szerzédéssel
dolgoz6 munkatars helyére érkezé konyvtarkezel6 kolléga latja el. Az év egyik fontos feladata lesz az 0j
munkatars betanitdsa az éppen aktualis feladatokba. A csoport tagjai kéthetente egy-egy napon délutan,
illetve haromhetente szombaton részt vesznek az olvasdszolgalat munkajaban.

A csoport tagjai délutdnos miiszakban kéthetente egy délutanon, haromhetente egy szombaton vesznek
részt az olvasdszolgalati munkdban. Maés osztalyok dolgozoival kozds projektcsoportokban is
feladatokat latnak el, pl. a Mindségbiztositasi csoportban.

A helyismereti munkat segiti egy olvasoszolgalati konyvtadros és egy informatikus kolléga, a
digitalizalasi feladatokat egy konyvtarkezeld €s egy raktaros kolléga.

A nyitvatartasi id6 heti 5 napon hétfétdl péntekig, 24,5 ora, 6sszesen havi 95,5 ora.
A helyismereti csoport feladata Fejér megyére, és annak 108 telepiilésére vonatkozé dokumentumok,

informaciok gylijtése. A csoport munkdja soran valtozatos dokumentumtipusokkal (konyvek, idészaki
kiadvanyok, kisnyomtatvanyok, CD-k, DVD-k, CD-ROM-ok) foglalkozik.
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A napi sajtofigyelés, valamint személyes értesitések alapjan gyiijti a megyében és a megyérdl megjelent
kiadvanyok adatait, melyeket az allomanygyarapitdé konyvtarosok fel¢ tovabbitanak. Az antikvariumi
aukciok jegyzékeit behasonlitjak, javaslatot tesznek a beszerzésre. Uj és régi, a gylijteménybdl hianyzo,
megyére vonatkozo képeslapokat folyamatosan figyelik, a telepiilési képeslapokat a moddszertani
konyvtarosok segitségével szerzik be. A helyismereti részlegben alloméanyba veszik a részben
vasarlassal, részben pedig a kotelespéldany-szolgaltatds ttjan beszerzett egyéb dokumentumokat. A
Regia Rex, az Apollo, a Lexika és a Dunatjvarosi Text Nyomda rendszeresen kiildi nyomdatermékeit.
A nyomdai kdotelespéldanyok kiegészitéséhez gyijtik a kornyezetiikben elérhetd apronyomtatvanyokat,
meghivokat, ismertetoket, plakatokat, szordlapokat, gyaszjelentéseket, képeslapokat, fotokat. A
konyvtarba érkezé kisnyomtatvanyokat, plakatokat a fenntartd €s az olvasdszolgalati kollégak
segitségével tovabb gyarapitjak.

Allando, napi feladat a konyvtarba érkez6é valamennyi magyar nyelvii Gjsag, folydirat sajtofigyelése. A
munkatérsak részletesen feldolgozzak a Fejér Megyei Hirlap, a Dunaujvarosi Hirlap, a FehérVar, a Var
és a Helyi Erték cimii lapokat. A cikkek legfontosabb adatait a Textlib rendszerben rogzitik, annotaljak,
majd targyszavazzak a kivalasztott irasokat.

A konyvtarba érkezé valamennyi kotelespéldanyt nyilvantartjak, az 6nkormanyzati lapokbdl a konyvtari
vonatkozasu irasokat, a személyi cikkeket és a fontosabb telepiiléstorténeti irasokat feldolgozzak.

Javaslatot tesznek helyi szerzok altal irt, helyismereti témdaji konyvek, egyéb dokumentumok
beszerzésére, illetve az antikvariumokban zajlo arveréseken torténd licitalasra.

Helyismereti szempontbol feldolgozzak (annotaljak, targyszavazzidk) a konyvtar allomanyaba keriilt
konyveket, egyéb dokumentumokat.

Folyamatosan épitik a Fejér megyei személyiségek katalogusat, amelyben a Fejér megye teriiletén élt,
¢l6, dolgozd vagy megyénkhez valamilyen modon kotddo személyek életével, munkassagaval
kapcsolatos adatokat, irodalmat rogzitik.

A szemelyi katalogus alapjan elkészitik a 2016-os Fejér megyei ¢vfordulonaptart. Az cvfordulos
személyek koziil 4-4 jelentds személyiségrdl szocikket irnak a Fejér Megyei Eletrajzi Lexikon szdmara.

Az Iskolai Kozosségi szolgalat keretében fogadjak a kozépiskolas didkokat, akik kisnyomtatvanyok
rendszerezésével, helyi vallalati, tizemi jsagok gerincének feliratozasaval vesznek részt a csoport
munkéjaban.

Nyugdijas kollégandk segitsegevel Fejér Megye Onkormanyzata és Székesfehérvar Megyei Jogu Varos
Onkormanyzata kozgytléseinek konyvtarunkba eljuttatott anyagat atvizsgaljak.

Feladatok

A helyismereti csoport folyamatos napi feladata a kurrens sajtdo figyelése, az ijjonnan beszerzett
dokumentumok helyismereti szempontli feldolgozasa, a megyére vonatkozd cikkek, tanulmanyok
rogzitése, targyszavazasa a Textlib integralt konyvtari rendszerben.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Szényegi Hajnalka

A konyvtarba beérkezd, allomanyba vett konyveket és egyéb dokumentumokat beillesztik a Fejér
megyei gyijteménybe.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Szényegi Hajnalka
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Ellatjak az olvasok, onkormanyzatok, intézmények, testiiletek helyismereti tajékoztatasat, megkeresésre
irodalomkutatast végeznek. A felmeriil6 helyismereti kérdésekre elektronikus uton vagy személyes
tajékoztatassal valaszolnak.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Szényegi Hajnalka

A hatarozott ideig 6rzott iddszaki kiadvanyokbodl személyi és targyi kivagatokat készitenek, azokat
feldolgozzak, az adott gylijteményrészekbe besoroljak.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Szonyegi Hajnalka

A konyvtar honlapjan adatbazisban kozzéteszik a 2016-os évi Fejér megyei évforduldkat. Fejér megyei
személyiségek kerek évforduloit. Negyedévente elkészitenek egy-egy szocikket.

Hatéridd: februar és december

Felelds: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Szonyegi Hajnalka, Varga Zsuzsanna/Informatika

Rogzitik a cédulaanyagot a személyi adatbazisba.
Hatarido: folyamatos
Felelds: Vas Marta

A plakatok rendszerezésének atgondolasa. A korabban mar rendszerezett plakatok végleges elhelyezése
az ,,11j” plakattarolo felhasznalasaval.

Hatéridd: majus

Felel6s: Bognar Zsuzsa — Farkas Edit - Szényegi Hajnalka

A Szent Istvan Kiraly Mizeummal kotott megallapodas értelmében kéthavonta elkészitik a mizeumi
bibliografiat. Osszegytijtik a muzeumrol megjelent irdsokat és a muzeum munkatarsai altal kozolt
irasokat, tanulmanyokat.

Hatarido: kéthavonta folyamatos

Felelds: Bognar Zsuzsa

Rogzitik a cédulaanyagot a személyi adatbazisba.
Hatéridd: folyamatos
Felelds: Vas Marta

Fenntartjak a kapcsolatot a Frim Jakab Képességfejleszté Napkozi Otthonnal, melynek gondozottjai -
tudasuknak megfelelden - részt vesznek a szakmai munka el6készitésében (pecsételési feladatokat
latnak el).

Hatarido: folyamatos

Felelds: Farkas Edit, Szonyegi Hajnalka

Megszervezik, feliigyelik a kdzosségi munka keretében érkezé kozépiskolas didkok munkajat, akik a
kisnyomtatvanyok rendszerezésében vesznek részt.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Szonyegi Hajnalka

Folytatjak az elsd vilaghaboru kitorésének 100. évforduldja emlékére tervezett programsorozatot. A
konyvtar allomanya alapjan ajanlo bibliografiat készitenek az elsd vilaghdboruardl, a helyi eseményekrol.
A székesfehérvari els6 vilaghaborus emlékekrol, szobrokrol Virtualis séta anyagot allitanak Ossze,
amely a konyvtar honlapjan lesz lathato. A Supka-gytijtemény elsé vilaghaborus kivagataibol valogatast
mutatnak be.

Hataridg: folyamatos

Felelds: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Szonyegi Hajnalka, Varga Zsuzsanna/Informatika
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Lehetdség szerint részt vesznek szakmai rendezvényeken.
Felelds: Szoényegi Hajnalka

A csoportbol két 6 szakiranyu tovabbképzése keriilt tervezésre az év folyaman.
Felelds: Szonyegi Hajnalka

Rendezvények, kiallitasok

Helyismereti totok elkészitése. Az Unnepi Kényvhétre Fejér megyérdl szol6 kérdéseket allitanak dssze,
az oktdoberi Orszagos Konyvtari Napokra az aktualis személyi évfordulokhoz kapcsolodik a kérdéssor.
Hataridd: junius, oktober

Felel6s: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Szonyegi Hajnalka

Folytatjak a kozépiskolasok szamara a Fejér Megyei Honismereti Egyesiilettel kozosen meghirdetett ,,Itt
¢ltek elottiink” cimii honismereti vetélkedo6t. A harom online forduld utan megrendezik a dontot.
Hataridd: aprilis

Felelds: Szonyegi Hajnalka

A Fejér Megyei Honismereti Egyesiiletnek segitenek lebonyolitani az altalanos iskolasok Fejér megyei
honismereti vetélkeddjének dontdjét a Kozponti Konyvtar olvasétermében.

Hatéridd: majus

Felelds: Szoényegi Hajnalka

Kiallitast rendeznek a Supka-gylijtemény elsd vilaghaborts cikkeibdl. Kiallitas keretében bemutatjak
Varga Csaba székesfehérvari amator fotds természetfotoit.
Felelds: Farkas Edit, Szonyegi Hajnalka

4.2. Olvasoterem

Az olvasoéteremben a feladatokat két konyvtaros, két raktaros és egy délutanos 5 oras ruhataros kolléga
latja el. A ruhatarban keddtol péntekig onkéntes dolgozik napi 3 draban. A feladatok ellatasat segiti egy
konyvtarosasszisztens.

Az Olvasoéterem latogatoi a kizardlag helyben haszndlhaté dokumentumokat kivanjak tanulmanyozni: az
uj és régi folyoiratok, napi- és hetilapok, a kézikonyvtar, valamint a prézens gytijtemény példanyait. A
,hagyomanyos” dokumentumokon tul a hasznalok igénybe vehetik a virtualis vilag konyvtari eszkozeit
is. Az ingyenes Wifi hasznalati lehetdség mellett hozzaférhetnek olyan fizetds, de a felhasznalok
szdmara ingyenes alkalmazasokhoz, mint az Optijus jogi és az EBSCO angol nyelvii adatbazisok,
Arcanum Digitalis Tudomanytar, EISZ stb. melyek a mindennapi élet jogi vonatkozast kérdéseinek
megoldasaban, illetve a felséfoku tanulméanyok feladatainak megoldasaban ¢€s altalanos tdjékozodasban
nyujtanak segitséget.

A fenti szolgéltatasok igénybevételekor elengedhetetlen az a szakmai segitség, amit a konyvtaros adhat
az informaciok halmazaban val6é eligazodashoz, valamint a kapcsolodasi pontok megkereséséhez, a
tovabbi kutatdsi [épések megtételéhez.

Lehetdség van a dokumentumokbdl valé masoldsra és szkennelésre, amelyre egyre nagyobb igény
mutatkozik. A kotészeti munkdk igénylése is népszerii. A ,sziiletésnapos” kérések teljesitését a
kotészettel és a Zenei €s szamitogépes részleg kdzos munkdjanak eredményeként bekotott forméaban,
igény szerinti aranyozott felirattal biztositjak.

Az olvasdteremben biztositott szolgaltatdsok népszerisitése ,,0sszkOnyvtari iigy”, mivel a legtdbb
felhasznald elsdsorban a kdlcsonzd részleget keresi fel problémajaval, az itt szolgalatot teljesitok
szembesiilhetnek eldszor és ismerhetik fel a feladat megoldasdnak az olvasdterem adta lehetOségeét.
Tehat ezen szolgaltatasok propagalasa a konyvtar valamennyi részlegében €s tagkonyvtaraban, valamint
a konyvtar honlapjan kiemelt jelentéségii.
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Feladatok

Egész évben figyelik és felmérik az olvasoi igényeket a folyoirat-rendelés és a kézikonyvtar bovitése
szempontjabol. Rendelik, érkeztetik a napilapokat, hetilapokat, folyoiratokat, sziikség esetén intézik a
reklamaciot. Az iddszaki kiadvanyok szamlait ellenorzik, masoljak, a beszerzési 6sszeget felvezetik a
folyoirat-nyilvantartasba. A megszlnt €s sziineteld, illetve terjesztési problémak miatt hidnyos id6szaki
kiadvanyokat felkutatjak, reklamaljak. A konyvkotd altal bekotott napi- €s hetilapokat, folyodiratokat
ellendrzik, és miutan a feldolgozd osztaly beleltarozta, folyamatosan a helyiikre soroljak. Az
olvasotermi raktarban az ideiglenesen 6rzott (téka) folyodiratok rendszerezése érdekében a kotészettel
feliratozott tarol6 dobozokat készittetnek. A cserelapos dokumentumokat érkezés utan a lehetd
legrovidebb idon beliil aktualizaljak.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre

Az elavult informaciokat tartalmazo kézikonyveket levalogatjak és selejteztetik.

Javaslatot tesznek az Olvasoterem kézikonyveinek és a kozponti raktar allomanyanak bévitésére. (Uj
Konyvek, rendelés).

Hataridd: folyamatos

Felelds: Magony Imre

Az el6z06 havi napilapokat levalogatjak.
Hatarido: minden honap elsé hétfoje
Felel0s: Fiilop Tamas, Magyar Jozsef

A megye telepiilésein megjelend lapokat felkutatjak, beszerzik, esetenként reklamaljak.
Hatarido: oktdber
Felel6s: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre

Javaslatot tesznek folyoirat rendelésre.
Hatarid6: december
Felelds: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre

A folyoiratokat megrendelik, lemondjak.
Hataridd: december
Felelds: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre

Kezelik a kdnyvtar bevételeit €s rendszeresen elszamolnak vele.
Hatarido: folyamatos
Felelds: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre

Az olvasoszolgalati statisztikai adatokat folyamatos gytijtik, a munkanaplot vezetik. Az adatokat havi,
negyedéves ¢és éves bontasban dsszesitik.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Laszloné Lakner Lilla, Fiillop Tamas, Magyar Jozsef

Az Iskolai Kozosségi Szolgalatra twjonnan jelentkezd iskoldkat fogadjak. Az egylittmikodési
megallapodas 1étrejotte utan biztositjak a tanulok szdmara a lehetdséget, hogy az eldirt 50 ora jelentds
részét teljesithessék. A diakok valtozatos tevékenységi korok koziil valaszthatnak, melyek segitségével
fejleszthetik személyiségiiket. Evkozben a tanuld, naplojat vezetik, leigazoljak. Ev végén az iskolakba
kikiildik az igazolast, a konyvtarban eltoltott orak mennyiségérol.

Egyiittmiikodnek a Fehérvari Civil Kézpont Nonprofit Kft.-vel és a Kaptar Ifjusagi és Prevencids
Irodaval, részt vesznek a képzéseiken.

Bavitik a honlapon és az ofi.hu-n megjelend informéciok korét.

Hataridg: folyamatos

Felelds: Laszloné Lakner Lilla
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A kottetésre szant napilapokat, hetilapokat és folyoiratokat elokészitik a kotészettel egyeztetve.
Hatarido: februar
Felelds: Fiilop Tamas, Zahoretz Eva

A kotészetre torténd atadas-atvételhez kotési jegyzéket készitenek.
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Laszloné Lakner Lilla

Az elektronikusan elérhet6 folyoiratok jelszavait, kodjait aktualizaljak, listat készitenek.
Hataridd: februar
Felelds: Laszloné Lakner Lilla

Elkészitik a kurrens folyoirat-jegyzéket, valamint a konyvtarban megtalalhaté valamennyi id6északi
kiadvany jegyzékét. A folyoirat-allomany aktualizalt jegyzékét hozzaférhetévé teszik a honlapon.
Hatarid6: marcius

Felel6s: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre, Varga Zsuzsanna/lnformatika

A tékaban tarolt idészaki kiadvanyokbol kivalogatjak az aktualis éveket. Jegyzéket készitenek a
Helyismereti és digitalizalasi csoport szamara, a megjelolteket felkiildik kivagasra. A kivalogatott
folyoiratokat selejtezik vagy eladasra elokészitik.

Hatarid6: marcius

Felel6s: Zahoretz Eva, Fiilop Tamés

Az 1) NKA lista alapjdn az iddszaki kiadvanyokat lemondjak a terjesztoknél, helyettiik jovairassal
ujakat rendelnek.

Hatarido: aprilis

Felelds: Magony Imre

A polcok, papucsok, katalogusok és kurrens folyoiratok nyilvantartasat aktualizaljak.
Hataridd: junius
Felelds: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre, Fiilop Tamas

Az olvasoterem nyari nyitvatartasa idejéig a konyvek raktari rendjét atvizsgaljak, ellendrzik.
Hatéridd: junius
Felelés: Magyar Jozsef, Magony Imre

A felnott kolesonzo raktarai egy részét €s a kozponti raktar rendjét ellendrzik.
Hatarid6: junius
Felel6s: Magyar Jozsef, Fiilop Tamas, Zahoretz Eva

Rendezvények, kiallitasok

Evfordulokhoz, rendezvényekhez kapcsolodva kidllitasokat szerveznek.
Hatéridd: folyamatos

Felelds: Laszloné Lakner Lilla

Az intézmény ¢€s az OlvasoOterem sajat szervezésii programjait lebonyolitjak. (meghivok, emléklapok
tervezése, tovabbitasa, teremrendezés).

Megallapodas alapjan, havi rendszerességgel bemutatjak az Osi Kovacs Alkotomiihely tagjait.

Hataridd: folyamatos
Felel6s: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre
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4.3. Zenei és szamitogépes részleg

A részleg két konyvtarossal latja el feladatait. A délutdnos miiszakban kisegitd szolgélatot teljesitd
kolléga személye valtozo, ezért a részleg munkalataiért a két allando kolléga felel.

Az itt dolgozok legfontosabb feladata a 14 év feletti korosztaly foként zenei, valamint szamitogépes
igényeinek kiszolgalasa. Kottakat, konyveket, vinillemezeket, CD-ket, audio-, és videokazettakat
kolesondznek, eldjegyzést vesznek fel a keresett kiadvanyokra, tovabba ellatjak tajékoztatasi
feladataikat. A felhasznalok szamitogép-hasznalatdhoz segitséget nyujtanak, digitalis kompetencia
fejlesztését célzo tanfolyamokat szerveznek ¢és tartanak kiilonbozo korosztalyok szédmara. A
konyvtarlatogatok kéréseit nemcsak a hagyomanyos forméaban, hanem online moddon is teljesitik.
Kezelik a kdnyvtari bevételeket és hetente elszamolnak vele.

Feladatok

2016-ban is elsddleges feladatuk népszeriisiteni a Zenei és szamitogépes részleg szolgaltatasait, a nem
hagyomanyos dokumentumok kolcsonzését. A részleg szolgaltatasairdl és programjairol hagyomanyos
¢s online modon is tajékoztatjak az érdeklodoket.

Hatarid6: folyamatos

Felelds: Kissné Nagy Monika, Bagaméri Andras

A szdmitastechnikai ujdonsagokat figyelemmel kisérik, a részleg és a konyvtar adottsdgai szerint
hasznositjak.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

Szerkesztik és gondozzdk részlegiik internetes portaljat, valamint a konyvtar Facebook oldalan
kozzéteszik programjaikat.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

Figyelmet forditanak a hatranyos helyzetli olvasdkra, elsdsorban a nem latokra, valamint a
mozgasukban korlatozottakra, akik az épiilet adottsdgai miatt nehezen, vagy egyaltalan nem tudjak a
masodik emeleten 1évo részleget felkeresni. Szamukra felajanljadk a konnyebben elérheté Olvasdtermet,
mint kdlcsdnzési pontot, valamint az interneten nytjthato tavszolgaltatast.

Hatarido: folyamatos

Felelés: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

Gytjtik a statisztikai adatokat, vezetik a munkanaplot, Osszesitik az adatokat havi, negyedéves €s éves
szinten.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

A zenei CD-k atdolgozésa soran felmeriilt problémakat, a megvaltozott szakjelzetli dokumentumokat
osszegylijtik, egyeztetik az Allomanyalakité és feldolgozo csoporttal. Javitjik a jelzeteket.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Kissné Nagy Ménika, Bagaméri Andras, Marky Balazs/Allomanyalakito és feldolgozo csoport

A feldolgoz6 csoporttal kozdsen feliilvizsgaljak dokumentum-allomanyukat, az elavult, elhasznalddott
dokumentumokat kivonjak a forgalombol. Elvégzik a selejtezésre szant dokumentumok 0sszegylijtését.
A megvaltozott jelzetli dokumentumokat dsszegytijtik és egyeztetik a feldolgoz6 csoporttal, a jelzeteket
Javitjak.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Kissné Nagy Monika, Bagaméri Andrds, Marky Baldzs - Kalmanné Heim
Agnes/Alloményalakité és feldolgozo csoport
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Felkutatjadk a Fejér megyében €16, a zenei ¢élet kiilonbozo teriiletein alkotd miivészeket a gylijtemény
bovitése érdekében. Gondozzdk és frissitik a megyei miivészek allomanyukban talalhaté miiveirdl
készitett ajanlokat, melyeket nemcsak nyomtatott forméaban, hanem csatolt fajlként, e-mailben is
megkaphatnak az érdeklédok.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

A feldolgozd csoporttal kozdsen folytatjak a 2014-ben megkezdett lapkotta feldolgozast és fizikai
rendszerezést.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Kissné Nagy Ménika, Kalmanné Heim Agnes/Allomanyalakit6 és feldolgozo csoport

Befejezik a Pedagogia Szakkonyvtarbol, valamint a Zsolt utcai Tagkdnyvtarbol a részlegbe kertilt
videokazettak atdolgozasat, torlését.

Hataridd: folyamatos

Felelés: Bagaméri Andras, Marky Balazs/Allomanyalakité és feldolgozo csoport

A vonalkoddal nem rendelkez6 vinillemezek feldolgozasat folytatjak.
Hatarido: folyamatos ’
Felelds: Kissné Nagy Monika, Kneifel Andras, Marky Balazs/Allomanyalakito és feldolgozo csoport

Megkezdik a kottak, zenei konyvek analitikai feltarasat a TextLib rendszerben.
Hatarido: folyamatos '
Felelds: Kissné Nagy Monika, Kalmanné Heim Agnes/Allomanyalakito és feldolgozo csoport

Frissitik a hangoskonyvek gyarapodasi jegyzékét, melyet nemcsak nyomtatott formatumban, hanem
csatolt fajlként, e-mailben is hozzaférhetové tesznek az érdeklodok szamara.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Bagaméri Andras

Csoportfoglalkozasokat tartanak 6vodasoknak hangszerkészitéssel, hangszerbemutatokkal, a részlegben
talalhatd hangszerkészlet segitségével.

Hataridé: folyamatos

Felelds: Kissné Nagy Monika

Komoly- és konnyiizenei csoportfoglalkozasokat tartanak az altalanos és a kozépiskolas korosztaly
szamara, tamogatva az iskolai zenei oktatast.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

Szamitoégépes foglalkozasokat tartanak a kozépiskolds korosztily szdmara az iskolai tanmenethez
igazodva.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Bagaméri Andras

Szamitdgeép-hasznalati tanfolyamokat tartanak elsésorban a nyugdijas korosztalynak.
Hatarido: folyamatos
Felelds: Kissné Nagy Monika

2 o6ras online katalogus-hasznalati tanfolyamot szerveznek a konyvtar honlapjardl elérhetd
szolgaltatasok népszerlsitése érdekében.

Hataridg: folyamatos

Felelds: Bagaméri Andrés, Kissné Nagy Monika
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Fogadjak és koordinaljak a Rukkola pontra érkez6 tagokat és konyveiket.
Hataridg: folyamatos
Felelds: Bagaméri Andrés, Kissné Nagy Monika

Rendezvények, kiallitasok

Folytatjak a ,,Konyvtaros titkos élete” cimii sorozatot, amelynek keretében a Fejér megyében €16, alkotd
konyvtarosok mutatjak be alkototevékenységiik eredményeit. 2016-ban tobbek kozott kiallitast,
valamint zenei el0adast terveznek.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Kissné Nagy Monika

Csatlakoznak a Safer Internet Day (Biztonsagos Internet Nap) vildgszerte megrendezésre keriild
rendezvényhez, mely 2016-ban elsdsorban a didkokat sz6litja meg: ,, Te mit teszel azért, hogy az internet
jobb hely legyen?”

Hatarido: februar 9.

Felelds: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

Tervezik a részvételt Nemzeti Kulturalis Alap altal, a magyar népzene €s a tanchazak tdmogatasara
szolgalo Halmos Béla Program palyéazaton.

Hataridd: februar vége

Felel6s: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

A hagyomanyokhoz hiven csatlakoznak az Internet Fiesta orszdgos rendezvénysorozathoz. A részleg
programjainak megszervezésén tul a tagkonyvtarak, valamint a KSZR konyvtarak eseményeit is
koordinaljak.

Hatarid6é: marcius 30.

Felelds: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

Bartok Béla sziiletésének 135. évforduloja kapcsan tobbfordulds zenei vetélkedét szerveznek 8-10.
osztalyos didkok szamara.

Hatarido: aprilis 15.

Felelds: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

Online vetélkedot hirdetnek altalanos és kozépiskolas csoportoknak az Internet vilagnapjan. Hatarido:
majus 18.
Felelds: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

Rendhagyo énekorakat szerveznek, melyeken zenepedagdgusok mutatjak be hangszeriiket a téma irant
érdeklddo kozépiskolasoknak. 2016-ra tervezett témak: a heged, a tarogatd és a harmonika.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

Bekapcsolodnak az Unnepi Kényvhét szervezésébe és lebonyolitisaba.
Hataridé: junius
Felelds: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

Olvasotabort szerveznek altalanos iskolasok részére juniusban a Gyermekkonyvtarral és az
Olvasoteremmel kozosen.

Hataridd: jalius 15.

Felelds: Kissné Nagy Monika

Csatlakoznak az Orszagos Konyvtari Napokhoz rendezvényekkel, kidllitasokkal, o6vodasoknak,
iskolasoknak szervezett foglalkozasokkal.

Hatarido: oktober
Felel6s: Bagaméri Andrés, Kissné Nagy Monika
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Online vetélkedOket szerveznek mindig 01, érdekes vagy aktualis témakkal.
Hataridg: folyamatos
Felelds: Bagaméri Andrés, Kissné Nagy Monika

Jeles zenei eseményekre, évfordulokra emlékeznek kamara- és virtualis kiallitasokkal, vetélkedokkel:
e Yehudi Menuhin sziiletésének 100 évforduldja (aprilis 22)

a zene eurdpai linnepe (junius 21.)

Simandy Jozsef 100 sziiletésnapja (szeptember 18)

Lauschmann Gyula (szeptember 23)

a zene vilagnapja (oktober 1.)
e amagyar népdal és népkoltészet hete (november harmadik hete).

Hataridd: folyamatos

Felelds: Bagaméri Andras, Kissné Nagy Monika

A csoportbol két f6 szakiranya tovabbképzése kertilt tervezésre az év folyaman.
Felel6s: Kihal Zita/Feln6tt kolesonzé részleg

4.4. Gyermekrészleg

A részleg feladatait két konyvtaros és egy adminisztrator kolléga latja el, aki 2016 nyaran nyugdijba
vonul.

A részleg legfontosabb feladata a 14 év alatti korosztaly igényeinek kiszolgalasa. Sajatos eszkozokkel,
jol atgondolt pedagdgiai programmal rendelkeznek, mely segit a konyvtarlatogatova nevelés
gyakorlataban. A kollégadk pedagogiai tevékenységiiket egyedi megoldasokkal, kreativ modon tervezik
meg, a pozitiv sajat-€lmény megszerzése az elsodleges cél. Késobb — kisiskolas korosztalynal —
korszerli, a mindennapi ¢életben hasznosithatd, tovabbépithetdé alapmiiveltség nytjtasa a szandékuk.
Tevékenységiikkel versenyképes ismeretekkel rendelkezd, tovabbtanuldsra, tarsadalmi beilleszkedésre
képes kreativ gyermekek nevelésére torekednek.

A latogatottsag novelése érdekében ebben az évben is alapvetd feladatuk a konyvtari foglalkozasok és
rendezvények szervezése.

Feladatok:

A konyvtari honlap gyermekkonyvtari alportdljanak aktualizalasa. Uj adatokat, eseményeket toltenek
fel.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Domoszlai Krisztina

Sajto és PR-anyagokat tovabbitanak a médianak, feltoltik az e-sajt6 oldalakra.
Hatéridd: folyamatos
Felelds: Domoszlai Krisztina

Iskolai K6zosségi Szolgalat keretében mentori feladatokat 1atnak el.
Hatarido: folyamatos
Felelds: Domoszlai Krisztina

Mindségbiztositasi részfeladatokat végeznek.
Hataridd: folyamatos
Felelds: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Gyermekkonyvtari kiallitasokat szerveznek, készitenek.
Hataridg: folyamatos
Felelds: Ferenczi Edina
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A gyermekkonyvtari rendezvényekre plakatokat terveznek, készitenek. Tajékoztatdé anyagokat allitanak
Ossze szolgaltatasaikrol.

Hataridg: folyamatos

Felel6s: Ferenczi Edina

Kovetik a konyvtariigyi, konyvkiadoi trendeket.
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Részt vesznek gyermekkonyvtari tovabbképzeéseken.
Hataridé: folyamatos
Felelds: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Kézmiives foglalkozédsokat tartanak havonta egy szombaton.
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Az 1j konyveket témazzak, ajanlasokat készitenek.
Hatarido: folyamatos
Felelds: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Havonta egy alkalommal a varos iskolaiban népszeriisitik a konyvtari szolgaltatasokat.
Hatéridd: folyamatos
Felelos: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Iskolai, 6vodai csoportoknak konyvtari 6rakat tartanak.
Hatarido: folyamatos
Felelés: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Részt vesznek a palyazati anyagokat dsszedllitasaban.
Hataridd: folyamatos
Felels: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Elkészitik az évszaknak megfelel dekoraciot.
Hatarido: folyamatos
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Gytjtik a statisztikai adatokat, vezetik a munkanaplot.
Hatarido: folyamatos
Felelés: Komlosiné Farkas Judit

Allomany karbantartdsa: betiirendezés, kézikonyvtar ellendrzése, elhasznalodott, megrongalodott
konyvek torlésre elokészitése.

Hataridd: junius, julius

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina, (j adminisztrator kolléga

A jotallo lapokat betlirendezik, ellendrzik. A 8. osztalyosok torzslapjait ellenorzik és atadjak a felnott
kolesonzonek.

Hataridd: jalius

Felelds: Domoszlai Krisztina, Komlosiné Farkas Judit, Ferenczi Edina

Az 1j konyveket szerelik, a megrongalt konyveket javitjak.
Hataridd: folyamatos
Felelds: Komlosiné Farkas Judit
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Gyermekfoglalkozasok, vetélkedok

Lassuk a medvét!: papirszinhazi interaktiv eléadas dvodas é€s kisiskolds csoportoknak.
Hataridd: januar, februdr

Felelos: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

T¢li alom: ismeretterjesztd foglalkozas also tagozatos osztalyoknak.
Hataridd: januar, februar
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Medvetalp: szombati kézmiives foglalkozas és mesehallgatas.
Hataridg: januar
Felel6s: Domoszlai Krisztina és Ferenczi Edina

Bojteld hava: ismeretterjeszto foglalkozas a farsangi népszokasokrol.
Hataridd: januar, februar
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Mackok, medvék minden mennyiségben: mesés-jatékos foglalkozas 6vodasoknak.
Hatarido: januar, februar
Felelos: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Macskanyelv: szombati kézmiives foglalkozas é¢s mesehallgatas.
Hataridd: februar
Felelds: Domoszlai Krisztina és Ferenczi Edina

Tavaszi ébredés: kortars irodalmi foglalkozas 6vodas és kisiskolas csoportoknak.
Hatarido: marcius, aprilis
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

A szinhaz vildgnapja (03.27.) — Osszefogas a Vordsmarty Szinhdzzal. Gombdc Artir a nagy utazd cimii
darabhoz jatékos online vetélkedd meghirdetése.

Hataridd: marcius

Felels: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Csukés 80: megemlékezés az ird sziiletésnapjardl miivei megidézésével. Jatékos foglalkozéas alsod
tagozatos osztalyoknak.

Hataridé: marcius, aprilis, majus

FelelGs: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Nyuszifiil: szombati kézmiives foglalkozas és mesehallgatas husvét elott.
Hataridd: marcius

Felels: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Csukas 80: irodalmi vetélkedd 3-5 f6s 3-4. osztalyos csapatok részére. (04.02.)
Hatarido: aprilis

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Lepkeszarny: szombati kézmiives foglalkozas és mesehallgatas.

Hataridd: aprilis

Felelds: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina
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Lazar Ervin 80: A Négyszogletii Kerek Erdo — jatékos konyvtari tudasproba 4-5. osztalyos
csoportoknak. (05.05.)

Hataridd: majus

Felelos: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

A Hétfeju tiindér: papirszinhazi eléadas also6 tagozatos osztalyoknak.
Hatarido: majus, junius
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Székesfehérvar belvarosa kicsit masképp: helyismereti, jatékos foglalkozas rovid belvarosi sétaval also
tagozatos didkoknak.

Hatarid6: majus, junius

Felelos: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Iratkozz be a fak alatt! — nyari kdnyvtar a Koronas Parkban.
Hatarido: junius, julius
Felelos: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Online olimpiai vetélkedo fels6 tagozatos didkoknak.
Hataridd: szeptember
Felelos: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Janikovszky 90: Kire {it6tt ez a gyerek? — vidam konyvtari ora also tagozatos osztalyoknak.
Hataridd: szeptember, oktober
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Janikovszky 90: A tiikor elott — vidam, onismereti 6ra felsé tagozatos osztalyoknak.
Hataridd: szeptember, oktober
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Konyvtari 6rak altalanos 6vodas €s altalanos iskolas csoportoknak, a gyermekkonyvtar kinalata alapjan.
Hatarido: szeptember, oktober
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Békés Pal 60: A kétbalkezes varazslo — Meseird palyazat.
Hatarid6: november, december
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Advent a nagyvilagban — ismeretterjesztd konyvtari ora als6 tagozatos csoportoknak.
Hatarid6: december
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

A Mikulas titkai — vetitéssel 0sszekotott interaktiv, ismeretterjesztd foglalkozas ovodas és kisiskolas
csoportoknak.

Hataridd: december

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Panov ap6 karacsonya — Csehov mese diavetitéssel a szeretetrol.

Hatarid6: december
Felelds: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina
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Rendezvények, kiallitasok

Internet Fiesta 2016 — csatlakoznak az orszagos felhivashoz jatékos szamitogépes foglalkozassal
ovodasoknak és iskolasoknak.

Hatarid6: marcius

Felelds: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Mesekonyv kiallitas: Andersen sziiletésnapja — gyermekkonyvek nemzetkdzi napja
Hatarido: aprilis
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Nagy Olvasasmania nyari olvasmanypalyazat el6készitése.
Hataridd: majus
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Olvasétabor meghirdetése, megszervezése €s lebonyolitasa.
Hatarido: majus, junius
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Gyermekkonyvtari rendezvényeket, foglalkozasokat szerveznek és konyvajanlasokat készitenek a 87.
Unnepi Kényvhét és 15. Gyermekkdnyvnapok alkalméabol.

Hataridd: junius

Felelos: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

A népmese napja — gyermekkonyvtari rendezvények, foglalkozasok, konyvajanlasok készitése.
Hataridd: szeptember
Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

A muveltség nemzetkdzi napja (09.08.) — kiallitas.
Hataridd: szeptember
Felelos: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Orszagos Konyvtari Napok — csatlakozas az orszadgos felhivashoz rendezvényekkel, vetélkeddkkel,
kiallitasokkal.

Hataridd: oktober

Felel6s: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

A nyari olvasopalyazat eredményhirdetése.
Hatarido: oktober
Felelds: Domoszlai Krisztina

A tolerancia nemzetkozi napja — konyvkiallitas a témaba il16 konyvekbdl.
Hatarid6: november
Felelds: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina

Adventi fejtord a konyvtarban.
Hatarid6: december
Felelos: Domoszlai Krisztina

Karacsonyi misor és kozos feny6fadiszités.

Hatarid6: december
Felelds: Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina
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4.5 Pedagogiai szakkonyvtar

A szakkonyvtari feladatokat egy konyvtaros €s egy konyvtaros asszisztens latja el.

Heti 4 napon 32 6raban allnak az olvasok rendelkezésére, havonta 0sszesen 128 ora keddtdl péntekig.

A kolcsonozheto allomannyal egy térben helyezkedik el az olvasotermi allomany. Az olvasdtermi rész
20-25 f0 befogadéasara alkalmas, lehetdség van internethaszndlatra is. Kiilon teremben talalhatdé a
tankonyvbemutato-hely, ahol fénymasoléast és nyomtatast is igénybe lehet venni.

A konyvtarat els6sorban a 14 év feletti korosztaly hasznalja, pedagogusok és pedagodgiai szakiranyokon
tanul6 foiskolasok, egyetemistak.

Az itt dolgozok fo feladata az oktatas, nevelés és képzés tamogatasa a sziikséges szakirodalom
beszerzésével és hasznalatra bocsatasaval, valamint szakirodalmi informaciok biztositasaval.

A Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalattal egytittmitkddve, kolcsonosen segitik egymas munkajat.

Feladatok

Folytatjdk az oOvodak, altalanos iskolak, kozépiskolak felkeresését a konyvtar €s szolgaltatasai
népszertsitésének céljabol. A pedagogusok ingyenes beiratkozasa segitséget jelent ebben a munkaban,
mivel hozzajarul az olvasoéi létszam novelésének lehetdségéhez.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Banhidi Csabané, Erdosi Ilona Erika

Teljesitik az olvasdi €s az intézményi konyvtarkozi kéréseket.
Hatarid6: folyamatos
Felelds: Banhidi Csabané

A tagkonyvtar 0j beszerzéseirdl ajanlokat készitenek, megjelentetik a konyvtar honlapjan ¢és elkiildik e-
mailben a konyvtar olvasoinak. Ezzel is szeretnék népszertisiteni a konyvtarat, és felhivni a figyelmet a
naluk hozzaférhetd friss szakirodalomra.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: Erdosi Ilona Erika, Varga Zsuzsanna/Informatika

Rendszeresen figyelik az (jonnan megjelent pedagogiai szakirodalmat, az UK jegyzék alapjan leadjak a
dokumentumigényeket az Allomanyalakit6 és feldolgozo csoport felé.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Banhidi Csabané, Erddsi Ilona Erika

Az 1j konyvekhez hozzarendelik a példanyadatokat a Textlib rendszerben, jelzettel latjak el és ajanljak
az olvasoknak.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: Banhidi Csabané, Erdosi Ilona Erika

Levalogatjak ¢és torlésre eldkészitik az allomanyban feleslegessé valt, elhasznalddott, sériilt
dokumentumokat.

Hataridd: folyamatos

Felelos: Banhidi Csabané, Erdosi Ilona Erika

Rendszeresen vezetik, havonta, negyedévente, valamint év végén Osszesitve leadjak a statisztikai
adatokat.

Hataridg: folyamatos

FelelGs: Banhidi Csabané, Erddsi Ilona Erika
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A folyo6irat-adlloményuk nyilvantartasat vezetik. Az 1) szdmok megjelenésével egy idOben a régebbi
szamokat levalogatjak és elhelyezik a folyoiratok retrospektiv polcan.

Hataridg: folyamatos

Felelos: Banhidi Csabané, Erdosi Ilona Erika

Rendezvények, kiallitasok

Az elmult évben megkezdett feladat folytatasaként kisebb kiallitasokat készitenek az év neves
eseményeihez, évforduldihoz kapcsolodoan. 2016-ban megemlékeznek Karacsony Sandorrol, Montagh
Imrérol, Mérei Ferencrol, Bartok Bélarol.

Hataridé: folyamatos

Felelos: Banhidi Csabané, Erdosi Ilona Erika

Dr. Kovacs Béla Sandor, a varosrész teriileti képviseldje 2015-ben tdmogatta a konyvtarat. Biznak
abban, hogy idén is hozzajarul a programok megvaldsitasahoz, eszk6zok beszerzéséhez.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Banhidi Csabané, Erddsi Ilona Erika

Részt vesznek a Bod Péter Orszagos Konyvtarhasznalati Verseny lebonyolitasaban.
Hataridé: marcius
Felelos: Banhidi Csabané, Erdosi Ilona Erika

A koltségvetés fliggvényében a pedagoégusok érdeklddésére szamot tartd ird-olvasd taldlkozokat,
kiallitasokat szerveznek. Osszeallitjak a rendezvény plakatjat.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Banhidi Csabané, Erd6si Ilona Erika

5. A menedzsment és a mindségiranyitasi tevékenységek tervezése 2016-ban, a megyei
konyvtar kommunikacios tevékenységének bemutatasa

5.1. Menedzsment és mindségiranyitds

A 2016-0s év egyik legfontosabb feladata a konyvtar mindségbiztositasi folyamatdnak folytatasa,
melynek hosszu tavu célja a mindség bevezetése, fejlesztése és megtartdsa az irdnyitastol a kiszolgalo
funkcioig. Rovidtava cél a konyvtar Mindségi kézikonyvének Osszedllitdsa a jogszabalyoknak és
szabvanyoknak megfelelden.

Mindségiranyitasi feladatok 2016-ban:
o folyamatok szabalyozasa, folyamatabrak elkészitése,
e dolgozoi elégedettségvizsgalat a szervezeti kulturardl,
e hasznaloi elégedettségmérés, igényfelmérés,
e marketingstratégia elkészitése,
o teljesitménymérési rendszer kidolgozasa,
e konyvtari koncepci6 felallitasa,
e Onértékelés.

A konyvtari szakemberek ismereteinek frissitése és fejlesztése allando feladat, ezért elkészitik a
konyvtarban dolgozd szakemberek tovabbképzési litemezését. A konyvtarosok képzése stratégiai
kérdés, a konyvtar céljainak 6k a megvaldsitoi. A képzésre forditott befektetés szinte azonnal megtériil,
ami szolgéltatas mindségében is jelentkezik.
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A konyvtar a megye konyvtarainak mindségbiztositasi folyamatait is koordindlja, tdmogatja. A
tovabbképzések tematikdjat tgy épiti fel, hogy az eldadasok segitségével a megye konyvtarosai —
akiknek nincs lehetdségilik akkreditalt tanfolyamot végezni — ugy tudjdk végezni a feladatukat, hogy
konyvtaruk megfeleljen a mindségbiztositas kovetelményeinek. Havonta lehetdséget kapnak személyes
konzultaciora is a konyvtar mindségbiztositasi folyamatait segitd szakértot6l. A mindségbiztositasi
dokumentumok elkészitéséhez segitséget nyujtanak az el6z6 évben létrehozott, folyamatosan bovitett,
webes feliileten jelszavas hozzaféréssel csak olvashatd formatumu dokumentumokkal

Hataridd: folyamatos

Felelds: Varga Lilla, Vasné B. B. Biborka, Varga Zsuzsanna/Informatika

Megkezdik az elokészité munkakat a Fejér Megyei Konyvtaros jrainditasahoz.
Hatarido: folyamatos
Felelds: Varga Lilla, Vasné B. B. Biborka

5.2. Kommunikdcios tevékenység

A radio, nyomtatott sajto, tévé és online feliileteken egyarant megjelennek a konyvtari hirek, a konyvtar
médiareferense folyamatosan tajékoztatja a kiilonb6z6 médiumokat.

Az olvasok napi tajékoztatasat szolgalja a konyvtar honlapja, Facebook oldala, ahol minden aktualis
informaciot megjelentetnek. Ezen kiviil havonta hirlevelet kiildenek az olvasoknak, de a direktmarketing
eszkozeit hasznalva e-mailben és postai aton is tajékoztatjak Oket. A postakoltségre a konyvtar
100.000,- Ft-ot tervez.

Sikeriilt jo kapcsolatot kialakitani a Fehérvari Médiacentrummal, a konyvtari hireket a véaros
onkormanyzatanak kozremikodésével rendszeresen ingyen jelentetik meg. A fenntartd sajat és a
programterjesztésre szolgald oldalan kozli a hireket, valamint segitséget nyujt sajtotajékoztatd
megszervezésében €s lebonyolitasaban.

A plakatokat a konyvtarosok készitik kiilonbozé szerkesztdi programok segitségével. Székesfehérvar
MJV Onkormanyzata lehetoséget biztosit intézményei szamara, hogy oriasplakaton is hirdesse
programjait. A plakatok kihelyezésében, terjesztésében az ingyenes lehetdségeket hasznaljak:

A konyvtar nagy hangsulyt helyez a programjainak ismertetésére, az allomany és a konyvtari munkarol
valé tajékoztatasra. A meglévd médiakapcsolatokat a kiillonbozé egyiittmiikodési lehetéségekkel
probalja erdsiteni és keresi a tovabbi lehetséges médiafeliileteket.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Domoszlai Krisztina

6. Elektronikus konyvtar — digitalizalasi tevékenységek tervezése

A digitalizaldsi munka 2016-ban is kiemelt feladat. Tavalyelott év végén sikeriilt beszerezni egy
szélesformatumi szkennert és egy konyvszkennert, 2015-ben mikrofilm-digitalizalét. fgy targyi
feltételek tovabb javultak, azonban a személyi feltételek még mindig nem megfeleldek.

A Helyismereti csoport dolgozdi olvasoteremi és felndtt kolcsonzds kolléga segitségével végzik a
digitalizalast.

A volt megyei €s varosi konyvtar fotoit digitalizaljak, adatbazisban idérendbe rendezik, feliratozzak.
Hataridd: folyamatos

Felelds: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Hajdu Hajnalka, Szényegi Hajnalka, Magyar
Jozsef/Olvasdszolgalat
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A Magyar Konyvtarosok Egyesiilete Fejér Megyei Szervezete fotdanyagat beszkennelik.

Hataridg: folyamatos

Felelds: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Hajdu Hajnalka, Szényegi Hajnalka, Magyar
Jozsef/Olvasoszolgalat

A kisnyomtatvanyok kozil digitalizaljak a székesfehérvari konyvtarak plakatjait és egyéb
kisnyomtatvanyait.

Hataridd: folyamatos

Felelés: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Hajdu Hajnalka, Szoényegi Hajnalka, Magyar
Jozsef/Olvasoszolgalat

Az ijonnan gyarapitott képeslapokat digitalizaljak, feldolgozzak.
Hataridé: folyamatos
Felel6s: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Hajdu Hajnalka, Szényegi Hajnalka

A személyi kivagatok digitalizalasat és belsé honlapon hozzaférhetové tételét folytatjak.
Hataridd: folyamatos
Felelds: Farkas Edit, Varga Zsuzsanna/Informatika, Magyar Jozsef/Olvasoterem

A Fejérmegyei Napld szamainak digitalis feldolgozasat kordbban az Orszagos Széchényi Konyvtar
Mikrofilm- és Fényképtara végezte el. A nagy méretek miatt nehézkes volt a hasznalata. A pdf fajlokat
ABBY PDF Transformer+ programmal szét lehet darabolni, kereshetd formatumuva alakitani. Az el6zd
évben egy része a feladatnak elkésziilt, az idei évben a megmaradt 5 év atalakitasat tervezik.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Cseszneki Balazs/Felndtt kdlcsonzo részleg

Tavolrdl elérheté és helyben igénybe vehet6 szolgaltatasok tervezett fejlesztése

Szolgaltatas 2016-6s Részletek
fejlesztése (I/N)

2015-ben elkezdddott a honlap fejlesztése. 2016-ban
megujul a honlap és ezzel egy id6ben reszponziv
Honlap | weboldalként is alkalmassa valik mobil eszkdzon vald
megjelenésre.

Elkésziil a reszponziv KSZR honlap is.

OPAC | Folyoiratok Textlibbel torténd kolcsonzése

| Fejér megyei személyiségek 2017. évi évfordulonaptara

Adatbazisok (Mysql adatbézis)

Referensz szolgaltatas I Virtudlis konyvespole

Kivansagkosar

Ko6zosségi oldalak N
Hirlevelek kiildése a TextLib programmal:

Hirlevél | konyviajdonsagok, tematikus kényvajanlok, programajanlok
kozvetitése.

RSS N

Plakatok, mikrofilmek digitalizalasa. Helyismeret
Digitalizalas | kivagatgylijtemény szkennlésének folytatasa, Fejérmegyei
Naplo6 konvertalasa kereshetd szovegiivé.
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7. Innovativ megoldasok, Gjitasok

Az intézmény arra torekszik, hogy a koltségvetés adta keretet a lehetd leghatékonyabban hasznalja fel
egyrészt a munka szervezésében, masrészt a szolgaltatasok fejlesztésében.

2016-ban a konyvtar az alabbi innovativ megoldasokat tervezi:

Egységes informatikai rendszer kialakitasanak befejezése

2015 év végén beszerezésre keriilt az olvasok szamara 16 db szamitogép. Ezekre a Civiltech Program
keretében Windows 10 operacids rendszer €s Office 2016 irodai szoftvercsomag keriilt. A szoftverek
telepitése €s a biztonsagi beallitdsok utan a gépek folyamatosan keriilnek ki a tagkonyvtarakba, igy a
konyvtar halozataban az egységes rendszer kialakitasa befejezodik.

A Civiltech Program keretében lehetdség van a piaci arnal kedvezdébb feltételekkel a szerverek futd
Windows Server 2008 haldzati szerverszoftvert Windows Server 2012-re frissiteni illetve az Exchange
2010 levelezo szervert egy ujabb, hatékonyabb mitkddést biztosité Exchange 2013-ra cserélni.

Sziikség van egy erés szamitogépre a mikrofilmek digitalizalasahoz. Vasarolni kell 1db (Dell Optiplex
3020MT - Intel Core i5-4590 3,3 GHz, 8 GB RAM, 1 TB HDD, DVD-RW) szamitogépet, monitort
(Samsung S22D300NY), Windows és Office szofvereket.

Tervezi a konyvtar a Deep Freeze biztonsagi szoftver, valamint egy feliigyeleti szoftver (HandyCafe)
beszerzését, mely segiti az Informatikai Szabalyzatban meghatarozott id6tartam betartasat,
nyilvantartasat az olvasoi gépeken.

Synology DS214se DiskStation 2 rekeszes NAS adattarolo

A 2015-ben beszerzett NAS adattarold ilizembe helyezése: a menteni sziikséges adatok korének
meghatarozasa, Backup programok (pl. Cobian Backup) tesztelése, majd élesben vald futtatasa,
hasznalata.

A tagkonyvtarak szamitogépein a lementett nagyméretii allomanyok mozgatasara egy hordozhat6d
merevlemez beszerzése sziikséges: 1 db Western Digital Elements Portable 2.5 kiils6 merevlemez 1TB.

Szerverszoba
Aramsziinet esetén a sziinetmentes tdpegységek minimalis ideig képesek a szerverek mukodését
biztositani. Ezért sziikség van egy jo mindségli aggregatorra, igy az lizemido kitolhato tobb orara is.

A managemenent szerver HDD-je meghibasodast jelez, az adatvesztés elkeriilése érdekében a cseréje
elengedhetetlen.

Interaktiv tabla projektorral, hangfal, dokumentumkamera

A Zenei és szamitogépes részlegben sziikség lenne egy interaktiv tablara a foglalkozasok, tanfolyamok,
bemutatok megtartadsdhoz. Az elektronikus interaktiv tidbla egy olyan eszk6z, mely a technika
vivmanyait felhasznalva ko6zds tanulasi élményt nytjt kisebb és nagyobb csoportoknak, valamint
lehetévé téve a tavoktatdst. A dokumentumkamera a legkényelmesebb moddon teszi lehetévé az
objektumok, targyak és dokumentumok azonnali megjelenitését a foglalkozas megszakitasa nélkiil.

Digitalis kompetenciat célzo gyermekfoglalkozasok

A Gyermekrészlegben jelentdsen megnovekedett az iskolai, 6vodai csoportok szama. A kor informatikai
fejlesztéseire és a hasznalok igényeire alapozva sziikség lenne az alsos korosztdlynak mesetabletek, a
fels6s csoportok foglalkozéasaihoz tabletek beszerzésére.
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Megnevezés Leiras, ismerteto

Windows operacids rendszeri gépek telepitése, lizembe helyezése.
Synology DS214se DiskStation 2 rekeszes NAS adattarolo iizembe helyezése.

S;amltqgep ©s Tagkonyvtarak adataihoz 1 db Western Digital Elements Portable 2.5 kiilsé
fejlesztések

merevlemez 1TB

1 db szamitogép, 1 db monitor a mikrofilmek digitalizalasahoz
Halozat fejlesztése Halozati végpontok tovabbi atvizsgaldsa, fali csatlakozok cseréje.

Reszponziv konyvtari portal és a KSZR 1j portal beiizemelése,
Szoftver fejlesztése szervereken futo haldzati szoftverek, illetve a levelezds szerver upgrade-je ujabb
verziora, digitalizalashoz Windows és Office csomag.

Honlap

A 2011-ben kialakitott honlap modernizalasa folyamatban van. 2016-ban fejezodik be a reszponziv
konyvtari portal kialakitasa. A Fejér megyei Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer teljesen 0j portallal
jelenik meg az Interneten, aminek izembe helyezésére, adatokkal feltdltésére 2016 elején keriil sor.

Halozati fejlesztés

Halozati végpontok: a Kozponti Koényvtar halozatanak kiépitésére kozel 15 éve kertilt sor. A 2015-ben
elkezdett haldzati végpontok atvizsgalasat, sziikség esetén az UTP fali csatlakozo cseréjét 2016-ban is
folytatni kell.

Textlib Szerver:
A KSZR telepiilések szamanak novekedése miatt megfontolandd a Textlib szerver kihelyezése egy
szerver parkba. Ennek elonyei:

e biztonsagosabb,

e nagyobb savszélesség,

e lizembiztosabb,

e folyamatos miikodés.

8. Megyei konyvtar teriileti feladatellatasa (a Kult. tv. 66.§ alapjan)
8.1. Kotelespéldany szolgaltatas

Az intézmény vezetdi egylittmiikddnek a fenntartoval és a tarsintézmények vezetdivel kiadvanyaik
beszolgaltatasa érdekében. Ennek kdszonhetéen a konyvtar részére megkiildik az j dokumentumokat.
A fenntartd, Székesfehérvar MJV Onkormanyzata az 4ltala kiadott vagy tdmogatott miivekbdl
rendszeresen kiild a konyvtar részére szolgaltatd helyenként egy-egy példanyt, igy tdmogatva a
kotelespéldany-szolgéltatast.

A Helyismereti €s digitalizalasi csoport nyilvantartja a megyében miikodé nyomdak, kiadok és szerzok
altal kiildott dokumentumokat. Az Onkormanyzati lapok sikeres beszerzése utan ismételten
megprobaljdk felvenni a kapcsolatot azokkal a helyi nyomdakkal, amelyek nem tesznek eleget a
60/1998-as kormanyrendeletnek, azaz nem kiildenek kotelespéldanyt az altaluk megjelentetett
dokumentumokbol.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Farkas Edit
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A megyében megjelend audiovizualis dokumentumok felkutatdsdt a Zenei és szdmitogépes részleg
munkatarsai végzik.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Kissné Nagy Monika, Bagaméri Andras

8.2. ODR tevékenység

Az intézmény az orszagos hatokori feladata ellatasat a lehetd legjobb mindségben torekszik elvégezni.
Ennek érdekében a szolgaltatast minden Ilehetséges modon népszeriisiti, az ODR-tamogatast
dokumentumok beszerzésére és a konyvtarkozi kolcsonzés postakoltségére forditja.

Folyamatosan teljesitik az orszag mas konyvtaraibol beérkezd konyvtarkozi kéréseket és az olvasok
konyvtarkozi kéréseit, a lehetd legrovidebb 1do alatt. A konyvtarkozi kérésekkel kapesolatos munkéban
minden tagkonyvtar részt vesz. Az ODR-nek €s a fenntartéi tdmogatasnak koszonhetden egyre jobb
feltételek allnak rendelkezésre az olvas6i és konyvtari igények teljesitésére. Tobbféle €s nagyobb
példanyszamu dokumentum beszerzésére van lehetéség az altalanos miiveltség és szakirodalom
témaiban megjelend kiadvanyokbol.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Déry Patricia, Torok Gabriella

A feldolgozo csoport munkatarsai folyamatosan kiildik a MOKKA-ODR katalégusba a feltdltendo
rekordokat, melyek koziil egyes kiilongytijtemények rekordjainak feltoltésére késobb keriilhet csak sor.
Hatarido: folyamatos

Felelds: Marky Balazs

Az intézmény tervezi belépését az ELDORADO projektbe. Fontos feladat lesz a kollégak és az olvasok
tajékoztatasa.
Felelds: Déry Patricia, Torok Gabriella

8.3. Teriileti ellato munka

A Konyvtarellatdsi és moddszertani csoport harom konyvtarossal és két konyvtarkezelovel, a
Gylijteményszervezési és Megyei Szolgaltatd Osztaly vezetdjének iranyitasaval végzi a feladatait. A
csoport munkatdrsai kéthetente egy délutdnon és haromhetente szombaton olvasoszolgalati munkat
végeznek.

A KSZR dokumentumok feldolgozasat az Allomanyalakito és feldolgozé csoport munkatarsai koziil 2
{6 latja el.

A KSZR feladatok ellatasaban az Olvasoszolgalatbdl tagkonyvtari szinten 4, a kdzpontbol 2 kolléga
lehetdség szerint hetente besegit.

Fejér megye 108 telepiilésébol a konyvtarellatasi szolgaltatasra szerzodott teleptilések szama 64-rol 69-
re emelkedett, ezért tovabbra is sziikség lesz a tagkonyvtari kollégak munkéjara. A megyei hatokorbol
adodo novekvo feladatok szama még inkabb sziikségessé teszi a jol szervezett feladatmegosztast a
csoporton beliil, illetve a kapcsolattartast a megye konyvtarosaival. A hataridés (sokszor azonnali),
id6szakos, és folyamatos feladatok megoldésa jol dsszehangolt munkat kivan. A telepiiléseken dolgozo
kollégdk koziil egyre tobben igénylik a fizikai segitséget, ami a személyes latogatasok szamanak tovabbi
novekedését fogja eredményezni, egy helyre akar tobb alkalommal is. Az igények szakmai szempont
szerinti  csoportositdsa utan a tervszerli konyvtarlatogatdsok novelik a  hatékonysdgot
(dllomanyellendrzés, selejtezés, stb.).
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A Magyar Konyvtarosok Egyesiilete Fejér Megyei Szervezetével egylittmikodve szervezik a
tovabbképzéseket a megye konyvtarosainak. 2016-ban tovabbra is a mindségbiztositas lesz a
kdzéppontban.

Koordinaljak az orszagos szakmai rendezvényeket a megyében. A megujulé konyvtari honlapon
hangstlyosabb megjelenést biztositanak tevékenységiiknek, igy segitve a megye konyvtarosait a
szakszerti feladatellatdsban. Ezt hivatott tdmogatni a Konyvtari, informacioés és kozosségi helyek
egységes domain neveinek létrehozasa, alkalmazasa is.

Végzik a statisztikai adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat. A nyilvanos konyvtarak jegyzékén
szerepld konyvtarak szakmai tdmogatésat is ellatjadk. Az Emberi Eréforrasok Minisztériuma folytatja a
nyilvanos konyvtarak jegyzékén szerepld telepiilési konyvtarak helyszini vizsgalatat, hogy megfelelnek-
e az intézmények a jogszabalyokban meghatarozott kovetelményeknek.

A kollégak a konyvtari szakértok munkajat a konyvtarlatogatasok feljegyzéseivel, statisztikai adatokkal,
személyes megbeszéléssel tdmogatjak igény szerint. Figyelik a palyazatokat, értesitik a lehetdoségekrol
az érintetteket. Munkaterveket, beszamolokat készitenek. A csoport egyik munkatarsa a Goethe Intézet
partnerkonyvtari kapcsolattartdja. Ellatja az ehhez kapcsolodo, a Goethe Intézet altal kért feladatokat. A
digitalis szakadék csokkentése érdekében kiemelt figyelmet forditanak a megye eMagyarorszag ponttal
rendelkezd konyvtaraira.

2016-ban tovabb emelkedik fog a mddszertanos konyvtarosok altal tartott eldadasok szdma, tobb
alkalommal tartanak majd szakmai képzést.

Feladatok

A konyvtar mindségbiztositasaval kapcsolatos feladatokat latnak el, koordinaljak a megyében a témaban
érdekl6do €s a mindségbiztositasban résztvevo konyvtarak munkajat.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Marky Balazs, Varga Eva

Tajékoztatjdk a megye konyvtarait a palyazati lehetdségekrdl, a palyazoknak szakmai segitséget
nyujtanak.

Hatéridd: folyamatos

Felelés: Iszak Ferencné, Marky Balazs, Varga Eva

Tamogatjak a kdnyvtari szakértok munkajat.
Hatarido: folyamatos
Felel6s: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette, Varga Eva

Részt vesznek a csoport konyvtari honlapon valé megjelenésének design tervezésében, illetve a
tartalommal val6 feltoltésében.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Németh Szilvia

A Goethe Intézet részére statisztikat allitanak 6ssze, elkészitik a beszamolot.
Hataridd: januar 30.
Felel6s: Varga Eva

Negyedéves litemtervet allitanak 6ssze a NYKJ - én szerepl6 konyvtarak latogatasara.

Hataridd: februar 1.
Felel0s: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette
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Szervezik a tovabbképzéseket a megye konyvtarosainak a MKE Fejér megyei Szervezetével kozdsen
évente négyszer.

Tervezett id6pontok: madrcius, majus, szeptember (Konyvtarrol, konyvtarra szakmai kirandulas),
november

Felel6s: Iszak Ferencné

Figyelemmel kisérik az érdekeltségnoveld tamogatast igényld NYKJ - én 1évo konyvtarakat, az elnyert
Osszegekrdl tajékoztatjak oket.

Hataridd: majus 31.

FelelOs: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhdsz Henriette

Koordindljdk az orszdgos szakmai rendezvényeket a megyében, kiemelten az Orszagos Konyvtari
Napok rendezvénysorozat szervezésében segitik a kollégakat.

Hataridd: oktdber 30.

Felel0s: Iszak Ferencné, Kovacsné Nagy Marta

A Goethe Intézet anyagi tamogatasaval a konyvtaruk altal osszeallitott konyvajanlo alapjan bovitik a
német nyelvi allomanyt évente két alkalommal.

A Goethe Intézett6]l német nyelvii konyveket rendelnek.

Hataridé: A Goethe Intézet hatarozza meg

Felelos: Varga Eva

A Goethe Intézet Konyvtaranak két vandorkiallitasat fogadjuk.
14 aus 2014 konyvkoffer —februar

I. Weltrkrieg konyvkoffer —aprilis

Felelés: Varga Eva

A honlapon elhelyezett konyvajanloval népszertsitjik a Goethe Intézet tamogatasaval beszerzett 1]
dokumentumokat.

Hataridé: marcius 31., szeptember 30.

Felelds: Varga Eva, Varga Zsuzsanna/Informatika

A Goethe allomany elavult dokumentumait levalogatjak.
Hataridd: szeptember 30.
Felelos: Varga Eva

Felmérik a Goethe Intézet tamogatasaval beszerzett allomanyrész kihasznaltsagat mintavételi honap
segitségével.

Hatarid6é: november 30.

Felelos: Varga Eva

8.4. A kistelepiilési konyvtari ellatds megszervezése

2016-ban is a Konyvtarellatdsi Szolgaltatdé Rendszer (KSZR) mikddtetése kiemelt feladata a
konyvtarban. A 2016-ra 5 0j telepiilés kotott szerzodést a konyvtarral, igy 69-re nétt a KSZR
telepiilések szdma. Az 0j csatlakozok allapotfelmérését (4llomany, targyi, személyi feltételek) az elsé
negyedévre tervezik. A szolgaltato rendszer keretében folytatni kivanjak az informatikai fejlesztéseket, a
dokumentum-beszerzést, a rendezvények szervezését, illetve az egyéb beszerzéseket. Minden konyvtar
esetében a helyi igényekhez alkalmazkodnak, szem eldtt tartva a mindséget. Folytatjadk a Textlib
kistérségi modulok beszerzésével a telepiiléseken, illetve a VMK Konyvtarellatdsi és modszertani
csoport telephelyén a helyi allomanyok retrospektiv feldolgozasat, valamint a kolcsonzé modulok
hasznélatanak elinditasat.
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Az olvasasnépszer(isitd rendezvények szervezését folyamatosan végzik. A kollégak képzése,
tovabbképzése lesz a legfontosabb feladata a csoportnak. Segitik, tamogatjak az , Elethosszig tart6
tanulast”, kiilénb6z6 tanfolyamok szervezésével. Az elégedettségmérés, illetve az adatok feldolgozasa
tovabbra is feladatuk a hatékony, célravezetd munkafolyamatok Osszeéllitasahoz. Az olvasoi igények
feltérképezése szintén kiemelt feladat. A szolgaltatd helyek egységes arculatanak kialakitasa folyamatos
teendoket igényel a kollégaktol.

Feladatok

Osszeallitjak a KSZR munkatervet és az éves koltségvetést, a telepiilések egységes mindségi
szolgaltatasanak figyelembe vételével, az 5 éves terv alapjan.

Hataridd: marcius 31.

Felelds: Marky Balazs, Iszak Ferencné

Elvégzik az allapotfelmérést a KSZR 5 1j szolgaltato helyén.
Hatarid6: marcius 15.
Felel0s: Iszak Ferencné, Marky Balazs, Metlagelné Juhasz Henriette, Németh Szilvia

Egyeztetnek a KSZR konyvtarakkal az éves munkatervrol, a beszerzésekrol, a fejlesztésekrol, az egyéni
igényeket szem el6tt tartva.

Hataridé: marcius 31.

Felel6s: Iszak Ferencné, Méarky Balazs, Metlagelné Juhasz Henriette, Németh Szilvia, Varga Eva

A KSZR telepiilések konyvtarosai részére értekezletet, mithelybeszélgetéseket szerveznek, melyek célja
az elvarasok megfogalmazasa, a gyakran eléfordul6 kérdések megvalaszolésa.

Hataridd: 6sszhangban a vonatkozo jogszaballyal, évi 1 alkalommal (majus)

Felelés: Iszak Ferencné, Marky Balazs, Kovacsné Nagy Marta, Metlagelné Juhasz Henriette, Varga Eva

A KSZR telepiilések latogatasara iitemtervet készitenek, az 0j gépkocsivezetd betanitisa a KSZR
teendokrdl a kiszallasok alkalmaval torténik.

Hatéridd: folyamatos

Felel0s: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette, Németh Szilvia

KSZR ajanlojegyzékeket készitenek, 6sszegytijtik az igényeket a dokumentumok beszerzéséhez.
Hataridd: februar 15., majus 15., augusztus 15., oktober 15. a konyvekre.

Aprilis 30. a nem hagyoméanyos dokumentumokra. Janius 30. az 1j csatlakozoknak, oktober 30. a tobbi
telepiilésnek az id6szaki kiadvanyok eldfizetésére.

Felel6s: Németh Szilvia, Varga Eva

Osszegytijtik az igényeket a konyvtari nyomtatvanyok és irodaszerek megrendeléséhez.
Hatarid6: 2016. szeptember 15.
Felelds: Németh Szilvia, Varga Eva

Musorfiizetet allitanak 0ssze népszeri, kedvelt eléadok eléadasaibol a telepiilések részére, tdjékoztatnak
az éves programszervezesi tudnivalokrol.

Hatarido: 2016. marcius 15.

Felel0s: Iszak Ferencné, Kovacsné Nagy Marta

KSZR rendezvényeket szerveznek, a telepiiléseket bevonjdk az orszagos rendezvénysorozatokba,
kiemelten az Internet Fiesta, Unnepi Konyvhét, Orszagos Konyvtari Napok eseménysorozatokra.
Figyelemmel kisérik a rendezvények lebonyolitasat, az adminisztraciot egyeztetik.

Hataridd: folyamatos

Felel0s: Iszak Ferencné, Kovacsné Nagy Marta
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Osszegytijtik a rendezvényeken, vetélkeddkon kiosztandd konyvajandékok listdjat és gondoskodnak a
beszerzésiikrol.

Hataridd: folyamatos

Felelés: Kovacsné Nagy Marta, Laky Eva

Ellatjak a KonyvtarMozi program megyei feladatait. (Uj csatlakozok regisztralasa, filmvetitési tervek
gyljtése, a vetitések létszamadatainak és fotoinak feltoltése a konyvtarmozi.hu oldalra, a Nemzeti
Audiovizualis Archivum kozvetitésével).

Hataridd: negyedévente

Felelés: Varga Eva, Kovacsné Nagy Marta

A KSZR szolgaltato helyek dolgozoinak készitett egységes munkakori leirasokat Osszegytlijtik a
foglalkoztatottak munkaltatoitol.

Hataridd: marcius 31.

Felel0s: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette

Ellendrzik, egyeztetik a nyitvatartasi idot, a foglalkoztatasi adatokat.
Hatarido: folyamatos
Felelds: Németh Szilvia

Kiscsoportos oktatast szerveznek a szolgaltatd helyeken dolgozd kollégak részére elézetes tematika
alapjan.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette, Németh Szilvia, Varga Eva

A telepiilési konyvtarak informatikai ellatottsagat felmérik, részt vesznek az 11j informatikai eszk6zok
beszerzésében, az eszkozok kiszallitdsaban, belizemelésében, karbantartasaban. Menedzselik a védelmi
szoftver beszerzését és mikodését.

Hatarido: folyamatos

Felelés: Marky Balazs, Lajk6 Csaba/Informatika

Az ellatd konyvtari honlap frissitéséhez adatokat, informacidkat tovabbitanak a rendszergazdanak.
Ellendérzik a KSZR szerzédésben allo6 onkormanyzatok honlapjain a konyvtar és szolgaltatdsainak
megjelenitését.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: Iszak Ferencné, Németh Szilvia, Varga Zsuzsanna/Informatika

Folytatjak az elégedettségmérést, sziikség esetén 10j kérdéssort allitanak Ossze, a rendszergazda
segitségével online elérhet6vé teszik.

Hatarido: oktober 30.

Felelds: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette, Varga Zsuzsanna/Informatika

A KSZR telepiilési beszamolokat egységes szempontrendszer alapjan 6sszegytjtik, értékelik.
Hatarid6: marcius 15.
Felel0s: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette, Németh Szilvia

Az dnkorményzatok részére a KSZR rendelet alapjan szakmai beszdmolot készitenek.

Hatarid6: majus 31.

Felelds: Marky Baldzs, Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette, Németh Szilvia, Kovacsné Nagy
Marta, Varga Eva
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Tervszerlien latogatasokat végeznek a telepiilési konyvtarakban. Szakmai segitséget nyujtanak,
levalogatjak az allomanyt, elvégzik az allomanyellendrzést a tagkonyvtari konyvtarosok bevonasaval.
Hataridg: folyamatos

Felel6s: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette, Németh Szilvia

Eszkoznyilvantartast, Gtnyilvantartast vezetnek, szervezik a kiszallasokat, kiszallitasokat.
Hataridd: folyamatos
Felel0s: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette, Németh Szilvia

Egyeztetik az eszkozallomanyt, KSZR hazileltart készitenek.
Hataridd: november 30.
Felel6s: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette, Németh Szilvia

A KSZR-hez csatlakozni szandékozo kistelepiilési konyvtarakat felkeresik, egyeztetnek a fenntartokkal,
elvégzik a szakmai elokészitést.

Hatarido: oktober 31.

Felel0s: Iszak Ferencné, Marky Balazs

Vezetik a KSZR csoportos leltarkdnyvet.
Hatarid6: folyamatos
Felelds: Metlagelné Juhasz Henriette, Marky Balazs

KSZR munka tagkonyvtari tamogatasa
A tagkonyvtarak dolgozoi lehetdség szerint részt vesznek a KSZR — szolgaltatasban a telepiiléseken.
Hatarido: folyamatos
Felel6s:
. Budai uti Tagkonyvtar Farkasné Pataki [1diko

. M¢észoly Géza utcai Tagkonyvtar Szaboné Koo I1dikod

. Széna téri Tagkonyvtar Vati Eva

. Tolnai utcai Tagkonyvtar Ruff Illona

. Ko6zponti Konyvtar: Torok Gabriella, Némethné Pozsgai Eva

8.5. Nemzetiségi konyvtari ellatas

A konyvtar feladata a nemzeti kisebbségek konyvtari ellatdsa, kultirajuk timogatasa. Ennek érdekében
a gyljtemény fejlesztésében és az allomany elhelyezésében a konyvtar kiemelt figyelmet fordit a
kisebbségek igényeire. A Felnott kolesonzd nyelvi sarkaban elkiilonitetten kertilt elhelyezésre az idegen
nyelvii szak- és szépirodalom, a kétnyelvii konyvek és a nyelvkonyvek. A német nemzetiségi
dokumentumallomany az éves beszerzési keretbdl, a lengyel nemzetiségi dllomany az opolei Emanuel
Smolka Nyilvanos Vajdasagi Konyvtar tamogatdsaval rendszeresen gyarapodik. Cél, hogy a
nemzetiségi hagyomanyokat apolo kozosségek tagjai, valamint az érdekléddk gyakrabban keressék fel a
konyvtarat, és hozzaférjenek az igényeiknek megfeleld dokumentumokhoz. A nyelvoktatas,
nyelvtanulas fontossaganak figyelembevételével épiil tovabb az allomany.

A modszertani csoport a Fejér megyében €16 német nemzetiség dokumentum-ellatasat szervezi, végzi a
feldolgozd csoporttal egyiittmiikodve. A gyarapitas tobb forrasbol torténik (sajat, OIK, KSZR telepiilés
esetén a kozponti tdmogatds egy része, palyazatok). A modszertani csoport kollégaja felméri az
igényeket az Orszagos Idegennyelvii Konyvtar éves nemzetiségi tamogatasabol kioszthato
dokumentumokra.
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Az OIK koordinéalasaval az intézmény torekszik azon telepiilésekre német nyelvii dokumentumokat
juttatni, melyeknél a nemzetiségi jelenlét a mindennapokban is érezhetd. A tdmogatasbol kapott
dokumentumokat a konyvtar kiszallitja az érintett helységekbe, ahol azokat sajat leltarukba veszik. A
telepiilések szama évenként valtozd, 8 és 12 kozott alakul: Balinka, Bicske, Bodajk, Etyek, Gant,
Isztimér, Many Mor, Pusztavam Szar, Ujbarok, Vértesboglar. Az OIK-tol a konyvtar sajat allomanyanak
gyarapitasara beszerzésre keriilnek roma nemzetiségi dokumentumok is. Figyelmet forditanak az
ajandék és egyéb beszerzési forras lehetdségre is a nemzetiségi allomany megujitasara. A nemzetiségi
dokumentumok kisebbséghez torténd eljuttatasaban kiemelt szerepe van a konyvtarkozi kolcsonzésnek.
Hataridd: folyamatos

Felelés: Iszak Ferencné, Varga Eva, Marky Balazs Kalmanné Heim Agnes/Feldolgozo csoport

8.6. Statisztikai adatszolgaltatdas

A konyvtar ellatja a megyei statisztikai feldolgozo kozpont feladatait. Ev elején felhivjak a megye
konyvtarainak figyelmét a statisztikai adatok jogszabalyban meghatarozott adatszolgaltatasi
kotelezettségre, a hataridokre és az adatszolgaltatasban bekdvetkezett valtozasokra. A Konyvtarellatasi
€s modszertani csoport kollégai 6sszegylijtik, ellendrzik, tovabbitjak a megye konyvtarainak adatait a
Konyvtari Intézetnek. A statisztika online feliilete problémat okoz a kistelepiiléseken dolgozo
kollégaknak, még a gyakorlottabbaknak is. Az elmult évek intézményi, szervezeti atalakulasainak
adminisztralasa, a statisztikai adatlap és a kitoltés modjanak valtozésa szintén nehézséget okoz, ezért a
tablazatok kitoltésében is aktivan részt kell vennilik. Az adatszolgaltatds a kollégak tobbiranyu
ellendrzését kivanja meg. A nem szakmai végzettségli kollégak szamara bonyolult az tirlap értelmezése,
emiatt tervezik a t¢émahoz kapcsolodo képzés/ek megtartasat.

Hatarido: marcius 31.

Felel0s: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette

Osszedllitjdk a statisztikai adatok alapjan a ,,Fejér megye Osszesitett statisztikai adatai” tablazatot, és
tovabbitjak a megye konyvtarainak.

Hataridd: aprilis 30.

FelelOs: Iszak Ferencné, Metlagelné Juhasz Henriette

8.7. A mindségfejlesztés érdekében tervezett feladatok

A konyvtar a megye konyvtarainak mindségbiztositasi folyamatait is koordinalja, tdmogatja. A
tovabbképzések tematikajat tigy épiti fel, hogy az eldadasok segitségével a megye konyvtarosai —
akiknek nincs lehetdségilik akkreditalt tanfolyamot végezni — ugy tudjak végezni a feladatukat, hogy
konyvtaruk megfeleljen a mindségbiztositas kovetelményeinek.

Havonta lehetdséget kapnak személyes konzultaciora is a konyvtar mindségbiztositasi folyamatait segitd
szakért6tol. A mindségbiztositasi dokumentumok elkészitéséhez segitséget nyujtanak az el6z6 évben
létrehozott, folyamatosan bdvitett, webes feliileten jelszavas hozzaféréssel csak olvashatdé formatumu
dokumentumokkal

Hatarido: folyamatos

Felelosok: Varga Lilla/igazgatohelyettes, Varga Eva — Iszak Ferencné/Konyvtarellatsi és modszertani
csoport, Varga Zsuzsanna/Informatika,
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8.8. A telepiilési nyilvanos konyvtarak helyismereti gyiijteményérol helyzetkép készitése az
elektronikus hozzdaférhetové tétel megtervezése érdekében.

A Fejér megyei nyilvanos konyvtarak helyzetképének elkészitése érdekében a Konyvtarellatasi és
modszertani csoport kollégai a Helyismereti ¢és digitalizalasi csoporttal és a rendszergazdéakkal
egylttmikodve tervet készit a helyismereti gyljteménnyel rendelkez6 telepiilések felkeresésére,
gyljteményiik feltérképezésére, litemtervet készitenek a tovabbi feldolgozasi lehetdségekrol.

A felmérés eredmény alapjan koncepciot allitanak Ossze a digitalizalas lehetdségeirdl.

Hatarido: oktober 31.

Felelds: Marky Balazs vezetésével a csoport minden tagja, Szonyegi Hajnalka/Helyismeret, Lajko
Csaba — Varga Zsuzsanna/Informatika

9. Gazdalkodassal kapcsolatos fobb adatok és értékelésiik
9.1. Bevételi és kiadasi eldiranyzatok tervezett alakuldsa

Székesfehérvar Megyei Jogi Varos 533/2015 (VI1.23.) Kozgyiilési hatarozata értelmében a
Véroskartya kedvezményt Kkiterjesztette a konyvtarhasznalokra is, ezzel 0Osztondzve a
sz€kesfehérvariakat a konyvtar hasznalatara. Természetesen ennek megfeleléen a konyvtar
bevételeit alacsonyabbra kellett tervezni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatok 2016. évi 0sszegérdl valos kép csak akkor lathatd, ha azok a
2015. évi tervadatokkal keriilnek Osszehasonlitasra, erre tekintettel a tablazat 2015. évi adatai az
eredeti tervszamokat tartalmazzak.

Az intézmény miikodése a hatékonysag és a megfontolt gazdalkodas szem el6tt. tartasaval fog

mukodni 2016-ban is.

P , 2015 évi | 2016. évi | eltérés %-ban
Pénziigyi adatok (ezer Ft-ra kerekitve) terv terv 2015-hisz képest
Az intézmény miikodési bevétele 6 560 4012 -38,84
- Ebbél a konyvtar szolgaltatasaihoz kotheto

bevetel (nem fenntartotdl szarmazo bevételek) 6560 4012 38,84

- ebbdl a késedelmi dijbevétel (forint) 2 000 2 000 0

- ebbdl beiratkozasi dijbevétel (forint) 4500 1500 -66,66

Tamogatas, kiegészités és atvett pénzeszkoz 337582 337359 -0,06
)

% - Ebbol dsszes tamogatas 337 582 337 359 -0,06
=]

- ebbdl fenntartoi tamogatas 144 716 139 698 -3,46

- ebbdl kézponti kéltségvetési tamogatas 192 866 197 661 +2,48

- ebbdl kistelepiilési kiegészité (KSZR) 58 566 63 361 1818

tamogatas '

- ebbdl palyazati tamogatas 0 0 0

- a Palyazati tamogatasbol EU-tamogatas 0 0 0

Egyéb bevétel dsszesen 0 0 0

E ~§ Bevétel 0sszesen 344 142 | 341371 -0,8
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Személyi juttatas 163738 170622 +4,2
Munkaadokat terheld 6sszes jarulék 45 353 46 763 +3,1
Dologi kiadas 135051| 123986 -8,9
Egyéb kiadas 0 0 0
Kiadas dsszesen 344 142 341371 -0,8

9.2. Létszam és bérgazdalkodas

Az engedélyezett 1étszamkeret 82 f6. Amennyiben a Zentai uti Tagkonyvtar megsziinik, az ott dolgozé
konyvtaros asszisztens kolléga a Kozponti olvasoszolgalatba keriil. A 2 dras takaritd statusz a kotészeti
6 oras kolléga munkaidejét fogja 8 oOrassa boviteni. Erre nagy sziikség van, mivel a kotészet az
yjrainditasa 6ta nagyon jol mukodik, rajuk alapozva 1j szolgaltatast inditott a konyvtar, a szolgaltatas
pedig egyre népszeriibb az olvasok korében.

A konyvtar két ot foglalkoztat megbizasi szerzodéssel: az unids palydzatok fenntartasi jelentéseinek
elkészitésére és a Kozponti Konyvtar és tagkonyvtarai kozotti fiokkozi ellatas biztositasara. Ez a
szolgaltatas teszi lehetové, hogy az olvasok a lakohelyiikhoz legkozelebbi tagkdnyvtarban vehessék at a
kért dokumentumot.

10. Partnerség és onkéntesség

A partnerkapcsolatok és az Onkéntesség fontos szerepet jatszik a konyvtar életében. Az allomany
gyarapitasaban, a munkavégzés kiillonbozo teriiletein egyarant segitséget jelent. Az intézmény €vrol évre
uj kapcsolatokat épit, a cél 2016-ban is a meglévé kapcsolatok erdsitése és az ujabb lehetdségek
felkutatasa.

10.1 Partnerség
10.1.1 Iskolai Kozosségi Szolgalat

Az Ujonnan jelentkezd iskoldkat fogadjak, egylittmiikodési megallapodast kotnek. A szerzddés
megkdtése utan biztositjdk a tanulok szdmara a lehetdséget, hogy az Iskolai Kozosségi Szolgalatban
eldirt 50 ora jelentds részét az intézményben teljesitsék. A diakok valtozatos tevékenységi korok koziil
valaszthatnak, melyek segitségével fejleszthetik személyiségiiket. Evkozben a tanuld IKSZ-es naplojaba
igazolast adnak. Ev végén az iskolakba megkiildik az igazolast, amely a tanulé nevét, a naluk eltsltott
ordinak szamat ¢és idOpontjat tartalmazza. Frissitik a konyvtar honlapjdn és az ofi.hu-n megjelend
informaciokat.

Hatarido: folyamatos

Programfelelds: Laszloné Lakner Lilla

Kapcsolattartok az egyes részlegekben: Burianné Tarré Edit, Domoszlai Krisztina, Gartai Zsuzsa,
Horvath Hella, Koncz Eva, Tacziné Bartos Barbara, Miklosné Duhaj Erika

Fogadjak a kozosségi munka keretében a kozépiskolds didkokat. A didkok a helyismereti
nyomtatvanyokat rendszerezik, uj konyvek jelzetelik, a helyi kdnyvajanlo fiizeteket bovitik, szerkesztik,
javitjak a szakadt, elhasznalodott koteteket, segitenek a polcok rendjének fenntartdsaban, a hidnyzo
jelzetek potlasaban, a kézmiives foglalkozasok eldkészitésében, hostess munkat végeznek a
rendezvényeken, részt vesznek a jatszohazi programokon, konyvtari feliratokat készitenek.
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Hataridg: folyamatos

FelelOs:
e Olvasoszolgalat Domoszlai Krisztina, Laszloné Lakner Lilla
e Helyismeret Farkas Edit, Sz6nyegi Hajnalka
e  Budai uti Tagkonyvtar Horvath Hella
o  Meészoly Géza utcai Tagkényvtar — Tacziné Bartos Barbara
o Széna téri Tagkonyvtar Burianné Tarro Edit
o Zentai uti Tagkonyvtar Koncz Eva
o Zsolt utcai Tagkonyvtar Miklosné Duhaj Erika

10.1.2 Tovabbi partnerek

A konyvar évrol évre fejleszti egyiittmiikodési lehetoségeit. 2016-ban is fontos feladat lesz az irasbeli
megallapodasok megkotése, a meglévo partnerekkel a kapcsolat fenntartasa.

Meglévid megdllapoddsok

British Council,

Goethe Intézet,

Lengyel Nemzetiségi Onkorményzat,

opolei Emanuel Smolka Nyilvanos Vajdasagi Konyvtar,
Nemzeti Mavelodési Intézet,

Fejér Megyei Honismereti Egyesiilet,

Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat,

Egyesitett Szocialis Intézmény — iddsek nappali ellatasa,
Egyesitett Szocialis Intézmény II1. szamu Idések Otthona,
Frim Jakab Képességfejlesztd Szakositott Otthon,
Karitasz Szent Kristof Haz Fogyatékkal E16k Nappali Intézménye,
I. Andras Kiraly Lovagrend,

Civil Centrum Ko6zhaszni Alapitvany,

Uj Nemzedék Kézpont Nonprofit Kft,

Herosz Fejér Megyei Szervezete,

Vadmadarkérhaz.

Szobeli megallapodas alapjan
Fogyatékossaggal élok szervezetei
e Arany EGYMI Ezredéves Ovodaja, Altaldnos Iskolaja és Készségfejlesztd Altalanos Iskoléja,

Ovoddk
e Ligetsori Ovoda,
e Kelemen Béla utcai Ovoda.

Altalanos Iskoldk

e Bory Jend Altalanos Iskola,
Istvan Kiraly Altalanos Iskola,
Munkécsy Mihaly Altalanos Iskola,
Vorosmarty Mihaly Altalanos Iskola,
Vasvari Pal Altalanos Iskola,
Zentai Uti Altalanos Iskola.

Nyugdijas szervezetek
e QGellért utcai Idések Klubja,
e Szarazréti IdGsotthon,
e Belvarosi Nyugdijasklub.

39




Civil szervezetek, egyéb
e Fehérvari Civil Kézpont Nonprofit Kft.,
o Kaptar Ifjusagi és Prevencios Iroda,
e Kikindai uti Gyermekotthon
e Klub Polonia.

10.2 Onkéntes tevékenységek

Az Olvasoszolgalat két onkéntest foglalkoztat folyamatosan: az olvasdtermi ruhatarban délel6tt napi
harom orat és a Felnott kolcsonzo raktaraban napi 6t 6rat dolgoznak.

Hataridé: folyamatos

Felelds: Kihal Zita

A konyvtar korabbi, nyugdijas igazgatoi kozill Escher Ilona és Hegediis Eva minden évben részt
vesznek a helyismereti munkaban.

2016-ban Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkorményzatanak kozgyiilési iratanyagit nézik at,
hasonlitjak 0ssze a volt Varosi Konyvtar irattarabol behozott anyaggal. Behasonlitjak, sziikség esetén a
meghivo és a napirend segitségével kiegészitik, potoljak a Kozpontban 1990 novemberétdl napjainkig
orzott, beérkezett jegyzokonyveket.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Bognar Zsuzsa, Farkas Edit, Szényegi Hajnalka

A konyvtar életének nagy léptékli feladataiban a dolgozok csaladtagjai is rendszeresen részt vesznek
példaul koltoztetés, nagy rendezvények esetében.

11. Mutatok
11.1. Szolgaltatasi feladatok

Nyitva tartas

valtozas %-ban

Mutatok 2015. tény 2016. terv az el6z6 évhez
képest

Heti nyitvatartasi 6rak szama
(a konyvtar székhelyén) (ora) 42,75 42,75 0
Ebbol: hétvégi nyitva tartas (6ra) 7 7 0
Munkaidon tali nyitva tartas (6ra) 0 0 0
Nyari zarva tartasi id6 (munkanap)* 29 30** 3,4

* Az Olvasoterem a nyari zdrtartas alatt is nyitvatart.
**2016.julius 11-aug 19-ig (Az eltérés abbol ered, hogy 2016-ban augusztus 20. szombatra esik).

Olvasoészolgalat

Az Olvasodszolgalati osztdly harom f6 egységbdl all: Kozponti olvasdszolgalatbol, Tagkonyvtari
olvasoszolgalatbol és a Pedagogiai szakkonyvtarbol. Az osztalyon Osszesen 45 szakmai alkalmazott
dolgozik, 23 a kozpontban, 20 a tagkdnyvtarakban és 2 a Pedagodgiai Szakkonyvtarban.
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A kozpontban 16 konyvtaros, 2 konyvtaros asszisztens, 2 konyvtarkezeld és 3 raktaros, és nem szakmai
alkalmazottként 2 f6 5 oras ruhataros latja el a feladatokat. 2 allandd Onkéntes segiti a munkat. A
konyvtarkezel6k raktari és adminisztrativ feladatokat egyarant ellatnak. A kollégdk idOnként
helyettesitik egymast a kiilonb6zd részlegekben. Az osztadlyon dolgozok alkalmanként részt vesznek a
helyismereti és a KSZR csoport feladataiban is. Az olvasészolgalati munkaban az Allomanyalakit6 és
feldolgozod csoport, a Helyismereti €s digitalizalasi csoport és a Konyvtarellatasi és modszertani csoport
munkatéarsai is részt vesznek, kéthetente egy délutdnon ¢és haromhetente szombaton teljesitenek
szolgalatot.

A tagkonyvtarakban 19 konyvtaros és 3 konyvtaros asszisztens dolgozik. A tagkonyvtarak takaritasat 4
takaritd (harman részmunkaidések) végzi, a két legnagyobb tagkonyvtarban 1-1 ruhataros dolgozik.

Az osztaly dolgozoinak legfontosabb feladata a felhasznaldi igények minél teljesebb kora kiszolgalasa.
Ennek érdekében dokumentumokat kolcsondznek, kolcsonzési hataridét hosszabbitanak, a lejart
hataridejli, visszahozott dokumentumokat atveszik, eldjegyzéseket vesznek fel a keresett, de
kolesonzésben 1évo dokumentumokra, intézik a foglalast. Tajékoztatjak az olvasokat a keresett témahoz
tartozo irodalomroél, irodalomkutatasokat készitenek, konyvtarkozi kdlcsonzést bonyolitanak az olvasok
¢s mas konyvtarak szamara.

Folyamatosan vezetik a desiderata jegyzéket és a lehetdségekhez képest potoljak a tobbszor keresett, de
az allomanybol hidnyz6 dokumentumokat.

Az olvasdk kéréseit telefonon €s online modon is teljesitik. Kezelik a konyvtari bevételeket és
hetente/kéthetente egyszer elszdmolnak vele.

Feladatuk a statisztikai adatok folyamatos gytijtése, 0sszegzése. Részt vesznek a konyvtari palyazatok és
rendezvények tervezésében, megvalositasaban és lebonyolitasaban.

A konyvtari eszkozokkel igyekeznek elérni, hogy felkeltsék minél tobb potencialis felhasznald
érdeklodését a szolgaltatasok irant. Ennek érdekében 2016-ban is csatlakoznak az orszagos konyvtari
programokhoz, illetve a helyi, varosi rendezvényeken részt vesz és népszerisiti a szolgaltatasait. Az
¢vfordulos eseményekhez kapcsolodva olvasasnépszeriisité programokat szerveznek.

A varos és a megye kozépiskolaival rendszeres személyes kapcsolatot tartanak. Tajékoztatjak az oktatasi
intézményeket rendezvényeikrdl, a konyvtarlatogatasra érkezd kozépiskolds csoportoknak bemutatjdk a
konyvtarat és szolgéltatasait. Felajanljak segitségiiket a kiilonféle kozépiskolai vetélkedokhoz, igény
esetén ajanlod irodalomjegyzéket készitenek a szervezOk szdmara. A kozépiskolds korosztaly
érdeklddését ezen tal kiilonbozo foglalkozasokkal, hagyoményos és internetes vetélkeddkkel probaljak
felkelteni. Ezt a korosztalyt talan a legnehezebb megszdlitani, ezért kiemelt figyelmet forditanak a 15 -
20 éves korosztalyra rendezvényekkel, konyvajanlo kiallitasokkal, konyves jatékokkal, bevonva a
Konyvtarban Iskolai K6zosségi Szolgalatot végzd didkokat is.

Személyesen felkeresik és tajékoztatjadk a konyvtar szolgaltatasairdl és a kedvezményes beiratkozasi
dijrol a varos oktatasi, kulturdlis, szocidlis €és egészségiigyi intézményeinek dolgozodit, a civil
szervezeteket és mas intézményeket.

A mozgasukban korlatozott, segitséggel ¢l6k konyvtari ellatasara és informalasara kiemelt figyelmet
forditanak. A Kozponti Konyvtar épiilete sajnos nem akadalymentes, de a tagkdnyvtarak nagy része
elérhetd a mozgasukban korlatozottak szamara is.

Kiemelt feladat a kozonségkapcsolatok erositése, fejlesztése, a varos egyes rendezvényein vald
részvétellel. A konyvtari portdl tartalmat folyamatosan frissitik. A meglévd és 0 szolgaltatasokat,
rendezvényeket kozosségi honlapokon is hirdetik, a konyvtar megjelenésére nagy hangsulyt fektetnek,
igy kivanjak elérni a fiatalabb korosztalyt is.

Fontos az olvasok 6nallé konyvtarhasznélatat segitd egységes és hatékony téjékoztatds, informacios
kiadvanyok és szorolapok, valamint a honlap segitségével.
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Az osztalyon dolgozok koziil tobben folyamatosan, illetve idészakosan részt vesznek a
mindségbiztositasi folyamatban. A 2015. évben megkezdett mindségfejlesztési tevékenység részeként
olvasoéi elégedettségmérési vizsgalatot végeznek. A Konyvtar Osszes szolgaltatasara kiterjedd kérdoivet
toltetnek ki a felhasznaldkkal. A véleményeket figyelembe véve javitjak a szolgaltatasok mindségét, a
visszajelzések tiikrében a konyvtar lehetdségeit figyelembe véve az igényeknek megfeleléen 1j
szolgaltatasokat vezethetnek be.

Hataridd: folyamatos

Felel0s: az osztaly dolgozoi

A kiilonb6z6 médiumok segitségével arra torekednek, hogy a megye sajtdéanyagaiban (nyomtatott,
elektronikus és online) tovabb noveljék a konyvtar ismertségét, népszerisitik a konyvtar programjait,
szolgaltatasait.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: Domoszlai Krisztina/Gyermekrészleg, Kissné Nagy Monika/Zenei és szamitogépes részleg,
Koloszarné Horinka Edit/Felndtt kdlcsonzo részleg

A munka hatékonysaganak novelése, az olvasoi szokasok nyomon kdvetése érdekében a statisztikai
adatokat folyamatosan gytjtik (latogatok regisztralasa, helyben hasznélat, tdvhasznalat, Internet-
haszndlat, referensz kérdések, fénymadsolds, helyben kolcsonzés, csoportok regisztraldsa, stb.). A
munkanaplok vezetése az egyes részlegek ¢és tagkonyvtarak szamdra kiilon-kiilon is kotelezd, az
adatokat, havi, negyedéves és éves bontasban dsszesitik. A Felnott kdlesonzo részleg munkatarsai az
adatokat folyamatosan elemezik, Osszehasonlitjadk a korabbi id6szakok adataival. Az eredmények
tikkrében, ha sziikséges, valtoztatasokat kezdeményeznek.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Déry Patricia, Koloszarné Horinka Edit

11.1.1. Kézponti Olvasoszolgalat

Felnott kolesonzd részleg

A feladatokat 10 konyvtaros, 2 konyvtarkezeld, 1 raktaros és egy 5 oOrds ruhataros kolléga latja el. A
részlegben egy onkéntes dolgozik, aki délutdnonként raktaros munkakort lat el. A kollégak idonként a
Gyermekrészlegben, az Olvasoteremben €s a Zenei €s szamitogépes részlegben délutanos miiszakban
felvaltva besegitenek, két kolléga alkalmanként részt vesz a helyismereti csoport, egy kolléga a KSZR
csoport munkéjaban.

A rendkiviil mostoha fizikai adottsagok, sziik hely, tobb épiiletben 1évo széttagoltsag, a 1étszamhiany
megnehezitik az osztaly dolgozoinak feladatellatdsat. A szakmajukat szeretd, elhivatott munkatarsak
minden toliik telhet6t megtesznek, hogy e hatranyokat ne érezz¢ék a felhasznalok.

A Felnétt kolesonzé részlegben dolgozok legfontosabb feladata a 14 éven feliili olvasok igényeinek
kiszolgalasa.

Hatéridd: folyamatos

Felel0s: a részleg munkatarsai

Feladatok

Népszertsitik a konyvtarat és szolgaltatasait a 14 év feletti korosztaly szamara.

Az interaktiv konyvtari portdlon a féoldal kozérdekii informacidit, allomanynépszeriisitd tajékoztatoit,
az aktudlis programok, kiallitasok, Gjdonsagok, hirek, fényképes programbeszamoloit megjelenitik és
folyamatosan frissitik.

Hataridg: folyamatos

Felel6s: Juhasz Eva, Varga Zsuzsanna/Informatika
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A varos oktatasi, kulturalis, szocialis és egészségiigyi intézményeihez, a civil szervezetekhez
személyesen eljuttatott ismertetokkel minél szélesebb korben tajékoztatast nyljtanak a konyvtar
szolgaltatasairol, a kedvezményes beiratkozasi dijrol.

Hatarido: folyamatos

Felelés: Juhasz Eva, Vas Marta, Déry Patricia, Koloszarné Horinka Edit

Korcsoportra bontva visszahivo e-mailt kiildenek lejart tagsagu olvasoknak, ezzel 6sztondzve dket, hogy
megujitsak konyvtari tagsagukat.

Hataridd: folyamatos

Felelés: Herkner Eva, Némethné Pozsgai Eva, Juhasz Eva

A szabadpolcos allomanyt gondozzak, a legfrissebb és a legfontosabb dokumentumok koélcsonzé térben
valod elhelyezését biztositjak.

Hatarido: folyamatos

Felel0s: a részleg munkatarsai

Gondozzak a kiemeléseket, példaul kotelezd irodalom, fantasztikus konyvek, krimik, romantikus
torténetek, idegen nyelvii konyvek, Tajak-Korok-Muzeumok sorozat, kézmiives konyvek, Mai Magyar
Miivészet sorozat.

Hataridd: folyamatos

FelelOs: a részleg munkatarsai

Az alloméanyt folyamatos feliilvizsgaljak, az elavult, elhasznalddott, javittatasra, selejtezésre szant
dokumentumokat sszegytjtik, kotésre, torlésre elokészitik.

Hatarido: folyamatos

FelelSs: Herkner Eva, Koloszarné Horinka Edit, Juhasz Eva

Elvégzik a jelzetjavitast az Allomanyalakito és feldolgozo csoporttal egyeztetve.
Hatarido: folyamatos
Felelds: Torok Gabriella, Budayné Németh Anna/Feldolgozo csoport

Az olvasoi nyilvantartdst gondozzak, a tagkonyvtarakbol beérkezett nyilatkozatokat ellendrzik,
Osszesoroljak, az 6t éve lejart tagsagu olvasok beiratkozasi lapjait selejtezik.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Kneifel Andras, Herkner Eva, Némethné Pozsgai Eva

Fogadjak a konyvtarlatogatasra érkezd csoportokat.
Hatarido: folyamatos
Felelds: Déry Patricia, Vas Marta, Juhasz Eva, Koloszarné Horinka Edit

Heti rendszerességgel felszolitast kiildenek a kdlcsonzési hataridot tallépd olvasoknak.
Intézik a peresitési ligyeket.

Hatéridd: folyamatos

Felelos: Kihal Zita, Koloszarné Horinka Edit

Fenntartjak a raktarak rendjét.
Hataridé: folyamatos
Felelos: Béder Andras, Cseszneki Balazs, Zahoretz Eva

Az olvasoszolgalati részlegekben, tagkonyvtarakban 0sszegylijtott statisztikai adatokat havi, negyedéves
¢s éves szinten 0sszesitik €s el6készitik a beszamolokhoz.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Déry Patricia, Koloszarné Horinka Edit
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A tjékoztatd munkat segitd kiegészitd kataldgusokat: irodalomkutatasok, jeles napok és dramakotetek
feltaro katalogusait tervszerlien épitik. A katalogusok Excel tablazatban torténd elektronikus
megjelenitését Iskolai K6zosségi Szolgalatos diakok segitségével készitik el, jovObeni adatbazis-€pités
céljabol.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Déry Patricia, Juhdsz Eva

Irodalomkutatasokat készitenek iskolai feladatokhoz, versenyekhez, évfolyam-, illetve szakdolgozathoz,
egyéni kérésekre. Az irodalomkutatasrol jegyzékeket készitenek, melyeket folyamatosan frissitenek.
Hataridé: folyamatos

Felelos: Kneifel Andras, Koloszarné Horinka Edit

Fogadjak a 8. osztalyosokat a Feln6tt kolcsonzdben.
Hatarid6: majus
Felelds: Déry Patricia

A British Council altal tamogatott Gateway UK tajékoztatd pontot mitkddtetik, az allomanyt gondozzak,
kiallitasokat, vetélkedOket szerveznek.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Kihal Zita

Elokészitik és végzik a haszndloi elégedettségmérést és igényfelmérést a konyvtar mindsitési
folyamatéaban.

Hataridd: elso félév

Felel6s: Kihal Zita, Koloszarné Horinka Edit

Rendezvények, kiallitasok

Eseményekhez, évfordulokhoz kapcsolodd konyvkiallitasokat készitenek. Bemutatjdk a megye hires
személyiségeit, valogatva a Fejér megyei életrajzi lexikonbdl. Konyvajanlokat készitenek a jeles
napokhoz kapcsolédva. Népszertsitik az allomanyt az olvaséi vélemények alapjan. A raktarban
»elfekvd”, de érdeklddésre szamot tartdo konyveket bemutatjak.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Juhasz Eva, Némethné Pozsgai Eva

Csatlakoznak a varosi és orszagos rendezvénysorozatokhoz. Elkészitik a rendezvények plakatjait és a
témahoz kapcsolodo konyvajanlokat.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: Juhasz Eva, Déry Patricia

A Gyermekrészleg Nagy Olvasasmania felhivasdhoz csatlakozva, Csaladi Nagy Olvasasmaniat
hirdetnek meg. Osszeallitjik az ajanlott olvasmanyok jegyzékét és ehhez feladatlapokat készitenek.
Hataridd: méjus, junius

Felelds: Juhasz Eva, Vas Marta, Némethné Pozsgai Eva, Koloszarné Horinka Edit, Déry Patricia

A Kozponti Konyvtar rendezvényeit szervezik, fényképes dokumentaciot készitenek, a latogatok adatait
rogzitik, év végén a konyvtar képes beszamolojat elkészitik.

Hataridg: folyamatos

Felelds: Juhasz Eva, Vas Marta

Konyvkiallitassal és online vetélkeddvel emlékeznek meg Grof Széchenyi Istvan sziiletésének 225.,
Fazekas Mihaly 250., valamint Aba Novak Vilmos haldlanak 75. évforduljarol.

Hataridd: folyamatos

Felelés: Juhasz Eva, Koloszarné Horinka Edit
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A 87. Unnepi Kényvhét és 15. Gyermekkonyvtari Napok székesfehérvari eseménysorozatit szervezik,
koordinaljak az egyiittmiik6do szervezetekkel kozdsen.

Hataridg: janius

Felelés: Koloszarné Horinka Edit, Vas Marta, Juhasz Eva, Némethné Pozsgai Eva

Csatlakoznak az Orszagos Konyvtari Napok felhivasahoz rendezvényekkel, kiallitasokkal,
vetélkedokkel.

Hataridd: oktéber

Felelés: Juhasz Eva, Vas Marta, Némethné Pozsgai Eva

Adventi programokat szerveznek.
Hatarid6: december
Felel6s: Koloszarné Horinka Edit, Juhasz Eva, Némethné Pozsgai Eva

11.1.2. Tagkonyvtari olvasoszolgalat

A tagkonyvtari olvasoszolgalat feladatait szeptemberig 6 tagkonyvtarban 19 konyvtarossal, 2
konyvtaros asszisztenssel, két ruhatarossal, egy 8 oras, két négy oras és két kétoras takaritoval latja el. A
takaritok koziil ketten két-két tagkonyvtarat takaritanak. Az 6szi valtozasok utan a tagkonyvtarak szama
otre csokken, egy konyvtarosasszisztens a Kozponti Konyvtarba keriil, az egyik két oras takaritd orait
pedig a részmunkaidds konyvkastd kolléga kapja meg.

A varos kiilonféle pontjain 1évé tagkonyvtarakban dolgozd kollégak legfontosabb feladata a
lakokorzetiikben felmeriild felhasznaloi igények minél szélesebb kort teljesitése.

Ennek érdekében dokumentumokat kolcsonoznek, hataridét hosszabbitanak, a visszahozott
dokumentumokat atveszik, €s elojegyzéseket vesznek fel a keresett konyvekre.

Tajékoztatasi kérdéseket valaszolnak meg és konyvtarkozi kolcsonzési igényeket teljesitenek. A
felhasznalok kéréseit telefonon vagy online modon is teljesitik. Kezelik a konyvtari bevételeket és
meghatarozott idészakokban elszamolnak vele. Feladatuk a statisztikai adatok folyamatos gytijtése,
melyet a Kozponti Konyvtarban 0Osszesitenek. Foglalkozasokat tartanak kiilonbozo korosztalyok
szdmara, részt vesznek a konyvtari programok tervezésében, szervezésében és lebonyolitasaban.
Kozosségi térként miikodve szamtalan 6nszervezddo csoportnak, szakkornek adnak helyet.

Budai uti Tagkonyvtar

A tagkonyvtar dolgozoinak 1étszama 8 {0, 6 konyvtaros, egy takaritdo és egy ruhatdros. A szakmai
munkakorben dolgozok koziil egy fo 2016-ban is részt vesz hetente két napot a konyvtar KSZR
szolgaltatasaban.

A nyitvatartasi id6 heti 5 napon 39 6ra, dsszesen 156 ora keddt6l szombatig.

Feladatok

A legfontosabb feladatuk 2016-ban is a konyvtarhasznalok szinvonalas, szakszeri kiszolgalasa. Ezzel,
valamint a szolgaltatasok népszertisitésével és a rendezvények, foglalkozasok szervezésével is f6 cél a
konyvtarhasznaloi 1étszdm megtartasa, lehetdség szerint novelése.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: konyvtarosok

A gyljtemény alakitasat a tovabbiakban is a 2013-ban megfogalmazott gyiijtokori szabalyokhoz, a
hasznéloéi igényekhez igazodva végzik, mind a konyvek és idészaki kiadvanyok, mind az audiovizudlis
dokumentumok (zenei CD-k és hangoskdnyvek) esetében.

Hataridd: folyamatos

Felelos: Komlosi Jozsef
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Az olvasoszolgélati statisztikai adatokat folyamatosan gytjtik, Osszesitik, €s havonta elkiildik a
Kozponti Konyvtarba.

Hataridé: minden honap 5. napja

Felelds: Komlosi Jozsef

A bevételeket folyamatosan és pontos kezelik, kéthetenként leadjak a Kozponti Kényvtarban.
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Komlosi Jozsef, Farkasné Pataki 11diko

Az olvasdi szamitogépek cseréjét kovetéen a korabban sikeres szamitdégép- €s internet-hasznalati
képzéseket folytatjak. Kb. 40 f6 képzésére keriilhet sor 2016-ban.

Hatarido: 2016. december 31.

Felelos: Komlosi Jozsef, Horvath Hella

Az ¢év kiemelt feladata a tagkonyvtar és a hozza tartozd raktarak konyvallomanyanak
allomanyellendrzése lesz.

Hatarid6: 2016. december 31.
Felel6s: Komlodsi Jozsef

Az 0j konyvek raktari lapjait folyamatosan, a konyvek szerelésével egyidejlileg besoroljak a raktari
kataldgusba.

Hataridd: folyamatos

Felelos: Komlosi Jozsef, Horvath Aliz

A még ,hazilag” is javithatdo konyvek javitasa mellett varhatéan 300 konyv kottetésére keriilhet sor. Az
elavult, elhasznalddott, behajthatatlan dokumentumok torlését folyamatosan végzik.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Horvath Aliz, Tunyogi Tibor, Farkasné Pataki I1diko

Februartol ismét sort keritenek a leselejtezett idészaki kiadvanyok arusitasara.
Hataridd: februar 15.
Felelds: Tunyogi Tibor

Rendezvények, kiallitasok

2016-ban is folytatjak Fischer Imre ,,Valaki mondja meg...!” cimii el6adas-sorozatat, az els6 félévben 5,
a masodik félévben 3 eldadéssal. Egy-egy program erejéig csatlakoznak az Internet Fiesta, a Madarak és
fik napja, az Unnepi Koényvhét és az Orszigos Konyvtari Napok programsorozatdhoz. Tovabbi
rendezvényeket a képviseloi keretbdl kaphatd tdmogatés fliggvényében terveznek.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: tagkonyvtarvezetd, konyvtarosok

A 2015-ben atadott babaszoba adta lehetségeket kihasznalva, tobb dvodasoknak és kisgyermekeknek
sz6l0, zenés-verses program szervezését tervezik. Tovabbra is fontos feladatnak tartjdk az altalanos
iskolai  korosztdly —megszolitasat, konyvtarhasznalati és olvasasnépszertsito  foglalkozasok
megrendezését.

Hataridd: folyamatos

Felels: Horvath Hella, Herczeg Adam
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Az aktualis irodalmi évfordulokhoz 10 kiallitast készitenek.
Hataridd: az évfordulok idépontja
Felel6s: Horvath Aliz, Tunyogi Tibor

Varhatoan 10 kozépiskolai tanuld teljesiti majd iskolai kdzosségi szolgalatat a tagkonyvtarban. A
rendezvények lebonyolitdsaban vesznek részt, végzik a leselejtezett konyvek pecsételését, és
kozremiikddnek az allomanyellendrzésben is.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Horvath Hella

M¢észoly Géza utcal Tagkonyvtar

A tagkonyvtarban a feladatokat egy konyvtaros, egy konyvtaros asszisztens latja el. A takaritast a Tolnai
utcaban dolgoz6 kolléga végzi 2 6raban. Az alkalmankénti helyettesitést a Tolnai utcai Tagkonyvtar,
haromhetente egy szombaton a Kozponti Konyvtar kollégaja latja el.

Egy kolléga részt vesz a KSZR feladatok ellatasaban lehetdség szerint hétfoi napokon.

A nyitvatartasi id6 heti 5 napon 34 6ra, 6sszesen 136 6ra keddtdl szombatig.

Feladatok

Legfontosabb feladatuk a konyvtar latogatoinak minél teljesebb korti kiszolgalasa. A konyvtar térbeli
szlikdssége ¢és a sokrétli olvasokozonség miatt a fiokkozi kdlcsonzések szama magas, melynek napi
ellatasdhoz tovabbra is sziikség van a konyvfutar munkajara.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara, Szaboné K66 I1diko

Alapveto célkitlizésiik a kornyéken €16 gyermekek olvasasra, konyvtarhasznalatra motivalasa,
olvasasnépszeriisitd gyermekprogramok szervezése, a konyv- és koOnyvtarhasznalat elsajatitasanak
tamogatasa, valamint az 6nalld ismeretszerzéshez sziikséges kompetenciak kialakitasa. Ehhez az év
soran egyéni ¢€s csoportos foglalkozasok keretében, a kornyék ovodaival, iskolaival, iskolai
konyvtaraival egyiittmiikodve folyamatosan lehetoséget biztositanak.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara

Tervezik, hogy laminalasi lehetéségével bovitik a szolgaltatasok korét. A téritési dij megallapitasa utan
az olvasokozonséget megfeleloképpen tajékoztatjak.

Hatarido: majus

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara, Varga Zsuzsanna/Informatika

A konyvtar bevételeivel kéthetenként elszamolnak a szdmlatomb lezarasa és az elszamolasi tablazat
pontos kitdltése utan.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara

A konyvek kolcsonzésének nagyobb Osztonzése érdekében a tagkonyvtar legujabb konyvbeszerzéseit
bemutatd nyomtatott képes ajanlot készitenek. Felhivjdk a figyelmet a folyoiratok kolcsonzésének
lehetdségére, a konyvtar tobb pontjan elhelyezett feliratokkal.

Hataridg: folyamatos

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

Az olvasoszolgélati statisztikai adatokat folyamatosan gyljtik, Osszesitik, és havonta elkiildik a
Ko6zponti Konyvtarba.

Hataridé: minden honap 5. napja

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara
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Rendszeresen inditanak kezd6 szamitogépes tanfolyamokat, amelyre mindig nagy az érdeklddés. Az 0j
szamitogépek és az 0ij operacios rendszer segitségével, valamint a 2015-ben képvisel6i tamogatasként
kapott projektor hasznalataval a tanfolyamok hatékonysaga megsokszorozodik.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

A varosban ¢l6 lengyel nemzetiséggel szoros a konyvtar kapcsolata, melyet tovabb kivannak apolni
koz0s szervezésu programokkal, eléadasokkal. Kivalo alkalom erre a lengyel-magyar baratsag napja,
melyhez 2016-ban is csatlakoznak.

Hataridd: marcius 31.

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

Tovabb erdsitik a jo kapcsolatot a Szent Kristof Hazzal. A kiilonb6zd fogyatékossaggal €16 fiatalok
szamara havi rendszerességgel dramatikus foglalkozasokat szerveznek. A konyvtar lehetoségeivel segiti
a gondozok munkajat, nyilvanos szereplések biztosit, ezzel erdsiti az egészséges emberek toleranciajat.
Hataridd: folyamatos

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

A 14 év alatti olvasok érdeklddését kézmiives foglalkozasokkal, vetélkedokkel, ir6-olvaso taldlkozoval
is probaljak felkelteni. Folytatjak a rendhagy6 osztalyfénoki ora programot, melynek soran a kornyezd
iskolakban konyvtarat, konyvtarhasznalatot, olvasast népszerisité foglalkozast tartanak. Tervezik, hogy
szorosabbra flizik a kapcsolatot a Kodolanyi Kozépiskolaval.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

A kornyékén ¢€lok kozott magas az idések, a nyugdijasok szama. Olyan programokat, foglalkozasokat
terveznek, amelyekkel erdsithetik a tarsadalmi egyiittélést a munkabol mar kiszorult rétegek szamara,
enyhitve a magany érzését.

Tervezik egylittmiikdési megallapodas megkdtését a Belvarosi Nyugdijasklubbal.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Tacziné Bartos Barbara

A megrendezésre keriilé programokra, rendezvényekre a plakatokat és szordéanyagokat helyben készitik
¢s nyomtatjak, szines kivitelben. Az e-mail lehetdségeit kihaszndlva eljuttatjadk a tajékoztatokat a
lehetséges érdekldddknek.

Hatarido: folyamatos

FelelGs: Tacziné Bartos Barbara, Szaboné K66 I1diko

Fogadjak az Iskolai K6zosségi Szolgalatukat végzd tanuldkat. Feladataik koz¢ tartozik a rendezvények
elokészitése, plakatok €s szordanyagok terjesztése, konyvek javitdsa, jelzetelése. A gyermekek szdmara
szines €s szoveges konyvajanlo készitése.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

Szigli Istvan, a varosrész Onkorményzati teriileti képviseldje rendszeresen tamogatja a konyvtar
tevékenységét, rendezvényeit.

Hataridg: folyamatos

Felelds: Tacziné Bartos Barbara
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A tagkonyvtar a varos tobb intézményével miikddik egyiitt hatékonyan évek ota. 2016-ban ujabb
egylttmikodési megallapodasokat tervez ovodaval, iskoldkkal, nyugdijasklubbal és koézmuvelodési
intézménnyel.

Hataridd: december

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

Az éllomany gyarapitasa 2016-ban is elsdsorban a Konyvtarellato altal — Gsszeallitott
megrendeldjegyzékek alapjan torténik. Az olvasok igényeit figyelembe véve ,kivansaglistat”
készitenek. Az ajandékként felajanlott kotetek befogadasat nagy koriiltekintéssel végzik.

Hataridé: folyamatos

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

Az olvasoi igények alapjan a napilapok kindlatban kisebb valtoztatast terveznek.
Hataridg: januar
Felelds: Tacziné Bartos Barbara

Folyamatosan végzik az elhasznalodott kotetek kivonasat, a f616s példanyok levalogatasat. A kisebb
javitasokat helyben végzik vagy eljuttatjak a kotészetbe.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Szaboné K66 I1diko

Tervezik a behajthatatlan kovetelések kigytijtését, a vissza nem szerezheté dokumentumok kivonasat az
allomanybol.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Szaboné Koo I1dikod

Az Ttjonnan bekeriilt konyvek raktari lapjait besoroljak a raktari katalogusba, a nyomtatott
konyvajanlokat néhany nap alatt elkészitik.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Tacziné Bartos Barbara

A folyoiratok jelentds részét helyhidny miatt a konyvtar nem tudja tarolni, ezért minden év elején
kiarusitja.

Hatarido: februar

FelelGs: Tacziné Bartos Barbara, Szaboné K66 I1dikod

Tovabb erdsitik meglévd kapcsolatukat a Szarazréti Idések Otthonaval és a Szent Gellért utcai Iddsek
Klubjaval, havi egy konyvklub vagy kézmiives foglalkozas megtartasaval.

Februarban 2 10 szamitogépes tanfolyamot inditanak heti 1-1 alkalommal juniusig. A kovetkezd 2
csoport tanfolyamat szeptembertdl decemberig tervezik. A kezddk részére inditando tanfolyamon az
id6ésebbek is betekintést nyerhetnek a szamitdgép €s az internet vilagaba.

Minden masodik hétfon folytatjak a kézimunka szakkort, negyedévenként egy teadélutant szerveznek.

A konyvtarosok a Szent Kristof Haz fiataljai szdmara dramatikus, az dvodai csoportoknak évszakokhoz
vagy lnnepekhez kot6do foglalkozasokat, az altalanos iskolasok szaméra konyvtarhasznalatot ismertetd
¢és tananyaghoz k6t6do rendhagyo orakat tartanak.

Hataridg: folyamatos

Felelds: Tacziné Bartos Barbara
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Rendezvények, kiallitasok
Részt vesznek a Nagy Konyvelhagyd Nap jatékban, valamint a Nyitott Kdnyvespolc programban
("Hozz egy konyvet, vigyél egy konyvet").

A marcius 15-ei linnephez kapcsoloddan gyerekeknek "Ezernyolcszaznegyvennyolcadik évben az
Uristen letekintett a foldre" cimii népzenei miisort terveznek a Kakics egyiittessel, amit képviseloi
tamogatasbol szeretnének megvalositani.

Utcara néz6 ablakuk kirakati részébe mindig aktualis éloképeket terveznek. Ebben az évben is
tarsadalmi linnepekhez, népszokasokhoz, munkaszokasokhoz, évszakokhoz k6todo témakkal késziilnek.

Az Internet Fiesta, az Unnepi Konyvhét és az Orszagos Konyvtari Napok idején konyvkillitast
terveznek az orszagosan meghirdetett témahoz igazodva.

Az Internet Fiestara virtudlis sétat terveznek egy kiilfoldi nagyvarosban, valamint bemutatjak az online
kataldgust és a Facebook hasznalatat. Nagy az érdeklddés a szamitogép-hasznalat irant, ezért az Internet
Fiesta keretében a mar tajékozottabbak szamara szerveznek programokat a Kontaktpont munkatarsainak
szakszerl segitségével.

Ko6z06s programot szerveznek a Klub Polonidval, a lengyel-magyar baratsag napja alkalmabol.

Az Unnepi Kényvhéten szeretnék meghivni a gyermek olvasoknak Beck Andreat, a felndtteknek Beke
Zsolt székesfehérvari bestseller-forditot.

Az Orszagos Konyvtari Napok keretében rendezik meg hagyomanyosan az als6 tagozatosoknak a
mesemond6 versenyt, kiemelten Lazar Ervinre emlékezve. Az Iddsek Napjahoz kapcsolodva, a
szépkoruak szavaloversenyére a 10 éve elhunyt székesfehérvari sziiletésti Bella Istvan kolté verseivel
nevezhetnek a résztvevok.

Decemberben a Konyvtari Kardcsonyt képviseldi felajanlasbol tervezik: Kremnitzky Géza zenél az
érdekl6d6knek.

Hatéridd: folyamatos
Felel6s: Tacziné Bartos Barbara

Széna téri TagkoOnyvtar

A feladatok ellatasat 4 konyvtaros, egy konyvtaros asszisztens, egy ruhataros és egy négyoras takarito
végzi. A konyvfutar munkajat szervezik és koordinaljak. A KSZR-szolgaltatasban lehetdség szerint egy
konyvtaros tovabbra is részt vallal. Tavasszal egy kolléga eléri a nyugdijas korhatart, helyette
konyvtaros asszisztens felvételét tervezik.

A tagkonyvtar nyitvatartasi ideje heti 5 napon 39 ora, dsszesen 156 6ra keddtdl szombatig.
Feladatok
Legfontosabb feladatuk a konyvtarhasznalok szakszerti kiszolgdldsa. Minden olvasd szdmara

szinvonalas, baratsagos ellatast biztositanak, rendezvényekkel tovabbi olvasok megnyerése a céljuk.
Terveik szerint a kiillonb6z6 korcsoportokat kiilonféle szolgaltatassal varjak.
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Folyamatosan ndvekszik az online kataldgus hasznalatanak elterjedésével a tavhasznalat. Ezzel egyiitt
nd az igény a szamitodgépes ujsagok €s a konyvek CD-mellékleteinek kolcsonzésére, amit rendeléskor
figyelembe vesznek.

Tervezik a folyoiratok Textlibben torténd nyilvantartasat és kolcsonzését a hasznalati szabalyzat
kialakitasa utan.

Elvégzik a konyvtarkozi kdlesonzéssel kapcesolatos feladatokat.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Burianné Tarr6 Edit, Preszter Agnes, Vati Eva, Koncz Eva

A beszerzési keret fliggvényében tervezik akar tobb példanyban is megvasarolni a sikerkonyveket. A
konyv- ¢és folyoirat-kinalatot az olvasoi igényekhez igazitjak, figyelembe véve a Gyljtokori
szabalyzatot. Fontos feladatuknak tartjdk a helyi szerzok, helyi témak megjelenésének figyelemmel
kovetését, a kiadvanyok beszerezését és bemutatdsat. Az dllomany beszerzésekor figyelemmel kisérik a
kotelez6 olvasmanyok valtozasat, az 0j palyazatokat, ligyelnek arra, hogy a gyerekek szamara legyen
mindig Uj mese, versgylijtemény, regény.

Kiemelt feladatnak tartjak a 2015-ben beszerzett az e-bookok kolcsonzését és gyarapitasat.

Igény szerint és a mddszer kialakitasa utan tervezik, hogy a diafilmeket is kolcson6zzék és folyamatosan
gyarapitsak.

Hataridé: folyamatos

Felel6s: Burianné Tarrd Edit, Preszter Agnes, Vati Eva

Végzik az elhasznalodott kotetek levalogatasat a folospéldanyok kivonasat. Javitjak a sériilt konyveket
az IKSZ-es diakok segitségével. A mar helyben nem javithaté konyveket kotészetre kiildik, kb.100-150
kotet kottetésére kertilhet sor. Az ajandékkonyvek rendszeres érkezése miatt tervezik egy eladasi pont
kialakitasat. Hely hianyaban a folyodiratokat, napilapokat kiarusitjak.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: Burianné Tarr6 Edit, Preszter Agnes, Vati Eva

Egy mozgaskorlatozott olvasd hazi ellatasat folyamatosan végzik. Eldzetes igényfelmérés alapjan
tervezik a szolgéltatas bovitését.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Vati Eva

Az Iskolai Kozosségi Szolgalat keretében érkezd didkok részt vesznek a programokon, fényképeznek,
segitenek a raktari rend fenntartdsdban, a konyvtari feliratok készitésében, a selejtes konyvek
kipecsételésében stb.

Hatarido: folyamatos

Felelés: Burianné Tarré Edit, Koncz Eva

A konyvtari bevételeket pontosan kezelik és rendszeresen elszamolnak vele.
Hatéridd: folyamatos
Felelds: Preszter Agnes

Az olvasoszolgalati statisztikai adatokat folyamatosan gytjtik, Osszesitik, és havonta elkiildik a
Kozponti Konyvtarba.

Hatarido: minden honap 5. napja

Felelds: Burianné Tarro Edit

Jelzetelik az j konyveket, modositjak a példanyadatot, épitik a raktari katalogust.

Hataridd: folyamatos
Felelds: Burianné Tarro Edit, Burkus Lidia
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Az Ezredéves Készségfejleszté Ovoda Altalanos Iskola didkjai szamara kézmiives foglalkozasokat
tartanak havonta egy alkalommal.

Hataridg: folyamatos

Felelés: Burianné Tarré Edit, Koncz Eva

A szomszédban mikddd Frim Jakab Képességfejlesztd Szakositott Otthon fiataljai rendszeres latogatoi
a konyvtarnak. Ujsagokat olvasnak és kolcsondznek, szamitogépet hasznalnak. Decemberben
kiallitassal mutatkoznak be.

Hataridd: folyamatos

Felelés: Burianné Tarré Edit, Koncz Eva

Tematikus foglalkozést vagy kézmiives foglalkozast tartanak napkozis és dvodai csoportoknak.
Hataridé: folyamatos
FelelOs: Burianné Tarr6 Edit, Vati Eva, Koncz Eva

A munkdjuk bemutatasaval, konyvajanlok készitésével igyekeznek megnyerni a kozosségi munkat
végzo didkokon keresztiil a kozépiskolas korosztalyt.

Hatarido: folyamatos

Felelés: Burianné Tarré Edit, Koncz Eva

Tervezik az egészséges ¢letmoddal, a lelki egészséggel, az életvezetési tandcsokkal kapcsolatos
eléadasok folytatasat.

Hatéridd: folyamatos

Felelés: Burianné Tarr6 Edit, Vati Eva

A konyvtarban miikodé nyugdijas onképz6 kor szamara érdeklodésiiknek megfeleld kiseléadasokat,
bemutatokat tartanak.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Burianné Tarr6 Edit, Preszter Agnes

Rendezvények, kiallitasok

A gyerekolvasok tovabbra is rendszeresen vehetnek részt jatszohazi programon, és tervezik a
Mesekuckd folyatasat, amit sokan latogatnak. A kisebb gyerekek szdmara 1) szolgéltatast, a
diafilmvetitést vezetik be, havi egy alkalommal szombaton. A nagyobbak szdmara ismét meghirdetik a
,Melyik a kedvenc kdnyved?” olvasdpalyazatot.

A jovében is rendszeresen szerveznek kiallitasokat a Kézmiives Egyesiilet, helyi alkotokorok tagjainak
munkaibol, olvasok gylijteményeibdl. A Kortars Miivészeti Fesztival programjahoz csatlakozva fiatal
képzomiivészt szandékoznak bemutatni.

Tervezett kiallitdsok szama: 10

Hataridd: folyamatos

Felelds: Burianné Tarr¢ Edit, Vati Eva

Evente 2 alkalommal a Fehérvari Tarsasjaték Klubbal kozosen klubot szerveznek felsésoknek és
kozépiskolasoknak. A tervek kozott szerepelnek szlinidds programok a nyari és a téli sziinetre. Egy-egy
kiallitds alkalmat nyutjthat osztalyok meghivasara, a tarlat megtekintését konyvtarbemutatasra
hasznéljak fel. A jatékos programok, a foglalkozdsok a beszoktatast, a konyvtar irdnti érdeklédés
felkeltését szolgaljak elsdsorban, ez elsd 1épés az olvasdva nevelés utjan.

Hataridg: folyamatos

Felelds: Burianné Tarr6 Edit, Koncz Eva
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A varosban ¢é16 szerzok bemutatkozasat tovabbra is kiemelt feladatuknak tekintik. Az Unnepi
Koényvhétre orszagosan ismert személyiségek meghivasat Pal Ferencet vagy Ban Mort tervezik.
Tervezett talalkozok szama: 12

Hatarid6: folyamatos

Felelés: Burianné Tarré Edit, Vati Eva

Csatlakoznak az orszagos programokhoz az adott tematikdknak megfeleléen (Internet Fiesta, Orszagos
Konyvtari Napok)

Hataridd: folyamatos

Felelés: Burianné Tarr Edit, Vati Eva, Preszter Agnes, Koncz Eva

A jatékos rendezvényeket, kézmiives foglalkozasokat szerveznek, folytatjak a Fejérviz Zrt-vel a viz
vilagnapi irodalmi programjukat

Tervezett rendezvények szama: 15

Hataridd: folyamatos

Felelés: Burianné Tarré Edit, Koncz Eva

Tovabbi tervek
Lengyel-magyar baratsag napja alkalmabol marciusban a Klub Polonia kézremiikodésével irodalmi estet
szerveznek.

Internet Fiesta programjaihoz csatlakozva, aktuélis témdban az Onképz8kdr szamara eléadast tartanak.

Kiallitast rendeznek a Madarak és fak napja alkalmabol.
Hataridé: marcius

A koltészet napja alkalmabol helyi szerzo felkérésével koltoi estet tartanak.
Hatarido: aprilis

Jankovich Ferenc sziiletésnapjahoz kapcsolodoan irodalmi estet tartanak.
Hataridé: november

Adventi késziilédés jegyében zenei programmal, jatszohazzal varjak olvasoikat.
Hatarid6: december

Tolnai utcai Tagkonyvtar

A tagkonyvtarban harom konyvtaros és egy 4 oOras takaritd latja el a napi feladatokat. A kolléga
munkaideje felében a Mészoly Géza utcai Tagkdnyvtarban takarit.

Sziikség szerint egy kolléga a Mészoly Géza utcai Tagkonyvtarban 1at el olvasdszolgalati feladatokat,
egy kolléga hétféi napokon részt vesz a KSZR-szolgaltatasban.

A nyitvatartasi id6 heti 5 napon 39 6ra, 6sszesen 156 6ra keddtdl szombatig.

Legfontosabb feladatuk 2016-ban is a konyvtarhasznalok szinvonalas, szakszer(i kiszolgalasa. Céljuk a
Palotavarosban ¢lokkel megismertetni a tagkonyvtar szolgéltatisait, a konyvtarhasznalok szamanak
novelése. Rendezvények, foglalkozasok szervezésével kivanjak elémi az olvasova nevelést,
kozOsségépitést,  ismeretterjesztést. Fontos a  tovabbképzések, szakmai konferencidkon,
tapasztalatcseréken valo részvétel.
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Feladatok

Kezelik a kdnyvtar bevételeit és rendszeresen elszamolnak vele.

Hataridg: folyamatos

Felelos: Kalincsakné Molnar Zsuzsanna, Gartai Zsuzsa, Ruff Ilona

Farkas Laszlo, a varosrész teriileti képviseléje rendszeresen tamogatja a konyvtarat. Biznak abban, hogy
idén is hozzajarul a programok megvalositasahoz, eszk6zok beszerzéséhez.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Kalincsakné Molnar Zsuzsanna, Gartai Zsuzsa, Ruff Ilona.

Az olvasoszolgélati statisztikai adatokat folyamatosan gytjtik, Osszesitik, €s havonta elkiildik a
Kozponti Konyvtarba.

Hatarid6: minden hoénap 5. napja

Felelds: Ruff [lona

A tagkonyvtar statisztikai adatait elemzi, elkésziti az éves beszamolot és a munkatervet.
Hataridd: folyamatos
Felel6s: Kalincsdkné Molnar Zsuzsanna

Igénybe veszik a fiokkozi és intézményi kdlcsonzést az olvasoi igények teljesitésére
Hataridd: folyamatos
Felelos: Kalincsakné Molnar Zsuzsanna, Gartai Zsuzsa, Ruff Ilona

A késedelmes olvasoknak heti rendszerességgel felszolitast kiildenek.
Hatéridd: folyamatos
Felelds: Ruff [lona

Lehetdséget Dbiztositanak az Iskolai Kozdsségi  Szolgalatra jelentkezOknek a  konyvtari
munkafolyamatokban vald részvételre, rendezvények elokészitésére. A témaval kapcsolatos statisztikai
adatokat szolgaltatnak hataridore.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Gartai Zsuzsa

Az éllomany bdvitését, az 10j beszerzéseket az olvasdi igények figyelembe vételével végzik a
Konyvtarellato UK jegyzéke alapjan.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Kalincsakné Molnar Zsuzsanna

A megrongalodott dokumentumokat lehetdség szerint kotészetre kiildik.
Hatarido: folyamatos
Felelos: Kalincsakné Molnar Zsuzsanna, Gartai Zsuzsa, Ruff Ilona

Az elavult, elhasznéalodott vagy rossz allapotban 1évo, illetve behajthatatlan dokumentumokat torlésre
elokészitik.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Ruff Ilona

Februartdl a leselejtezett id0szaki kiadvanyokat kidrusitjak.

Hataridg: folyamatos
Felelds: Kalincsakné Molnar Zsuzsanna, Gartai Zsuzsa, Ruff Ilona.
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Rendezvények, kiallitasok

Fontos feladatuk a minden korosztalyt megszolitd valtozatos, szines programok megszervezése.
Megemlékeznek a viz vilagnapjarol, a Madarak és fak napjarol. Versmondo, majd prézamond6 délutant
rendeznek, igy emlékezve meg egy-egy évfordulds koltordl vagy szerzordl. Csatlakoznak orszdgosan
meghirdetett rendezvényekhez (Internet Fiesta, Unnepi Konyvhét, Orszagos Konyvtari Napok).
Terveznek tovabbra is tematikus képeslap-kiallitaist és az {innepekhez kapcsolédd kézmiives
foglalkozasokat, kiallitasokat.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Kalincsakné Molnar Zsuzsanna, Gartai Zsuzsa, Ruff Ilona.

Tovabbra is apoljak a kialakult j6 kapcsolatot a Teleki Blanka Altalanos Iskola és a kornyezd
intézmények pedagoégusaival, tanuldival. Konyvtarhasznalati foglalkozésokat tartanak igény szerint az
6vodas ¢€s az iskolas korosztaly szamara.

Hatarido: folyamatos

Felel6s: Kalincsdkné Molnar Zsuzsanna

Zentai uti tagkdnyvtar

A tagkonyvtarban egy foallast konyvtaros asszisztens és egy 2 oOras takaritd végzi a feladatokat. Heti
egy alkalommal a Széna téri Tagkonyvtarbol egy kollégand segiti a munkat.
A tagkonyvtar eldre lathatolag szeptemberig marad a jelenlegi helyén.

A nyitvatartasi id6 heti 4 napon 24 6ra, 6sszesen 96 ora keddtdl péntekig.

A feladatok tervezésekor a tagkonyvtar elsd féléves miikodését lehetett figyelembe venni, annak
legkésObb szeptemberi megsziinése miatt.

Kiemelt feladatuk az olvasok szinvonalas kiszolgalasa, a konyvtar €s szolgaltatasai népszeriisitése.
Céljuk ujabb felndtt és gyermek olvasok megismertetése a konyvtarral, ezzel a beiratkozott olvasok
szamanak novelése. Az idésebb, mozgasaban korlatozott emberek szamara igény esetén hazhoz
szallitjak a konyveket. A szolgaltatasok népszeriisitéséhez szordlapokat készitenek és terjesztenek.

A latogatottsag novelése érdekében ebben az évben is alapvetd feladatuk a konyvtari foglalkozasok és
rendezvények  szervezése, csatlakozva a  kiilonféle vildgnapok, évfordulok, orszagos
rendezvénysorozatok programjaihoz.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Budai Krisztina

Feladatok

A Konyvtarellatd jegyzéke alapjan allomanygyarapitasi javaslatot tesznek. A konyvtar allomanyat a
Gyljtokori szabalyzatban foglaltak és a felmeriild igények alapjan fejlesztik, foként a gyermek és
ifjasagi irodalom terén. A felnétt olvasok részére elsdsorban a szépirodalom beszerzeését javasoljak.
Hataridd: folyamatos

Felelds: Budai Krisztina

Rendszeresen végzik a konyvtar allomanyanak feliilvizsgalatat, az elavult, elhasznalodott
dokumentumokat kivonjék a forgalomboél. Osszegytijtik a selejtezésre szant dokumentumokat, torlési
jegyzéket készitenek. A megrongalt, elhasznalodott, de még kolcsondzhetd konyveket javitjdk vagy
kottetésre kiildik. Az ) konyveket ellatjak szakjelzetekkel.

Hataridg: folyamatos

Felelds: Budai Krisztina, Koncz Eva
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Az allomanybol hidnyz6 dokumentumokat fiokkozi kolcsonzéssel biztositjdk az érdekléddknek.
Teljesitik az olvasok eldjegyzéseit és foglalasait.

Hataridg: folyamatos

Felelés: Budai Krisztina, Koncz Eva

A megnovekedett szamt konyvtari 6rakon az uj és a régi konyvekre felhivjak a gyerekek figyelmét,
hogy emelkedjen a kolcsonzések €s a kolcsonzott dokumentumok szama.

Konyvtari eszkozokkel torekednek arra, hogy minél tobb lehetséges felhasznalo érdeklddését felkeltsék
a szolgaltatasok irant. Ennek érdekében 2016-ban is csatlakozik az orszagos konyvtari programokhoz,
illetve a helyi, varosi rendezvényekhez.

Hataridé: folyamatos

Felelds: Budai Krisztina

A felhasznalok konnyebb eligazodasa érdekében tobbféle kiemeléssel felhivjak a figyelmet a nagyobb
érdeklodésre szamot tart6 dokumentumok irant.

Hataridd: folyamatos

Felelés: Budai Krisztina, Koncz Eva

Gondozzak az olvasoi nyilvantartast. Ellendrzik az 10 beiratkozok adatait. A kolcsonzési hataridét
tullépd olvasokat rendszeresen tajékoztatjak.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Budai Krisztina

Az olvasoszolgalati statisztikai adatokat folyamatosan gytjtik, Osszesitik, és havonta elkiildik a
Kozponti Konyvtarba.

Hatarido: minden honap 5. napja

Felelds: Budai Krisztina

A gyerekek részére késziilt rejtvényeket tovabbra is havi rendszerességgel elérhetévé teszik. Evszakoknak
megfelel6 dekoraciot készitenek a konyvtarban.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Koncz Eva

Fogadjak a konyvtarral szerzédott kozépiskolak kozosségi szolgalatot teljesitd didkjait. Konyvtari, de
szakképzettséget nem igénylé munkaval bizzak meg 6ket.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Koncz Eva

Az olvasoi igényeknek megfelelden fénymasolnak, szkennelnek.
Hatéridd: folyamatos )
Felel6s: Budai Krisztina, Koncz Eva

Kezelik a kdnyvtari bevételeket és a meghatarozott idénként elszdmolnak vele.
Hatéridd: folyamatos
Felel6s: Budai Krisztina

Napi rendszerességgel gondozzdk a folydirat-nyilvantartasukat. Az éves folyoirat rendelésnél
figyelembe veszik az év soran felmeriild olvasoi igényeket. A 2015-6s folydiratokat dsszegytjtik és
eladasra eldkészitik.

Hataridd: folyamatos

Felelés: Budai Krisztina, Koncz Eva
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A varos tobbi konyvtaraval és kulturdlis intézményével tovabbra is fenntartjak és szélesitik az eddigi
munkakapcsolatot, ezzel is bovitik a lehetdségeket az olvasok érdekében.

Hataridg: folyamatos

Felelds: Budai Krisztina

Rendezvények, kiallitasok
Eseményekhez, linnepekhez kapcsolddva folytatjak kiallitdsok, konyvajanlasok készitését a sziikos

helyhez mérten. A nyugdijasok kedvét nekik szol6 rendezvényekkel tervezik felkelteni.

Farsangi alarckészités
Hataridd: februar

Husvéti kézmiives foglalkozas
Hatarid6: marcius vége

Andersen meséibdl meseolvasas
Hataridd: aprilis

Madarak és fak napja alkalmabol vetélkedovel egybekotott beszélgetés
Hatarido: aprilis

Hatarid6: szeptember
Felel6s: Budai Krisztina

Zsolt utcai Tagkonyvtar

A tagkonyvtarban 3 konyvtaros, valamint két 6raban egy takarito latja el a feladatokat.
A nyitvatartasi id6 heti 5 napon 39 6ra, 6sszesen 156 6ra keddtdl szombatig.

A tagkonyvtar legfontosabb feladata 2016-ban is az olvaséi igények kiszolgalasa. Ennek érdekében
dokumentumokat kolesonoznek, a lejart hatarideji  dokumentumokat visszaveszik, kérésre
hosszabbitjak. A keresett dokumentumokra eldjegyzést vesznek el. Az olvasoi igényeket telefonon és
online moddon is teljesitik. Intézik a fiokkozi, illetve konyvtarkozi kéréseket. Igény felmeriilése esetén
fénymasolnak ¢és szkennelnek. Kezelik a konyvtari bevételeket, kéthetente elszdmolnak vele. A
statisztikai adatokat folyamatosan gytijtik és 0sszegezik, havonta tovabbitjak a Kézponti Konyvtarba.

A tagkonyvtarba jar6é folyoiratokat évente egyszer rendelik, napi szinten érkeztetik. Februdrban
raktarozasi helyhiany miatt az el6z6 évi folyoiratokat kedvezményes aron kidrusitjak. Kiemelt figyelmet
forditanak a 14 év alatti gyerekekre, hisz olvasd gyerekbdl olvasé felnétt lesz. Az allomany
gyarapitasanal is figyelembe veszik ennek a korosztalynak az igényeit.

A konyvtarosok az évfordulds eseményekhez, tinnepekhez kiéllitdsokat, konyvajanlokat készitenek.
Rendezvényeket terveznek és szerveznek évente tobb alkalommal. A tagkonyvtar 2016-ban is
csatlakozik az orszagos konyves és konyvtari programokhoz, valamint a varosi rendezvényekhez.
Evente kétszer alapfoku szamitogép hasznalati tanfolyamot tartanak az idésebb olvasoknak. A
tagkonyvtar vonzéaskorzetébe tartozd iskolak tanuldinak rendszeresen tartanak konyvtarhasznalati,
illetve kézmiives foglalkozasokat.

Az Iskolai Kozosségi Szolgalat keretében fogadjak a tagkonyvtarba jelentkezd didkokat, mentori
feladatokat latnak el.
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Feladatok

Az Uj Konyvek jegyzéke alapjan allomanygyarapitdsi javaslatokat tesznek, tervszeriien fejlesztik
allomanyukat. A rendelkezésiikre all6 beszerzési keretet figyelembe véve igyekeznek kielégiteni az
olvasoi igényeket.

Hataridd: folyamatos

Felelés: Anyos Darinka, Miklosné Duhaj Erika

Evente négy alkalommal javaslatot tesznek DVD lemezek beszerzésére. A megvasarolt filmeket
érkeztetik, jelzetekkel latjak el.

Hataridé: folyamatos

Felels: Anyos Darinka, Anyos — Szabo Orsolya, Miklosné Duhaj Erika

A tagkonyvtarba megrendelt konyveket érkeztetik, jelzetekkel latjak el, sziikség esetén a gerincre
veédofoliat tesznek.

Hataridd: folyamatos

Felels: Anyos Darinka, Anyos-Szabé Orsolya

Napi rendszerességgel gondozzak a folydirat-nyilvantartast. Az éves folyodirat rendelésnél figyelembe
veszik az év soran felmeriilé olvasoi igényeket.

Hatéridd: folyamatos

Felelds: Anyos Darinka, Anyos-Szabé Orsolya, Miklésné Duhaj Erika

Folyamatosan gondozzék a raktari konyv-, és DVD (cédula) katalogust.
Hatéridd: folyamatos
Felelds: Miklosné Duhaj Erika

Az olvasok altal keresett, de az allomanybol hianyzé dokumentumokat fiokkozi, esetenként
konyvtarkozi kdlesonzéssel biztositjak.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Anyos Darinka, Anyos-Szabé Orsolya, Miklésné Duhaj Erika

Folyamatosan vezetik a desiderata jegyzéket, ami alapjan potoljak a hidnyz6 dokumentumokat.
Hatarido: folyamatos )
Felelds: Anyos Darinka, Anyos-Szabd Orsolya, Miklosné Duhaj Erika

Az elavult, elhasznalodott mar nem javithaté dokumentumokat rendszeresen levalogatjak, és elokészitik
torlésre. A még hasznalhato példanyokat folyamatosan javitjak, a még konyvtari hasznalatra alkalmas
konyveket folyamatosan 0sszegyljtik és kottetésre javasoljak.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Anyos Darinka, Anyos-Szabé Orsolya, Miklésné Duhaj Erika

Kezelik a kdnyvtar bevételeit és rendszeresen elszamolnak vele.
Hatarido: folyamatos )
Felel6s: Anyos Darinka, Anyos-Szabd Orsolya, Miklosné Duhaj Erika

Az olvasoszolgalati statisztikai adatokat folyamatosan gytjtik, Osszesitik, és havonta elkiildik a
Ko6zponti Konyvtarba.

Hataridd: minden honap 5. napja

Felelés: Anyos Darinka, Miklosné Duhaj Erika

Megszervezik és lebonyolitjdk az alapfokil szamitdégépes tanfolyamokat a vonzaskorzetiikben €106,
tobbnyire idésebb korosztalynak.

Hataridd: folyamatos

Felels: Anyos-Szabo Orsolya
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J6 kapcsolatot apolnak a vonzaskorzetiikbe tartozo iskolakkal, rendszeresen tartanak konyvtarhasznalati
¢s kézmiives foglalkozasokat.

Hataridg: folyamatos

Felels: Anyos Darinka, Anyos-Szabé Orsolya, Miklosné Duhaj Erika

Fogadjak a konyvtarral szerzodott kozépiskolak kozosségi szolgalatot teljesitd didkjait. Konyvtari, de
szakképzettséget nem igényld munkaval bizzak meg dket.

Hatarido: folyamatos

Felelos: Miklosné Duhaj Erika

Megtervezik, szervezik €s lebonyolitjak a tagkdnyvtari rendezvényeket, elkészitik a plakatokat.
Hatarido: folyamatos
Felelds: Miklosné Duhaj Erika

Evfordulds eseményekhez és iinnepekhez, évszakokhoz kapcsolodéan kidllitasokat rendeznek
konyvajanlokkal.

Hataridd: folyamatos

Felelés: Anyos Darinka, Anyos-Szabo Orsolya, Miklosné Duhaj Erika

A 2015-6s folyoiratszamokat 6sszegytjtik, bedrazzak €s elokészitik az eladasra.
Hatarido: januar )
Felelds: Anyos Darinka, Anyos-Szabd Orsolya, Miklosné Duhaj Erika

Befejezik az 6sszevont DVD gytijtemény egységes jelzetelését.
Hatarido: februar
Felelds: Miklosné Duhaj Erika

Befejezik a 2015-6s allomanyellendrzés utomunkalatait, lezarjak a leltart.
Hatarido: februar
Felelds: Miklosné Duhaj Erika

Rendezvények, kiallitasok

Havonta Papirszinhazi mesés eléadast és kézmiives foglalkozast tartanak ovodas és kisiskolas koru
gyerekeknek.

Hatarid6: havonta

Felels: Anyos Darinka, Anyos — Szabo Orsolya, Miklosné Duhaj Erika

Vendégiik lesz Magony Imre kollégéjuk a ,,Fehérvar elesett” cimli konyv szerzdje.
Hatarid6: februar
Felel6s: Miklosné Duhaj Erika

Az Internet Fiesta keretében Anyos-Szab6 Orsolya tart eldadast a ,,Google” sokrétii keresési lehetéségei
cimmel.

Hataridd: marcius

Felels: Anyos-Szabé Orsolya

A lengyel-magyar baratsag napja alkalmabol a konyvtar vendége lesz Szentgyorgyi Henryka.
Hatarid6: marcius
Felelds: Miklosné Duhaj Erika

A tavaszhoz, husvéthoz kapcsolodoan kiallitast €s konyvajanlot készitenek.

Hatarid6: marcius
Felel6s: Anyos Darinka, Anyos-Szabd Orsolya, Miklosné Duhaj Erika

59




A koltészet napja alkalmabol kiallitast terveznek a kortars magyar koltokrol, konyvajanloval.
Hatarido: aprilis
Felelds: Anyos Darinka, Anyos-Szabd Orsolya, Miklosné Duhaj Erika

A barlangok csodalatos vilaga cimmel tart el6adast Szarka Gyula.
Hatarido: majus
Felelds: Miklosné Duhaj Erika

A 2016-o0s Unnepi Kényvhéten Mork Leondra irénével terveznek iro-olvasé taldlkozot.
Hataridd: janius
Felelds: Miklosné Duhaj Erika

A hagyomanyos Muzsikéalé Udvar rendezvényen a Vox Mirabilis korust 1atjak vendégiil.
Hatarido: szeptember
Felelos: Miklosné Duhaj Erika

A tagkonyvtar is csatlakozik az Orszagos Konyvtari Napok rendezvénysorozathoz. Lelki egészségiink
cimmel Szegd Agnes meghivasat tervezik.

Hatarid6: oktober

Felelds: Miklosné Duhaj Erika

Téli kozmetika gyogyndvényekkel cimmel, Isky Gyongyi kozmetikus mester ad tandcsokat az
érdekléddknek.

Hatarido: oktdber

Felelds: Miklosné Duhaj Erika

Adventi kalendariumot készitenek gyerekeknek, melyben egyszerti kérdéseket rejtenek el.

Hataridd: december '
Felelds: Anyos Darinka, Anyos-Szabd Orsolya, Miklosné Duhaj Erika

11.2. Koényvtarhasznalat

valtozas %-
Mutatok 2015. tény 2016. tery | Dan eloz8
évhez
képest
Szolgaltatasi feladatok — Konyvtarhasznalat
(KSZR nélkiil)
A Fargerben a konyvtarat aktivan hasznalok 9.924 9.950 +0,26
szama (f0)
Ervényes regisztraciok szama:
- 14 éven aluliak 2971 3.000
- 14 éven feliiliek 8.994 9.050
- 0sszesen 11.955 12.050 +0,79
Regisztralt hasznalok megoszlasa a nemek
alapjan:
- férfi 4.129 4.200 +1,71
-nd 7.826 7.850 +0,30
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Regisztraltak szama foglalkozas alapjan:

- altalanos iskolai tanuld 2.218 2.220
- kozépiskolas tanuld 1.235 1.400
- fels6fok oktatas hallgatdja 1.427 1.500
- aktiv dolgozo 4.579 4.590
- nyugdijas 1.620 1.650
- egyéb eltartott 170 170
- nem valaszolt 706 520
A képyytarl honlap-latogatasok szama 121.193 123.000 +1,49
(kattintas a honlapra)
A konyvtar honlapja (teljes webhely) hany 3 3
nyelven érhet6 el
A konyvtari honlap tartalomfrissitéseinek 30 30
gyakorisdga (alkalom/hénap atlagosan)
z‘i‘x konyvtari honlap tartalomfrissitésének szama 1500 1500 0
Osszesen
A konyvtar altal az Orszagos
Dokumentumellatasi Rendszerben szolgaltatott 3.357 3.500 +4,25
dokumentumok szama
Szamitogép hasznalat
- 14 éven alul 4.686 4.686
- 14 éven feliil 11.997 12.050
- Osszesen 16.683 16.736
A konyvtarban hasznalhat6 adatbazisok szama 7 7
A Web 2.0 interaktiv konyvtari szolgaltatasok
. 2 2 0
szama (db)
A Web 2.0 interaktiv konyvtari szolgaltatasokat
igénybe vevo hasznalok szama (f0) 478 616 +29
(Facebook kedvelések szama)
A konyvtari OPAC hasznalatanak gyakorisaga,-
hasznalat/év
- Google oldalmegtekintési adat 119,511 154.647 +30
- Textlib statisztikai adat 1.520.617 1.832.125 +20
Targyévben a konyvtar altal nyilt hozzaférési
publikacioként elérhetdvé tett dokumentumok 1 1
szdma
A kolesonzések szama dokumentumtipusonként 295.418 295.080
0sszesen:
- konyv 266.694 266.694
- LP+MC 1.518 1.400
- Video 677 600
- CD 3.214 3.214
- CD-ROM 543 400
- Egyéb 11.692 11.692
- Folyoirat 11.080 11.080
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Ko6lesonzott dokumentumok szama

- 14 éven alul 54.875 55.000
- 14 éven feliil 240.543 240.600
- Osszesen 295.418 295.600
Kolcsonzési allomany népszeriisége a személyes
hasznalok korében 295.418
- kolcsonzott dokumentumok szama /153.961 1,9db
- személyes hasznalok szama =19db
- népszerliség
Irodalomkutatasok, témafigyelések szama 15.610 15.000
A megyei konyvtar altal nyujtott, dokumentalt
szakmai (megyei, illetve orszagos szintil) 9 12
tanacsadasok szama
Gyermekek konyvtarhasznalata
- konyvtarlatogatok 15.518 15.600
- konyvtari tagsag 2971 3.000
- kolcsonzés 16.704 17.000
- kolesonzott dokumentum 54.875 55.000
Fogyatékossaggal €16k kdnyvtarhasznalatat 6 7
segitd IKT eszk6zok szama
Fogyatékossaggal ¢l6k szamara akadalymentes 6 8
szolgéltatasok szdma
A konyvtar altal szervezett olvasasi
kompetenciafejlesztést, szovegértés fejlesztését 65 70
tamogato nem formalis képzések szama
A konyvtar altal szervezett olvasasi
kompetenciafejlesztést, szovegértés fejlesztését
. . o . . 1.692 1.750
tamogatd nem formalis képzéseken résztvevok
szama
A konyvtar altal szervezett digitalis
kompetenciafejlesztési, informaciokeresési 111 110
ismereteket nyujtdo nem formalis képzések szama
A konyvtar altal szervezett digitalis
kompetenciafejlesztési, informaciokeresési
. A i1 812 800
ismereteket nyjté nem formalis képzéseken
résztvevok szama
A konyvtar altal szervezett akkreditalt képzések,
L A . 0 0
tovabbképzések szama
A konyvtar altal szervezett akkreditalt
képzéseken, tovabbképzéseken résztvevok 0 0
szdma
A konyvtar altal szervezett konyvtarhasznalati
. . 123 80
foglalkozasok szama
A konyvtar altal szervezett konyvtarhasznalati 2493 1.900

foglalkozasokon résztvevok szama
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A konyvtar altal szervezett hatranyos
helyzetlieket, romakat célzo, a tarsadalmi

egylttélést erésitd, diszkriminacio-ellenes, 0 2
szemléletformalo, toleranciara neveld és
multikulturalis programok szama
A konyvtar altal szervezett hatranyos
helyzetlieket, romakat célzo, a tarsadalmi
egylittélést erdsitd, diszkriminacio-ellenes, 0 10
szemléletformalo, toleranciara neveld és
multikulturalis programokon résztvevok szama
A konyvtar altal szervezett nemzetiségi 4 4
kozosségi identitast erdsitd programok szama
A konyvtar altal szervezett nemzetiségi
kozOsségi identitast erdsitd programokon 174 174
résztvevok szama
A konyvtar altal szervezett fogyatékossaggal
¢l6k konyvtarhasznalatat segit6 képzések, 28 28
programok szama
A konyvtar altal szervezett fogyatékossaggal
¢l6k konyvtarhasznalatat segitoé képzéseken, 393 393
programokon résztvevok szama
A konyvtar altal a nyugdijas korosztaly szamara
o . 111 112
szervezett programok, képzések szama,
A konyvtar altal a nyugdijas korosztaly szamara
szervezett programokon, képzéseken résztvevok 1.106 1.110
szama
iskolai tehetséggondozast segitd, tovabba a
gyermek- és ifjusagi korosztaly szamara 54 55
szervezett fejleszté programok, foglalkozasok
szdma
iskolai tehetséggondozast segitd, tovabba a
gyermek- és ifjusagi korosztaly szamara 5 051 2100
szervezett fejlesztd programok, ' '
foglalkozasokon résztvevok szaima
A konyvtar oktatast, képzést, kdnyvtari
. . . RO . 10 14
tevékenységeket tamogato kiadvanyainak szama
Sajat konyvtari hirlevél megjelenésének szama 10 12
A konyvtar megjelenésének szama a médiaban 159 160
A hasznaloi elégedettség-mérések szama 43 telepiilés 50 telepiilés
- avalaszado6 hasznalok szama 478 trlap 600 tirlap
- alkalom 1 1
- atlag atlag: 11 atlag: 12
A megyei kdnyvtar koordinacidjaval mindsitésre 14 14

késziil6 telepiilési konyvtarak szama
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Az iskolai k6z6sségi szolgalatot a konyvtarban

teljesit6k szama 152 155
Az iskolai kozosségi szolgalat fogadasara a
kdznevelési intézményekkel kotott 17 18
megallapodasok szama
A konyvtarban foglalkoztatott 6nkéntesek szama 4 4
A konyvtarral irasos egyiittmiitkodést koto civil, 16 21
hataron tuli, vallalkozdi, stb. partnerek szama
A megyei kdnyvtar szakember-ellatottsaga 67,5 67,5
(konyvtarosok szama/megye lakossaganak /417.651 /417.651
szama) =0,0001616 =0,0001616
A megyei kdnyvtar olvasoi hozzaférést biztositd 41 41
szamitogeéppel valo ellatottsaga (szamitogépek /98.673 /98.673
szama/a megyeszékhely lakossadganak szama) =0,0004155 =0,0004155
A megyei konyvtar’ altal biztositott nemzetiségi 6.101 6.301
dokumentumok szama
A megyei konyvtar altal a kistelepiilési
on’kor’manyza’lttal kotott mc?gallapzogasok 95 / 69 95/ 72
szamanak aranya (a megyében 1&vo
kistelepiilések szama/megallapodast kotott
telepiilések szama)
A megyei konyvtar altal beszerzett miivek iranti
érdeklodés

- 1j dokumentumok kdlcsonzésének szama 25.553 25.553

- Ujonnan beszerzett kdlcsonozhetd /14.793 114.793

dokumentumok szama
- kOlesOnzés szama =1,7 =1,7
11.3. Beszerzési forrdsok
Valtozas
Mutatok 2015. évi tény 2016. évi terv | 2015-2016
(%)
Koltségvetés 19.201.261 18.015.000 -6,17
Erdekeltségnovel tamogatas 4.139.133 800.000 -80
ODR tamogatas dokumentumok beszerzésére 1.976.105 1.076.001
Osszesen: 0 45 54
- 2014 évi tamogatas 1.601.606 1.075.501 '
- 2015 évi tamogatas 374.499




Egyéb 0 0 0
Forrasok dsszesen 25.316.499 19.090.501 -24,59
Ajandek, kotelespéldany, tdmogatas értéke 4.399.209 7.000.000
0sszesen:
- ajandék 2.749.711 1.850.000 +59
- kotelespéldany 102.000 150.000
- Marai-program V. 789.511 0
- NKA Koényvtamogatasi program 757.987 5.000.000
Osszesen 29.715.710 26.090.501 -12,19

11.4. Gyiijteményfejlesztés, gyiijteményfeltards

Az Alloményalakité és feldolgozo csoport elsé teljes évét kezdi meg a Bory Jend Altalanos Iskola
konyvtari célra kialakitott kiilonalld részében. Az el6zé helyhez képest a foldszinti tér, a nagyobb
tertilet, az akadalymentes megkozelithetoség nagy elonyt jelent. A koltozést a megndvekedett feladatok
indokoltak, mivel 2016-ban mar 69 telepiilési konyvtar gyiijteményszervezési feladatait is meg kell
oldani.

A Gylijteményszervezési és Megyei Szolgaltatasi Osztaly feldolgozd csoportja dsszesen kilenc fovel
végzi a munkdjat. 8 konyvtaros és egy konyvtarosasszisztens dolgozik a csoportban. Héarman
részmunkaidében latjak el a feladatokat: két f6 4 6raban, egy f0 6 6raban.

Két kulturalis kozfoglalkoztatott segiti a munkat.

A csoport tagjai délutdnos miiszakban kéthetente egy délutanon, haromhetente egy szombaton vesznek
részt az olvasoszolgalati munkaban. Mas osztalyok dolgozoival kozds projektcsoportokban is
feladatokat latnak el, pl. a Mindségbiztositasi csoportban.

A 2016. év tervezésénél az el6zo €v tervezési adataibol érdemes kiindulni. A kdltségvetés azonos az
el6zd évvel. 2015-ben kiemelked6en magas 0sszegli volt az érdekeltségndveld tdmogatas, a fenntartd
egyszeri, specialis tamogatasanak koszonhetéen. Az 5.913.179,- Ft érdekeltségndoveld tamogatasbol
4.139.144,- Ft értékben, a Marai-program keretében 1.900.000,- Ft értékben tortént dokumentum-
beszerzés. Az NKA konyvtamogatasi program keretében is gyarapodott és gyarapodik 2016-ban is az
allomany.

Mivel (Ggy tlinik) a Marai-program lezarult, az érdekeltségnoveld tdmogatas pedig varhatoan joval
kevesebb lesz, ezért az el6zd évhez képest kevesebb gyarapodas varhatd. Az év elején kihirdetésre
keriilt az NKA III. Kényvtamogatasi Program, ami 1.787-féle kotet atadasat jelenti az ODR konyvtarak
részére. Ez Osszesen kb. 5.000.000,- Ft értékti gyarapodast jelenthet, ami valamelyest ellensulyozza az
érdekeltségndveld tdmogatas miatti csokkenést.

A nagymennyiség feladat ellatdsa miatt az alloméanybol torténd torlések teljes korti végrehajtasara nem
jutott elegendd ido6, ez az idei év feladata lesz.

Vezetdi dontés sziiletett, hogy a koltozés miatt a Zentai Gti TagkOnyvtarban nem torténik beszerzés,

ezért a keretosszege a tobbi tagkonyvtar kozott kertil felosztasra. A gyarapodas Osszege 0,- Ft a varhato
allomanykoltoztetés €s a tagkOnyvtar megsziintetése miatt.
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2015-ben javulas volt tapasztalhatd a kotelespéldany-szolgaltatasban és az allomanyba keriild
ajandékkonyvek szama is novekedett. Remélhetdleg ez a tendencia 2016-ban tovabb folytatodik.

A gyermekkonyvek esetében nem tervez a konyvtar az el6z6 évinél tobb beszerzést, mivel a Zentai uti
Tagkonyvtar a megszlinése miatt mar nem szerzeményez, tovabba a megel6z6 év beszerzése megfelelt
az igényeknek.

A helytorténeti dokumentumok szamaban enyhe novekedéssel lehet szamolni. A helyi szerzok koziil
minden évben kiadnak néhanyan ijabb kotetet, valamint egyre tobb intézmény, szervezet jelentet meg a
megyében kiadvanyokat.

A nemzetiségi gyiijtemény fejlesztése kiemelt feladat, az allomany gyarapitasa az el6z6 évhez
hasonléan fog torténni, igy tovabbi emelkedés varhato.

A zenei gyiijtemény fejlesztése tovabbra is fontos feladat, egyre tobb zenei kiadvanyt arusito tizletet
kutatnak fel a kollégak. A kedvezd lehetéségeket kihasznalva vasarolnak, igy lehetdség nyilik azonos
keret mellett tobb dokumentum beszerzésére.

2015-ben kisérleti jelleggel sor keriilt 28 diafilm és 14 e-book beszerzésére, melyeknek tovabbi
gyarapitasa egyel6re nem szerepel a tervben, mivel nem tudni, hogy az olvasok korében mennyire lesz
népszerll a szolgaltatas.

A régi konyvek beszerzése esetleges, gyarapitasra csak megfeleld d4rajanlat és a gyiijtokor
figyelembevételével van lehetdség.

A megkezdett teljeskori allomanyellenérzés a Budai uti Tagkonyvtarban folytatodik, ahol nagy
mennyiségl raktari allomany is talalhato.

Az adatbazisba keriil6 rekordok szamaban nagyobb emelkedés tervezhetd, mivel a KSZR-ben miikodo
kistelepiilési allomanyok gépi feldolgozasa soran szamos, a kataldégusban nem szerepld kiadvany keriil
feltarasra. A rekordok szama emelkedni fog, bar a kistelepiilések sajat alloméanyaba keriilnek, a gépi
kolcsonzéshez és lekeresésekhez a Vorosmarty Mihaly Konyvtar nyujtja a hatteret.

Feladatok

A csoport alapfeladata a dokumentumok beszerzése, feldolgozésa ¢és az alloméany apasztasa, szallitasra
elokészitése, tagkonyvtari jelzetelése.

Az allomanygyarapitast, allomanyapasztast, allomanyba vételt, a Textlib szamitogépes adatbazis
indexeinek karbantartasat, a tanulmanykdotetek analitikus feltarasat, az allomanygyarapitasi javaslatok
Osszeallitasat folyamatosan végzi a feldolgozd csoport, felosztva a kozponti €s tagkonyvtari
dokumentumok szintjén.

Felelés: Budayné Németh Anna, Czipé Tiborné, Kilméanné Heim Agnes, Dr. Kovacsné Mukranyi
Ibolya, Laky Eva, Csurgai-Horvath Néra, Marky Balazs, Szentkeresztiné Saary Krisztina, T4m Erzsébet

A konyvtar dokumentum-ellatdsanak biztositjak. Elokészitik a rendelést, majd megrendelik,
feldolgozzak, beleltarozzak, jelzetelik és szallitasra elokészitik a dokumentumokat.
Hataridg: folyamatos
Részletes feladatok, felelosok:
e Megrendelés: Kalmanné Heim Agnes, Laky Eva, Mérky Balazs
o FErkeztetés, ellenérzés, bélyegzés: Szentkeresztiné Saary Krisztina, Csurgai-Horvath Nora
e Feldolgozas, feltaras, indexelés - konyvek: Budayné Németh Anna, Tam Erzsébet, Kalmanné
Heim Agnes (német nyelvii kiadvanyok)
e Feldolgozas, feltaras, indexelés - Kozponti konyvari CD, hangoskonyv, kotta: Kélmanné¢ Heim
Agnes
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e Feldolgozas, feltaras, indexelés - DVD: Laky Eva

e Leltarozas, allomanyba vétel: Szentkeresztiné Saary Krisztina, Csurgai-Horvath Nora

e Cédulak nyomtatésa: Budayné Németh Anna, Kalméanné Heim Agnes

e CD, hangoskonyv allomanyba vétele a Kézponti Konyvtar szaméra: Kalmanné Heim Agnes

e A tagkdnyvtarak részére beszerzett CD, hangoskonyv feltarasa: Laky Eva

e A torlések kivezetese a katalogusokbdl: Kalmanne Heim Agnes, Kovacsné Mukranyi Ibolya
(Kozponti Konyvtar), Laky Eva (tagkonyvtarak)

e A kataldgusok gondozasa az integralt rendszer ¢és a cedulakatalogus allomanyban: Budayné
Németh Anna, Kalmanné Heim Agnes, Laky Eva

A Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer keretében torténd dokumentum-ellatast biztositjak. Elokészitik
a rendelést, majd megrendelik, feldolgozzak, beleltarozzak, jelzetelik és szallitasra elokészitik a
dokumentumokat

Felel6s: Czip6 Tiborné, Laky Eva, Csurgai-Horvath Néra, Marky Balazs, Metlagelné Juhasz Henriette —
Varga Eva/Mdodszertan

Hataridd: folyamatos

Részletes feladatok, felelosok:
e Megrendelés: Laky Eva, Marky Balazs

o Erkeztetés, ellendrzés, bélyegzés, jelzetek ragasztasa: Csurgai-Horvath Nora

e Feldolgozas, feltaras, indexelés - konyvek: Laky Eva, Czip6 Tiborné

e Feldolgozas, feltaras, indexelés - CD, hangoskonyv: Laky Eva

e Feldolgozas, feltaras, indexelés - DVD: Laky Eva

e Leltarozas, allomanybavétel: Czipo Tiborné, Laky Eva

e (Céduldk nyomtatasa, jelzetek készitése: Laky Eva, Czipé Tiborné

e Katalogusok gondozéasa az integralt rendszer és cédulakatalogusban: Laky Eva

Antikvar jegyzékekrol rendelnek a helyismereti konyvtarosokkal valo egyeztetés alapjan.
Hatéridd: folyamatos )
Felelds: Kalmanné Heim Agnes, SzOnyegi Hajnalka/Helyismeret

Kezelik a szamlakat, vezetik a csoportos leltarkonyvet, figyelemmel kisérik a beszerzések alakuldsat,
érkeztetnek.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Dr. Kovacsné Mukranyi Ibolya

A tanulmanykoteteket analitikusan feltarjak.
Hatarido: folyamatos
Felelés: Marky Balazs, Tam Erzsébet, Csurgai-Horvath Nora

A Textlib szamitogépes adatbazisban a Pedagogiai Szakkonyvtar allomanyat folyamatosan feltarjak. Az
elkiiloniilten kezelt alloméanyok feltarasat is elvégzik.

Hataridd: folyamatos

Felel6s: Budayné Németh Anna, Kalmanné Heim Agnes

A hangoskonyv és egyéb verses, irodalmi hangzéanyagok tartalmi feltardsat visszamendlegesen
modositjak, a zenei targyszavak mellett az adott miire jellemzd, nyomtatott szépirodalmi kiadasokkal
azonos informaciokereso kifejezésekkel egészitik ki a leirast.

Hataridg: folyamatos

Felels: Kalmanné Heim Agnes, Marky Balazs
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A Zenei részleg lapkottait feltarjak, egyedi szakozassal latjak el, a folospéldanyokat selejtezik a Zenei és
szamitogépes részleg kollégaival.

Hataridg: folyamatos

Felelés: Kalmanné Heim Agnes, Marky Balazs, Kissné Nagy Monika/Olvasoszolgalat

A Textlib rendszerbe még be nem kertilt, valamint az ijonnan bekdtott idoszaki kiadvanyok feltarasa.
Hataridd: folyamatos
Felelds: Kalmanné Heim Agnes

Retrospektiv konverzioval kapcsolatos feladataikat folyamatosan végzik. Ennek keretében kijeldlik az
érintett telepiiléseket, feltérképezik az allomanyokat, Osszedllitjdk az éves litemtervet, betanitjak a
munkdéban résztvevo kollégakat. A KSZR konyvtarak allomanyanak honositasa litemezés szerint a helyi
kollégak részvételével fog torténni. Egy modszertanos kolléga a rendszeres feltaré6 munkaban vesz részt,
de olvasoszolgalatos kollégak id0szakos munkajara is szamitani lehet.

A konverzié soran a Vorosmarty Mihaly Konyvtar katalogusaban mar meglévé dokumentum-leirasok
helyi példanyait honositjak., a katalogusban nem szereplé miiveket tartalmilag és formailag feltarjak..
Felelés: Marky Balazs, Laky Eva, Iszak Ferencné - Varga Eva - Kovacsné Nagy Marta/Konyvtarellatasi
€s modszertani csoport

Az idegennyelvili konyvek leirasat kiegészitik visszamendlegesen a mil nyelvének megjelolésével a
Textlib adatbazisban, egyiittmiikodésben az Olvasoszolgalattal.

Hatéridd: folyamatos

Felel6s: Budayné Németh Anna, Kdlménné Heim Agnes

Az allomany leltarozasat folytatjak a Budai uti Tagkonyvtarban.
Hatarid6: december 31.
Felelds: Marky Balazs, Komlosi Jozsef/Budai tti Tagkonyvtar

Elvégzik a Zentai uti Tagkonyvtar alloményaval kapcsolatos feladatokat, levalogatjak a konyveket
kozosen az Olvasdszolgalattal, a levalogatott példanyok atdolgozzak.

Hataridd: szeptember 1.

Felel6s: Marky Balazs, Burianné Tarr6 Edit — Budai Krisztina — Komlosi Jozsef/Olvasoszolgalat

A feldolgozasra forditott id6 - a beszerzéstdl a polcra keriilésig - kismértékben javult, mivel az 0 helyen
nagyobb tér all rendelkezésre a feladatok elvégzésére. Ugyanakkor figyelembe kell venni, hogy a
kiszallitas a nagyobb tavolsagok miatt lassabban valosul meg.

A Gylijtokori szabalyzat modositasat tervezik, dsszhangban a szervezeti és a vonatkozo jogszabalyok
varhato valtozasaival.

Hataridd: szeptember

Felelds: Marky Balazs

A Textlib adatbéazisban torténd szerzeményezés és allomanyba vétel fejlesztését célzd szerzeményezd
modul beallitasanak lehetdségét vizsgaljak.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Marky Balazs
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Helyismereti dokumentumok beszerzése és feltirdsa

A helyismereti csoport a napi sajtofigyelés, valamint e-mailek, hirlevelek, személyes értesitések alapjan
gyljti a megyében és a megyérdl megjelent kiadvanyok adatait, melyeket az &llomanygyarapitd
konyvtarosok felé rendszeres i1dokozonként tovabbitanak. Az antikvariumi aukciok jegyzékeit
behasonlitjak, és javaslatot tesznek a beszerzésre, vagyis a licitalasra. Az 14j és régi, a gyljteménybdl
hianyzé megyére vonatkozo képeslapokat folyamatosan figyelik és beszerzik a koltségvetés, valamint a
tartalom egyedisége alapjan. A telepiilési képeslapok beszerzésére a modszertani kdnyvtarosok
figyelmét is felhivjak. A helyismereti részlegben allomanyba veszik a részben vasarlassal, részben pedig
a kotelespéldany-szolgaltatas utjan beszerzett egyéb dokumentumokat. A Regia Rex, az Apollo, a
Lexika ¢és a Dunaujvérosi Text Nyomda rendszeresen kiildi nyomdatermékeit. A kisnyomtatvanyok
beszerzéséhez aktivan hozzdjarulnak azaltal, hogy a nyomdai kotelespéldanyok mellett gyiijtik a
kornyezetiikben elérhetd apronyomtatvanyokat, meghivokat, ismertetoket, plakatokat, szorolapokat,
gyaszjelentéseket, képeslapokat, fotokat.

Hatarido: folyamatos

Felelds: Farkas Edit, Szonyegi Hajnalka

Folyoiratok beszerzése

A folyoiratok megrendelését olvasotermi, modszertani és tagkonyvtari kollégak végzik, a KELLO-tdl, a
Postatol és egyéb kiadoktol szerzik be. Folyamatosan gondozzdk az allomanyt a gyiijtékorre és az
olvasoi igényekre alapozva, keresik az 1), gazdasagos beszerzési lehetdségeket. Az NKA tdmogatasa
fontos lehetdség a gyarapitasra.

Az 1) NKA lista alapjan az idészaki kiadvanyok lemonddésa a terjesztoknél, helyettiik jovairassal ujak
rendelése.
Hatarido: aprilis

e Olvasoterem Magony Imre, Laszloné Lakner Lilla

e  Budai uti Tagkonyvtar Komlosi Jozsef

Javaslattétel a kovetkezd év folydirat rendelésére, a folydiratok megrendelése, lemondésa.
Hataridd: december

Felel6s:
e Olvasoterem Magony Imre, Laszloné Lakner Lilla
e  Budai uti Tagkonyvtar Komloési Jozsef

KSZR konyvtarak beérkezd igényei alapjan idészaki kiadvanyok eldfizetésének intézése. Folyoiratok
megrendelése, lemondasa.

Hataridd: junius 30. és oktober 30.

Felelos: Varga Eva

A megye telepiilésein megjelend lapok felkutatisa, beszerzése, esetenkénti reklamalasa.
Hatarid6: oktdber
Felelds: Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre

Az Olvasoészolgalat minden részlege és Tagkonyvtara allomanygyarapitasi javaslatot tesz els@sorban

Konyvtarellato UK jegyzéke alapjan. Emellett az olvaséi igények alapjan desiderata jegyzéket allitanak
Ossze, a beszerzésre javaslatot tesznek.

69




Hataridg: folyamatos
Feleldsok:

Olvasoterem

Gyermekrészleg

Zenei és szamitogepes részleg

Pedagogiai Szakkonyvtar
Felnott kélcsonzo részleg

Budai uti Tagkonyvtar

Meészoly Geéza utcai Tagkonyvtar

Széna teri Tagkonyvtar
Tolnai utcai Tagkényvtar

Zsolt utcai Tagkonyvtar

Gyiijteményfejlesztés

Magony Imre, Laszloné Lakner Lilla
Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina Krisztina

Kissné Nagy Monika, Bagaméri Andras
Banhidi Csabané, Erdési Erika

Herkner Eva, Varga Lilla

Komlosi Jozsef

Tacziné Bartos Barbara

Burianné Tarro Edit

Kalincsakné Molnar Zsuzsanna
Miklésné Duhaj Erika, Anyos Darinka

valtozas %-

Mutatok 2015. tény 2016. terv ban el6z6
évhez képest

Gyarapitasra tervezett 6sszeg (Ft) 6sszesen: 25.316.510 19.090.501

- koltségvetés 19.201.261 18.015.000 2459

- érdekeltségnoveld 4.139.144 '

- ODR2014 1.601.606 0

- ODR 2015 374.499 1.075.501
- ebbdl folyoirat (Ft) 6.356.851 6.000.000 -5,61
- ebbél CD/DVD/elektronikus dokumentum (Ft) 1.136.924 1.350.000 +1,1
A konyvtari allomany éves gyarapodasa 15.746 15.700
dokumentumtipusonként dsszesen (db és méter):

- konyv 11.222 11.140

- iddszaki kiadvany 409 400

- CD 669 700

- DVD 313 190

- Video 0 25

- Kotta 71 75 01

- térkép 92 0 '

- kisnyomtatvany 1.045 1.400

- kép 1.281 1.200

- kivagat 554 500

- régi konyv 3 0

- e-book 14 0

- diafilm 28 0

- Osszesen méter 370 méter 360 méter
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A gylijteménybdl apasztott dokumentumok szdma
dokumentumtipusonként dsszesen: 9.149 10.235
- konyv 8.872 10.200
- térkép 2 0
- CD 22 25 +12
- CD-ROM 44 0
- Video 12 0
- DVD 4 0
- kotta 193 5
Kotelespéldanyként kapott és nyilvantartasba vett
dokumentumok szama dsszesen (db) * 67 100 +50
- egyedi 40 60
- kisnyomtatvany 27 40
Gyermekkonyvtarba/részlegbe bekeriilt
dokumentumok szama (db) 1.198 1.200 +0,16
Hglytorteneﬂ gylijteménybe bekeriilt dokumentumok 156 163 +4,48
szama (db )
Ne’mzetlsegl gyljteménybe bekeriilt dokumentumok 155 200 +29
szama (db)
Zenei gytijteménybe bekeriilt dokumentumok szama
Osszesen (db) 862 897
- kotta 71 75 +1,29
- CD 669 700
- kényv 122 125
A megyei konyvtar esetében a targyévben beszerzett 15.746 15.700
egy lakosra jutd konyvtari dokumentumok szama /417.651 /417.651 +1
(dokumentumok szama/megye lakossaga™*) =0,0377 =0,03759

* A szamadat csak az egyedi leltarba keriilt kotelespéldanyokat (féleg konyvek és bekotott folyoiratok), valamint a helyismereti
csoportleltarba keriilt kisnyomtatvanyokat (féleg naptarak, plakatok) tartalmazza.

**4 KSH 2014. év végi adata alapjan

Gytljteményfeltaras

valtozas %-
Mutatok 2015. tény 2016. terv ban el6z6
évhez képest
Eiplttftt elektronikus kyatalogusokban/adatba21sokban 27761 95.000 +22.16
rogzitett rekordok szdma
Ma.gyjc}ror§zag1 K0'205 Katalogusba (MOKKA) 13.259 14.000 5,58
betoltott tételek szama
Orszagos gyljtékori cikkadatbazisba betoltott 0 0 0
rekordok szama
Feldolgozas iddtartama (egy dokumentum 022 022 0
feldolgozasanak atlagos id6tartama draban kifejezve) ' '
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Beérkez6 1) dokumentumok olvasék szamara torténd

hozzaférhetévé valasanak idStartama napokban 12 12
kifejezve (4tlagosan)
A gytlijtemény elektronikus feldolgozottsaga (az / gggggg / %éggg
elektronikus katalogusban feltart dokumentumok ' ' +1,16
szama a gyljtemény egészének %-aban) * - 86% — 87%
Pedagogiai Budai uti
Szakkonyvtar, Tagkonyvtar
Széna téri és Zsolt allomanya
Az allomanyellendrzés keretében ellenérzott utcai
dokumentumok szama és %-os aranya az ellendrizendd tagkonyvtarak
allomanyhoz képest allomanya
74.947 64.275
/74.515 164.275
=99,4% =100%

* Nincsenek feldolgozva még a lapkottak, mikrofilmek, bizonyos tipusu helyismereti kisnyomtatvanyok.

11.5. Tudomanyos kutatds

valtozas %-

szama

Mutatok 2015. tény 2016. terv ban el6z6
évhez képest

Kutatomunka éves id6alapja (munkaodra/év) 0
Tudomanyos kutatasok szama 0
A konyvtar 6sszes publikacioinak szama és ebbdl a
konyvtar szakemberei altal készitett, nyomatott o4 o4 0
vagy elektronikus formaban megjelent publikaciok
szama
Idegen nyelvii publikdciok szama 1 1 0
Nemzetiségi nyelvii kiadvanyok, publikaciok szama 0 0 0
A konyvtar altal kiadott kiadvanyok szama 1 1 0
A }ionyvtar szakemberei altal tartott eléadasok 19 20 +5.26
szama
A konyvtar szakemberei altal elvégzett szakértoi

. . . 9 5 -44
tevékenységek szama
A konyvtar altal szervezett konferencidk szama 7 7 0
A’ konyvfar al‘Fal szervezett konferenciakon 463 463 0
résztvevok szama
A’ koqut?r szakémberemek konferencian valo 144 144 0
részvételének szama
A képzésben, tovabbképzésen részt vett dolgozok 14 7 50

*A képzések szama azért kevesebb, mert 2015-ben 8 f0 az INKA tamogatdsaval ingyenesen vehette igénybe a képzést és

egyeldre nincs arrol informdcio, hogy 2016-ban is lesz ilyen lehetdség.
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11.5. Rendezvény, kidllitas

A Vorosmarty Mihaly Konyvtar 2016-ban lehetéségei szerint valositja meg rendezvényeit.
Forrasként a fenntarté az Unnepi Kényvhét szervezésére 1.000.000,- Ft-ot biztositott a koltségvetéshen.

A munkaterv beadasanak idépontjaban tovabbi informacié nem allt rendelkezésre, igy a rendezvényekre
fordithat6 pontos Osszegeket meghatdrozni nem lehetett. Természetesen az intézmény bizik abban, hogy
az Orszagos Konyvtari Napok rendezvénysorozatot a NKA palyazatbol, a tagkdnyvtarak programjainak
egy részét Székesfehérvar Megyei Jogu Varos dnkormanyzati képviseldinek tamogatasaval valosithatja
meg. Mindezen tal, keresi az ujabb egyiittmiikodési, tamogatasi lehetéségeket, melyekkel a
rendezvények megvalosithatok lesznek.

Rendezvény, kiallitas

valtozas %-
Mutatok 2015. tény 2016. terv ban el6z6
évhez képest

A konyvtarban a targyévben szervezett helyi,
megyei ¢s orszagos szintli kozdsségi programok, 667 670 +0,45
rendezvények szama Osszesen

A konyvtarban a targyévben szervezett helyi,
megyei €s orszagos szintii kozosségi programokon,

. 25.899 25.950 +0,1
rendezvényeken
résztvevok szama
A }(éinyvtarban szervezett id6szaki kiallitasok 69 70 +1.44
szama
A’ kony,\(tarban §zewezett id6szaki kiallitasok 11.099 11.200 +0.90
latogatdinak szadma
Targyevpen a csafladok szamara meghirdetett 52 55 +5.76
rendezvények szama
Targyevpen a csalfldok szamdra meghirdetett 2140 2150 +0.46
rendezvényeken résztvevok szdma
A megyei kdnyvtar esetében az altala ellatott 500 450 -10

kistelepiiléseken szervezett rendezvények szama

A megyei kdnyvtar esetében az altala ellatott
kistelepiiléseken szervezett rendezvényeken 17.401 17.500 +0,56
résztvevok szama

Egyéb rendezvények szama 546 550 +0,73

Egyéb rendezvényeken résztvevok szama 12.660 12.800 +1,1
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11.6. Allomdnyvédelem

Az egyszertibb allomanyvédelmi feladatokat az Olvasdszolgalat egységei, a kotészeti szakmunkat
igénylo feladatokat a kotészet munkatarsai latjak el.

A muzealis dokumentumok gyarapodasa a kinalattol fligg, ezért nem Ilehet tervezni nagyobb
gyarapodassal.

Kotészet

Fo feladatuk a konyvtari allomany védelme. Az Olvasdszolgalattol kotési jegyzék alapjan beérkezod
konyvek, folyoiratok kotését végzik elsdésorban. NKA palyazati lehetoség esetén végzik a megye
konyvtaraiban talalhatd konyvek, folyoiratok be-, illetve atkotését.

Tovabbi feladatuk konyvtartd dobozok, hangoskonyv tarolasara szolgald dobozok javitasa, CD
tarolasara szolgald tasakok, tékak tarolasara alkalmas dobozok készitése. Szabad kapacitas terhére
tarsintézmények szamara és kiils6s megrendelésekre is végeznek feladatokat.

2016-ban elvégzik 86 db napilap, 20 db hetilap, 180 db folyodirat, valamint 1.500 db konyv ujrakotését,
470 db egyéb munkat (pl. folydirat-papucsok, sziiletésnapos Ujsagok, dobozok, tokok készitését és
kiilsés munkak elvégzését) tervezik.

Hataridd: folyamatos

Felelds: Krupa Veronika, Tompainé Siba Renata

Olvasdszolgadlat

Az Olvasoszolgalat részlegeiben és tagkonyvtaraiban dolgozok rendszeresen végzik a konyvtar
allomanyanak feliilvizsgalatat, az elavult, elhasznalédott dokumentumokat kivonjak a forgalombdl.
Elvégezik a selejtezésre szant dokumentumok Osszegyljtését, torlési jegyzéket készitenek. A
kolesonzésbol visszakeriilt, megrongalodott dokumentumokat javitjadk. A mar manuélisan nem javithatd
konyveket kottetésre kiildik, amihez kotési jegyzéket készitenek.

A kottetésre szant napilapok, hetilapok és folyodiratok eldkészitését a konyvkotokkel egyeztetve
folyamatosan végzik. Az atadas-atvételhez kotési jegyzéket készitenek. Az iddszaki kiadvanyokat a
raktarkezelok készitik eld kottetésre, a jegyzékeket a konyvtarosok irjak. Az olvasdtermi és helyben
hasznalhat6 dokumentumokat sziikség esetén kottetik.

Hatarido: folyamatos

Felel6sok:

e Olvasoterem Laszloné Lakner Lilla, Magony Imre,
Zahoretz Eva, Fiilop Tamas

o  Gyermekrészleg Domoszlai Krisztina, Ferenczi Edina,
Komlésiné Farkas Judit

e Zenei és szamitogépes részleg Bagaméri Andrés, Kissné Nagy Monika

e Pedagogiai Szakkonyvtar Bénhidi Csabané, Erdosi Erika

o Felnétt kolcsonzo részleg Herkner Eva, Koloszarné Horinka Valéria,
Kecskés Natélia, Molnar Agnes

®  Budai uti Tagkényvtar Horvath Aliz, Farkasné Pataki I1diko,

Tunyogi Tibor,
o Meészoly Géza utcai Tagkonyvtar ~ Tacziné Bartos Barbara, Szaboné K66 I1diko

o Széna téri Tagkonyvtar Burianné Tarr6 Edit, Preszter Agnes, Vati Eva,
Burkus Lidia

o Tolnai utcai Tagkonyvtar Kalincsakné Molnar Zsuzsanna, Gartai Zsuzsa

o Zsolt utcai Tagkonyvtar Anyos Darinka, Anyos—Szab6 Orsolya,

Miklésné Duhaj Erika
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Allomanyvédelem

valtozas %-
Mutatok 2015. tény 2016. terv ban el6z6
évhez képest

Targyévben fertétlenités, kotés, javitas,
restauralds, savtalanitas vagy egyéb aktiv
allomanyvédelmi intézkedésben részesiilt
dokumentumok szama
Kotészeti munkak dsszesen: 2.253 2.456

- napilap 86 86 +9

- hetilap 20 20

- folyoirat 180 180

- kbnyv 1.614 1.500

- egyéb 353 470

- fertdtlenités NKA palazat esetén 0 200
Muzealis dokumentumok szdma 1.028 1.030 +0,19
Restauralt muzealis dokumentumok szama 0 0 0
Az allomanyvédelmi célbdl digitalizalt és a
konvertalt dokumentumok szama 3.092 3.200 +3,49

- személyi kivagat 2.085 800

- altalanos kivagat 777 300

- képeslap 0 300

- foto 230 1.250

- plakat 0 250

- mikrofilm 0 5
Konvertalt fajlok:

- Fejérmegyei Naplo 1.700 1.749 +2,88
Blzton§ag1 ]gllc?l ?lla'tott dokumentumok szama 6.892 6.892 0
(olvasétermi védocsik)
A konyvtari dokumentumok allaganak védelmét 6 6
szolgalo gépek szama Osszesen:

- vagogép 1 1

- aranyozdgép 1 1 0

- széles formatumu szknenner 1 1

- konyv és folyoiratszkenner 1 1

- képeslapszkenner 1 1

- mikrofilmszkenner 1 1
Datum: Székesfehérvar, 2015. februar 15.

e D.H 3 Ao
alairas

Intézményvezetd




